TUTORIAL SIGAA/TRILHA DO DISCENTE

Este tutorial trata dos procedimentos e seus fluxos referentes ao perfil/status no
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas - Sigaa e no Sistema Trilha
do Discente das/os estudantes dos cursos técnicos de oferta permanente no &mbito
do Instituto Federal de Alagoas.

.  Procedimentos e fluxos no Sigaa

A/O estudante realiza a pré-matricula;

A Coordenacéo de Registro Académico - CRA defere/indefere a pré-matricula:
Em caso de deferimento, a/o estudante passa ao perfil/status CADASTRADO;
Em caso de indeferimento, a CRA encaminhara orientagdes para a/o futura/o
estudante.

3. Al/o estudante estando com o perfil/status CADASTRADO, vinculado as turmas, o/a
coordenador/a de curso realizara a matricula nos componentes curriculares. Apos
esse procedimento, a/o estudante passara ao perfil/status ATIVO;
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4. Mudanca de PERFIL/STATUS
a. ATIVO -> CONCLUIDO

A/O estudante passa ao perfil/status CONCLUIDO quando conclui todos os componentes
curriculares e a Pratica Profissional definidos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:

Portal do Registro Académico -> Aba Técnico -> Concluir Programa de Técnico

REGISTRO ACADEMICO > CONCLUSAO DE PROGRAMA > INFORME 05 DADOS

Atencao!

O conteddo inserido no campo Observacao do formulario abaixo sera exibido no histdrico do aluno.

Matricula:
Discente:
Curso: TECNICO INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO EM ELETROELETRONICA (MT) (048) - Integrado

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 05 DADOS PARA CONCLUSAO DE PROGRAMA
Ano-Periodo de Referéncia: # -

Observacao:

<< Escolher Outro Discente | | Cancelar | | Proximo Passo >>

b. ATIVO -> TRANCADO

A/O estudante passa ao perfil/status TRANCADO quando solicita o trancamento.
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:



Portal do Registro Académico -> Aba Técnico -> Cadastrar afastamento

REGISTRO AcADEMICO > CADASTRO DE AFASTAMENTO > INFORME 0s DaDos

Atencao!

O conteddo inseride no campo Observacao do formulario abaixe serd exibido no histérice do aluno.

Matricula:

Discente: _

Curso: TECNICO INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO EM ELETROELETRONICA (MT) (048) - Integrado
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

INFORME OS5 DADOS PARA CADASTRO DE AFASTAMENTO
Tipo: # | TRANCAMENTO DE PROGRAMA

~

Ano-Periodo de Referéncia: #

Observacao:

<< Escolher Outro Discente || Cancelar | | Proximo Passo >>

c. ATIVO -> FORMANDO
A/O estudante passa ao perfil/status FORMANDO com a conclusdo dos componentes
curriculares, faltando concluir a Pratica Profissional.
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:

Portal do Registro Académico -> Aba Técnico -> Integralizar Alunos

REGISTRO ACADEMICO > INTEGRALIZAR ALUNOS

Campus: #% -—- SELECIONE —- v

Buscar  Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

d. ATIVO -> CANCELADO

a) A/O estudante passa ao perfil/status CANCELADO quando nao realizar matricula
no periodo regular.

Procedimento realizado por meio da funcionalidade:

Portal do Registro Académico -> Aba Técnico -> Alterar Status do Discente

REGISTRO ACADEMICO > ALTERAR DADOS DE INGRESSO

Matricula:

Discente: _

Curso: TECNICO INTEGRADO AQ ENSINC MEDIO EM ELETROELETRONICA [MT) (048) - Integrado
Status Atual: ATIVO

Periodo de Ingresso Atual: 2023.1

SELECIONE 0 NOVO STATUS PARA ESTE DISCENTE
Status # | CANCELADO ~

Observacao #
Alterar Status do Aluno || Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: #



b) A/O estudante passa ao perfil/status CANCELADO quando for desligado,
perdendo vinculo regular.

Esse cancelamento podera ocorrer por abandono, decurso de prazo, desisténcia,
falecimento, transferéncia interna e transferéncia externa, por motivo disciplinas e
reprovagdes, conforme estabelecido nas Normas de Organizagao Didatica;
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:
Portal do Registro Académico -> Aba Técnico -> Cancelar Programa

REGISTRO ACADEMICO > CANCELAMENTO DO PROGRAMA > INFORME 0s DADOS

Atencao!

O conteddo inserido no campo Observacao do formulario abaixo serd exibide no histoérico do aluno.

Matricula:
Discente:
Curso: TECNICO INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO EM ELETROELETRONICA (MT) (048) - Integrado

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 05 DADOS PARA CANCELAMENTO DO PROGRAMA

Tipo: # | — SELECIONE — ~

Ano-Periodo de Referéncia: #

Observacao:

=< Escolher Outro Discente || Cancelar || Proximo Passo >>

II. Procedimentos e fluxos no Sistema Trilha do Discente

O Sistema Trilha do Discente acompanha o percurso das/os estudantes
desde seu ingresso até a sua conclusao, auxiliando os diversos setores ligados
ao ensino no acesso aos grupos de estudantes por perfil/status: ingressantes,
em curso, integralizados, evadidos e concluidos.

Esse sistema qualifica os dados do sistema académico, localizando o
perfil/status da/o estudante, identificando-a/o para contribuir na tomada de
decisdes académicas e pedagdgicas.

Nos painéis do sistema sao mostrados os perfis/status das/os estudantes,
bem como seus quantitativos por ano/semestre letivo, de acordo com os filtros
selecionados.

a) Filtros
Na selegcdo dos filtros, podem ser combinados os campos obrigatérios:
Campus, Modalidade, Ano-periodo de Ingresso, além dos filtros nao
obrigatérios: Curso e Turno.

Campus Modalidade” Ano-Periodo de Ingresso”

Todos Selecione Selecione ~

Buscar




b) Resultados
As/Os estudantes sao agrupados por perfil/status, sendo possivel a
visualizacdo dos quantitativos e dos percentuais por ciclo de entrada.

Ingressantes

Em curso

Integralizados

Evadidos

Concluidos

A Trilha do Discente apresenta, a partir dos filtros aplicados, o
acompanhamento do percurso das/os estudantes, considerando seu
ano/periodo de ingresso e permitindo o0 acesso aos grupos de estudantes por
perfil/status: Matriculados, N&o matriculados, Aprovados, Reprovados,
Progresséao Parcial, Evadidos e Concluidos.

Ano-Periodo Matriculados Nao Matriculados Aprovados ELIOEL Progressao Parcial Evadidos Concluidos
20211 0
20221
20231

2024.1

Exportar

Ao clicar nos quantitativos, referentes a cada perfil/status, é aberto um painel
com a listagem das/os estudantes, contendo matricula e nome. Esse painel
apresenta a possibilidade de exportacdo dos dados.

Ingressantes

Matricula Nome Exportar
2021777777 MACHADO DE ASSIS

2021888888 MONTEIRO LOBATO

2021999999 JOSE DE ALENCAR

Essa listagem contribui nas agbes de acompanhamento de cada estudante
para a tomada de decisdes académicas e pedagdgicas.



lll. Correspondéncia de terminologia do Sistema Trilha do Discente e
o Sigaa

A terminologia do perfil/status estudantil no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas - Sigaa mantém a seguinte correspondéncia com o Sistema Trilha do Discente:

Trilha Sigaa Situacao
Matriculado
Ativo Cadastrado
Trancado
Em curso

A/O estudante que concluiu todos os
Formando componentes curriculares, faltando concluir a
pratica profissional.

A/O estudante que concluiu todos os
Integralizado | Formando componentes curriculares, faltando concluir a
pratica profissional.

Evadido Cancelado A/O estudante que foi desligado da instituicao,
perdendo o vinculo regular com o Ifal.

A/O estudante que concluiu todos os
Concluido Concluido componentes curriculares e a Pratica
Profissional definidos no Projeto Pedagdgico
do Curso (PPC).




