
TUTORIAL SIGAA/TRILHA DO DISCENTE

Este tutorial trata dos procedimentos e seus fluxos referentes ao perfil/status no
Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas - Sigaa e no Sistema Trilha
do Discente das/os estudantes dos cursos técnicos de oferta permanente no âmbito
do Instituto Federal de Alagoas.

I. Procedimentos e fluxos no Sigaa
1. A/O estudante realiza a pré-matrícula;
2. A Coordenação de Registro Acadêmico - CRA defere/indefere a pré-matrícula:
a. Em caso de deferimento, a/o estudante passa ao perfil/status CADASTRADO;
b. Em caso de indeferimento, a CRA encaminhará orientações para a/o futura/o

estudante.
3. A/o estudante estando com o perfil/status CADASTRADO, vinculado às turmas, o/a

coordenador/a de curso realizará a matrícula nos componentes curriculares. Após
esse procedimento, a/o estudante passará ao perfil/status ATIVO;

4. Mudança de PERFIL/STATUS

a. ATIVO -> CONCLUÍDO

A/O estudante passa ao perfil/status CONCLUÍDO quando conclui todos os componentes
curriculares e a Prática Profissional definidos no Projeto Pedagógico do Curso (PPC).
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:

Portal do Registro Acadêmico -> Aba Técnico -> Concluir Programa de Técnico

b. ATIVO -> TRANCADO

A/O estudante passa ao perfil/status TRANCADO quando solicita o trancamento.
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:



Portal do Registro Acadêmico -> Aba Técnico -> Cadastrar afastamento

c. ATIVO -> FORMANDO
A/O estudante passa ao perfil/status FORMANDO com a conclusão dos componentes
curriculares, faltando concluir a Prática Profissional.
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:

Portal do Registro Acadêmico -> Aba Técnico -> Integralizar Alunos

d. ATIVO -> CANCELADO

a) A/O estudante passa ao perfil/status CANCELADO quando não realizar matrícula
no período regular.
Procedimento realizado por meio da funcionalidade:

Portal do Registro Acadêmico -> Aba Técnico -> Alterar Status do Discente



b) A/O estudante passa ao perfil/status CANCELADO quando for desligado,
perdendo vínculo regular.

Esse cancelamento poderá ocorrer por abandono, decurso de prazo, desistência,

falecimento, transferência interna e transferência externa, por motivo disciplinas e

reprovações, conforme estabelecido nas Normas de Organização Didática;

Procedimento realizado por meio da funcionalidade:

Portal do Registro Acadêmico -> Aba Técnico -> Cancelar Programa

II. Procedimentos e fluxos no Sistema Trilha do Discente

O Sistema Trilha do Discente acompanha o percurso das/os estudantes
desde seu ingresso até a sua conclusão, auxiliando os diversos setores ligados
ao ensino no acesso aos grupos de estudantes por perfil/status: ingressantes,
em curso, integralizados, evadidos e concluídos.

Esse sistema qualifica os dados do sistema acadêmico, localizando o
perfil/status da/o estudante, identificando-a/o para contribuir na tomada de
decisões acadêmicas e pedagógicas.

Nos painéis do sistema são mostrados os perfis/status das/os estudantes,
bem como seus quantitativos por ano/semestre letivo, de acordo com os filtros
selecionados.

a) Filtros
Na seleção dos filtros, podem ser combinados os campos obrigatórios:
Campus, Modalidade, Ano-período de Ingresso, além dos filtros não
obrigatórios: Curso e Turno.



b) Resultados
As/Os estudantes são agrupados por perfil/status, sendo possível a
visualização dos quantitativos e dos percentuais por ciclo de entrada.

A Trilha do Discente apresenta, a partir dos filtros aplicados, o
acompanhamento do percurso das/os estudantes, considerando seu
ano/período de ingresso e permitindo o acesso aos grupos de estudantes por
perfil/status: Matriculados, Não matriculados, Aprovados, Reprovados,
Progressão Parcial, Evadidos e Concluídos.

Ao clicar nos quantitativos, referentes a cada perfil/status, é aberto um painel
com a listagem das/os estudantes, contendo matrícula e nome. Esse painel
apresenta a possibilidade de exportação dos dados.

Essa listagem contribui nas ações de acompanhamento de cada estudante
para a tomada de decisões acadêmicas e pedagógicas.



III. Correspondência de terminologia do Sistema Trilha do Discente e
o Sigaa

A terminologia do perfil/status estudantil no Sistema Integrado de Gestão de Atividades
Acadêmicas - Sigaa mantém a seguinte correspondência com o Sistema Trilha do Discente:

Trilha Sigaa Situação

Em curso

Ativo
Matriculado
Cadastrado
Trancado

Formando
A/O estudante que concluiu todos os
componentes curriculares, faltando concluir a
prática profissional.

Integralizado Formando
A/O estudante que concluiu todos os
componentes curriculares, faltando concluir a
prática profissional.

Evadido Cancelado A/O estudante que foi desligado da instituição,
perdendo o vínculo regular com o Ifal.

Concluído Concluído
A/O estudante que concluiu todos os
componentes curriculares e a Prática
Profissional definidos no Projeto Pedagógico
do Curso (PPC).


