Solicitacdao de Informativos para o Boletim de servigos

Os setores que precisam que documentos sejam publicados no Boletim de Servigo devem solicitar a inclusao de informativos no boletim de servigos.

Para solicitar a inclusao de IFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
informativo basta seguir o caminho: A . Cneccd Ry (@ noddos B comapoctal ] =E portal Adein.
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Abrird uma janela para preencher os
dados para o informativo, basta
preencher com os dados da portaria
assinada.

A) Assunto: conforme a Portaria

B) Tipo: Portaria

C) Numero: Colocar o numero da
Portaria, gerado pelo sistema (apenas
o0 numero, sem o ano)

D) Ano: informar o ano da Portaria

E) Data: Data em que a portaria foi
criada.

F) Informativo: Copiar o texto da
conforme

Portaria, exemplo da

imagem ao lado.

Apds o preenchimento de todos os
dados, clicar em Cadastrar

--- MUDAR DE SISTEMA "m

=2 Portal Admin. 2 Alterar senha

IFAL - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

VALERIA MARIA PEIXOTO CARDOSO... Orsamento: 2019 (@ Modulos

ﬂ-‘? SECRETARIA DE GABINETE/REIT (211.01.01.01) € Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

ATENCAO: Comunicamos que desde 31 de margo de 2008 o Boletim de Servigos esta tendo publicagdo didria, #s 16:00 horas, com as matérias enviadas para
publicacdo até as 24:00 h do dia dtil anterior. Informamos, entretants, que para viabilizar esse novo procediments ndo serdo realizadas anslise e/ou revisdo de
contelido que passa a ser de responsabilidade da fonte geradora da matéria.

SOLICITAR INFORMATIVO PARA PROXIMO BOLETIM DE SERVICOS

A Assunto: * [Portaria de nomeag3o
B Tipo: * | FORTARIA [«]
C Numero: *[70
D aneo: * 2015
E Data; #[0o/08/2019 |

(Data da PORTARIA, R.ESC}LU(;ﬁD, ORDEM DE SERVICO, EXTRATO DE CONTRATO, EXTRATO DE RESCISAQ CON RATUAL, EDITAL OU
RETIFICAGAD DE EDITAL.)
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N? do Protocolo:23041.053093/2019-11

PORTARIA N° 4739 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019

F informativo: #

O(A) REITOR(A) DA [NOME E SIGLA DA IES], no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo(a) [ESPECIFICACAD DO
DOCUMENTO)], pela presente, RESOLVE:

Art. 1% NOMEAR o(a) semvidor(a) [NOME DO(A) COORDEMADOR(A)], docente desta universidade da drea de lingua [especificar o
idioma], Matricula SIAPE n® J000(X, para exercer a funcdo de COORDENADOR IsFdo Nicleo de Linguas (Nucli-IsF) da [NOME E
SIGLA DA IES].

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR

Cancelar

® Campos de preenchimento abrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologla de InformacgSo - wwwi.ifal.edu.br | & UFRN | homalogaca



Constard que a solicitagio foi
cadastrada com sucesso. Agora o chefe
do setor devera autorizar a solicitacao.

IFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patnménio, Administracdo e Contratos i b EE Ll --- MUDAR DE SISTEMA m
VALERIA MARIA PEIXOTO CARDOSO. .. Oreamentar 2019 i modvias =2 Portal Admin. 2 Alteear senha
é!? SECRETARIA DE GABIMETE/REIT (11.02.01.01) ﬁ Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE INFORMATIVO

= - < 5

l_}’i = Solicitacdo cadastrada com sucesso. Para que o informative seja publicado, & necessario gque o mesmo seja autorizado pelo chefe da

A .
unidade.

DADOS DA SOLICITACAO DE INFORMATIVO

Assunto: Portaria de nomeagdo
Tipa: PORTARLA
Nimero: 70
Ano: 2019
Data: 08/08/2019
Usuério: VALERIA MARTA PEIXOTO CARDOSO (Ramal: 1191)
Unidade: SECRETARIA DE GABINETE/REIT (11.01.01.01)
Data de Cadastro: 09/03/201%
Status: PENDENTE

N® do Protocolo:23041.053093/2019-11

PORTARIA N°©° 4739 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019
O{A) REITOR(A] DA [NOME E SIGLA DA IES], no uso de suas atribuigdes legais conferidas pelo(a) [ESPECIFICAGAD DO DOCUMENTO], pela presente,
RESOLVE:

Afl. 1° NOMEAR ofa) senadon(a) [NOME DO{A) COORDENADOR{A)], docente desta universidade da drea de lingua [especificar o idioma)]. Matricula SIAPE n® X000,
para exercer a fungdo de COORDEMADOR IsFdo Micleo de Linguas (MucLi-IsF) da [NOME E SIGLA DA IES].

An.2° Esta Portania entra em vigor na data de sua publicacio.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR

_:Ja Versho para impressio do informative

Solicitar Outro Informative

Portal Administrativo



Caso o cadastrador seja o chefe do
setor, a solicitacdo sera autorizada
automaticamente e aparecera a
informacdo “Solicitagao cadastrada e
autorizada com sucesso”

IFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, AdministracSo e Contratos Tempo de Sessdo: 01:30 [VEICYN AU SAIR
PEDRO HENRIQUE RAMOS DE SOUZA... Orcamento: 2019 i@ Hedulos =@ portal Admin, & Alterar senha
) COORDENAGED DE GESTAO DOCUMENTAL E MEMORL.. (11.01.05.13) & Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGCAO DE INFORMATIVO

-
.%} * Solicitacdo cadastrada e autorizada com sucesso.

DADOS DA SOLICITACAO DE INFORMATIVO

Assunto: Portaria de nomeagdo
Tipo: PORTARIA
Nimero: 70
Ano: 2019
Data: 08/08/201%
Usuario: PEDRO HENRIQUE RAMOS DE SOUZA (Ramal: 1217)
Unidade: CODRDENACAD DE GESTAO DOCUMENTAL E MEMORIA INSTITUCIONAL/PROAD (11.01.05.13)
Data de Cadastro: 09/08/201%
Status: AUTORIZADA

N do Protocolo:23041.053053/2015-11

PORTARIA N° 4739 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019
O(A) REITOR(A) DA [NOME E SIGLA DA IES], no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo(a) [ESPECIFICAGAC DO DOCUMEMTO], pela prasents,
RESOLVE:

Art. 1° NOMEAR o(a) semidor(a) [NOME DO{4) COORDEMADOR(A)], docente desta universidade da area de lingua [especificar o idioma], Matricula SIAPE n® 0000,
para exercer a funcdo de COORDENADOR IsFdo Nucleo de Linguas (Mucli-sF) da [NOME E SIGLA DA IES].

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

CARLOS GUEDES DE LACERDA
REITOR

j Versdo para impressao do informative

Solicitar Outro Informative

Portal Administrativo



Autorizacao de Informativos para o Boletim de servigos

As chefias das unidades cadastradoras terdo dois (2) dias Uteis para autorizar a inclusdo de informativos no boletim de servigos
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Mostrard a lista das solicitagGes

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAR SOLICITACOES DE INFORMATIVO PARA AUTORIZAGAO

pendentes de aprovacao.

Esta operagdo permite a listagem dos informatives pendentes de autorizagdo.

Neste momento é possivel autorizar o

@: Autorizar Infoermative : Alterar Informative ;“’_-f: Excluir Informative

informativo @ . alterar informativo

Data Assunto Tipo Unidade Solicitante

) , :3‘:’ 08/08/2019 Portaria de nomeagdo PORTARLA REIT-SEGAB VALERIA MARIA PEIXOTO CARDOSO @ L', :g}
L ou exclui-lo , conforme

Portal Administrative

icones do canto direito.

SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informagdo - wwwifal.edu.br | @ UFRN | homologacao.preproducao - v4.30.2

Basta clicar no icone verde para autorizar ©



Tempo de Sessio: 01:30 [ETILICE S Y SAIR

Apa rece ra' uma tela pa ra que IFAL - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administrac3o e Contratos

. . ~ .. JOSEFA COSTA BRAZ E SILVA Orgamento: 2019 i§ Médules =2 portal Admin. f«\ Alterar senha
confirme a aUtorlzacao' dlgltando sua € SeCRETARIA DE GABINETE/REIT (11.01.01.01) @ Ajuda
senha do sistema. PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE INFORMATIVO

DADOS DA SOLICITACAO DE INFORMATIVO

Assunto: Fortaria de nomeagio
Tipo: PORTARIA
Namero: 70
Ano: 2015
Data: 08/08/2015
Usudrio: VALERIA MARIA PEIXNOTO CARDOSO (Ramal: 1151)
Unidade: SECRETARIA DE GABINETE/REIT (11.01.01.01)
Data de Cadastro: 05/08/20159
Status: PENDENTE

N? do Protocolo:23041.053093/2015-11

PORTARIA N° 4739 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019

0{A) REITOR(A) DA [NOME E SIGLA DA IES], no uso de suas atribuigies legais conferidas pelo(a) [ESPECIFICAGAD DO DOCUMENTO], pela presente,
RESOLVE:

Art, 1° NOMEAR ofa) senidor(a) [NOME DO(A) COORDENADOR(A)]. docente desta universidade da drea de lingua [especificar o idioma], Matricula SLAPE n® X000,
para exercer a funcdo de COORDEMNADOR IsFdo Nicleo de Linguas (NucLi-sF) da [NOME E SIGLA DA IES].

Art. 2*. Esta Portania entra em vigor na data de sua publicacdo

CARLOS GUEDES DE LACERDA

RETOR

B

J Versdo para impressio do informative

DESEJA REALMENTE AUTORIZAR A SOLICITACAO DE INFORMATIVO?

CONFIRME SUA SENHA
Confirmar Senha: #

Confirmar Cancelar
% Campos de preenchimente obrigatdric.

Portal Administrativo

JIFRN | homologacao.preproc
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Apds o preenchimento, aparecera a
informacdo de que a solicitacdo de
informativo autorizada com sucesso.

As préximas etapas serao
realizadas pela Secretaria de
Gabinete (SEGAB) da Reitoria.

IFAL - SIPAC - Sistema Integradoe de Patriménio, Administrag3o e Contratos T SRl --- MUDAR DE SISTEMA -
JOSEFA COSTA BRAZ E SILVA Orgamento: 2019 m Madulos =2 Portal Admin. ? Alterar senha
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PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGAO DE INFORMATIVO

=
,!_) * Solicitagdo de informative autorizada com sucesso

DADDS DA SOLICITACAO DE INFORMATIVO

Assunto: Portaria de nomeacgio
Tipo: PORTARIA
Nidmero: 70
Ano: 2019
Data: 08/08/2019
Usudrio: VALERIA MARIA PEIXOTO CARDOSO (Ramal: 1191)
Unidade: SECRETARIA DE GABINETE/REIT (11.01.01.01)
Data de Cadastro: 03/08/2019
Status: AUTORIZADA

No do Protocelo:22041.052093/2019-11 il |

PORTARIA N° 4739 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019

Of{A) REITOR{A) DA [NOME E SIGLA DA IES], no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelofa) EESPECIFICAJ;«-E.O DO DOCUMENTO], pela presente,
RESOLVE:

Art. 1° NOMEAR ofa) senidor(a) [NMOME DO(A) CODRDENADOR(A)], docente desta universidade da drea de lingua [especificar o idioma], Matricula SIAPE n®
K00, para exercer a fungio de COORDENADOR IsFdo Nicleo de Linguas (MucLi-IsF) da [NMOME E SIGLA DA IES].

Art. 2°. Esta Portania entra em vigor na data de sua publicagdo.

CARLOS GUEDES DE LACERDA

REITOR




