
PERMISSÃO PARA VISUALIZAR PROCESSOS RESTRITOS - Mesa Virtual 

 

Essa função é utilizada para os chefes dos setores deem permissão para que servidores específicos do setor possam ver processos e documentos restritos que                        

forem tramitados para o setor. 

Para dar essa permissão é necessário acessar a Mesa Virtual conforme mostraremos a seguir. 

 

Na página inicial da Mesa Virtual, o chefe do setor deverá clicar no menu  e selecionar a opção  

 

 

 

  



 

Abrirá uma tela para inserir os nomes dos        

usuários que deverão ter acesso aos      

processos e documentos restritos que     

estiverem no setor.  

 

Após escrever o nome do usuário, deve-se       

clicar em . 

 

O usuário irá aparecer no quadro de       

Permissões Existentes, conforme imagem    

ao lado. 

 

 

 

 

  



 

Caso deseje retirar a permissão, basta clicar       

no ícone de lixeira no canto direito das         

informações da permissão do usuário. 

 

O registro de inativação de permissão      

aparecerá no quadro de Permissões     

Existentes, conforme imagem ao lado. 

 

 

 

 



 

Caso queira dar acesso ao mesmo usuário       

novamente, um novo registro será     

adicionado, sem perder o registro anterior. 

 

 


