CADASTRAR GRUPO DE ASSINANTES - Mesa Virtual

Para cadastrar um grupo de assinantes utilizando a Mesa virtual basta selecionar o Menu . Serdo listados as acOes possiveis referentes aos

. Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes
documentos. Agora basta clicar em

# MopuLo pE ProTocoLo » L Mesa VIRTuAL

Cadastrar Documento
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Alterar Documentos
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O sistema redireciona para a pagina de cadastro de assinantes, conforme instrucdes a seguir.



O sistema abrird uma pégina para buscar os [T b no Ajuda? | Tempe Rl - Muoar oe sistema - [IEELY |

grupos existentes ou cadastrar novo grupo i e R Orgamento: 2020 | Médulos th Caixa Postal =@ Portal Admin.
de assinantes por meio do icone @& COORDENACACD DE PROTOCOLO/PROAD (11.01.05.14) & Alterar senha ¥ Mesa Virtual

- . 5I1ST. DE PROTOCOLOS > GRUPO DE ASSINANTES
@' Cadastrar Novo Grupo de Assinantes

Essa operagdo lista os grupos de assinantes cadastrados na unidade.

BuscAR GRUPOS DE ASSINANTES

[ Denominagio:
[0 Nome do Assinante:

| Buscar || Cancelar |

@ cadastrar Novo Grupo de Assinantes @ Alterar Grupo ©l: Remover Grupo

GRUPOS DE ASSINANTES ENcoOnNTRADOS (D)

Assinantes Unidade

Menhum Grupo de Assinantes Cadastrado

Protocolo

SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacgac

Abrirda uma tela para inserir o nome do SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR GRUPO DE ASSINANTES
grupo que sera criado.

Utilize o formulario abaixo para cadastrar os dados do grupo de assinantes.

Para inserir os assinantes, deve-se clicar em

Denominagao: #

Adicionar Assinante . .
e abnra uma Calxa para @: Remover Assinante
selecionar os servidores que compordo o ASSINANTES DO DOCUMENTO #
grupo # Assinante Unidade

Menhum Assinante Informado para o Grupo.
| Cadastrar Grupo de Assinantes || Cancelar |

Protocolo

SIPAC | OTI - Diretoria da Tecnologia de Informacdo - weww.ifal.edu.br | @ UFRN | app-02-sig.instanciaZ - v4.45.1_s.27 31/01/2020 15:46




Minha assinatura: seleciona o servidor que SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR GRUPO DE ASSINANTES
esta cadastrando o processo.

Utilize o formularic abaixo para cadastrar os dados do grupo de assinantes.

Servidor da Unidade: é possivel escolher

um assinante dentre os servidores que Denominagao: *|
estdo lotados em seu setor. ©: Remover Assinante
ASSINANTES DO DOCUMENTO +* Adicionar Assinante
Servidor de outra unidade: é possivel e Unidade R
selecionar qualquer servidor do érgﬁo. Nenhum Assinante Informado para o Grupo. l:-ﬁ' Minha Assinatura
| Cadastrar Grupo de Assinantes || Cancelar g Servidor da Unidade
Protocolo ‘& Servidor de Outra Unidade

SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacdo - www.ifal.edu.br | @ UFRN | app-02-sig.instanciaZ - v4.45.1_s.2

Apc')s inserir todos os servidores que fardo SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR GRUPO DE ASSINANTES
parte da comissdo, basta conferir se todos

Utilize o formularic abaixo para cadastrar os dados do grupo de assinantes.

os nomes estdo corretos. Caso deseje

retirar algum nome da lista basta clicar em

,E Denominacgéo: '*f_(:umissﬁo de ....

@: Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO *

# Assinante Unidade

Apds conferir todos os dados basta clicar 1 | FERNANDA DE OLIVEIRA CANDIDO (1879296) PROAD-PROT (11.01.05.14) =]

em Cadastrar Grupo de Assinantes. 2 | JORDANA KELLY DA SILVA GONCALVES (1941914} PROAD-PROT (11.01.05.14) @
3 | NATEL JOHNSON SANTOS DE HOLANDA (2415855) REM-DGP (11.01.37) e

| Cadastrar Grupc de Assinantes || Cancelar |

Protocolo

SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacdo - www.ifal.edu.br | & UFRN | app-02-sig.instancia2 - v4.45.1_5.2



Apds clicar em cadastrar aparecerd a
informacgado abaixo

SIST. DE PROTOCOLOS > GRUPO DE ASSINANTES

- “!U) * Grupo de Assinantes cadastrado(a) com sucesso!
%) * Grupo de Assinantes cadastrado(a) com sucesso!

E=sa operagdo lista os grupos de assinantes cadastradoes na unidade.

Por meio do icone ‘“ sera possivel alterar

BuscArR GRUPOS DE ASSINANTES

. . . [ Denominacio:
o nome do grupo ou inserir ou excluir

) [0 WNome do Assinante:
assinantes e pelo icone ol ¢ possivel

| Buscar || Cancelar |
remover o grupo.

& cadastrar Novo Grupo de Assinantes [ .: Alterar Grupo ©f: Remover Grupo

Assinantes Unidade

COMISSAQ DE ... b |
;vf FERNAMNDA DE OLIVEIRA CANDIDO PROAD-PROT (11.01.05.14)
&  IORDANA KELLY DA SILVA GONCALVES PROAD-PROT (11.01.05.14)
,a . NATIEL JOHNSON SANTOS DE HOLANDA . REM-DGP (11.01.37)

Protocolo

SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacdo

- wwaw.ifal.edu.br | B UFRN | app-02-sig.instanciz2

- v4.45.1_s5.2

Os grupos de assinantes cadastrados aparecerdao no rol de assinantes possiveis no momento em que documentos forem criados ou inseridos no Sipac, conforme

imagem abaixo: j =7 ;
Adicionar Assinante
L! Minha Assinatura
& servidor da Unidade
;' Servidor de Outra Unidade
@ Solicitar Indicagdo de Assinantes
@ Grupo de Assinantes



