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Anexo | - Como preencher o TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROCESSO FiSICO:

TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROCESSO FisSICO

PROCESSO N™ Os campos que contém == xx == sdo preenchidos
==NUMPRQIDCOLO PROCESSO== automaticamente, pelo Sipac, podendo ser alterado
pelo usuério que esta preenchendo o Termo

INTERESSADOS:
==NOME_INTERESSADC==

O referido processo foi convertido, em sua totalidade, do suporte fisico para o eletrénico e inserido no Sistema Integrado de
Patriménio, Administracio e Contratos (SIPAC), mantendo o mesmo nimero Unico de protocolo (NUP) do processo fisico &
interessado.

A conversdo total foi registrada no campo observacdo do cadastro do processo no SIPAC e o processo fisico arquivado na
localidade abaixo para eventuais consuitas

SETOR: UNIDADE:
==NOME_DA_UNIDADE== Campus xxx ou Reitoria

Fica encerrada a tramitacdo do processo em suporte fisico, sendo vedada qualquer juntada de novos documentos fisicos,
para, a partir de entéo, ter continuidade de sua instrucdo e tramitaciio somente por meio do SIPAC.

O processo onginalmente, em suporte fisico, & composto de:

N° DE FOLHAS: : : N° DE \.IGLUMES: : : N° IE)E MIDIAS: _ Caso ndo tenha midia,
inserir a quantidade de folhas inserir a quanfl.dade de volumes inserir o nimero de midias ‘ infarmarohtimero D:
do processo fisico do processo fisico (cd,dvd) anexas ao processo

O processo eletronico, resultante da presente conversao, ficou composto da seguinte forma:

5 Inserir o tamanho de cada arquivo

:2%25502 Aélall.i'leo: TAA%':JT\?O?O S ONEORMIDALES EOMSTATADAS: resultante da digitalizacdo. 02

1 01/02 100 mB folhas 15 e 17 estdo rasgadas. ‘ dados do quadro séo apenas

| 02/02 80 MB ndo possui exemplos, devem ser editados.

Il 01 35 wmB néo possui Caso o processo tenha menos que

] 01 MB 5 volumes, basta clicar com o botdo

I o1 MB direito do mouse na linha que

T & N deseja excluir e selecionar a opgdo

LINHA > EXCLUIR LINHA

# CONTEUDO DA MIDIA:

o1

02 Caso o processo tenha midias, infomar o contetido das mesmas
03

Os arquivos PDF oriundos da digitalizacdo da documentacde em superte fisico foram devidamente submetidos a
procedimento de conferéncia e autenticacdo por servidor plblico, por meio de sua assinatura eletrénica no SIPAC

Os documentos do processo selecionados foram digitalizados em:

Informar em quantos arquivos o
processo foi dividido no
momento de escanear

QUANTIDADE DE ARQUIVOS:

SETOR RESPONSAVEL PELA CONVERSAO: SETOR RESPONSAVEL PELO REGISTRO NO SIPAC:
==NOME_ DA UNIDADE== ==NOME DA UNIDADE==

A conclus&o do procedimento de conversédo se deu na data de assinatura do presente Termo.

ATENGAO:

Este Termo de Encermamento de Processo Fisico deverd ser o primeiro documento a ser incluido, apds o processo
digitalizado, e o Ultimo documento do processo fisico, sendo assim, apos assinado eletronicamente este Termo devera ser
impresso, numerado e anexado a0 processo em fisico.
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