MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas
Reitoria

PORTARIA NORMATIVA N¢ 12/IFAL, DE 24 DE MARCO DE 2022

Institui o Médulo de Protocolo do Sistema
Integrado de Patrimonio, Administracao e
Contratos - SIPAC como sistema oficial de
gestao de documentos e processos
eletrénicos do Ifal, define normas, rotinas
e procedimentos de instrucao do
processo eletrénico, e da outras
providéncias.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, designado pelo
Decreto Presidencial de 10 de junho 2019, publicado no DOU n? 111, 11 de
junho de 2019, secao 2, p. 1, no uso de suas atribuicdes legais ;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia na Administracao Publica, expresso
no art. 37, da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO a diretriz de ampliar a transparéncia nos processos de
trabalho, também expressa na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, a Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD);

CONSIDERANDO o Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde
sobre o uso do meio eletronico para a realizacdo do processo administrativo,
no ambito dos 6rgaos e das entidades da administracao publica federal
direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO o poder da Administracao em estabelecer normas gerais e
internas, neste caso, visando a regulamentacao da utilizagao do Sistema
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Integrado de Patrimdnio, Administracao e Contratos - SIPAC, Médulo
Protocolo, no tocante ao tramite eletrénico de documentos;

CONSIDERANDO a necessidade de criar melhores condicdes de criacao,
tratamento, recuperacao e acesso a informacoes;

CONSIDERANDO o favorecimento da sustentabilidade ambiental mediado,
também, com o uso das tecnologias da informacao e comunicacao e o que
consta no Processo n? 23041.010706/2022-12,

RESOLVE

Art. 19 Instituir o Médulo de Protocolo do Sistema Integrado de
Patrimonio, Administracdo e Contratos - SIPAC, como sistema oficial de
gestdao de documentos e processos eletronicos no ambito do Instituto Federal
de Alagoas - Ifal.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A implantacao do processo eletrénico atendera as seguintes diretrizes
e objetivos:

| - Promover a modernizacao da gestao de documentos e dos fluxos de
trabalho;

Il - Promover a mudanca de cultura organizacional no que diz respeito a
substituicao do uso de documentos fisicos por documentos em meio digital;

lll - Promover, com seguranca, transparéncia e economicidade, a producdo de
processos eletronicos;

IV - Garantir a rastreabilidade dos processos;
V - Promover a celeridade na tramitacao de processos;

VI - Viabilizar a sustentabilidade ambiental com o uso adequado da tecnologia
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da informacao e comunicacao;

VII - Facilitar o acesso as informacdes e as acdes de transparéncia ativa;
VIII - Propiciar a satisfagcao dos usuarios do sistema no Ifal.

Art. 32 Para fins desta Portaria, considera-se:

| - Assinante externo: pessoa externa ao Ifal cadastrada para fins de
assinatura de documentos.

| - Assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente em documento
eletronico, por acesso identificado, através da utilizacao de usuario e senha
ou de certificado digital pessoal e intransferivel.

Il - Autenticidade: qualidade da informacao que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento
ou sistema;

V - Barramento de Servicos do PEN: plataforma centralizada que permite o
tramites de processos ou documentos administrativos digitais de maneira
segura e com confiabilidade de entrega entre érgaos ou entidades que
possuem os mais diferentes sistemas de processo administrativo eletronico.

Il - Colaborador: Terceirizado, bolsista ou estagiario que atua no Ifal, mas seu
vinculo trabalhista difere do de servidores publicos;

VIl - Digitalizacao: processo de conversao de um documento fisico para o
formato digital, por meio de dispositivo apropriado;

IV - Documento avulso: Informacao registrada, qualquer que seja o suporte ou
formato, que nao esta reunida e ordenada em processo ou dossié;

V - Documento Fisico: documento em suporte papel;

VI - Documento digital: documento eletrénico que se caracteriza pela
codificacdo em digitos binarios e acessivel por sistema computacional,
podendo ser:

a) Documento Digitalizado: documento eletronico obtido a partir da
conversao de um documento originalmente fisico, gerando uma fiel
representacao em cédigo digital;
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b) Documento Nato-digital: produzido originariamente em sistemas
computacionais.

XIII - Informacdo Pessoal: informacdo pessoal relativa a intimidade, vida
privada, honra e imagem.

XVI - Interessado: pessoa natural ou pessoa juridica, que faz parte de
processo administrativo, ativa ou passivamente;

XVII - Nivel de acesso: forma de controle de documentos e de processos
eletronicos no SIPAC, categorizados em ostensivo, restrito ou sigiloso. Essa
categorizacao disponibilizada pelo sistema ndo diz respeito a classificacao da
informacao prevista na Lei n? 12.527, de 2011;

XX - papéis de acesso: funcionalidades disponiveis para utilizacdo pelo
usuario interno no Médulo de Protocolo do SIPAC;

XXI - Processo Eletronico Nacional (PEN): iniciativa conjunta de érgaos e
entidades de diversas esferas da administracao publica, com o intuito de
construir uma infraestrutura publica de processos e documentos
administrativos eletrénicos.

XXIII - Processo: conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de
uma acao administrativa ou judicial,

a) Processo eletronico: aquele em que os atos processuais sao registrados e
disponibilizados em meio eletronico;

b) Processo Fisico: processo em suporte papel;

XV - Tramitacao: Curso do processo ou documento desde a sua producao ou
recepcao, até o cumprimento de sua funcao administrativa. Também referido
como Movimentacao.

XXIX - Unidade: designacao genérica que corresponde a cada uma das
divisdes ou subdivisdes da estrutura organizacional do Ifal;

CAPITULO Il
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 42 Todos os atos processuais devem ser efetuados, a partir da
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implantacao do Mdédulo de Protocolo do SIPAC no Ifal, em meio eletrbnico,
vedada a utilizacao do suporte fisico, ressalvadas as hipéteses do Art. 52, do
Decreto n? 8.539/2015.

8§19 Fica vedada a tramitacao de processo, no ambito do Ifal, sem o respectivo
registro no SIPAC.

Art. 52 O SIPAC deve ser utilizado para produzir, editar, assinar, tramitar,
receber e concluir processos e documentos.

Art. 62 Os documentos eletronicos produzidos e geridos no ambito do SIPAC
terao garantia de integridade, autoria e autenticidade asseguradas pela
utilizacao de assinatura eletronica emitida pelo SIPAC, mediante login e
senha de acesso do usuario.

§12 A utilizacao de assinatura eletrénica importa aceitacao das normas sobre
o0 assunto pelo usuario, inclusive no que se refere a responsabilidade por
eventual uso indevido.

§22 A senha de acesso ao SIPAC é de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.

Art. 72 O teor e a integridade dos documentos digitalizados no ambito do Ifal
sao de responsabilidade do servidor que os inseriu e assinou no SIPAC, que
respondera nos termos da legislacao civil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.

Art. 82 Os documentos produzidos por sistemas gerenciais automatizados,
editores de texto, planilhas eletronicas, dentre outros softwares devem ser
anexados no SIPAC em formato Portable Document Format (PDF),
preferencialmente.

Art. 92 O Barramento de Servicos do PEN devera ser utilizado quando for
necessaria a tramitacao de processos eletronicos a érgaos ou entidades
externas ao Ifal, desde que o destinatario também tenha implantado a
solucao.

Recebimento de documentos

Art. 10. Todo documento fisico recebido, no ambito do Ifal, deve ser
digitalizado, conferido, registrado e tramitado por meio do SIPAC pelas
unidades administrativas competentes.
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§12 Os documentos fisicos recebidos, originais ou cdpias autenticadas em
cartério, devem ser mantidos sob guarda da unidade que os receber e
registrar no SIPAC, nos termos da tabela de temporalidade e destinacao
vigentes, apondo o NUP gerado pelo SIPAC na parte superior direita do
documento a ser arquivado.

§22 Os documentos de que trata o §12 e que integrarao processos fisicos
deverao ser solicitados a unidade que efetuou o seu cadastro para anexa-los
ao processo, sendo obrigatorio junta-los eletronicamente no SIPAC.

§32 Os documentos fisicos recebidos, cdpias ou cOpias autenticadas
administrativamente, podem ser descartados ap0s o registro no SIPAC,
devendo o documento ser descaracterizado de forma mecanica ou manual, a
fim de destruir possiveis informacdes restritas.

§49 Os documentos de que trata o §32 e que integrarao processos fisicos
deverdo ser impressos para compor o processo, sendo obrigatério junta-los
eletronicamente no SIPAC.

Art. 11. Nao deverao ser objeto de digitalizacao nem insercao no SIPAC,
exceto nos casos em que tais documentos se caracterizem como documentos
arquivisticos e venham a se tornar pecas processuais:

| - Jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais de
referéncia;

Il - Correspondéncia pessoal;
lll - Envelope de correspondéncia.

Art. 12. E 6nus da unidade conservar os documentos fisicos originais e cdpias
autenticadas em cartério, objetos da digitalizacdo, que estiverem em seu
poder, até que decaia o direito da Administracao de rever os atos praticados
no processo eletronico.

Art. 13. O teor e a integridade dos documentos digitalizados e enviados para
o Ifal sao de responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da
legislacao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§12 Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacao
motivada e fundamentada de adulteracdo, devera ser instaurado incidente
para a verificacdo do documento objeto de controvérsia.
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§2° O Ifal podera exigir, a seu critério, a exibicao do documento fisico original
para o esclarecimento de divida sobre o seu conteldo ou verificacao de
integridade e de autenticidade, até que decaia o seu direito de rever os atos
praticados no processo.

§39 Cabera ao interessado apresentar o original do documento no prazo de
cinco dias, prorrogavel uma Unica vez, contado da data de recebimento da
solicitacao administrativa, sob pena de restar caracterizado indicio de fraude.

Tipo de conferéncia de documento

Art. 14. Ao inserir um documento pela fungao ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
no SIPAC, o campo TIPO DE CONFERENCIA deverd ser preenchido, registrando
se foi apresentado documento original, cdpia autenticada em cartério, copia
autenticada administrativamente ou cOpia simples.

§12 Os documentos nato-digitais produzidos por servidores em editores de
texto e planilhas eletrénicas serao considerados originais para todos os
efeitos legais.

§22 Os documentos nato-digitais gerados por sistemas ou que contenham
cddigo de verificacao de autenticidade serao considerados cépias
autenticadas administrativamente. Estes documentos deverao ser verificados
em sites especificos para isso.

§32 Documentos digitais assinados eletronicamente com certificado digital
emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras - ICP-Brasil serao considerados documentos originais.

§4° Os documentos digitais resultantes da digitalizacao de originais, que
venham a ser arquivados pelo Ifal, sao considerados documentos originais.

§52 Os documentos digitais resultantes da digitalizacao de originais, que nao
venham a ser arquivados pelo Ifal, sdo considerados cépia autenticada
administrativamente.

§62 Os documentos digitais resultantes da digitalizacao de cépias de
documentos sao considerados cdpias simples.

§72 Os documentos digitalizados enviados eletronicamente pelo interessado
serao considerados cépia simples.
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Digitalizacao de documentos

Art. 15. A digitalizacao de documentos devera ocorrer de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Arquivo Nacional e pelo Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ).

| - As diretrizes deverao ser esclarecidas, junto aos usuarios, em acoes
orientativas.

§19 Serao utilizadas como referéncia para a digitalizacao o uso do formato
PDF/A, em tons de cinza, com resolucao de 300 dpi.

§2° A digitalizacao deverd ser realizada, preferencialmente, mediante a
utilizacdo da funcionalidade Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) nos
escaneres.

Assinante Externo

Art. 16. A funcionalidade de assinatura externa do SIPAC podera ser utilizada
por pessoa externa ao Ifal na condicao de interessado, incluindo seu
representante legal.

Art. 17. O cadastro de assinante externo sera validado mediante prévio
credenciamento.

§12 O cadastro de assinante externo é ato pessoal, intransferivel e
indelegavel, e importa na aceitacao de todos os termos e condi¢cdes que
regem o processo eletronico na administracao publica federal e no Ifal.

§29 O cadastro de que trata o caput permite que a pessoa assine documentos
cadastrados por servidores do Ifal.

§32 O cadastro de que trata o caput podera ser exigido para representante de
empresa ou entidade que tenha ou pretenda ter contratos, convénios,
acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o Ifal, a seu
critério.

Art. 18. O assinante externo podera, havendo indicio de irregularidade, ter o
seu cadastro desativado, a qualquer momento.

Acesso, consulta e acompanhamento de processos
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Art. 19. Os processos administrativos eletronicos podem ser consultados no
portal publico do SIPAC do Ifal.

Art. 20. Processos ostensivos possuem seu inteiro teor disponiveis no portal
publico do SIPAC, para consulta por todas as pessoas.

Art. 21. Processos restritos terao apenas os dados gerais e tramitacao
disponibilizados no portal publico do SIPAC.

§12 O acesso ao conteldo do processo restrito sera limitado aos usuarios
autorizados e interessados mediante solicitacao de vista processual.

§2° A disponibilizacao de que trata o §12 serd objeto de andlise pela unidade
na qual o processo encontra-se em tramitacao ou naquela onde foi concluido,
conforme o caso.

CAPITULO IV
DOS PROCESSOS FiSICOS

Art. 22. O processo fisico originado no Ifal, cuja inclusao no SIPAC seja
necessaria para a sua tramitacao e analise, devera ser digitalizado e seu
arquivo digital devera ser anexado ao seu registro no SIPAC pela unidade que
detém a sua carga.

§12 Deve-se utilizar o tipo de documento PROCESSO FiSICO para a inclus&o do
arquivo digitalizado em seu registro no SIPAC e, imediatamente apds o
arquivo digitalizado, devera ser inserido o tipo de documento TERMO DE
ENCERRAMENTO DE PROCESSO FiSICO.

§29 Apds assinado eletronicamente, o TERMO DE ENCERRAMENTO DE
PROCESSO FiSICO deveréa ser impresso, numerado e anexado ao processo
fisico, sendo o Ultimo documento do processo fisico.

§39 Apds a insercao no SIPAC, a tramitacao e a inclusao de novos documentos
dar-se-ao exclusivamente pelo SIPAC.

8§42 Processos antigos poderao receber novos digitos verificadores ao serem
cadastrados, conforme formula de calculo vigente.

Art. 23. Todo processo fisico recebido de 6rgao externo devera ser
digitalizado, cadastrado no SIPAC e tera tramitacao eletrdnica e a inclusao de
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novos documentos exclusivamente pelo SIPAC.

§19 Os processos que possuem NUP manterao seus niUmeros para tramitagao
interna.

§22 Os processos que possuem numero de registro com sistematica diferente
do NUP terdo seus numeros registrados e receberao um NUP para a
tramitacao interna.

§39 Caso o processo tenha que ser devolvido ao 6rgao de origem fisicamente,
a documentacao gerada devera ser impressa e instruida na forma da
legislacao em vigor.

Art. 24. O processo fisico devera ser arquivado na unidade que o digitalizou
para o cumprimento da legislacao vigente.

Art. 25. Todo processo a ser digitalizado devera, obrigatoriamente, passar por
um procedimento de analise rigorosa de sua estrutura fisica, de seu estado
de conservacao, bem como pela retirada de sujidades e objetos como clipes,
grampos, fitas adesivas e assemelhados.

CAPITULO Il
DA GESTAO DE DOCUMENTOS
Niveis de acesso

Art. 26. Processos eletronicos produzidos no SIPAC deverao respeitar a Lei de
Acesso a Informacao (Lei n? 12.527/2011) no que concerne ao nivel de
acesso, sendo preferencialmente selecionada a opcao “ostensivo”. Os
processos que necessitarem de algum nivel de restricao de acesso deverao
ser justificados legalmente.

Art. 27. Quanto a natureza, os processos e documentos serao classificados
como:

| - Ostensivo: De interesse publico, geral ou coletivo cujo o teor deve ser de
conhecimento de todas as pessoas e deve ser disponibilizado para consulta
publica sem restricdes, conforme art. 82, §19, inciso IV, da Lei 12.527/2011 e
art. 79, §39, inciso V do Decreto 7.724/2012.

Il - Restrito: informacdes cujo teor deve ser restringido apenas aos
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interessados e pelas unidades nas quais sao tramitados;

Il - Sigiloso: Documentos cujas informacdes sao consideradas imprescindiveis
a seguranca da sociedade ou do Estado, conforme art. 23 e 24 da lei n®
12.527/2011.

§19 Processos e documentos classificados como ostensivos sao
disponibilizados, em inteiro teor, para todos os usuarios cadastrados no SIPAC
e todas as pessoas que realizar a pesquisa no portal publico do SIPAC.

§29 Sao classificados como restritos 0s processos e documentos com
informacdes pessoais, relacionadas a uma determinada pessoa identificada
ou identificavel, conforme art. 31 da lei n® 12.527/2011, documentos
preparatoérios utilizados para tomada de decisao ou de ato administrativo,
conforme art. 20 do Decreto n® 7724/2012, e informacdes protegidas por
legislacao especifica de sigilo fiscal, bancario, comercial, empresarial e
contabil.

§32 A categorizacao da natureza dos documentos e processos é obrigatdria
no SIPAC e deve ser realizada com base na analise de seu conteudo,
observando a legislacao vigente.

§4°2 A natureza de que trata o inciso Ill diz respeito as hipéteses de
classificacao de grau de sigilo da informacao previstas nos arts. 23 e 24 da
Lei n® 12.527, de 2011.

§59 As unidades devem tratar a informacao de forma transparente e objetiva,
tendo como principio que o acesso a informacao é a regra, e o sigilo, a
excecao.

§62 O nivel de acesso, apds expirada a causa da restricao aplicada, deve ser
alterado para publico.

Art. 28. O arquivamento dos processos eletronicos permitirad apenas a sua
consulta. Para inclusao de novas informacdes ou novos documentos o
processo devera ser desarquivado.

Art. 29. Os processos eletrdnicos serao mantidos até que sejam cumpridos
seus prazos de guarda definidos na tabela de temporalidade de documentos
de arquivo utilizada pelo Ifal.

Art. 30. A eliminacdo de documentos e processos eletronicos serd promovida
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pela Coordenacgao de Protocolo/PROAD, com o acompanhamento da Comissao
Permanente de Avaliacao de Documentos (CPADoc) e executada de acordo
com os procedimentos definidos na legislacao vigente.

Art. 31. Os processos eletronicos de guarda permanente deverao receber
tratamento de preservacao digital, de forma que nao haja perda ou corrupcao
da integridade das informacdes.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 32. A Diretoria de Tecnologia e Informacao - DTI é a responsavel por
prestar o suporte tecnoldgico quanto a implantacao, manutencao e garantia
da seguranca da informacao do sistema do SIPAC no Ifal.

Art. 33. Compete a DTI:

| - Manter a infraestrutura necessaria para garantir a autenticidade, a
integridade e a legibilidade dos documentos digitais, atendendo a legislacao
arquivistica, a legislacao de seguranca da informacao e comunicacoes, as
normas de preservacao digital de documentos, as necessidades do Ifal e aos
padrdes de uso e evolucdes definidos no ambito do PEN;

Art. 34. A Coordenacao de Protocolo/PROAD é a responsavel pela
administracao do mdédulo de Protocolo do SIPAC.

Art. 35. Cabe a Coordenacao de Protocolo/PROAD:

| - Propor normas relacionadas a execucao das atividades de protocolo,
gestao documental e preservacao de documentos digitais arquivisticos;

Il - Zelar pela continua adequacao do SIPAC a legislacdo arquivistica, a
legislacdo de seguranca da informacao e comunicacdes, as normas de
preservacao digital de documentos, as necessidades do Ifal e aos padrdes de
uso e evolugdes definidos no projeto PEN;

lll - Acompanhar a adequada utilizacao do SIPAC;

IV - Propor a¢des de capacitacao e orientacao aos usuarios quanto a
utilizacao do SIPAC no Ifal;
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V - Propor revisdes das normas referentes ao processo eletrénico no Ifal;

VI - Atuar de forma integrada com a DTl visando o desenvolvimento e a
manutencao de um Repositério Digital Confidvel para preservacao de longo
prazo dos documentos gerados no SIPAC.

CAPITULO VI
DO USUARIO

Art. 36. Qualquer servidor publico ou colaborador em exercicio no Ifal pode
ser habilitado como usuario para utilizar o SIPAC.

§12 Um usudrio poderd estar associado a mais de uma unidade de exercicio,
de acordo com as atividades desenvolvidas na instituicao.

Art. 37. O cadastro de colaborador do Ifal no sistema deveré ser solicitado
pela unidade responsavel a DTI.

§12 Os papéis atribuidos ao cadastro de colaboradores devem ser
expressamente informados na solicitacao.

§29 Os servidores da unidade serao responsaveis por acompanhar as acoes
realizadas pelo colaborador no SIPAC.

§32 E vedada a assinatura de documentos por colaboradores, estes deverdo
indicar um servidor efetivo para realizar a assinatura.

§49 A habilitacdo e a alteracao de papéis de usuarios no SIPAC serao
realizadas pela DTI, conforme necessidade da unidade.

Art. 38. Todos os servidores serao inicialmente habilitados nos papéis
CADASTRAR DOCUMENTO, CADASTRAR PROTOCOLO, ENVIAR PROTOCOLO e
RECEBER PROTOCOLO do Médulo de Protocolo do SIPAC.

§19 Os perfis de acesso concedidos aos servidores poderao variar conforme
competéncias legais dos respectivos cargos.

CAPITULO VIII

DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES
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Art. 39. Sao deveres e responsabilidades do usuario do SIPAC no Ifal:

| - Manter a confidencialidade da senha e 0 nao compartilhamento com
terceiros;

Il - Responder pelas consequéncias de acdes ou omissdes que ponham em
risco ou comprometam o sigilo de sua senha ou das operacdes em que esteja
habilitado;

Il - Registrar os documentos oficiais produzidos ou recebidos no ambito de
suas atividades;

IV - Manter discricao sobre fato ou informacao de qualquer natureza de que
tenha acesso ou conhecimento por forca de suas atribuicdes, ressalvadas
aquelas de acesso publico;

V - Zelar para que as informacdes a serem disponibilizadas no sistema
eletronico estejam integras, fidedignas e atualizadas.

VI - Encerrar a sessao de uso do sistema eletrénico sempre que se ausentar
do computador, evitando o uso indevido de sua credencial por pessoas nao
autorizadas;

VII - Nao utilizar o sistema eletrénico para assuntos alheios as atividades
laborais;

VIII - Comunicar qualquer mudanca percebida em relagao a privilégios de
acesso ao sistema eletronico a DTl e a Coordenacao de Protocolo/PROAD;

IX - Evitar a impressao de documentos do sistema, zelando pela
economicidade e pela responsabilidade socioambiental.

Art. 40. E vedado ao servidor divulgar ou permitir a divulgac&o ou acessar ou
permitir acesso indevido a dados pessoais e informacdes sigilosas ou
restritas, nos termos da Lei n® 12.527/2011 e Lei n2 13.709/2018.

Paragrafo Unico. O desatendimento ao disposto no caput enseja a apuracao
de responsabilidade nos termos da legislacao vigente.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 41. Os atos processuais praticados no SIPAC serao considerados
realizados no dia e na hora da assinatura destes no sistema.

§12 Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo,
por meio eletrbnico, serao considerados tempestivos os efetivados, salvo
disposicao em contrario, até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos
do Ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§22 Na hipotese prevista no §12, se o SIPAC se tornar indisponivel por motivo
técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e
cinguenta e nove minutos do primeiro dia Util sequinte ao da resolucao do
problema.

Art. 42. Em caso de indisponibilidade momentanea do SIPAC, os documentos
referentes a questdes urgentes, que nao possam aguardar o
restabelecimento do sistema, poderado ser produzidos em suporte fisico e
assinados de proprio punho, podendo receber numeracao manual sequencial
proviséria e, quando do retorno da disponibilidade do sistema, deverdo ser
imediatamente digitalizados e inseridos no SIPAC.

Art. 43. As atividades de Protocolo no SIPAC deverao observar o que dispde a
Portaria Interministerial n? 1.677/2015 e demais alteracdes e legislacdes
vigentes.

Art. 44. Fica revogada a portaria n® 1479/GR, de 19 de setembro de 2012.
Art. 45. Fica revogada a portaria n? 1326/GR, de 17 de junho de 2014.
Art. 46. Fica revogada a portaria n® 885, de 28 de fevereiro de 2020.

Art. 47. Fica revogada a portaria n® 1430, de 8 de abril de 2020.

Art. 48. Os casos omissos serao dirimidos pela Pré-Reitoria de Administracdo -
PROAD.

Art. 49. Esta Portaria entra em vigor em 01 de abril de 2022.
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