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Para gerar o PDF de um processo

Uma das formas é acessandoomenu ~  localizado no canto direito da tela dos processos.

[l 23060.002262/2018-37 /!
REDISTRIBUIGAQ DE SERVIDOR

[l 23041.019222/2020-77
REDISTRIBUIGAQ DE SERVIDOR

[l 23041.018473/2020-34 /
PAGAMENTOQ DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECUCAQ FINANCEIRA)

] 23041.018457/2020-41 ~
PAGAMENTQ DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECUGAO FINANCEIRA)

Abrird uma caixa com opg¢des que podem ser utilizadas no processo. Dentre as opgdes estd

[l 23060.002262/2018-37 /!
REDISTRIBUIGAO DE SERVIDOR

[l 23041.019222/2020-77 ~
REDISTRIBUIGAO DE SERVIDOR

[l 23041.018473/2020-34 *
PAGAMENTOQ DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECUGAO FINANCEIRA)

[] 23041.018457/2020-41 ~
PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECUGAQ FINANCEIRA)

REIT-CCLP (11.01.37.04.02)

REIT-DGP (11.01.37)

DCF-AC (11.01.05.01.02.01)

PROAD-PROT (11.01.05.14)

Gerar PDF

REIT-CCLP (11.01.37.04.02)

REIT-DGP (11.01.37)

DCF-AC (11.01.05.01.02.01)

PROAD-PROT (11.01.05.14)

22/05/2020

19/05/2020

12/05/2020

12/05/2020

22/05/2020

19/05/2020

12/05/2020

12/05/2020

Q

RESTRITO @ ATIVO
RESTRITO ® ATIVO
OSTENSIVO @ ATIVO
OSTENSIVO @ ATIVO

RESTRITO

Processo 23060.002262/2018-37

Processo Detalhado

Gerar PDF

\, ¢ O

Visualizar Anotagoes
Ciéncia de Processo

Alterar Processo
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O sistema mostrard uma janela em que serd possivel
selecionar os documentos do processo que se deseja
gerar o PDF.

Para retirar algum documento da lista, deve-se clicar na

caixa de selecao.

O sistema permite incluir a capa do processo e incluir a
folha de assinantes (folha que acompanha documentos
gue foram anexados ao processo, ou seja, documentos

gue ndo foram criados diretamente no sistema).

Apds selecionar os documentos para gerar o PDF, clique
no botdao Gerar PDF.

A depender da configuracdo do navegador que o
servidor esteja utilizando, o processo serd aberto em
outra aba do navegador ou seja feito o download

automaticamente.

A opcdo utilizada para essa demonstracao foi de gerar o PDF completo do processo, ou seja, foram selecionados todos os documentos e foram incluidas as

opcoes Incluir Capa do Processo e a Folha de Assinantes.

KEER R R R R EDED R R R R R E]DR]

Selecione quais documentos deverdo ser incluidos no PDF

DocuMENTOS DO PROCESSO

Descrigdo
FATURA N° 272/2020 - PROAD-PROT (11.01.05.14)
TERMO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA N° 89/2020 - PROAD-PROT (11.01.05.14)
ATESTO DE EXECUGAO DE SERVIGOS N° 1117/2020 - PROAD-PROT (11.01.05.14)
DESPACHO N° 11301/2020 - PROAD-PROT (11.01.05.14)
DESPACHO N° 11534/2020 - REIT-PROAD (11.01.05)
NOTA DE EMPENHO N° 903/2020 - PROAD-DCF (11.01.05.01.02)
NOTA DE EMPENHO N° 904/2020 - PROAD-DCF (11.01.05.01.02)
NOTA DE LANGCAMENTO DE SISTEMA - NS N° 1895/2020 - PROAD-DCF (11.01.05.01.02)
DESPACHO N° 11875/2020 - PROAD-DCF (11.01.05.01.02)
NOTA DE EMPENHO N° 92372020 - PROAD-DCF (11.01.05.01.02)
NOTA DE LANGCAMENTO DE SISTEMA - NS N° 1924/2020 - PROAD-DCF (11.01.05.01.02)
DESPACHO N° 12088/2020 - PROAD-DCF (11.01.05.01.02)
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO N° 1110/2020 - PROAD-CFIN (11.01.05.04.02)
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO N° 1111/2020 - PROAD-CFIN (11.01.05.04.02)
COMPROVANTE DE PAGAMENTO N° 1058/2020 - PROAD-CFIN (11.01.05.04.02)
DESPACHO N° 12657/2020 - PROAD-CFIN (11.01.05.04.02)
DESPACHO N° 12686/2020 - REIT-PROAD (11.01.05)
=:l- Incluir Capa do Processo
=::"' Incluir Folha de Assinantes

Gerar PDF Cancelar

Na préxima pagina estd o exemplo do processo em PDF.

N° do Protocolo

NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAQ PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO
NAO PROTOCOLADO

NAO PROTOCOLADO
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Na capa constard todas as informacoes sobre

o cadastro do processo, inclusive as

tramitacGes, até o momento em que o PDF

foi gerado.

Servigo Publico Faderal

2= MINITERID D EDUCAGAQ
[ o HETEMA NTEQRADO DS FATARAM, ADWHI FTRAGAO E COATRATE
"
|
PROCESSO R
23041.018457/2020-41

Fracacea Sicpomal par rostmento som
‘s6cign ds bermacaR Code.

Catastrado em 12052020

Home(s) do Intsrsasadojs): E-mall Idsntifcador

Tipa do Frocasso:

PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVIGOS (EXECUGAD FINANGEIRA}
clnelllcuqao 0 Procasso:
NAQ DEFINIDO

Assunto do Procssso:

racanenTo servico I
s

Criado Por
Observagao:

MOVIMENTACOES ASS50CIADAS

Dsta  Desting Dats  Destino

SIPAG | DTI - Dirataria 0a Tecnologia o8 Informaca
app-03-5ig.

adu.br | Copyright & 2006-2020 - UFRN

Todas as paginas do processo recebem o nimero do

processo no canto superior esquerdo, informagao em

amarelo. Os documentos que foram anexados no

processo em PDF,

informagao de que o documento foi

recebem ao final

da folha, a
assinado

digitalmente, contendo a informacdo do servidor que

realizou a assinatura.

Assinado digita

00, Fulano de Tal , CARGO , 5IAPE

Exemplo da Folha de Assinaturas, de documentos

anexados em PDF.

Grunm de Lowses - Msceid -
GNP 12272 084UO01-00 2 24007
0500 082 0136 www.

com.br

Ouwidoria: 0300 721 0082 {horario comercial)

AgEnga Haciore S Encryis Eeics - ANEEL : Fane 167 - Ligacho Gratuie de eiefoees f1:s ¢ lerfads ng.orger pare t=efanes colures

cantat com a empresa,
informe exte n

Codiga Unico
|_E——n11|:mm

Emazds Dats Lsfios Anteror  DmmLeborz Atusl Dot Srems st Diss g2 Cansuma Apresantacic Wis Fanurado
0B0S2020 2710372020 2042020 270572020 32 260472020 472020
Goe. Fet CiusszSubdasse Ligacha Foste Forma Feurament Motve FD Niemere FO
5333 Sod publ federal Trifasica 5104082 iormal
Meddcr  Let Aol ek Anzdor  Consteniz Fotw. NPL  Dons Medbo Cons. Felurad
Consumo 23227583 1420 53364 100000 5 56 3055
Hasteics _wah Compesico da Terta hens Fatwados Ter. sem impastcs
w218 Conaams 3.05F WAR 2 0, 70888% 0.538250
022020 0T a Tai 3430736 Geupa & 1 (<)
172020 705 Transmicsio

1212013 o Inpesta / Sacvigns 92/20-33
1172013
102018
raz013

12013
0772013

2013
032013
L2013
= PET 0% 250
2messs 2257  Cofine 5,450 % - 115,07

Ingioasorst os Continuinece: 022020

G  31B-BEPANCARA  mac.  RESMSS
Wats  Meneal Reallzago TrmesiEl  AnuS
Dic 507 000 1015 2030
Fi 217 0,00 635 1270
DMIC 286 0,00 0o 0,00

83560000020 § ST120003000 2 0O0D0G00111 5 30200420008 5

ll]'_\'ISI'ERIO DAEDUCACAO
TITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
S[STE!L-! INTEGRADO DE FATRIMONIO, m!ﬂ.\'ISTR-U;-\O E
"/ CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Ewmizidy em 11052020

rarura 222020 - [

(¥ do Frotocolo: NAO FROTOCOLADO)

(Assinado digitalmernte em 12705/2020 08:57 )
Fulano de Tal
CARGO
SIAPE

Para verificar a sut deste documento entre e htps: /sipac ifal edu e documentos’ informando s=u
mimero: 272, ano: 2020, tipo: FATURA, data de smissdo: 121052020 = o codizo de verificagio: b743aSdbée

sinado digitalmente em oo 08:00), Fulano de Tal , CARGO | &
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—3 Gerar PDF

Outra opgdo é selecionando o processo, clicando no menu e depois selecionando a opgdo . Nessa opgao também aparecera a janela em
gue sera possivel selecionar os documentos do processo, que se deseja gerar o PDF, permitir a inclusdo da capa do processo e da folha de assinantes, assim como

apresentado na opc¢ao anterior.

PROCESSO 23041. 1
PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECUCAO FINANCEIRA) Processo 2304 1. I

Q, Processo Detalhado ke

o Dados Gerais
yados Gerais Protocolo: 23[}4‘“_ B Gerar POF

Origem do Processo: Interno | .l Visualizar Anotagoes
Data de Autuacido: 12/05/2020 & Ciéncia de Processe b
Usuario de Autuacio: | 2] Registrar Recebimento

Tipo do Processo: PAGAMENTO DE FATURA DE FORMECEDORES DE SERVICOS (EXECUCAO FINANCEIRA) &~ Devolver Processo

Classificacio do Processo: MNAO DEFINIDO

assunto do Processo: PAGAMENTO servICe [

Natureza do Processo: QSTENSIVO

Unidade de Origem: COORDENACAQ DE _

Data de Cadastro: 12/05/2020

Trimites

Observacio: ---

Sitwacao: ATIVO

® Ultima Movimentagao Realizada
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A terceira opcdo para se extrair o processo em PDF é selecionando o processo em questdo e clicando no icone , localizado no canto superior direito da tela.

Por esse caminho o sistema gera o processo completo, ndo abrird a op¢do de retirar a capa, a folha de assinaturas ou documentos especificos.

PROCESSO 23041. 0
PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVIGOS (EXECUCAD FINANCEIRA) —afl B —

o Dados Gerais

Dados Gerais Protocolo: 23[]4‘“_

aOrigem do Processo: Interno

@ Data de Autuagido: 12/05/2020
Bocumaniog usuario de autvacio: [N
E* Tipo do Processo: PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS ::E?':ECL.:'(;-'-':\O FINANCEIRA)
Classificacdo do Processo: NAO DEFINIDO
assunto do processo: PAGAMENTO sErvICO [ NNGTNINGEGEGEGEGEEEEEEEE

Natureza do Processo: QSTENSIVO

Data de Cadastro: 12/05/2020

Tramitas

Observacdo: ===

Ocoméncias

Situacdio: ATIVO

) :
D = Ultima Movimentacdo Realizada
His
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Para gerar o PDF de um documento

Documentos que sdo anexados no processo

D Ei

recebem o icone “=! que fica localizado ao lado esquerdo do documento. Os documentos que sdo escritos diretamente no sistema recebem o icone .
Para esses documentos anexados, é possivel gerar o PDF contendo a folha de assinaturas do documento, conforme exemplificado na pagina 3, ou fazer o
download do arquivo exato que foi anexado ao processo.

Para gerar o PDF, o servidor devera selecionar o documento que quer gerar o PDF, nesse caso o documento estd destacado em verde, agora aparecera o icone

Baixar Arquivo L , localizado no lado superior direito da visualizacdo do documento. Como explicado anteriormente, o PDF do documento acompanhara a

folha de assinaturas, contendo a assinatura do servidor que inseriu o documento no processo.

PROCESSO 23041, | 3 —
PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECUGAO FINANCEIRA)

o Documentos

Dados Gerais ~

# Documento Situacdo Documento N° 272/2020 - FATURA a &
1 NO 272/2020 @ ATIVO - Baixar Arquivo
FATURA Zoom automatico s L ¥ Lo
Documentos
0 9a/72020 ATTV A Tarifa Social de Energia Elétrica - TSEE foi criada pela Lei n® 10.438, 26 de abril de 2002
@ 2 N°99/2020 . ® ATIVO Mota Fiscal / Conta de Energia Elétrica - Série U - N° 35793601
TERMO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA Regime especial de impress3o autorizade pela Sec. de Fazenda PDF
[:* INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE AL AL
R . AV JULIO MARQUES LUZ , 222
[F) 3 nett17/2020 @ ATIVO i
TRTHEE ATESTO DE EXECUGAO DE SERVIGCOS :
[F) 4 nweit301/2020 @ ATIVO ) .
DESPACHO Para contato com a empresa, Cédigo Unico
informe este nimero
S N—— _ . ‘Agéncia Nacional de Energia Eléirica - ANEEL - Fone 167 - Ligacio Gratuita de telefones fixos e tarifada na origem para telefones celulares ]
@ 5 N911534/2020 @ ATIVO Emissfo Data Leitura Anterior Data Leitura Atual ~ Data Préxima Leitura Dias de Consumo Apresentacio Més Faturado
DESPACHO 09/05/2020 27/03/2020 28/04/2020 27/05/2020 32 26/04/2020 04/2020
Cod. Fat. Classe/Subclasse Ligacdo Poste Forma Faturamento Motivo FD Nimere FD
B ~ X i 5333 Pod.publ.federal Trifasica S 1 04962 Normal
- ¢ ©903/2020 @ ATIVO i i i
- 6 N / Medidor Leit. Atual  Leit. Anterior Constante Fatur. NPL Cons. Medido Cons. Faturado
NOTA DE EMPENHO Consumo E3227683 1420 98364 1,00000 5 3056 3056
Ocorréncias
! N° 904/2020 ¢ ATIVO Histori K¥Wh Ci icdo da Tarif ltens Faturado: T I il Val
o y ‘ listorico omposicio da Tarifa tens Faturados ar. sem Impostos alor
g SO WE EAHAIAY 0372020 2915 Consumo 3.056 kith a 0,708655 0,535250 2.165,64
02/2020 3073 RetengBo Imp. Federais — Lei 9.430/96 Grupo % 1 (-) -129,91
o 0w aoncianan - aTnoun n1/202n I7NAR  Tranemicefn MilTa DAy Brrasa 07/70-00 44 R3
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Caso o servidor deseje fazer o download do arquivo exato que foi anexado ao processo, ele devera selecionar o documento que quer fazer o download. Agora

aparecera o icone Download E, localizado no lado superior direito da visualizacdo do documento, na parte escura que fica a volta da visualizacdo do

documento.
PROCESSO 23041.] | —
PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECU(;EO FINANCEIRA) D -

o Documentos

Dados Gerais - - &
# Documento Situagdo Documento N° 272/2020 - FATURA a [ E
1 N°272/2020 ® ATIVO a
FATURA Zoom automatico
Documentos
[3) 2 ne9gs2020 @ ATIVO 4 Tarfa Sockal de Energia FIéirica - TSEE fof criada pela [ 17 10,432, 26 de bl de 200 powpiad
TERMO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA A Tarifa Social de Energia Elétrica - TSEE foi criada pela Lei n® 10.438, 26 de abril de 2002
C* Nota Fiscal / Conta de Energia Elétrica - Série U - N° 35793601
Regime especial de impressao autorizado pela Sec. de Fazenda PDF
@ 3 N°1117/2020 @ ATIVO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE AL AL
Tramites ATESTO DE EXECUC:‘S\O DE SERVICOS AV JULIO MARQUES LUZ , 222
JATIUCA -
3 4 wneti301/2020 @ ATIVO
DESPACHO e
Para contato com a empresa, Cédigo Unico
B 5 ne1153472020 @ ATIVO ) ] ) Liorme st Dumero
DESPACHO Agéncia Nacional de Energia Eléfrica - ANEEL : Fone 167 - Ligacdo Gratuita de telefones fros € tarifada na origem para telefones celulares ]
Emissdo Data Leitura Anterior Data Leitura Atual ~ Data Proxima Leitura Dias de Consumo Apresentacio Més Faturado
09/05/2020 27/03/2020 28/04/2020 27/05/2020 32 28/04/2020 04/2020
6 N© 903/2020 @ ATIVO (2501; 3Feél l'ljlaisefﬁglh;:ladsse | TLEagz_‘io s 1F'[;‘:9962 FnrmaNFamralinentc Motivo FO Niimero FD
e ) ’ 3. 'od.publ.federal asica jormal
o NOTA DE EMPENHO Medidor  Leit. Afual  Leit. Anterior Constante Fatur. NPL  Cons. Medido Cons. Faturado
SEETETERS Consumo E3227683 1420 98364 100000 5 3056 3056
7 N°904/2020 © ATIVO
T NOTA DE EMPENHO
Historico  kKWh Composicéo da Tarifa Itens Faturados Tar. sem Impostos Valor
& R . I 032020 2915 Consumo 3.056 kWh a 0,708655 0,535250 2.165.64
Histdrico 8 N° 1895/2020 ® ATIVO 02/2020 3073 Retencio Imp. Federais - Lei 9.430/96 Grupo % 1 (-} -12991
NOTA DE LANGAMENTO DE SISTEMA - NS 01/2020 2705  Transmiss8o Multa Por Atrasc 02/20-00 4452
1212019 2704 Jurcs De Mora De Importe / Servigos 02/20-00 1187
, _ 11/2019 2479 Tributos 52991 Fecocep - 21,65
[3) 9 ne11875/2020 @ ATIVO 100201 2209 . i
DESPACHO 09/2019 1529

08/2019 1545
) ) 07/2019 1529
@ ATIVO 06/2019 1612

[
-
[==]
-
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Documentos que sao criados no Sipac

Ei

Os documentos que sdo escritos diretamente no sistema recebem o icone , ao lado do nimero e nome do documento, na lista que fica do lado esquerdo da

tela.
Para gerar o PDF de documentos que foram escritos diretamente no sistema, o servidor deverd clicar no icone Baixar Arquivo (PDF) , localizado ao lado
superior direito da visualizacdo do documento. O PDF serd exatamente igual ao da visualiza¢do, contendo inclusive o nimero do processo ao qual estd associado

e os dados para verificacdo da autenticidade do documento.

PROCESSO 23041, | — T
PAGAMENTO DE FATURA DE FORNECEDORES DE SERVICOS (EXECUCAD FINANCEIRA) | = =
Documentos @
= 1 s =
# Documento Situacdo Documento N® 1117 /2020 - ATESTO DE EXECUCAO DE SERVICOS a R w#

@ ATIV Baixar Arquivo (PDF)

==.
EEE F <!
11 \,ﬂ_\i‘.q,

[ B

. INSTITUTO SERVIGO POBLICO FEDERAL
8 ATIVC FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO
GAO DE SERVICOS Alagoas TNSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
COORDENACAD DE PROTOCOLO/ PROAD

ATESTO DE EXECUGAD DE SERVICOS N© 1117 f 2020 - PROAD-PROT (11.01.05.14)

He do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

[

Maceio-AL, 12 de maio de 2020,

Atesto que 05 Servicos constantes na

7 N°9D4/202 @ ATV Nota Fiscal n® 35793601 foram integralmente executados.
sl Fiscal do contrate n“-
[ 8 we1s9s5/2020 e AT Designado(a) pela portaria n* [ NG

(Assinado digitalmente em 12/05/2020 08:57 )

. Processo Associado: 2304 1_
fal edu hrisinac iorctocnlofmecs yityal licta icfe @ ATIV




