CADASTRAR DOCUMENTO - Mesa Virtual

Essa funcdo deve ser usada tanto para registrar documentos que sao recebidos no Ifal quanto para documentos que sao criados no Ifal.

Pela Mesa Virtual é possivel acessar a pagina para cadastrar documento pelo seguinte caminho:

Documentos Cadastrar Documento

Na pagina inicial cligue em e depois clique em , como mostra a imagem a seguir.

O sistema redireciona para a pagina de cadastro de documentos



1 — Pagina Dados Gerais

A) Tipo do Documento:

Informar o tipo do documento que sera

criado. Esse campo é autocompletavel, ou

seja, basta escrever pelo menos trés letras

qgue o sistema mostra as opgdes possiveis

para selecionar.

Ex.: PORTARIA

B) Classificagdo do Documento:

Informar qual a classificagao do documento

gque serd criado. Este campo é

autocompletavel, ou seja, escrevendo a

partir de trés caracteres o sistema ja

comega a mostrar as opgdes possiveis para

selecionar.

C) Natureza do Documento:

Marcar a opg¢do Ostensivo, por se tratar de

documentos de livre consulta a qualquer

cidadao.

D) Assunto do Documento:

Informar o assunto do documento.

Ex.: Portaria de Nomeacdo, Termo de
Referéncia, Edital, etc.

i

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdo, isto &, informacdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar
um documento, informe o= dados abaixo e selecione a opgdo Continuar >>.

Os documentos avulsos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Classificacdo do Documento. As
classificagies tém como base as tabelas da classificagdo CONARQG (Conselho MNacional de Arguives).

A seguir, seguem as tabelas referentes as atividades meio e fim das Instituicies Federais de Ensino Superior - IFES:
Atividades-meio:

» Classificacao, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivos
Atividades-fim:

» Codigo de classificacdo de documentos de arquivos
+ Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arguivo

Para documentos digitais, o sistema =6 permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico.

DADOS DO DOCUMENTO

A Tipo do Documento: #

B Classificagdo do Documento: #

€ MNatureza do Documento: # | -- SELECIONE -- |+

D Assunto do Documento:  #

(1000 caracteres/0 digitados)

E Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

F Forma do Documento: * O Documento Fisico O Escrever Documento O Anexar Documento Digital

Cancelar || Continuar ==

E) Observagao: Informar se alguma informacao relevante sobre o documento que esta sendo criado.
/ No caso das documentos que devem ser enviados para publicacdo no DOU, deve ser inserido nesse campo a seguinte informacao:

()’ PUBLICAR NO DOU
ATENCAO

F) Forma do Documento: informar se deseja Escrever Documento ou Anexar Documento Digital presente em um arquivo do seu computador.



Exemplo com os campos preenchidos

Tipo do Documento: # [PORTARIA

Classificagdo do Documento: # [023.11 - MOVIMENTACAO DE SERVIDOR - ADMISSAO OU APROVEITAMENTO (CONTRATAGAD, NOME#|
Natureza do Documento: | OSTENSIVO

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficard disponivel

. para consulta na area publica do sistema.
Ly

~ Documentos gue contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, enderego...)

devemn ser cadastrados como RESTRITO.

Nomeacdo do servidor xxo
Assunto do Documento: &

(1000 caracteres/25 digitados)

[Publicar no DoU

Observagbes:

(700 caracteres/15 digitados)

Forma do Documento: * O Documento Fisico C' Escrever Documento O Anexar Documento Digital



Quando o documento precisa ser enviado para o Diario Oficial e o servidor colocar o texto no campo observa¢ao, o texto aparecera quando o

documento for pesquisado pela Secretaria do Gabinete da Reitoria, setor responsavel por enviar publicagdes do Ifal para o DOU. Por esse motivo é de

extrema importancia que o texto seja escrito corretamente PUBLICAR NO DOU, pois auxilia na busca que o setor precisa fazer. Variagdes desse texto

podem passar despercebidas.

— 4574 2019

Origem: RETORIA (11.01)

B e LN R Tipo do Documento: PORTARLA

08M 272019 14:04 OSTENSNO 1

Destino Atual: COORD DE CADASTRO E LOT DE PESSOALRE
£11.01.37.04.02)

w
=]
»

Assunto do Documento: PORTARIA DE SUEISTH'UII.;E\D - RENDRIKSON GONCALVES ALENCAR

:D"—Dbsewagﬁo: PUBLICAR MO DOU



O documento que esta sendo criado poderd ser escrito direto no sipac ou anexado (Documento Digital presente em um arquivo em PDF do seu

computador).

Escrever Documento:

Abrira uma caixa de texto em que serad possivel
escrever o documento que esta sendo criado.
Nessa caixa é possivel escrever o documento
diretamente, carregar modelo padrdo do Ifal
(caso esse tipo de documento tenha um modelo
de documento padrdo cadastrado) ou carregar
modelo unidade (caso o setor tenha um modelo
desse tipo de documento cadastrado).

E preciso formatar o documento e no menu
VISUALIZAR ¢ possivel pré-visualizar o documento
gue estd sendo escrito.

Obs.: ao copiar o texto de alguns editores, como
writer, pode ocorrer de perder a formatacdo do
texto.

Para contornar é preciso selecionar o texto colado
e limpar formatacdo (menu Formatar > Limpar
formatacdo). Verifique se faltam espacos entre
palavras.

ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo ~  Editar~ Inserir~ \Visualizar~ Formatar~ Tabela -
D B I US —L x X A~RAR~=EF=T=E=E E~E~ = = 6
b X e H & Q &£ 2 00~ @3 2o

Formatos = Pardgrafo  ~  Arial - 12pt - Palavras Reservadas +  Referéncias =

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuicbes que Ihe conferem os artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de
29/12/2008, nomeado pelo Decreto de 10 de junho de 2019, publicado no DOU de 11/06/2019, Secéo 2, Pag. 01, tendo em vista o

que consta no processo administrativo n® 23041.043616/2019-11, de 18/10/2019, resolve:

Nomear, em carater efetivo, para o Campus Santana do Ipanema, nos termos do art. 9°, inciso |, da Lei n® 8.112/90, o(a) candidato(a)

/ ‘ . FORMATACAO DO TEXTO
() Fonte: ARIAL
P Tamanho: 12

Texto: JUSTIFICADO

Outra forma é colar o texto no bloco de notas do Windows e depois copiar e colar no editor do Sipac.
Apds limpar a formatagao, formatar no editor do Sipac com fonte ARIAL, tamanho 12 e texto JUSTIFICADO.

Palavras: 75



Anexar documento Dlgltal Dapos Do DOCUMENTO DIGITAL

A Crigem do Documento: * @ pocumento Interno ) Documento Externo Bl

. B Identificador: H
A) Origem do Documento: o =
Documento Interno: Novo documento D Data do Documento: ™
que serd protocolado e sua numeragdo RiESie/ eiiiienio [
, . F Responsdvel pelo Recebimento:
sera gerada pelo SIStema' G Tipo de Conferéncia; # | -- SELECIONE -- w
Documento Externo*: Documento Jé H Arguive Digital: #| Browse.. | Mo file selected. {Formatos de Argquivos Permitidos)

protocolado na origem e que ja MR e X

!, Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

apresenta um numero de protocolo.

Nesse caso, devem ser informados no cadastro o protocolo original e o érgao externo de origem.

*(REGISTRAR A ENTRADA DE DOCUMENTOS RECEBIDOS DE OUTROS ORGAOS...)

B) Identificador: Inserir informac&es sobre o documento (por exemplo: n? da nota fiscal, n° da ata)
C) Ano: Informar o ano do documento
D) Data do Documento: Inserir a data da emissdao do documento (geralmente consta essa informagdo no documento).
E) Data do Recebimento: Inserir a data em que o documento foi recebido.
F) Responsavel pelo Recebimento: Inserir o nome do servidor que recebeu o documento.
G) Tipo de Conferéncia: conferéncia que o servidor faz ao receber um documento.
1. Os documentos nato-digitais no Sipac serdo considerados originais para todos os efeitos legais.
2. Os documentos digitais resultantes da digitalizacdo de originais sdo considerados cépia autenticada administrativamente.
3. Os documentos digitais resultantes da digitalizacdo de cdpias de documentos sdo considerados cdpias simples.
4. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de cdpia simples.
H) Arquivo Digital: campo para anexar o documento que esta salvo no computador. Recomendamos que todos os documentos sejam anexados em
formato PDF.
1) Numero de Folhas: Esse campo é preenchido automaticamente quando o arquivo inserido estiver em formato PDF.



Apdbs escrever ou anexar o documento, o servidor deverd selecionar o Servidor da Unidade: mostra todos os servidores do seu setor para
selecionar o assinante

. . . | Adicionar Assinante |
assinante clicando no botdo Eamase e

Adicionar As Adicionar Assinante ©: Adicionar Assi ®:

A
ESCOLHA OS SERVIDORES DA SUA UNIDADE QUE SERAO ASSINANTES DO DOCUMENTO

{ g Minha Assinatura Todos A B C D E F G H I J K L M W O P @ R S T U V W X Y Z
=1 i . Home SIAPE E-mail
M Ser‘ﬂﬁor da Ul“dade I ANDREA GUIMARAES DE MAGALHAES PACHECO 267382 desenv@esig.com.br .@g)
, 5 DANELA VERENA NEVES SANTOS 1786928 desenv@esig.com.br Qg)
Servidor de Qutra Unidade

Q FERNANDA DE OLIVEIRA CANDIDO 1879296 desenvi@esig.com.br @

s - ; o ; ISABEL CRISTINA SALES DE AZEVEDO 953630 | d ig. com b
E.Hl Solicitar Indicagdo de Assinantes EECIVOSG b Q
JORDANA KELLY DA SILVA GONCALVES 1941914 | desenv@esig.com.br [+ ]
@ Gmpﬂ. de Assinantes KASSIA CAMILA RIBERO RUFING 2051175 | desenvi@esig.com.br @
MARIA LUCIA GABREL RICARDO DA SILVA 2078675 | desenv@esig.com.br [+]
PEDRO HENRIGUE RAMOS DE SOUZA 1826552 | desenvi@esig.com.br [+]

Minha assinatura: automaticamente aparecera os dados do servidor que Servidor de outra unidade: abrird uma caixa para escrever o nome do
estd cadastrando o documento. servidor que assinard o documento. Esta opc¢dao permite selecionar
E possivel ja assinar o documento neste momento clicando no icone qualquer servidor do Ifal.

ASSINANTES DO DOCUMENTO * Assinatura de Documento

# Assinante Unidade

1 FERNANDA DE OLIVEIRA CANDIDO (1879296) PROAD-PROT (11.01.05.14) @ Consulte no formuldrio abaixo por servidores de cutras unidades.

Cancelar | Continuar >>
BUSGAR ASSINANTES DE OUTRA UNIDADE

Mome do Servidor. #

Adicicnar Assinante

Solicitar Indicacdo de Assinantes: seleciona um setor para indicar Grupo de Assinantes: seleciona grupo de assinantes (no momento nao
assinantes para o documento; temos grupo de assinantes cadastrado).

Indicar Unidade

Selecione abaixo uma unidade para gue SEUS resp

indiguem os assi mais para esse documento.

BUSCAR UNIDADE

[ [ JINSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS (11.00)



‘k Servidor de Outra Unidade

No caso das portarias, o servidor devera selecionar o icone e escolher o assinante:

® nomeagao e exoneragdo de CD - Reitor deve assinar ou quem o estiver substituindo;
® substituicdo tempordria (férias, licenca) dos Diretores-Gerais - Reitor deve assinar ou quem o estiver substituindo;
® substituicdo temporaria (férias, licenca) de outros CD do campus - Diretor(a) do campus assina ou quem estiver substituindo.

STP HOITACA ANTER S ST 1A ATR NS STR TS A

Assinatura de Documento

Consulte no formulrio abaixo por servidores de outras unidades. Serdo listados apenas servidores com niveis de responsabilidade Chefia, Diretoria ou

Geréncia.
Mome do Servidor: _ _ . = ——— inserir o nome do(a)
Adicionar Assinante clicar no diretor(a) ou reitor
botdo

<:= fechar a janela

Palavras 74

Apds esta etapa de insercdo de assinante, o nome aparecerd no campo de assinantes, basta clicar em Continuar >>.

ASSINANTES DO DOCUMENTO +#

# Assinante Unidade
1 | CARLOS GUEDES DE LACERDA. (1085539) REIT (11.01) @

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Portal Administrativo

SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacdo - ww.ifal.edu.br | © UFRN | app-02-sig.instancia2 - v4.45.1_s.17 17/12/2015 17:53




2 — Pagina Documentos Anexados

Esta pdagina deve ser preenchida caso
gue estd sendo cadastrado tenha anexos
é destinada aos anexos do documento
gue estd sendo cadastrado.

A) Nome do Arquivo: colocar o nome do
anexo que sera inserido;

B) Descrigao: informar do que se trata o
anexo;

C) Arquivo: busca pelo arquivo do anexo
no computador para fazer o upload do
documento.

OBS.: Anexar arquivos em formato PDF,
preferencialmente.

Clicar em Anexar.

O documento aparecera no quadro de
Arquivos Anexados ao Documento.

Apds anexar todos os documentos
necessarios,

basta clicar em Continuar >> o . .
Obs.: Caso o documento nao possua anexo, basta clicar em Continuar >>



3 - Interessados

Nesta pdagina o servidor deverad inserir os nomes dos interessados do documento.

Categoria: selecionar a categoria do interessado. 0 D @
~ . %
Obs.: a opcdo "unidade" se refere aos setores do Ifal e Dados Gerais Documentos Anexados Interessados
"CFEdOF", a0s fOFnECEdOFES. Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

« Servidor: Servidores da Universidade, onde =serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
» Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;
+ Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

A) Inserir O nome do interessado' : g:::‘::::e;’fbwsoug)icf:ieo:jzri;czns;igi:tsanri'lacinnais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque acs citados acima.
Obs.: inserlr nome’ matrI'CU|a, CPF ou CN PJ’ desde q ue Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar >>"
escreva 0 numero completo (n3o precisa das

Categoriz: ® servidor () Aluno O credor O Unidade O outros

pontuacgdes). Caso o nome que estd procurando nio

SERVIDOR
esteja cadastrado no sistema, utilize a opgao "outros". A Servidor: ¥
oge . pe . B Notificar Interessado: # i 5
B) Notificar Interessado: notifica o interessado da S B 5 Dl
E-mail: #
criagdo e movimentagdes do documento.

. L. # Campos de preenchimento cbrigatdrio.
C) E-mail: preenchimento automatico, de acordo com

@l: Excluir Interessado

o nome inserido. Caso ndo apare¢a o e-mail -

automaticamente basta digitar o e-mail ou escolher identificador lome E-mail Tipo
Menhum Interessado Inserido.

nao notificar o Interessado, para que esse Campo seja T

SUprImIdO. Protocolo

Apo’s fo) preenchimento destes campos, basta clicar no SIPAC | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacdo - wewnifal.edu.br | & UFRN | app-02-sig.instanciaZ - v4.45.1_s.17 18/12/2018 08:02

botdo INSERIR.

Esse procedimento devera ser repetido para cada novo interessado que for informado.

Exemplo:

- nos casos de Portarias deverdo ser inseridos os nomes dos interessados de que tratam as portarias, seja uma nomeacao, criacdo de comissao,
fiscalizacdo, etc.

- Termo de referéncia, podera ser o setor e servidor responsavel, etc.

- Documento referente a aluno, inserir o nome do aluno interessado.

- Documento referente a empresa: inserir nome do fornecedor.



Os nomes inseridos aparecerdo no quadro
Interessados Inseridos no Documento.

* Interessado adicionado com sucesso.

o (3 -

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

_i)

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
+« Servidor: Servidores da Universidade, onde =erdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
« Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;
+ Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que =do interessados no documento;
« Unidade: Uma unidade da instituigdo;
« Qutros: Plblico Externc, drgdos internacionais ou gualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar >>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @) servidor () aluno O credor O uUnidade O outros
SERVIDOR
Servidor: *
Notificar Interessado: * @) sim () NEo
E-mail: # |
: Inserir

% Campos de preenchimento cbrigatdrio.

uf: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO DocuMENTO (2)

Identificador Home E-mail Tipo
; o . X . =:..—"'-15?9296 FERNANDA DE OLIVEIRA CANDIDO fernanda. candido@ifal edu_br Servidor o
Ap0ds a conferéncia, basta clicar no botdo - - _ - =
::::-1526552 PEDRO HENRIQUE RAMOS DE SOUZA pedro.souza@ifal. edu.br Servidor LT

Continuar >>

| =< Voltar || Cancelar |

Protocolo

SIPAC | DTI - Din e UFRN | =p




3 — Pagina Movimentagao Inicial
Nesta pagina o servidor devera inserir os dados da movimentacgado inicial do documento.

A) Tipo de Unidade: Informar se o documento
serd tramitado internamente ou se sera
enviado para outro érgao.
B) Origem Interna: Informa a origem do
documento.
Essa parte influencia diretamente na
numeragdo e nome do documento. Caso
escolha
PROPRIA UNIDADE, o documento gerado
apresentara a sigla do setor que estd
produzindo;
OUTRA UNIDADE, o documento gerado
apresentara a sigla do setor que o
servidor selecionar. (OPCAO UTILIZADA
PRINCIPALMENTE PARA CRIACAO DE
PORTARIAS)
/y

(>~
ATENGAO
C) Urgente: informar se o documento é urgente, de acordo com o rol elencado pela lei.
D) Informar despacho: informar o despacho para a préxima unidade, caso ache pertinente. Campo ndo obrigatdrio.

Apds o preenchimento destas informacdes, basta clicar no botao Continuar >>



EXEMPLO ORIGEM INTERNA

OUTRA UNIDADE

Exemplo

OBS.: o cabecalho aparece dessa forma
guando o documento é escrito diretamente
no Sipac

SEE

Egs

50 S
'FEDERAL SERVIGO PUBLICO FEDERAL

Alagoas MINISTERIO DA EDUCACAD

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQIREIT

EDITAL N® 1 [ 2020 - REIT-PROAD (11.01.05)

N°® do Pretecele: 23041.000000/2020-00

Maceio-AL,22 de Janeiro de 2020



PROPRIA UNIDADE

MOVIMENTACAO INICIAL

Origem Interna: * (O Qutra Unidade |® Prépria Unidade

Aunidade de "> unidade de Origem: COORDENACAO DE PROTOCOLO/PROAD (11.01.05.14)
origem fica fixa

com o setor que

DApOS DA MOVIMENTACAOD

Unidade de Destino: #|11.01.05 | [PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO/REIT (11.01.05)

esta crandoo [+ [_] DEPART DE COMUNICACAQ E EVENTOS/REIT (11.01.18) -«
dadiimants Apés & decinatirs do ] DIRETORIA DE GESTAOQ DE PESSOAS/REIT (14.04.37)
et Bleas para a [=] FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL (11.01.44)
/]

: (& (] GABINETE/REIT (11.01.01
caixa de documentos 80 ! !

dentesd bi " =] OUVIDORIAIREIT {11.01.18)

ndenies de recepimento =

:e gad g =] PROCURADORIA EDUCACIONAL INSTITUCIONALIREIT (11.01.49)
0 sEtor e Cesting. (+ [ PROCURADORIA FEDERAL (11.01.09)

=] PROGRAMA DE FORMA(}.EO DE RECURSOS HUMANOS DA PETROBRAS - CONVENIO IFALIPET
# [ PROGRAMA HACIONAL DE ACESSO AD ENSIND TECNICO E EMPREGO - PRONATEC (14.01.32)
[=[s| PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAOIREIT (11.01.05) i

>
Tempo Esperado na Unidade de Destino: | | (Em Dias)

Urgente: O sim @ nzo

[] INnFORMAR DESPACHO

<< \oltar Cancelar Continuar ==

Exemplo

enm
]
EEE
=N _
I?EEERTP SERVICO PUBLICO FEDERAL

Alageas MINISTERIO DA EDUCA{;AD
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGDAS
COORDENACAQ DE PROTOCOLO/PROAD

o -
OBS.: o cabecalho aparece dessa forma ERTAE I L2 FROADTROY P E5A 1

guando o documento é escrito diretamente  N° de Protocolo: 23041.000001/2020-44

no Sipac Maceid-AL, 22 de janeiro de 2020,



4 — Pagina Confirmacao

Pagina destinada a conferéncia de todos os dados inseridos. Caso note que algum dado esta equivocado, basta voltar nas abas em azul ou no botdo

voltar.

Apds a conferéncia, basta clicar no
botdo Confirmar.

) R i i

Dados Gerais Documentos Anexados Inter tacdo Inicial

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

@

Confirmacdo

Dapos po DOCUMENTO

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: PORTARIA

Classificacdo do Documento: ot o X0 RECONDUCAD, REINTEGRACAQ OU REVERSAD)

Assunto do Documento: Nomeacdo de servidor
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: REIT (11.01)
Data do Documento: 17/12/2018
Observacbes: --
ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade
1 | CARLOS GUEDES DE LACERDA REIT {(11.01)

_ Pré-Visualizar Documento
INTERESSADOS INSERIDOS AO DocuMENTO (1)

Identificador Nome
1854966 FERNANDA CALHEIROS PEXOTO TENORIO

DApos DA MOVIMENTACAO
Urgente: Nio
Unidade de Origem: REITORIA (11.01)
Unidade de Destino: COORDENACAO DE PROTOCOLO/PROAD (11.01.05.14)
Confirmar | | <= Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

023.11 - MOVIMENTAGAO DE SERVIDOR - ADMISSAO OU APROVEITAMENTO (CONTRATACAO, NOMEACAD, READMISSED,

Situagdo

NAD ASSINADO

E-mail Tipo

— Servidor



4 — Pagina Comprovante

Serd gerado o numero do documento
e o seu numero de protocolo.
Todos esses dados podem
pesquisados no SIPAC.

ser

Apés o0 cadastro o documento
aparecera no painel do assinante e
apdés sua assinatura, o documento
constard na unidade de destino,
conforme mostra os Dados de
movimentagao.

Obs.: Caso o documento contenha
erros é possivel sana-los antes que
ele seja assinado.

IFAL - SIPAC

FERNANDA DE OLIVEIRA CANDIDO

6) COORDENAGAC DE PROTOCOLO/PROAD (11.01.05.14) 9:& Alterar senha

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos

Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:20

--- MUDAR. DE SISTEMA -|« m—

Orcamento: 2019 {§ Madulos th caixa Postal =@ Portal Admin.

ﬁ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > DADOS GERAIS

&

Dados Gerais

y * Documento Eletrénico cadastrado(a) com sucesso!

[

Documentos Anexados

v

Comprovante

(=»

Movimentacdo Inicial

@

Confirmacdo

@
-&.‘-

Interessados

Dapos Do DOCUMENTO

= N imero:
Eiiee-P rotocolo:
Origem do Documento:
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