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Esta funcionalidade permite ao docente realizar o lancamento de notas das suas turmas,
cuja finalidade é avaliar o andamento dos discentes, colocando informacgdes que irdo indicar se
eles serdo aprovados ou reprovados na turma. Esta operagdo pode ser feita a qualquer
momento do periodo letivo até o momento em que o docente consolide a turma, momento a
partir do qual ndo serd mais possivel alterar as suas informacdes.

Vocé deve acessar o SIGAA (https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa) com seu usudrio e senha e,
na tela inicial do Portal do Docente, clicar no componente curricular da area Minhas turmas no
semestre no qual deseja trabalhar (Figura 1).

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular
MEDIO/TECNICO

2020.1 Local: 2 ANO B

2020.1 Local: 3 ANO &

2020.1 Local: 4 ANO A

2020.1 Local: 4 ANO B

2020.1 Local: 2¢ ANO B

CH*

m AECO28 - LINGUA INGLESA 1 - 02 (ABERTA)

80/ 80

m AECO30 - LINGUA INGLESA 2 - 01 (ABERTA)

80/ 80

m AEC043 - LINGUA INGLESA 3 - 01 (ABERTA)

40/ 40

m AEC043 - LINGUA INGLESA 2 - 02 (ABERTA])

40/ 40

m AINO16 - LINGUA INGLESA I - 02 [ABERTA)

80/ 80

Horario

4756

6M34

5M6

4T4

6756

Alunos**

15/ 50

20/ 50

12/ 50

8/ 50

41/ 50

dﬁ\z

dl'-\:|!

el'-\:&

ef-\ﬁ

dﬁ\z

Chat

Figura 1: Turmas do docente no semestre

Ao clicar no componente curricular desejado, o sistema exibira a tela principal da turma
virtual com todas as suas funcionalidades disponiveis. Nas op¢des do lado esquerdo (quando a
visualizacdo é em trés colunas), vocé deve acessar Menu Turma Virtual -> Alunos -> Langar

Notas (figura 2).

Menu Turma Virtual
- Turma
3= Alunos

Alunos Trancados
Gerenciar Grupos
Lancar Frequéncia

Lancar Freq. em Plamlha

Lancar Notas

B | Diario Eletrdénico
= Materiais
l Afividades
= Configuragoes
g Estatistica

&) Ajuda

Figura 2: Langar Notas
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1. CONHECENDO A TELA DE LANCAMENTO DE NOTAS

Ao clicar na opgao Lancar Notas, o sistema exibira a seguinte tela:

AEC042 - LINGUA INGLESA 3 - Turma: 02 (2020.1)
» - Digite a () utilizands virgula para segarar a casa
= - O campo laltas deve ser preenchid, O AU v durante ¢ periado letive.
s - A () ndo wai para o histdrico do alu 0 entanto, aparece em seu portal.
. i m Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.
o riar uma planilha o arquive gera 0 deve ser salve em oulra versSo.
= - A estrutura da planilha nao deve ser madificada.

Mg salvar as motas, elas serdo divulgadas acs alunos, E possivel ocultar as notas salvas dos alunss 3o

configurar a turma wirtual. Para isso, cligue aqui & marjue "Sim” na opgdo "Ocultar as notas dos

alunos.” ou digue no botdo "Salvar e Ocultar”

- H = 7 kS
Voltar Lrnprimir Salvar Salvar e Consolidacko Finalizar
Dcultar Parcial (Consclidary
" Recuperacio Recuperacio Recuperacio Faltas -

o Matricula Nome 1% 2 Semeatral 4 4 Eemeatral Final Resultado cale. # Faltas  Sit.

1 2017308655 @ NOME DO ALUND 0.00 0 , REP

2 2015305246 @ NOME DO ALUNOD 0.00 0 * REP

3 2016300825 @ NOME DO ALUND 0.00 0 , REP

4 2017308882 @ NOME DO ALUNO 0.00 0 * REP

5 2017305683 @ NOME DO ALUNO 0,00 0 * REP

€ 2017311171 @ NOME DO ALUNO 0,00 ] * REP

7 2016301054 @ NOME DO ALUND 0,00 ] * REP

E 2017305727 @ NOME DO ALUNO 0,00 ] * REP
Observagbes:

s
Caracteres Restantes: 1000
* - Transferir as faltas calculadas da lista de frequéncia pars o campo de faltas do alune. O 9 H E -] =)

- Degm ombear unidnic con maly de pma nleche Voltar Imprimir Salvar Salvar e Consolidagdo  Finalizar
- Remover avaliacio Qcultar  Parcial  {Consolidar)
& - Alune Aprovadeo
! - Aluno em Recuperacio
S - Alune Reprovado

Figura 3: Tela de lancamento de notas
Vocé deve observar:
o Botdes de operagoes;

€ 5 (= = k) )

Vaoltar Imprimir Salvar Salvar e Consolidacdo Finalizar
Ocultar Parcial (Consolidar)

Figura 4: Botdes de operagdes

e Cabegalho, com os botdes de desmembrar as unidades em mais de uma
avaliacdo e o botdo de transferir faltas;

5 Recuperacao @ Recuperacao Recuperacao Faltas .
# Matricula Nome @ Semestral Semestral Final Resultado Calc. Faltas  5it.

Figura 5: Cabegalho do langamento de notas

e Campos de digitacdo de notas, com a lista de alunos matriculados, situagdo
(aprovado, recuperagdo ou reprovado) calculada em tempo real e botdo de
transferir faltas individualmente;
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1 2017208659 CME DO ALUNC 0,00 li] =] REF
2 2015305244 @ NOME DO ALUND 0.00 0 - REP
3 2016300829 © OME DO ALUNO 0,00 1] = REP
4 2017208828 @ NOME DO ALUNG 0.00 0 = REP
5 2017309683 @ NOME DO ALUNO 0,00 (i} = REP
6 2017211174 FOME DO ALUND 0,00 1] = REP
7 2016201054 & NOME DO ALUND 0,00 0 = REP
8 2017309724 @ NOME DO ALUNO 0,00 li] = REP
Figura 6: Campos de digitagdo de notas
e Observagdes, que o docente pode usar para preencher qualquer informacao
que achar pertinente.
Observacies

Caracteres Restantes: 1000

Figura 7: Campo de observagdes do langamento de notas

e Legenda, com algumas das informacdes ja apresentadas neste manual.

= _ Transferir as faltas calculadas da lista de frequéncia para o campo de faltas do aluno.
4 - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacado

= - Remover avaliacao

@ - Aluno Aprovado

* - Aluno em Recuperacdo

@ - Aluno Reprovado

Figura 8: Legenda do lancamento de notas

1.1 DIGITANDO AS NOTAS

E possivel visualizar, ao lado da lista de alunos, as quatro unidades que compdem o
periodo letivo, as duas recupera¢bes semestrais e a recuperacdo final. Naturalmente esta
configuragdo apresentada na figura 9 refere-se ao nivel médio/técnico. Para uma turma da
graduacgdo, o sistema s0 ird exibir duas unidades, e assim por diante.

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula MNome 19 2@ R;zt#:}:srggﬁlo 39 4 R;;‘:ﬁ:;;f;o Rectll:?:ar?gﬁo Resultado
1 201730865% 4 NOME DO ALUNO 3 3 10,0 4,00
2 2015305245 @ NOME DO ALUNO 7 2,00
3 2016300825 & NOME DO ALUNO 10,0 3,5 4,50
4 2017308882 @ NOME DO ALUNO ] 2,50
5 2017309683 @ NOME DO ALUND 0,00
5 2017311171 @ NOME DO ALUNO 0,00
7 2016301054 @ NOME DO ALUNO 0,00
5§ 2017309727 @ NOME DO ALUNO 0,00

Figura 9: Exemplo de digitacdo de notas

Os campos de notas sé aceitam caracteres numéricos de 0 a 10. Caso a nota possua um
valor decimal, ndo é necessdrio digitar ponto ou virgula, pois o sistema interpreta
automaticamente que a nota é decimal e acrescenta uma virgula. Se o aluno nao obtiver nota
na unidade por falta, o campo deve ficar em branco.

A coluna Recuperacdo Final so é habilitada para digitacdo se o aluno tiver direito a esta
avaliacdo de acordo com as Normas Didaticas do Instituto.

6
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A coluna Resultado é a média final do aluno que o sistema vai calculando durante o
periodo letivo. Este valor nao fica visivel, a principio, para o discente. Serve para o professor
acompanhar a situagdo do aluno ao longo do periodo letivo. A partir do momento em que a
turma é consolidada, o Resultado torna-se visivel para o aluno.

1.2 DESMEMBRANDO UMA UNIDADE EM MAIS DE UMA AVALIACAO
Ao clicar no icone presente ao lado de cada unidade do periodo letivo, o docente poderd
desmembra-la, cadastrando uma nova avaliagao para compor a nota da unidade.

ALUNDS MATRICULADOS

- : : Recuperacdo € > Recuperagao
# Matricula MNome 1 & 2 Semestral sl 4 Semestral

1 2017308565% 4 NOME DO ALUNO 3 3 10,0

2015305246 @ NOME DO ALUNO 7
2016300825 & NOME DO ALUNO 10,0 3,5
2017308882 @ NOME DO ALUNG E
2017309683 @ NOME DO ALUNO
2017311171 @ NOME DO ALUNG
2016301054 @ NOME DO ALUNG

L= T T - T ¥ N A L I

2017309727 @ NOME DO ALUNQ

Figura 10: icones para desmembramento de unidade

Caso as notas da unidade ja tenham sido cadastradas, ao iniciar um desmembramento,
o sistema apagara todas as notas registradas anteriormente referente a esta unidade. Entdo ao
clicar em algum dos icones, o sistema ira pedir a confirmagao (figura 11). Clique em OK.

Ao clicar em desmembrar unidade em mais de uma avaliagao todas as
notas j& langadas para a unidade serdo perdidas, deseja continuar?

Figura 11: Confirmag¢do de desmembramento de unidade

Se o sistema redirecionar para a tela de Configurar Turma, vocé devera apenas revisar
o método de cdlculo das médias das unidades e clicar em Salvar. O sistema ird retornar para a
tela de lancamento de notas, e vocé deve clicar novamente no icone da unidade que deseja
desmembrar. Agora o sistema ird exibir a seguinte tela:

Digite as informacdes da avaliagde. A abreviacdo serd utilizada para identificar a avaliacdo na tabela de notas. O peso sera utilizado para calcular a nota da unidade
através de média ponderada.

DADOS DA AVALIACAO
Turma: AECD43 - LINGUA INGLESA 3 - Turma: 02 (2020.1)
Unidade: & [1° Bimestre ¥
Peso: w# |1
Descricdo: & [Trabalho
Abreviacdo: &

Cadastrar || Cancelar

Figura 12: Tela de cadastro de avaliagdo
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Digite as informacgdes da avaliagdo. O peso sera utilizado para calcular a nota da unidade
através do método da média ponderada. Caso o método seja outro, o valor ndo precisa ser
alterado. Preencha uma Descri¢do da avaliagdo e uma Abreviagdo, que serd utilizada para
identificar a avaliacdo na tabela de notas. Clique em Cadastrar. A tela de lancamento de notas
com a unidade 1 desmembrada uma vez terd a seguinte configuragao:

# Matricula MNome 1 &

TRAB = Mota
1 2017308659 @ NOME DO ALUNO 7 7,0
2015305246 @ NOME DO ALUNO
2016300825 @ NOME DO ALUNO
2017308882 @ NOME DO ALUNO
2017309683 @ NOME DO ALUNO
2017311171 @ NOME DO ALUNO
2016301054 @ NOME DO ALUNO

o=l o B R

2017309727 @ NOME DO ALUNO

Figura 13: Cadastro da primeira avaliagdo da unidade 1 realizado

Supondo que vocé deseje que a unidade 1 seja composta por um trabalho e uma prova,
entdo realize mais um desmembramento conforme instru¢Ges anteriores, agora para cadastrar
a avalicdo Prova. O resultado sera o seguinte:

# Matricula MNome 1

TRAB = PR = MNota
2017308659 @ NOME DO ALUNO | (7,00 10,0 | 8,7

[

2015305245 @ NOME DO ALUNO
2016300825 @ NOME DO ALUNO
2017308882 @ NOME DO ALUNO
2017309683 @ NOME DO ALUNO
2017311171 @ NOME DO ALUNO
2016301054 @ NOME DO ALUNO

Lo e I T = T L I O i

2017309727 @ NOME DO ALUNO

Figura 14: Cadastro da segunda avaliagdo da unidade 1 realizado

Vocé pode observar, no exemplo da figura 14, que a unidade 1, desmembrada em duas
avaliag¢des, fica com os campos abertos para digitacao das notas, enquanto a coluna Nota, cujo
valor ndo pode ser alterado diretamente, é o resultado do calculo da média da unidade de
acordo com o método que vocé definiu em Configurar Turma.

Também é possivel excluir uma coluna criada através do desmembramento. Basta clicar
no icone ao lado da abrevia¢do da avaliagdo que ird excluir. Somente as notas desta coluna serdo
apagadas, caso ja tenham sido digitadas.
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i# Matricula MNome 16

TRAB ~ PR - | Nota
2017308659 © NOME DO ALUNO | 7,00 |[10,0 |[o,7

[

2015305246 @ NOME DO ALUNO
2016300825 @ NOME DO ALUNO
2017308882 @ NOME DO ALUNO
2017309683 @ NOME DO ALUNO
2017311171 @ NOME DO ALUNO
2016301054 @ NOME DO ALUNO

L L L ¥ 1 ¥ 8

2017309727 @ NOME DO ALUNO

Figura 15: Exclusdo de avaliagdo de unidade desmembrada

1.3 TRANSFERENCIA DE FALTAS

As faltas dos alunos que o docente registra no langamento de frequéncia serdo exibidas
na coluna Faltas Calc. (Faltas Calculadas). Os valores desta coluna ndo podem ser alterados.

Recuperacao p...jtadol F225 | raitas  sit.
Final Calc.
2,00 | = REP
0,00 |f = REP
0,00 | = REP
0,00 |f = REP
o00 |b = p REP
0,00 |b = [ REP
0,00 |f = REP
0,00 [b = REP

Figura 16: Faltas calculadas a partir do langamento de frequéncia

No entanto, é possivel alterar o nimero de faltas depois que vocé fizer a transferéncia
dos valores para a coluna Faltas, cujos campos sdo editaveis. Vocé pode transferir todos valores
de uma Unica vez clicando na seta do cabecalho ou transferir os valores individualmente clicando
nas setas correspondentes dos alunos (figura 17).
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- ]
Recuperagﬁo Resultado Faltas : Faltas Sit.
Final Calc.

2,00 o =10 REP
0,00 1 =0 REP
o.00 o =10 REP
0,00 1 = 1] REP
0,00 o =10 REP
0,00 0 =0 REP
0,00 1 =10 REP
0,00 0 i 0 REP

Figura 17: Transferéncia de faltas

Vocé pode aumentar ou diminuir o numero de faltas. A quantidade presente na coluna
Faltas é o valor que o sistema ird usar para reprovar o aluno por faltas.

1.4BOTOES DE OPERACOES

Por fim, vocé ird aprender o significado dos botdes de operacdes destacados na figura 4
deste manual. O que se deve ter em mente é a diferenca entre Salvar e Consolidar. O ato de
salvar significa gravar os dados digitados sem consolidar a turma. Ja o ato de consolidar é o
encerramento da turma quando mais nenhuma nota ou falta sera digitada. Por ser uma acdo de
extrema importancia, o sistema ira solicitar que o docente informe sua senha para realizar a
consolidacdo.

U‘ Retorna para a tela principal da turma virtual.
Voltar
o Gera uma pagina para que o docente possa fazer uma melhor impressao da

Imprimir tela de langamento de notas.

Durante o langamento das notas, o docente poderd a qualquer momento

H salvar os dados digitados clicando neste botdo. Assim os valores registrados

Salvar serdo salvos no sistema, e o docente podera altera-los sempre que julgar
necessario.

O sistema possibilita que o docente salve os dados e oculte-os,

H/ simultaneamente. Assim os valores das notas serdo armazenados e

%ﬂ!:ﬂ;f disponibilizados para o docente, mas ndao poderao ser visualizados pelos

discentes matriculados enquanto a turma nao for consolidada.

A consolidagdo parcial consiste em consolidar as matriculas de todos os
alunos aprovados ou reprovados na avaliagdo do componente curricular. As
matriculas dos discentes em recuperagdo permanecerdo abertas para que o

Consolidacdo

Parcial docente informe posteriormente as notas da recuperagao e, por fim, realize
a consolidagao final.
l : ! Através deste botdo, o docente podera consolidar totalmente a turma virtual.

E importante ressaltar que, uma vez finalizada, n3o sera possivel realizar a
Finalizar ~ . o~ . . .
(Consolidar) | @lteracdo das informacdes por meio desta funcionalidade.
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