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O Plano Individual de Trabalho (PIT) é o instrumento de planejamento, registro e
acompanhamento semestral do trabalho docente e consiste na apresentacdo sucinta da
distribuicdo da carga horaria (CH) semanal dos(as) professores(as) pertencentes ao Cargo de
Docente do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico (EBTT) do Plano de Carreiras e Cargos do
Magistério Federal, de que trata a Lei Federal n212.772, de 28 de dezembro de 2012, por regime
e atividade, de forma individualizada (Plano Individual de Trabalho Docente - CBNB, 2018).

Os docentes devem apresentar o PIT para cada semestre letivo, contendo o
detalhamento das atividades no Instituto Federal de Alagoas com carga horaria, hordrio, resumo
da descricdo de cada atividade, cronograma e resultados esperados, em conformidade com a
Lein. 12.772/2012, que estabelece: quarenta horas para docentes em regime de tempo integral,
com ou sem dedicacdo exclusiva, e vinte horas para docentes em regime parcial (Setec publica
portaria que regulamenta atividades docentes na Rede Federal, 2016).

A funcionalidade que serd apresentada neste manual permite que o docente cadastre
um novo PIT e/ou realize alteragdes nos planos ja cadastrados. Esse preenchimento ser3 feito,
em regra, uma vez no inicio do semestre, mas podera ser alterado a qualquer momento. O PIT
é o documento que serd usado para nortear os trabalhos a serem desenvolvidos pelos docentes.

Vocé deve acessar o SIGAA (https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa) com seu usudrio e senha e,
na tela inicial do Portal do Docente, abrir Ensino -> Plano Individual de Trabalho (PIT) -> Meus
PITs (figura 1).

& Ensino ,_',, Pesquisa ¥ Extensdo I‘ﬁﬁ Acdes Integradas Conveénios gBibli{:teca J Producde Intelectual

Atendimento Individua b
Orientacdo Académica - Graduacdo b
Orientacdes Pds-Graduacdo
i8 Estagios b
PAP v
Registro de Atividades Docentes 3
Turmas b CH* Horario Alunos™* Chat
Projetos b
Avaliacdo Institucional *
Conselho de Classe b 80/ 80 4756 18/50 EJ 2 g
_ﬁ_
Plano Individual de Trabalho {PIT) b " Meus PITs > N
Consultar Outros PITs I
C It . L.
or-ns.u as o ' Relatono Sintético por Departamento
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 20/ 40 SME 127 50 ‘,_-:g o o

Figura 1: Acessando os Planos Individuais de Trabalho
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1. PREENCHENDO UM NOVO PIT

Quando o sistema exibir a lista com os seus planos individuais de trabalho, vocé deve

clicar no icone Cadastrar Novo PIT correspondente ao periodo letivo para o qual deseja
preencher (figura 2). Observe também que este icone sé estara disponivel quando a situacdo do
PIT for NAO CADASTRADO.

Periodo
2020.2
2020.1
201%.1
2015.2
2018.2
2018.1
2017.2
2017.1
2016.2
2016.1
2015.2
2015.1
2014.2

w): cadastrar Novo PIT .. : Alterar PIT % : Visualizar PIT

LisTa DE PLaNOsS INDIVIDUAIS DE TRABALHO

Total CH Ensino Total CH Outras Atividades Situacdo
16h 24h HOMOLOGADO W <A
o wfooees]  —— O
14h 26h HOMOLOGADO Ra <4,
o on[E oRsTEo] — B o0
Oh 0h MAO CADASTRADO 4]
Oh 0h NEAO CADASTRADO &
gh 32h SUBMETIDO PARA HOMOLOGAC.&O DA CHEFIA & <,
Oh oh MED CADASTRADO 4]
Oh oh NAO CADASTRADO &
oh oh NEO CADASTRADO ]
0h 0h MAO CADASTRADO =+
oh oh NEO CADASTRADO J
Cancelar

Figura 2: Lista de planos individuais de trabalho

A tela de preenchimento do PIT é dividida em se¢Ges que serdo mostradas a seguir.

1.1 CABECALHO

O cabecalho da tela de preenchimento do PIT apenas informa o periodo de referéncia

gue vocé selecionou anteriormente e alguns dados funcionais.

PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO

PERIODO DE REFERENCIA: 20191

DOCENTE: NOME DO DOCENTE
MATRICULA: 9939998
LOTACAO: COORDEMACAQ DE FORMACAO GERALICMUR

Figura 3: Cabegalho do PIT

1.2 ENSINO

quadro

A secdo Ensino exibe a carga horaria semanal dedicada das turmas do semestre no
Ensino Presencial. Esta carga horaria é retornada automaticamente pelo sistema apds

os coordenadores de curso disponibilizarem as turmas aos seus devidos docentes.

ENSINO PRESENCIAL

Ano/Periode | Cédigo Turma Nivel CH do Componente CH do Docente CH Semanal Dedicada
2019 1 ADM 024 INGLES INSTRUMENTAL - T02 MEDIQITECNICO 40h 40h 2.0h
2018 1 ADM 024 INGLES INSTRUMENTAL - T01 MEDIOITECNICO 40h 40h 2.0h
2018 1 AEC023 LINGUA INGLESA1 - TO02 MEDIQITECNICO &0h 30h 2.0h
2019 1 AECD30 LINGUA INGLESAZ - TO1 MEDIQITECNICO &0h S0h 2.0h
2018 1 AECD43 LINGUA INGLESA3 - T01 MEDIQITECNICO 40h 40h 1.0h
2018 1 AIND1E LINGUA INGLESA| - T02 MEDIQITECNICO &0h 30h 2.0h
2019 1 AIND30 LINGUA INGLESA Nl - T02 MEDIOITECNICO &0h B0h 2.0h
2018 1 AlND43 LINGUA INGLESA NI - T01 MEDIQITECNICO 40h 40h 1.0h

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO PRESENCIAL: 14h

Figura 4: Carga hordria de ensino presencial
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Ainda na secdo de Ensino, vocé pode preencher o quadro Orientagdes de Atividades e
Atendimentos aos Alunos. Informe as cargas hordrias semanais dedicadas a atendimentos e
orientagdes de atividades de discentes sob sua orientacdo, de acordo com as categorias a seguir:

e ATENDIMENTO AOS ALUNOS: Carga horaria semanal dedicada a atender alunos
fora do horario de aula;

e ORIENTACAO AOS ALUNOS DE GRADUACAO, MEDIO E TECNICO: Carga horaria
semanal dedicada a orientacdes académicas aos alunos de graduacdao, médio e
técnico;

e ORIENTAGAO AOS ALUNOS DE POS-GRADUACAO: Carga horaria semanal dedicada
a orientacdes académicas aos alunos de pds-graduacao.

ORIENTA(;@ES DE ATIVIDADES E ATENDIMENTOS AOS ALUNOS

Caro(a) professor(a). informe as cargas hordrias semanais dedicadas a atendimentos e orientacdes de atividades de discentes sob sua orientacio, de acorde com as categorias a seguir

ATENDIMENTO AOS ALUNOS: Minimo 2h, Méximo 4h | 2 h
Digite & carga horéria semanal dedicada a atender alunos fors do harario de aula
ORIENTAGAQ ACS ALUNOS DE GRADUAGAQ, MEDIO E TECNICO: 0 orientagio(bes) cadastradas. | 2 h

Digite a carga horéria semanal dedicada a orientagdes académicas acs 2
ORIENTAGAO AOS ALUNOS DE POS-GRADUAGAO: 0 orientagio(ées) cadastradas.| 0.0 h

Digite 3 carpa hordria semanal dedicada 3 orientagdes académicas aos alunos de pis-graduacio

e graduagso, médic & tEcnico

Figura 5: Orientagdes de atividades e atendimentos aos alunos

Apds vocé informar as cargas hordrias de orientacées e atendimentos, caso houver, o
sistema ira atualizar o total na tela:

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO: 18h

Figura 6: Total de carga hordria de ensino

1.3 OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E ADMINISTRACAO
Aqui vocé ird distribuir percentualmente as horas restantes nas demais atividades. O
sistema faz logo no inicio da se¢do o cdlculo das suas horas que precisam ser distribuidas.

40 (CH do regime de trabalho) - 18 (CH dedicada ao ensino) = 22h

Disfribuz percentualmente as 22 horas restantes nas demais atividades abaixo.

Figura 7: Horas que necessitam ser distribuidas nas outras atividades
Distribua as horas entre as seguintes atividades:

e ATIVIDADE DE APOIO AO ENSINO

e ATIVIDADE DE PESQUISA

e ATIVIDADES DE EXTENSAO

e ATIVIDADES DE GESTAO INSTITUCIONAL E COMPLEMENTARES
e ATIVIDADES DE ORGANIZACAO ACADEMICA

Atividade Dados CH Semanal Dedicada
ATIVIDADE DE APOIO AO ENSINO 0 projetos de ensino ative(s). 0.0 h
ATIVIDADE DE PESQUISA 0 projetos ativo(s). 0.0 h
ATIVIDADES DE EXTENSAOQ 0 agdes ativa(s). 0.0 h
ATIVIDADES DE GESTAC INSTITUGIONAL E GOMPLEMENTARES Nenhuma designagio encontrada 0.0 h
ATIVIDADES DE ORGAHIZAC:‘\O ACADEMICA 0.0 h

Figura 8: Outras atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administragdo
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Quando vocé digitar as cargas hordrias das atividades de apoio ao ensino, pesquisa,
extensdo ou gestdo institucional, o sistema ira exibir uma série de atividades para que vocé
selecione aquelas que desenvolve. Sao elas:

ATIVIDADE DE APOIO AO ENSINO

e Atividades de suporte a aprendizagem e atendimento ao discente;

e Orientacdo de alunos em atividades artisticas, culturais e de lazer;

e Orientacdo de grupos para participacdo em competicGes do conhecimento e
similares;

e Orientacdo de monitoria de disciplina;

e Orientacdo de Trabalho de Conclusao de Curso, em suas diversas formas e em todos
os niveis de ensino;

e QOrientacdo e acompanhamento da Pratica Profissional;

e Participacdo em projetos de ensino cadastrados na Pré-reitoria de Ensino;

e Participacdo em reuniGes pedagdgicas ordindrias;

e Treinamento de alunos para participagdo em competicGes desportivas.

ATIVIDADE DE PESQUISA

e Orientacdo realizada em Programas de Pds-Graduacdo ou de Iniciacdo Cientifica e/ou
Tecnoldgica;

e Participacdo em equipe editorial;

e Participacdo em Grupo de Pesquisa;

e Participacdo em projetos de pesquisa oriundos de editais de 6rgdos de fomento
cadastrados na Prd-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacdo Inovagdo (PRPPI).

ATIVIDADES DE EXTENSAO

e Coordenacdo de programa ou projeto;

e Orienta¢do de empresa junior;

e Orientagao de projeto;

e Prestagdo de servigos, condicionada a regulamentagao propria;

e Promocgao de cursos.

ATIVIDADES DE GESTAO INSTITUCIONAL E COMPLEMENTARES

e Acdes desenvolvidas em Camaras;

e Acdes desenvolvidas em Colegiados;

e Acles desenvolvidas em Comissdes;

e Acdes desenvolvidas em Comités;

e Acles desenvolvidas em Conselhos;

e Acdes desenvolvidas em Nucleos;

e Acgbes relacionadas com diregdo, assessoramento, chefia ou coordenagdo,
desenvolvidas pelos docentes validadas por portaria de designagao e caracterizadas
pela percepgao de gratificacdo de cargo de direcao ou de fungdo, cuja finalidade é
viabilizar direta ou indiretamente as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

e Gestdo Sindical, desde que a entidade classista esteja homologada por érgdo superior
competente e conforme legislacdo;

e Representacado institucional.

Por exemplo, ao preencher a carga horaria de apoio ao ensino na figura 8, o sistema ira
mostrar os itens da tabela acima no quadro Especifique abaixo selecionando as outras
atividades que desenvolve, como mostra a figura seguinte:
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Especifique abaixo selecionando as outras atividades que desenvolve:

4 Adicionar observagdo & : Remover observagdo
Atividades de Apoio ao Ensino
Atividades de suporte & aprendizagem e atendimento ao discente

Orientacdo de alunos em atividades artisficas, culturais e de lazer

Orientacdo de grupos para participacio em peticBes do conhecimento & similares;

Orientacdo de monitoria de disciplina

Orientacéo de Trabalho de Conclusde de Curso, em suas diversas formas e em todos os niveis de ensine;
Orientacdo e acompanhamento da Pratica Profissional;

Paricipacio em projetos de ensino cadastrados na Pro-Reitoria de Ensino

Participacdo em reunides pedagogicas ordinarias

Caaaaaaaa

Treinamento de aluncs para participacdo em competicdes desportivas

Pesquisa e produgio técnica cientifica
PPara selecionar atividades dessa secdo vocé preciga infermar um percentual em Afividades de Pesquisa.

Extenséo ou outras ativi é
PPara selecionar atividades dessa secdo vocé preciga infermar um percentual em Afividades de Extensdo ou Outras atividades técnicas

Administragio
Para selecionar atividades dessa secdo vocé preciga infermar um percentual em Afividades de Administragcdo.

Figura 9: Selecione as atividades que desenvolve

Além de marcar as atividades desenvolvidas, vocé podera descrever observacGes para
cada atividade selecionada. Clique no icone Adicionar observag¢ao correspondente. Uma caixa
serd exibida para vocé preencher as informactes adicionais (figura 10). Para remover uma
observacao preenchida, clique no icone Remover observagao.

Atividades de Apoio ao Ensino
Atividades de suporte 3 aprendizagem e atendimento ao discente
Digite aqui a observagéo ou detalhamento adicional

Orientagdo de alunos em afividades artisticas, culturais e de lazer
Orientagdo de grupes para parlicipagdo em compeficdes do conhecimento & similares:
Orientagdo de monitoria de disciplina

. . [
Orientagdo de Trabalho de Conclus3o de Curso, em suas diversas formas e em fodos os niveis de ensino; | ==
Orientagdao & acompanhamento da Pratica Profissional; Adicionar observagéo ou

Participacio em projetes de ensino cadastrados na Pro-Reitoria de Ensine Remover observagéo

Participacdo em reunites pedagogicas ordinarias

leveeeaaea o

Treinamento de aluncs para participacac em competicdes desportivas:

Figura 10: Adicionando observagdo para a atividade

Ap0s a distribuicao da carga hordria desta se¢do, o sistema ira exibir o total na tela:

TOTAL DE PESQUISA, EXTENSAO E ORGANIZAGAO ACADEMICA: 22h

Figura 11: Total distribuido nas outras atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administragdo

Se vocé preencher carga horéria no item ATIVIDADES DE ORGANIZACAO ACADEMICA,
observara que o sistema ndo ird fornecer uma série de opgGes predefinidas para vocé selecionar.
Este é o Unico item cujo detalhamento é livre, e vocé pode fazé-lo na se¢do seguinte.

1.4 ATIVIDADES DE ORGANIZACAO ACADEMICA

Caso deseje descrever as atividades de organiza¢dao académica que vocé desenvolve e
qgue ndo estejam listadas nas opcbes da secdo anterior, poderad fazer exclusivamente neste
momento. Para isso, preencha a o campo Descricdo da Atividade. Em seguida, clique em
Adicionar Atividade (figura 12).
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1ll - ATIVIDADE § DE ORGANIZAGAO ACADEMICA
DESCRICAD DA ATIVIDADE

Figura 12: Adicionando atividades de organizagdo académica

Apds adicionar a atividade, ela serd listada abaixo do campo de descri¢cdo. Se desejar
exclui-la, clique no icone Remover Atividade (figura 13).

Il - ATIVIDADE § DE ORGANIZAGAQ ACADEMICA
DESCRICAD DA ATIVIDADE

(500 caracteres/0 digitados )
Adicienar Atividade

(@ : Remover Atividade
Descrigdo da Atividade
DescricZo da atividade X

Descrig3o da atividade ¥

x

Figura 13: Remover atividade

1.5 OBSERVACOES GERAIS

Este campo serve para que vocé informe quaisquer observagdes sobre o PIT que achar
pertinentes.

OBSERVAGOES GERAIS

(3000 caracteres/0 digitsdos )

Figura 14: Observagdes gerais do PIT

1.6 QUADRO DE RESUMO

No final da tela, o sistema ird exibir a distribuicdo de toda a carga horaria do seu PIT,
apenas para conferéncia.

QUADRO RESUMO
| - Carga horaria total de ensino: 18 h
Carga horaria de ensino: 14h
Carga horaria de orientagoes de atividades: Oh
Carga horaria de orientagdes e acompanhamentos: 4h
Il - Total de pesquisa, extensdo, e outras atividades: 22h
Qutras atividades de ensino: 4h
Pesquisa e produgao académica: dh
Extenséo e outras atividades: 4h
Fungbes administrativas: 6h
Atividades de Organizacao Académica: 4h
Carga horaria total informada: 40h

Figura 15: Quadro de resumo do PIT
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1.7 GRAVANDO E SUBMETENDO O PIT
Por fim, o sistema fornece os seguintes botdes para vocé gravar o PIT:

Gravar || Gravar e Submeter para Homologacdo || == Voltar || Cancelar

Figura 16: Botdes da tela de preenchimento do PIT

Gravar significa que vocé deseja salvar as informagdes preenchidas, mas nao enviar
ainda para a homologagdo pela sua chefia. Caso tenha finalizado o preenchimento do PIT e
deseje que sua chefia o homologue, clique em Gravar e Submeter para Homologacao.

Se vocé clicar em Gravar e depois em Voltar para retornar a tela inicial com todos os
PITs, vera que a sua situagdao mudou para CADASTRADO (figura 17).

«): Cadastrar Nove PIT . : Alterar PIT %, : Visualizar PIT

Periodo Total CH Ensino Total CH Outras Atividades Situacao

2020.2 Oh Oh NAQ CADASTRADO @
2020.1 16h 24h HOMOLOGADO T <k,
2015.2 14h 26h HOMOLOGADO B <k,
2015.1 18h & 9
2018.2 oh Dh NAO CADASTRADO (3]
2018.1 Oh Oh NAQ CADASTRADO @
2017.2 oh Dh NAO CADASTRADO +]
2017.1 8h 32h SUBMETIDO PARA HOMOLOGAC.&O DA CHEFLA " <,
2016.2 oh 0h NAO CADASTRADO @
2016.1 Oh Dh NAO CADASTRADO 3]
2015.2 Oh Oh NAQ CADASTRADO @
2015.1 oh Dh NAO CADASTRADO +]
2014.2 Oh 0Oh NAD CADASTRADO @

Cancelar

Figura 17: PIT cadastrado

Agora se vocé clicar em Gravar e Submeter para Homologacao, a situacdo do PIT
mudarda para SUBMETIDO PARA HOMOLOGACAO DA CHEFIA (figura 18).

&: cadastrar Novo PIT 1. : Alterar PIT % : Visualizar PIT

Periodo Total CH Ensino Total CH Outras Atividades Situacdo

2020.2 Oh 0h MAQ CADASTRADO 5]
2020.1 16h 24h HOMOLOGADO TN
2015.2 14h 26h HOMOLOGADO £ <,
20159.1 18h 22h CADASTRADO T
2018.2 Oh oh MAQ CADASTRADO +
2018.1 Oh 0h NAD CADASTRADO ]
2017.2 oh oh MAQ CADASIDANO (%)
2017.1 gh @DO PARA HOMOLOGAC.&O@ ¥, —Q
2016.2 Oh oh NAQ CADESTREDT (& ]
2016.1 oh oh MAQ CADASTRADO 5]
2015.2 Oh oh MAQ CADASTRADO &
2015.1 Oh oh MAQ CADASTRADO 5]
2014.2 Oh 0h NAD CADASTRADO ]

Cancelar

Figura 18: PIT submetido para homologagéo
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Quando o PIT for submetido para homologacao, vocé tera que atestar a veracidade das
informacgdes preenchidas. Marque a caixa destacada na imagem 19, digite sua senha do SIGAA
e clique em Confirmar Submissao.

QUADRO RESUMO

| - Carga horaria total de ensino: 18 h
Carga horaria de ensino: 14h
Carga horéaria de orientagdes de atividades: Oh
Carga horaria de orientagdes e acompanhamentos: 4h

Il - Total de pesquisa, extensdo, e outras atividades: 22h
Outras atividades de ensino: 5h
Pesquisa e producéo académica: 5h
Extensio e outras atividades: 5h
Fungées administrativas: 5h
Atividades de Organizagéo Académica: 2h

Carga horaria total informada: 40h

O solicitante declara formalmente que esta de acordo com o Termo de Adesdo e Compromisso da Plataforma
SIGAA e que responde pela veracidade de todas as informacgdes contidas no seu Plano Individual de Trabalho que
serd enviada para andlise pela chefia do departamento ou direcdo da unidade académica especializada.

(Declaracio feitz em observéncia sos artigos 297-299 do Cddigo Penal Brasileira)

CoNFIRME Sua SENHA

Senha: #

Confirmar submissdo || << \oltar || Cancelar

Figura 19: Atestando a veracidade das informagdes

E importante saber que ainda sera possivel alterar o PIT mesmo apds sua gravag3o,
submissdo para homologac¢do ou homologacao.
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2. ALTERANDO UM PIT JA CADASTRADO

Na tela inicial dos PITs, acessivel através do caminho mostrado na figura 1, vocé pode
observar o icone Alterar PIT (figura 19).

J: cadastrar Novo PIT .- : Alterar PIT ', : Visualizar PIT
LISTA DE PLANOS INDIVIDUAIS DE TRABALHO
Periodo Total CH Ensino Total CH Qutras Atividades Situacdo
2020.2 Oh Oh MAQ CADASTRADO +]
2020.1 16h 24h HOMOLOGADO <,
2018.2 14h 26h HOMOLOGADO
2015.1 18h 22h CADASTRADO <
2018.2 Oh Oh NEO CADASTRADO &
2018.1 Oh Oh MAQ CADASTRADO +]
2017.2 Oh 0h MAQ CADASTRADO
2017.1 gh 32h SUBMETIDO PARA HOMOLOG;’&C.&O DA CHEFIA @ %
2016.2 Oh 0h NEQ CADASTRADO ]
2016.1 Oh Oh NEO CADASTRADO &
2015.2 Oh Oh MAQ CADASTRADO +]
2015.1 Oh oh MAQ CADASTRADO &
2014.2 oh 0h NEO CADASTRADO J
Cancelar

Figura 20: icone Alterar PIT

O icone sé estara disponivel quando a situacdo do PIT for CADASTRADO, SUBMETIDO
PARA HOMOLOGACAO DA CHEFIA ou HOMOLOGADO.

Ao clicar em Alterar PIT, o sistema ird abrir a mesma tela do cadastro com todas as
informacdes que vocé ja gravou.

O sistema vai oferecer os seguintes botdes quando vocé alterar um PIT com a situagdo
CADASTRADO:

Gravar || Gravar e Submeter para Homologagdo || Submeter para homolegacdo | Imprimir | <= Voltar || Cancelar

Figura 21: Botbes na tela de alteragcdo de PIT apenas gravado

Observe o novo botdo Submeter para Homologagdo. Na pratica, ele tem a mesma
fungdo do Gravar e Submeter para Homologacao.

Ao alterar um PIT com a situacio SUBMETIDO PARA HOMOLOGACAO DA CHEFIA ou
HOMOLOGADO, os botdes oferecidos serdo os mesmos explicados na tela do cadastro:

Gravar || Gravar e Submeter para Homologacdo || Impnmir || <= Voltar || Cancelar

Figura 22: Botdes da tela de alteragdo de PIT ja submetido para homologagdo

Faca as devidas alteragdes e clique no botao desejado para apenas gravar ou submeter
para homologacao.
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3. VISUALIZANDO UM PIT JA PREENCHIDO

Também na tela inicial dos PITs, vocé pode observar o icone Visualizar PIT (figura 23).

(w): cadastrar Novo PIT .+ * Alterar PIT <, : Visualizar PIT
Periodo Total CH Ensino Total CH Outras Atividades Situacdo —
2020.2 14h 4h CADASTRADO o —Q
2020.1 16h 24h SUBMETIDO PARA HOMOLOGAQ&O DA CHEFIA % <,
2019,1 0h 0h NAO CADASTRADO +)
2019.2 14h 26h HOMOLOGADO 5 <4
2018.2 oh 0h NAO CADASTRADO &
2018.1 oh 0h NAO CADASTRADO \:.')
2017.2 oh 0h NAO CADASTRADO (]
2017.1 8h 32h SUBMETIDO PARA HOMOLOGAC.&D DA CHEFIA = <t
2016.2 oh 0Oh NAQ CADASTRADO & |
2016.1 oh 0h NAO CADASTRADO c")
2015.2 oh 0h NAO CADASTRADO (+ ]
2015.1 ah 0h NAO CADASTRADO (F]
2014.2 oh Oh NAQ CADASTRADO &

Figura 23: Visualizar PIT

Este icone so estara disponivel para o PIT que teve seu preenchimento iniciado. Ele serve
para exibir uma pagina de visualizacdo com todos os dados preenchidos do PIT. Por exemplo:

Il - OUTRAS ATIVIDADES DE ENSING, PESQUISA, EXTENSAD E ADMINISTRA{:AD

Atividade Dados CH Semanal
OUTRAS ATIVIDADES DE ENSING gnps’i‘;jg':;v‘;‘?s) 0oh
PESQUISA E PRODUGAO ACADEMICA 0 projetos ativo(s) 30h
EXTENSAO E OUTRAS ATIVIDADES 0 agdes afivas) 10h
FUNGOES ADMINISTRATIVAS 0oh
OUTRAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM CURSOS DE GRADUAGAO E POS-GRADUAGAO E/OU OUTROS PROJETOS INSTITUCIONAIS COM 200
REMUNERAGAO ESPECIFICA, MEDIANTE AUTORIZACAO DO CONSEPE

QUTRAS ATIVIDADES SELECIONADAS

quisa e p gdo técnica ci

Participagdo em Grupo de Pesquisa;
Extensio ou outras atividades técnicas

Coordenagio de programa ou projeto

Orientagdo de empresa jinior,

OUTRAS ATIVIDADES ESPECIFICADAS PELO DOCENTE

Descrigdo atividade

40 (CH do regime de trabalho) - 14 (CH dedicada ao ensino) = 26h DEDICADAS A OUTRAS ATIVIDADES

Figura 24: Visualizagdo da secdo OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E ADMINISTRAGCAO

E possivel também gerar um arquivo PDF do PIT. Clique em Imprimir no final da pagina.

40 (CH do regime de trabalho) - 14 (CH dedicada ao ensino) = 26h DEDICADAS A OUTRAS ATIVIDADES

QUADRO RESUMO

I - Carga horaria total de ensino: 14n
Carga horéria de ensino: 12h
Carga horéria de orientagges de atividades: o
Carga horéria de orientagdes e acompanhamentos:  2h

Il - Total de pesquisa, extensio, e outras atividades:  4h
Outras atividades de ensino: Oh
Pesquisa e produgéo académica: 3n
Extenso e outras atividades: 1h
Fungdes administrativas: o
Atividades de Organizacéo Académica: Oh

Carga horaria total informada: 18h

Garga horéria pendente de definigéo: 22h

Figura 25: Imprimir PIT
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4. HOMOLOGANDO O PIT DOS DOCENTES DA SUA UNIDADE

Caso vocé possua alguma funcdo de chefia de unidade, a funcionalidade de
homologacgao de Plano Individual de Trabalho estara disponivel no seu Portal do Docente através
do caminho Chefia -> Plano Individual de Trabalho -> Listar/Homologar Plano Individual de
Trabalho.

ﬁ Ensino 3 Chefia LIJ Pesquisa ¥ Extensdo iy = as ONVENIOS [ | Producgo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros
Plano Individual de Trabalho — Listar/Homologar Plane Individual de Trabalho | =

. ————— — Minhas Mensagens |,
Autorizacoes b

Né&o ha 1
Trocar Foto
Atividades Docentes b

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Figura 26: Homologar PIT

Ao acessar a funcionalidade, serdo exibidas automaticamente duas listas: Lista de
Planos Individuais em Homologacao e Lista de Planos Individuais a Serem Cadastrados.

A primeira lista contém os PITs dos docentes sob sua responsabilidade que ja foram
submetidos (figura 27). Clique no icone Visualizar Plano Individual de Trabalho correspondente
ao PIT que deseja homologar. Observe a situagdo PENDENTE HOMOLOGAGCAO.

Periodo Docente CH Ensino CH Outras Atividades Situacdo

2020.1 NOME DO DOCENTE 20.0 h 20.0 h HOMOLOGADO —Q
2020.1 NOME DO DOCENTE 13.0 h 27.0 h HOMOLOGADO —Q
2020.1 NOME DO DOCENTE 18.0 h 22.0 h HOMOLOGADO —%
2020.1 NOME DO DOCENTE 16.0 h 24.0 h HOMOLOGADO —%
2020.1 NOME DO DOCENTE 19.0 h 21.0 h HOMOLOGADO —%
2020.1 NOME DO DOCENTE 18.0 h 21.0 h HOMOLOGADO <,
2020.1 NOME DO DOCENTE 20.0 h 20.0 h HOMOLOGADO <,
2020.1 NOME DO DOCENTE 18.0 h 22.0 h HOMOLOGADO <,
2020.1 NOME DO DOCENTE 16.0 h 24.0 h HOMOLOGADO <,
2020.1 NOME DO DOCENTE 16.0 h 24.0 h HOMOLOGADO <,
2020.1 NOME DO DOCENTE 20.5h 19.5 h HOMOLOGADO <
2020.1 NOME DO DOCENTE 12.0h 28.0 h HOMOLOGADO <,
20201 NOME DO DOCENTE 19.0 h 21.0 h HOMOLOGADO =
2020.1 NOME DO DOCENTE 14.0 h 26.0 h HOMOLOGADO <
20201 NOME DO DOCENTE 15.0h 25.0 h HOMOLOGADO =
2020.1 NOME DO DOCENTE 12.0 h 28.0 h HOMOLOGADO <,
20201 NOME DO DOCENTE 16.0 h 24.0 h PENDENTE HOMOLDGACKO <

Figura 27: PITs em homologagéo

O sistema ira abrir a pagina de visualizacdo do PIT, mostrada anteriormente neste
manual. Desta vez, os seguintes botdes estardo disponiveis:

Homologar || Retornar para alteracdes | Cancelar

Figura 28: Botdes da tela de homologagdo do PIT

Se vocé perceber alguma informacdo preenchida incorretamente, clique em Retornar
para alteragdes. O PIT serd retornado para o docente ajustar e ird para a lista de planos a serem
cadastrados com a situagdo CADASTRANDO (figura 29).
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Periodo Docente CH Ensino CH Qutras Atividades Situacdo

2020.1 MNOME DO DOCENTE 16.0 h 24.0 h
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 MOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NAQO CADASTRADO
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NADO CADASTRADO
2020.1 MOME DO DOCENTE 0.0h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 MNOME DO DOCENTE 0.0h 0.0 h NAQO CADASTRADO
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 MNOME DO DOCENTE 0.0h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NADO CADASTRADO
2020.1 MOME DO DOCENTE 0.0h 0.0 h NAO CADASTRADO
2020.1 MNOME DO DOCENTE 0.0 h 0.0 h NAQO CADASTRADO
2020.1 NOME DO DOCENTE 0.0h 0.0 h NAO CADASTRADO

Figura 29: PIT com situagéo CADASTRANDO

Se o PIT estiver devidamente preenchido, clique em Homologar. Na lista de planos em
homologacao, sua situacdo mudard para HOMOLOGADO.

Vocé também podera pesquisar os PITs de acordo com os seguintes critérios:

e Docente
e Ano-Periodo
e Situacao

FiLTROS

Docente:
Ano-Periodo: #+ |[2020.1 A
Situacdo: | -- TODDS QS PITS -- W

Filtrar PITs

Figura 30: Filtros da busca de PIT

Preencha os filtros necessarios e clique em Filtrar PITs para fazer uma busca mais
especifica.
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