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Esta funcionalidade permite que o docente realize o cadastro de um novo férum para
promover discussdes relacionadas a turma e dar avisos gerais a todos os alunos. Também é
possivel visualizar e manipular os féruns ja cadastrados anteriormente.

Vocé deve acessar o SIGAA (https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa) com seu usudrio e senha e,
na tela inicial do Portal do Docente, clicar no componente curricular da area Minhas turmas no
semestre no qual deseja trabalhar (Figura 1).

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Componente Curricular CH* Horario Alunos** Chat
MEDIO/TECNICO
m AEC028 - LINGUA INGLESA 1 - 02 [ABERTA)
2020.1 Local: 2 ANOQ B 80/ 80 4758 15/ 50 C‘g Y
m AECO320 - LINGUA INGLESA 2 - 01 (ABERTA)
2020.1 Local: 3 ANO A 80/ 80 6M34 20/50 B o,
m AEC043 - LINGUA INGLESA 2 - 01 [ABERTA)
2020.1 Local: 4 ANO A 40 [ 40 SMS 12 /50 C’-;J' o
m AECD43 - LINGUA INGLESA 3 - 02 [ABERTA)
2020.1 Local: 4 ANO B 40/ 40 474 /50 E o
i AINO16 - LINGUA INGLESA I - 02 [ABERTA)
2020.1 Local: 2o ANO B 80/ 80 6TSE 41/ 50 C;J' o

Figura 1: Turmas do docente no semestre

Ao clicar no componente curricular desejado, o sistema exibira a tela principal da turma
virtual com todas as suas funcionalidades disponiveis. Nas op¢des do lado esquerdo (quando a
visualizacdo é em trés colunas), vocé deve acessar Menu Turma Virtual -> Turma -> Féruns
(figura 2).

Menu Turma Virtual
o Turma

Principal

Web Conferéncia Taliee
Topicos de Aula

Flano de Ensing
Conteddo Programado

Participantes

Foruns

Chat da Turma
Chats Agendados
Moticias

Registrar &Aula Extra

Visualizar como Aluno

Figura 2: Féruns
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1. CADASTRANDO UM NOVO FORUM

Ao acessar a funcionalidade, a seguinte tela serd aberta. Cligue em Cadastrar Forum.

FORUNS DA TURMA

CapasTRAR FORUM

Nenhum férum foi encontrado.

Figura 3: Pdgina inicial da funcionalidade

Antes de iniciar o preenchimento do formuldrio, é necessario conhecer os quatro tipos
de féruns oferecidos pelo sistema:

Cada usudrio inicia apenas UM NOVO tépico: Cada participante pode abrir apenas
um novo topico de discussdo, mas todos podem responder livremente as
mensagens, sem limites de quantidades. Este formato é usado, por exemplo, nas
atividades em que cada participante apresenta um tema a ser discutido e atua como
moderador da discussdo deste tema;

Férum geral: E um férum aberto, no qual todos os participantes podem iniciar um
novo tépico de discussdo sem limitacdo de quantidade;

Férum P & R (perguntas e respostas): Neste forum, um estudante pode ler as
mensagens dos outros somente apds a publicacdo de sua mensagem. Depois disto,
pode também responder as mensagens do grupo. Isso permite que a primeira
mensagem de cada estudante seja original e independente;

Uma unica discussdo simples: Este tipo de férum possui apenas um tdpico que é
criado automaticamente e ndo pode ser excluido. Ele é recomendado para organizar
discussdes breves com foco em um tema Unico e preciso.

O formulario de cadastro de um novo férum é o seguinte:

Titulo: *
Descricdo: # | ,, . » e
X EBEBR|A B I U | mEEEE |28
Fonte - Tamanho da F~ | | A -~ | x. »* €2
- =
Monitorar Leitura: * @ gim O nzo
Tipo de Férum: * [Férum gera ~]
Ordem Padrdo: * | Mostrar respostas aninhadas v
Arquivo: | Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado
Topico de Aula: [ Menhum tdpico de aula selecionado -- i Ill
Cadastrar # Campos de Preenchimento Obrigatdrio

<« Voltar [Cancelan

Figura 4: Tela de cadastro de férum
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Vocé devera preencher os campos apresentados na figura 4:

e Titulo: Insira um titulo para o férum;

e Descrigao: Insira uma breve descri¢cao do forum;

e Monitorar Leitura: Assinale se deseja que o sistema envie e-mails aos participantes
da turma notificando sobre leituras dos tépicos do férum;

e Tipo de Férum: Selecione o tipo entre as opg¢des explicadas anteriormente;

e Ordem Padrao: Selecione a ordem padrao em que serao exibidas as respostas para
os topicos cadastrados. Durante a leitura do tépico, no entanto, a ordem pode ser
alterada de acordo com a preferéncia do usudrio. Mais detalhes serdo mostrados no
capitulo 3 deste manual;

e Arquivo: Insira um arquivo relacionado ao férum que estad sendo cadastrado. Campo
opcional;

e Topico de Aula: Selecione o tépico de aula que exibird este féorum na pégina inicial
da turma virtual. Campo opcional.

Apds informar devidamente os campos, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de
sucesso sera exibida:

l/ =« Operacdo realizada com sucesso!
ForumM
Titulo: Férum de apresentacio da disciplina
Descricdo: Alunos, descrevam suas expectativas em relacdo & disciplina.
Autor(a): NOME DO DOCENTE
Arquiveo:
Monitorar Leitura: SIM
Tipo: Férum geral
Ordenacdo Padrao: Mostrar respostas comecando pela mais recente
Criado em: 02/08/2020 16:34
Cadastrar Tdpico, Editar] << Voltar
Nenhum tépico cadastrado para este forum.

Figura 5: Forum cadastrado com sucesso.

A partir da tela acima, vocé podera prosseguir diretamente para fazer o cadastro de um
tépico no férum recém-criado (botdo Cadastrar Tépico), alterar alguma informacdo do férum
(botdo Editar) ou retornar para a pagina inicial da funcionalidade (botdo Voltar).

Caso retorne a tela inicial da funcionalidade, o férum que vocé acabou de criar estara
listado na pagina:

FOrRuUNS DA TURMA

CADASTRAR FORUM

Titulo Tipe Tépicos Autor(a) Criado em
Férum de apresentacdo da
disciplina ;
Aula: Meeting the teacher and Férum gera o NOME DO DOCENTE 02/06/2020 o
the students
Alunos, descreva...

Figura 6: Lista de foruns criados
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2. CADASTRANDO UM NOVO TOPICO EM UM FORUM

Acesse a pagina inicial da funcionalidade e clique no titulo do férum no qual deseja
cadastrar um tépico (figura 7).

FORUNS DA TURMA

CapasTRAR ForRUM

Titulo Tipo Topicos Autor(a) Criado em
Forum de apresentacdo da
disciplina _
ula: Meeling the teacher an Férum geral (1] NOME DO DOCENTE 02/06/2020 oy
the students
Alunos, descreva...

Figura 7: Lista de féruns

O sistema ird abrir a mesma pagina mostrada na figura 5. Clique em Cadastrar Tépico.
Preencha o formulario a seguir:

ENVIAR TOPICO PARA O FORUM
Assunto: *
Mensagem: * WV 3, @ » _ = = = - .
d BB (R R FU | xESE=E|ZIZE
Fonte + Tamanho da F~ | | A -0, ‘ x, x* §2
-
Arguivo: | Escolher arguiva |Nenhum arguive selecionado
Motificar criagdo do tdpico para a turma?
Enviar Tépico para o férum * Campos de Preenchimento Obrigatérie << Voltan |Cancelan

Figura 8: Tela de cadastro de topico
Vocé devera preencher os campos apresentados na figura 8:

e Assunto: Insira um assunto para o tdpico;

e Mensagem: Insira a mensagem pretendida para o tépico. Utilize as ferramentas
apresentadas para formatar o texto conforme desejar;

e Arquivo: Insira um arquivo relacionado ao topico que estd sendo cadastrado. Campo
opcional;

e Notificar criagcdo do topico para a turma? Informe se deseja que os alunos recebam
uma notificacdo por e-mail sobre a criacdo deste tépico.

Clique em Enviar Tdpico para o féorum para finalizar o cadastro. Em seguida, uma nova
tela sera fornecida exibindo a mensagem de sucesso, como mostra a imagem abaixo:




SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

lj » Operacdo realizada com sucesso!

Mostrar respostas comecando pela mais recente v

Assunto: Minha apresentacdo
Mensagem: 0l&, alunes. Eu serei a professera de vocés neste periodo. Meu nome é...
Autor(a): NOME DO DOCENTE
Arquivo:
Criado em: 02/06/2020 17:5%:14
Responder Tdpico Editar | << \oltar

Figura 9: Topico cadastrado com sucesso.

A partir da tela acima, vocé poderd prosseguir diretamente para responder o seu préprio
tépico recém-criado (botdo Responder Tépico), alterar alguma informacdo do tépico (botdo
Editar) ou retornar para a pagina inicial do férum (botdo Voltar).
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3. RESPONDENDO UM TOPICO DO FORUM

Acesse a pagina inicial da funcionalidade. Clique no titulo do férum do qual deseja
visualizar os tdpicos ou na quantidade de tépicos (figura 10).

FORUNS DA TURMA

CapasTrar Forum

Titulo Tipo Tépicos Autor(a) Criado em
Farum de apresentacdo da
disciplina ;
Aula: Meeting the teacner an Férum geral NOME DO DOCENTE 02/06/2020 T )
the students

Alunos, descreva...

Figura 10: Pdgina inicial dos foruns

A pagina do férum serd aberta, e todos os tdpicos cadastrados por vocé e pelos alunos
serdo listados:

Monitorar Leitura:
Tipo:
Ordenacdo Padrdo:

Criado em:

Cadastrar Topico

Forum

Titulo: Férum de apresentacdo da disciplina

Descricdo: Alunos, descrevam suas expectativas em relacdo & disciplina.
Autor(a): NOME DO DOCENTE

Arguivo:

SIM
Farum geral
Mostrar respostas comecando pela mais recente

02/06/2020 16:34

Editar |<< Voltar

ola

Minha vez

Minha apresentacdo

Minha apresentacdo

Topico

Autor(a)
NOME DO ALUND
NOME DO ALUND

NOME DO ALUNO

NOME DO DOCENTE

Respostas
o
o

5

1

Ultima Mensagem

NOME DO ALUNO
02/06/2020 18:42:12

NOME DO ALUNO Ef
02/06/2020 18:19:20

Figura 11: Lista de tdpicos do férum

Clique no titulo do tépico ou na quantidade de respostas para acessar seu conteudo:

Tépico
ola
Minha vez

Minha apresentacdo

Minha apresentacido

Autor(a)
MNOME DO ALUNO
MNOME DO ALUNO

NOME DO ALUNO

MOME DO DOCENTE

Respostas
V]
o

©

1

Ultima Mensagem

NOME DO ALUNO
02/06/2020 18:42:12

NOME DO ALUNO J
02/06/2020 18:19:20

Figura 12: Acessando o contetdo do topico

Vocé poderd responder a mensagem inicial do tépico clicando em Responder Tépico e
as mensagens deixadas pelos outros participantes da turma clicando no respectivo link
Responder (figura 13).
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Mostrar respostas comecando pela mais recente v

Assunto: Minha apresentacdo
Mensagem: Meu nome & Maria.
Autor(a): NOME DO ALUNO
Arquivo:
Criado em: 02/06/2020 18:18:38
Responder Topico == Voltar
e Re: Re: Minha apresentacdo 02/06/2020 18:42:12

por NOME DO ALUNO
Vocé por aqui

Re: Re: Minha apresentacdo o 137 A
. por NOME DO ALUNO 02/06/2020 18:41:45

Tudo dtimo.

Figura 13: Contetudo do tépico

Ao clicar no botdo Responder Tdpico ou no link Reponder, a seguinte tela sera exibida:

ResPoONDER ToPICO

o Re: Re: Minha apresentacdo

por NOME DO ALUNO em 02/06/2020 18:42:12

Wocé por aqui!

Assunto: * |Re: Re: Re: Minha apresentacdo

Mensagem: #

E
- | % 1 0

1
H
H

i
b

h B (R B LU s

Fonte - Tamanho da F - | |é -2

§

Arquive:| Escalher arquivo |I‘-ler|hum arquiveo selecionado

Responder Topico # Campos de Preenchimento Obrigatdrio == Voltar |Cancelan

Figura 14: Respondendo um tépico

Digite a sua mensagem e clique em Responder Tépico. O sistema ird retornar a pagina
do tépico listando também a resposta que vocé acabou de inserir.

Durante a visualizagdo de um tdpico, vocé podera mudar a ordenacgdo das respostas
selecionando uma das op¢des do campo destacado na figura 15.

10
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Mostrar respostas comegando pela mais recente v

Assunto:
Mensagem:
Autor{a):
Arquivo:

Criado em:

Minha apresentacdo
Meu nome € Maria.

NOME DO ALUNO

02/06/2020 18:18:38

Figura 15: Campo para ordenagdo das respostas

As opcOes de ordenacgdo sdo:

e Listar respostas: As respostas sdo listadas sem o conteudo. Sera necessdrio clicar
em cada titulo da resposta para ler o conteudo;
[L\star respostas V]
Assunto: Minha apresentacdo
Mensagem: Meu nome € Maria.
Autor(a): MNOME DO ALUNO
Arquivo:
Criado em: 02/06/2020 18:18:38

Responder Tapico

Re: Minha apresentacdo por NOME DO ALUNC em 02/06/2020 18:24:07
Re: Re: Minha apresentacdo por NOME DO ALUNC em 02/06/2020 18:356:31
Re: Re: Minha apresentagdo por NOME DO ALUNC em 02/06/2020 18:42:12
Re: Minha apresentacdo por NOME DO ALUNC em 02/06/2020 18:36:57

Re: Re: Minha apresentacdo por NOME DO ALUNO em 02/06/2020 18:41:45

Pag. 1 %

5 Registro{s) Encontrado(s)

=< Voltar

Figura 16: Listar respostas

e Mostrar respostas aninhadas: As respostas sdo organizadas de maneira que todas
as respostas referentes a uma mensagem ficam juntas dela, aninhadas a ela;
Re: Mink taca 5 P
p; [-Jc;Ir:u]EaDaop;\eLiﬁJ%acao 02/06/2020 18:24:07
Tudo bem?
Responder
Re: Re: Minh taca 5 18.36-31
D:.r l-.IgME go‘:\ffr:gse" acae 02/06/2020 16:36:31
Oi.
Responder
o Re: Re: Minha apresentacdo 02/06/2020 18:42:12

por NOME DO ALUNO

Vocé por aqui

Re: Minha apresentacao
por NOME DO ALUNO

Ola.

Responder

02/06/2020 18:36:57

Responder

Figura 17: Mostrar respostas aninhadas

11
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Mostrar respostas comecando pela mais antiga: As respostas mais antigas sao
exibidas no comeco da lista;

Re: Minha apresentacado
por NOME DO ALUNO

Tudo bem?

Re: Re: Minha apresentacdo
por NOME DO ALUNO

Qi.

Re: Minha apresentacado
por NOME DO ALUNO

Ola.

Re: Re: Minha apresentacdo

02/06/2020 18:24:07

Responder

02/06/2020 18:36:31

Responder

02/06/2020 18:36:57

Responder

[ por NOME DO ALUNO 02/06/2020 18:41:45
Tudo dtimo.
Responder
Figura 18: Mostrar respostas comegando pela mais antiga
e Mostrar respostas comecgando pela mais recente: As respostas mais recentes sio
exibidas no comeco da lista.
Re: Re: Minh taca A2 /OE 00 184717
Vocé por aqui
Responder
e Re: Re: Minha apresentacdo

por NOME DO ALUNO

Tudo étimo.

Re: Minha apresentacdo
por NOME DO ALUNO

0la.

Re: Re: Minha apresentacdo
por NOME DO ALUNO

Qi.

Responder

Figura 19

: Mostrar respostas comegando pela mais recente

12
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4. ALTERANDO UM FORUM, UM TOPICO OU UMA RESPOSTA

Acesse a pagina inicial da funcionalidade. Clique no titulo do férum que deseja alterar
ou na quantidade de tépicos (figura 20).

FORUNS DA TURMA

CapasTRAR ForRUM

Titulo Tipo Topicos Autor(a) Criado em

Férum de apresentacao da
disciplina ~
Aula: Meeting the teacher am Forum geral NOME DO DOCENTE 02/06/2020 o

the students
Alunos, descreva...

Figura 20: Pdgina inicial dos foruns

Para alterar alguma informacgdo do férum, clique em Editar (figura 21).

FOrRUM

Titulo: Férum de apresentacdo da disciplina

Descrigdo: Alunos, apresentem-se para eu conhecé-los melhor

Autor(a): NOME DO DOCENTE

Arquivo:

Monitorar Leitura: SIM

Tipo: Férum geral

Ordenacdo Padrdo: Mostrar respostas aninhadas

Criado em: 03/06/2020 12:14
\Cadastrar Topicol < Voltar

Topico Autor(a) Respostas Ultima Mensagem
Meu nome € Jodo NOME DO ALUNO 0
R = NOM NOME DO ALUNO -

Minha apresentacao MOME DO DOCENTE 2 03/06/2020 13:10:55 o

Figura 21: Editando um férum

O sistema ird abrir o mesmo formuldrio da pagina de cadastro de forum apresentado
anteriormente. Edite os campos que desejar e clique em Alterar.

Para alterar algum tépico do férum, clique no seu titulo ou na quantidade de respostas
(figura 22).

FORUM
Titulo: Férum de apresentacdo da disciplina
Descricdo: Alunos, apresentem-se para eu conhecé-los melhor
Autor{a): NOME DO DOCENTE
Arquivo:
Monitorar Leitura: SIM
Tipo: Férum geral
Ordenacao Padrao: Mostrar respostas aninhadas
Criado em: 03/06/2020 12:14
Cadastrar Topico Editad [<< Voltar]
Topico Autor(a) Respostas Ultima Mensagem
Meu nome é Jodo NOME DO ALUNO 0
R = NOM NOME DO ALUNO -
Minha apresentacio NOME DO DOCENTE @ 0370672020 13:10:55 9

Figura 22: Acessando um tdpico para edigdo

13
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Clique no botdo Editar (figura 23) presente na tela seguinte. Este botdo sé estara
disponivel nos tépicos que vocé criou. O docente ndo tem permissao para editar os tdpicos
criados pelos alunos.

Assunto: Minha apresentacdo
Mensagem: Bom dia, meu nome é...
Autor(a): MNOME DO DOCENTE
Arquivo:
Criado em: 03/06/2020 12:22:56
Responder Tdpico =; valtar
Re: Minha apresentacdo 03/06/2020 12:50:45

por NOME DO ALUNO

0la, professora

Responder
Re: Minha apresentacdo o 13010
por NOME DO ALUNO 03/06/2020 13:10:55
Qi, professora

Responder

Pag. 1 v

2 Registro{s) Encontrado(s)

Figura 23: Editando um tdpico

O sistema ird abrir o mesmo formuldrio da pagina de cadastro de tépico apresentado
anteriormente. Edite os campos que desejar e clique em Alterar.

Para alterar uma resposta sua em algum tdpico, acesse-o conforme instrucdes da figura
22. Na pagina do tépico escolhido, clique no link Editar (figura 24) correspondente a resposta
gue deseja alterar.

Mostrar respostas aninhadas hd

Assunto: Meu nome & Jodo
Mensagem: ola.
Autor(a): NOME DO ALUNO
Arguivo:
Criado em: 03/06/2020 13:01:03

Responder Tépico == \oltar

3 Re: Meu nome & Jodo 03/06/2020 17:18:40

por NOME DO DOCENTE

0i, Jodo.

a gar Responder

Pag. 1 v

1 Registro{s) Encontrado(s)

Figura 24: Editando uma resposta

Modifique a sua resposta e clique em Alterar. O docente também ndo tem permissao
para editar as respostas enviadas pelos alunos.
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5. EXCLUINDO UM FORUM OU UMA RESPOSTA

Acesse a pagina inicial da funcionalidade. Clique no icone da lixeira do férum que deseja
excluir (figura 25).

FORrRUNS DA TURMA

CapasTrar Forum

Titulo Tipo Topicos Autor(a) Criado em
Férum de apresentacdo da
disciplina :
Aula: Mesting the teacher and Farum geral 2 NOME DO DOCENTE 03/06/2020 o l
the students
Alunos, apresent...

Figura 25: Excluindo um férum

O sistema ird solicitar que vocé confirme a exclusdo do férum conforme imagem a
seguir. Clique em Confirmar Remog3do.

RemMoVvER FOrRUM

Atencdo:
Ao remover este forum todos os tdpicos e todas as respostas associadas também serdo removidas.

Titulo:
Férum de apresentacdo da disciplina
Descricdo:
Alunos, apresentem-se para eu conhecé-los melhor.
Confirmar Remocao Cancelar
Topico Autor(a) Respostas Ultima Mensagem
2 s NOME DO DOCENTE
Meu nome € Jodo NOME DO ALUNO 1 03/06/2020 17:18:40
R = NOM NOME DO ALUNO -
Minha apresentacdo NOME DO DOCENTE 2 03/06/2020 13:10:55 T

Figura 26: Confirmando remogéo do forum

Para excluir uma resposta sua em algum tdpico, acesse-o conforme instru¢des da figura
22. Na pagina do tépico escolhido, clique no link Apagar (figura 27) referente a resposta que
deseja apagar.

Maostrar respostas aninhadas e
Assunto: Meu nome & Jodo
Mensagem: ola.
Autor(a): MOME DO ALUNO
Arquivo:
Criado em: 03/06/2020 13:01:03
Responder Topico == \oltar
Re: Meu nome é Jodo 9 P
= por NOME DO DOCENTE 03/06/2020 17:18:40
Qi, Jodo.
Edilaesponder
“|Pag. 1 v
1 Registre{s) Encontrado(s)

Figura 27: Apagando uma resposta
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O sistema ird solicitar que vocé confirme a exclusdo da resposta. Assim como na
alteracdo de respostas, o docente também ndo tem permissdo para apagar as respostas
enviadas pelos alunos.

Os tdpicos de um férum ndao podem ser apagados depois de cadastrados, somente
editados.
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