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Regimento do Comité de Tecnologia da Informacéo

Capitulo 1

Da Natureza e das Competéncias

Art. 1° - O Comité de Tecnologia da Informacé&o (CT]I) instituido pela portaria N° 1319/GR, de
15 de Setembro de 2010, responséavel por elaborar e coordenar as politicas de investimento e
uso dos recursos de Tecnologia da Informacéo alinhadas com o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) do Instituto Federal de Alagoas (IFAL).

Art. 2° - Em conformidade com a portaria N° 1319/GR compete ao Comité de Tecnologia
da Informacéo:

Definir as diretrizes de planejamento, organizagdo e execucdo das atividades e
recursos de tecnologia da informagao;

Elaborar regras e politicas de uso dos recursos de tecnologias de informacé&o do IFAL;
Realizar o planejamento de Tecnologias da Informacéo;

Identificar necessidades de aplicacbes corporativas especificando e priorizando as
solugdes que serdo desenvolvidas internamente, adquiridas ou contratadas;

Elaborar o Plano Diretor de Tecnologia da Informagé&o (PDTI) do IFAL.

Capitulo 2

Da Composicéao e das Atribuicoes

Art. 3° — Constituem Membros do Comité de Tecnologia da Informagéao:

| — o Presidente representado pelo Chefe do Departamento de Tecnologia da
Informacgéo do IFAL ;

Il — o Vice-presidente escolhido pelo presidente dentre os demais integrantes do
Comité;

[l — o Secretério e seu suplente;

IV — os membros representantes das Pro-reitorias, dos campi do IFAL e do
Departamento de Educacéo a Distancia - UAB, e seus respectivos suplentes.

Art. 4° — S&o atribuicdes do Presidente:

| — Organizar e presidir as reunides de discussao;

[l — Convocar, em carater ordinario ou extraordinario, 0s membros deste Comité;

[l — Declarar aberta as reunides e verificar se ha quérum minimo para iniciar 0s
trabalhos;
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IV — Definir a pauta das reunides e acolher, junto aos demais Membros, propostas de
temas para serem tratados nas reunides de discussao;

V — Supervisionar, coordenar e orientar as atividades do Comité, podendo, instituir
grupos de trabalhos responsaveis por executar os trabalhos das atividades

identificadas;

VI — Indicar, entre os demais membros do Comité, o seu suplente;

VII — Indicar um dentre os membros do Comité para desempenhar as fungbes de
Secretério;

VIII — Decidir, exercendo seu poder de voto de qualidade, nas deliberacdes que

estiverem empatadas.

IX — Informar ao reitor e também ao proé-reitor, diretor de campus, ou chefe do
departamento de educacao a distancia sobre a auséncia dos membros do comité;

X — Indicar um Coordenador para o Grupo Técnico.

Art. 5° — S&o atribuicbes do Secretério:
| — Redigir as atas das reunides;
Il — Registrar a presenca de membros nas reunides.
[l — Controlar a quantidade de faltas dos representantes do CTI e comunicar ao
presidente caso haja trés faltas consecutivas de um representante.
81°- Além das atribuicbes citadas no caput, o Secretario também exerce as
atribuicdes dos membros representantes.

Art. 6° — Sao atribuicbes dos Membros Representantes:
| — Participar das reunides de discussao;
Il — Participar dos grupos de trabalho instituidos pelo Presidente;
[Il — Sugerir junto ao Presidente a convocacao de reunides extraordinarias;
IV — Apresentar demandas dos seus respectivos campus,  pro-reitoria, ou
departamento de educacao a distancia;
V — Ser responsavel pelo cumprimento das decisfes do comité no ambito da
pré-reitoria ou do campus representado;
VI — Sugerir normas e procedimentos necessarios ao bom funcionamento
das atividades do Comité de TI,
VII — realizar estudos e pesquisas, apresentar proposicoes, apreciar, emitir
pareceres e relatar as matérias que Ihes forem submetidas.

Capitulo 3

Das Reunides de Discussao

Art. 7° — A fim de aumentar a produtividade e maximizar a qualidade das discussodes, as
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reunides devem obrigatoriamente possuir uma pauta de assuntos, previamente definida.

81°— A agenda de assuntos das reunibes devem ser pertinentes para com as
atribuicdes e responsabilidades do Comité.

8§2°— Cabe ao Presidente do Comité, juntamente com os demais integrantes do
Comité, definir a pauta da proxima reuniao;

83°— As pautas das reunibes devem ser preferencialmente informadas aos
integrantes com a precedéncia minima de dois dias;

84°~ Os membros podem propor novos itens para pauta até o inicio da reunido,
cabendo ao presidente decidir sobre a inclusdo ou ndo da proposta.

Art. 8° — O comité reunir-se-a ordinariamente a cada quinze dias e, extraordinariamente,
sempre que o comité decidir sobre a sua necessidade.

81°- As reunifes ocorrerdo preferencialmente as sextas-feiras pela manha. Em caso
de impedimento, a reunido deve ocorrer as quintas-feiras. No caso de nova
impossibilidade, a reunido deve ocorrer as quartas-feiras;

82°— As reunifes serdo presididas obrigatoriamente pelo presidente do comité e,
ocasionalmente pelo vice-presidente;

83°- Qualquer integrante do comité pode apresentar uma proposta para
agendamento de uma reunido extraordinaria, que deve conter uma justificativa e
indicar o tema que sera discutido, cabendo ao presidente avaliar a proposta;

Art. 9° — No instante da abertura das reunides, deve o Presidente, efetuar a verificacdo do
qudérum minimo necessario a realizacao de reunides ordinérias, que é de 50% mais um
dos membros.

§1°- Caso ndo se atinja 0 quérum minimo para o inicio da reunido, o Presidente deve
realizar uma segunda convocacdo com um atraso de uma hora e trinta minutos apos
a primeira convocacao;

82°- Na condi¢do da segunda convocacgao as reunidoes poderdo ser realizadas com
quérum minimo da parte inteira de 25% mais um dos membros, contando com a
participacdo do presidente ou vice-presidente;

83°— As decisdes somente poderdo ser tomadas mediante o quorum verificado no
paragrafo anterior.

Art. 10° — Cada reunido sera desenvolvida na sequéncia indicada:

| — aprovacédo da ata da reunido anterior;

Il — apresentacdo da ordem do dia;

[Il — discusséao e votacao dos temas;

IV — definicdo da pauta da préxima reuniao.

Art. 11° — Para a aprovacgao da ata o procedimento a seguir deve ser respeitado:

| — o Presidente convocara o Secretario para realizar a leitura da ata da reunido
anterior;

Il — Encerrada a leitura, serd aberta discussdo para que os Membros do Comité
possam realizar ponderagbes e apresentar sugestdes de emendas ao texto original
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da ata, somente pelos membros presentes na ocasido da reunido descrita pela ata;

[l — As ponderagOes e sugestdes de emendas, se solicitadas, serdo discutidas e
colocadas em votacao;

IV — Finalizadas as discussdes, a ata serd assinada pelos Membros presentes na
ocasido da reunido descrita pela ata.

Art. 12° — Na apresentacao e votacao dos temas discutidos nas reunides, serao
observados os seguintes procedimentos:
| — A votacdo se realizardq presencialmente de forma oral ou escrita. Votacdes por
meios eletrdnicos ndo serdo permitidas;
Il — Serdo considerados apenas o0s votos dos Membros Titulares presentes. Os
suplentes assumem a titularidade do direito ao voto apenas na hipétese de auséncia
do respectivo membro titular;
[l — De acordo com a portaria portaria N° 1319/GR, o Presidente do Comité n&o tém
direito a voto a ndo ser o de qualidade. Na hipétese de auséncia do presidente, o
vice-presidente assume a presidéncia do comité;
IV — O resultado da votagcédo constara na ata da reunido, que devera discriminar, para
cada tema discutido, 0 nimero de votos favoraveis, contrarios e as abstencoes.

Capitulo 4

Da Ata da Reuniao

Art. 13° — A elaboracéo da ata da reunido é de responsabilidade do Secretario do Comité.

Art. 14° — A Ata deve constar obrigatoriamente:
| — Dia, hora e local da reuniéo;
Il — Descrigéo do quorum verificado no inicio da apresentacdo da reunido;
[l — Referéncia a aprovacéo da Ata da reunido anterior;
IV — Descricao da pauta para a reunio;
V — Resumo dos temas discutidos e deliberagdes realizadas na reuniéo.

Capitulo 5

Da Auséncia na Reunides

Art. 15° — Sera enviada comunicacao ao reitor e também ao Pro-reitor, Diretor do Campus ou
chefe do Departamento representados no CTI quando os membros titular e suplente ndo
participarem de trés reunides consecutivas.
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Capitulo 6

Dos Grupos Técnicos

Art. 16° — A portaria N° 1319/GR, no seu terceiro artigo, declara que o Comité tera a
disposicdo um Grupo Técnico para assessora-lo em deliberacbes que tratem de assuntos
técnicos e que cujas decisdes terdo efeito direto na implementacéo, operacionalizacao e
manutencao dos recursos de tecnologia da informacéo.
81°- Os integrantes do Grupo Técnico serdo escolhidos dentre os representantes de
cada coordenacgéo do Departamento de Tecnologia da Informagéo, representantes de
cada Coordenacéo de Tecnologia da Informacdo dos Campus do IFAL, de Analistas,
técnicos e professores com formagéo na area de Tecnologia da Informacéo;
§2°— O grupo técnico sera aprovado pelo Comité;
83°-~ O coordenador do Grupo Técnico sera indicado pelo Presidente do Comité,
dentre seus integrantes.

Art. 17° — O Grupo Técnico sera convocado a participar das reunides para contribuir com
consideracgdes técnicas sempre que:
| — O Presidente do Comité decidir que a pauta a ser deliberada necessita de uma
anélise mais técnica;
Il — Sempre que algum dos Membros do Comité propor o chamamento do Grupo
Técnico, e o Comité votar a favor da convocacéo.



