ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

CARTA DE SERVICOS

Procuradoria Federal junto ao Instituto Federal de
Educacao de Ciéncia e Tecnologia de Alagoas —
PF/IFAL

Resumo

A presente Cartilha tem por finalidade informar quais os servigos prestados por este Orgdo
Consultivo, indispensaveis ao interesse da Administracdo Publica Federal, em especial o
Instituto Federal de Educacado Ciéncia e tecnologia de Alagoas (IFAL).

FABIO DA COSTA CAVALCANTI

2022 - 12 EDICAO



ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

SAS. Ed. Sede AGU |, Quadra 03, Lotes 5 e 6, 14° andar, sala 300 - Brasilia-
DF - CEP: 70070-030

PROCURADORIA GERAL FEDERAL

PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGCAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALAGOAS

APOIO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO
ESTADO DE ALAGOAS

Procurador-Chefe

Fabio da Costa
Cavalcanti

2022 - 12 EDICAO



SUMARIO

Prazo para manifestacdo da PF/IFAL, 4;

Fluxo Processual, 5;

Instrucdo Processual, 6;

Competéncias das Procuradorias Federais, 7;

4.1.
4.2.

43.

44.
4.5.
4.6.
47.
438.
4.9.

Fixacao de interpretacdo das leis, 9

Assessoramento juridico nos processos de licitacdo e na
gestdo de contratos administrativos, 10.

Analise da legalidade e constitucionalidade de atos
normativos, 11.

Analise de processos administrativos disciplinares, 11.
Andlise de matéria de pessoal, 11.

Informacdes faticas para defesa judicial da Unido, 12.
Prestacdo de informacdes em mandado de seguranca, 13.
Cumprimento de decisbes judiciais, 14.

Representacdo Extrajudicial, 14.

Comunicacao com a PF/IFAL, 16.

2022 - 12 EDICAO



Cartade Servicos — PF/IFAL

ﬁ

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

APRESENTACAO

Nos termos do art. 131 da Constituicdo Federal, “a Advocacia-Geral da
Unido é a instituicdo que, diretamente ou através de 6rgdo vinculado,
representa a Unido, judicial e extrajudicialmente, cabendo-lhe, nos termos
dalei complementar que dispuser sobre sua organizacdo e funcionamento,
as atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder Executivo.
” A Lei Orgéanica da Advocacia Geral da Unido é Instituida pela Lei
Complementar N° 73, de 10 de fevereiro de 1993.

A atuacao consultiva da Advocacia-Geral da Unido (AGU) se d& por
meio do assessoramento e orientagdo dos dirigentes do Poder
Executivo Federal, de suas autarquias e fundacfes publicas, para dar
seguranca juridica aos atos administrativos que serdo por elas
praticados, notadamente quanto a materializacdo das politicas publicas,
a viabilizacdo juridica das licitacbes e dos contratos e, ainda, na
proposicao e analise de medidas legislativas (Leis, Medidas Provisorias,
Decretos e Resolucdes, entre outros) necessarias ao desenvolvimento
e aprimoramento do Estado Brasileiro.

Sao responsaveis pelo exercicio das atividades consultivas os
Advogados da Unido, os advogados integrantes do Quadro
Suplementar, os Procuradores da Fazenda Nacional e os Procuradores
Federais, cada qual na sua respectiva area de atuacao.

A presente Cartilha, tem por finalidade informar quais os servicos
prestados por este Orgdo Consultivo, indispensaveis ao interesse da
Administragcdo Publica Federal, em especial ao Instituto Federal de
Educacéo Ciéncia e tecnologia de Alagoas (IFAL).

FABIO DA COSTA CAVALCANTI

Procurador-Chefe

2022 - 12 EDICAO
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1.PRAZO PARA MANIFESTAGCAO DA PF/IFAL

Em regra, os processos submetidos a andlise das Consultorias Juridicas da
Unido nos Estados e Autarquias devem ser apreciados em quinze dias,
contados do recebimento do processo no protocolo, podendo ser tal prazo
prorrogado motivadamente, nos termos do art. 42, da Lei 9.784, de 1999.

Recomenda-se que o Orgdo Assessorado planeje o envio de procedimentos
com bastante antecedéncia a data limite para pratica dos atos analisados
(como, por exemplo, um més), considerando o tempo necessario para entrega
e devolucao dos processos, que varia conforme os Orgaos e distancias
envolvidos (protocolo pessoal, malote postal etc.), bem como eventual
necessidade de reandlise juridica de feitos com instrugao insuficiente.

Quando for o caso, os Orgdos Assessorados devem discutir junto & PF/IFAL o
atendimento preferencial e emergencial para processos contendo assuntos
prioritarios ou relevantes e também solicitar a realizacdo de assessoramentos
juridicos.

Em caso de duvidas, recomenda-se também o contato prévio com a
Consultoria Juridica responsavel para maiores esclarecimentos quanto a
adequada instrucao dos processos, bem como a utilizacdo das minutas e listas

de verificacdo disponiveis na pagina virtual da AGU.
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A entrega de processos submetidos ao assessoramento é feita, como regra
geral, junto ao servico de protocolo da PF/IFAL. Tanto o recebimento quanto a
devolucdo dos processos serdo feitas por meio digital com a utilizacdo dos
sistemas de Inteligéncia Juridica da AGU (SAPIENS) e Sistema Eletrénico
utilizado pelo IFAL. Para maiores informacdes, recomenda-se a leitura da
Portaria Normativa n° 01/2022, que esta disponivel para consulta na pagina
virtual da PF/IFAL nos sites do IFAL e da AGU ou o contato direto com a
consultoria.
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3. INSTRUGCAO PROCESSUAL

Os processos administrativos federais tratam de uma infinidade de assuntos
no ambito da Administracao Publica — requerimentos de particulares, autos de
infracdo, sindicancias, processos disciplinares, processos licitatorios,
patrimbénio da Unido, conciliagcdo, defesa de gestores, analise de atos
normativos, entre outros.

A PF/IFAL, tanto em sua atuacdo, quanto na analise dos procedimentos
adotados pelo Orgdo Assessorado, salvo a existéncia de procedimentos
especificos regulamentados em normativos préprios, observam as
determinacdes da Lei n°® 9.784, de1999.

Maiores informagdes e esclarecimentos sobre tais procedimentos no ambito
da PF/IFAL estdo dispostos na Portaria Normativa n°® 01/2022.




Cartade Servicos — PF/IFAL

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
4. COMPETENCIA DAS PROCURADORIAS FEDERAIS

As competéncias das Procuradoria Federais estao delimitadas na Portaria PGF n°® 172,
de 21 de marco de 2016, na qual consta:

Art. 29 Os orgaos de execucdo da Procuradoria-Geral
Federal responsaveis pela consultoria e assessoramento
juridicos as autarquias e fundacdes publicas federais séo as
Procuradorias Federais junto as autarquias e fundacfes
publicas federais, que sao dirigidas por Procuradores-
Chefes.

Art. 30 Compete as Procuradorias Federais junto as
autarquias e fundacdes publicas federais:

| - exercer as atividades de consultoria e assessoramento
juridicos no ambito da autarquia ou fundacdo publica
federal;

Il - fixar a interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos
tratados e dos demais atos normativos a ser uniformemente
seguida em suas areas de atuacao e coordenacdo, quando
nao houver orientacdo do Advogado-Geral da Unido e do
Procurador-Geral Federal;

Il - assistir a autoridade assessorada no controle interno da
legalidade administrativa dos atos a serem por ela
praticados ou ja efetivados e daqueles oriundos de érgao ou
entidade sob sua coordenacéao juridica;

IV - examinar, prévia e conclusivamente, no &mbito de suas
atribuicdes:

a) minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e
instrumentos congéneres;

b) minutas de contratos e de seus termos aditivos;

c) atos de dispensa e inexigibilidade de licitacao;

d) minutas de convénios, instrumentos congéneres e de
seus termos aditivos;

e) minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos
de compromisso e instrumentos congéneres;

f) demais atos que demandem analise juridica, conforme
estabelecido em legislacbes especificas, decretos, atos
normativos editados pelas proprias autarquias e fundacdes
publicas federais assessoradas, neste caso com prévia
anuéncia da Procuradoria Federal junto a autarquia ou
fundacao publica, ou em outros atos normativos aplicaveis.
V - exercer a orientacdo técnica das Procuradorias
Regionais Federais, das Procuradorias Federais nos
Estados e das Procuradorias Seccionais Federais,
observadas as normas estabelecidas em ato do Procurador-
Geral Federal, quanto a representagdo judicial e
extrajudicial da autarquia ou fundagdo publica federal,
guando envolver matéria especifica de atividade fim da
entidade, em articulagdo com o0s Departamentos de
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Contencioso e de Consultaria da Procuradoria-Geral

Federal, quando ndo houver orientacdo do Advogado-Geral
da Unié&o e do Procurador-Geral Federal sobre o assunto;
VI - definir as teses juridicas a serem observadas pelas
Procuradorias Regionais Federais, Procuradorias Federais
nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais quanto a
representacdo judicial e extrajudicial da autarquia ou
fundagdo pulblica federal, quando envolver matéria
especifica de atividade fim da entidade, salvo quando
houver orientagdo ou entendimento juridico diverso firmado
pelo Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-Geral da
Unido;

VII - disponibilizar os elementos de fato, de direito e outros
necessarios a representacdo judicial e extrajudicial da
entidade, incluindo a designacéo de prepostos e assistentes
técnicos, quando for o caso;

VIII - definir acerca do ajuizamento de acdes referentes a
atividade fim da entidade;

IX - manifestar-se previamente acerca do ajuizamento de
acOes civis publicas e de acbes de improbidade
administrativa, ou de intervencéo da entidade nas mesmas,
ou em acdes populares, observadas as diretrizes fixadas
pela direcdo da autarquia ou fundacao;

X - manifestar-se, quando instado por Procuradorias
Regionais Federais, Procuradorias Federais nos Estados e
Procuradorias Seccionais Federais, sobre o pedido de
representacdo de autoridades ou titulares de cargo efetivo
da respectiva autarquia ou fundacdo publica federal,
conforme art. 22 da Lei n° 9.028, de 12 de abril de 1995;

Xl - promover a atualizagdo e o treinamento dos
Procuradores Federais em exercicio nas Procuradorias
Regionais Federais, Procuradorias Federais nos Estados e
Procuradorias Seccionais Federais, sempre que possivel,
nos temas relacionados a matéria especifica de atividade
fim da entidade;

Xl - auxiliar os demais oOrgdos de execucdo da
Procuradoria-Geral Federal na apuracdo da liquidez e
certeza dos créditos, de qualquer natureza, inerentes as
atividades da autarquia ou fundacédo publica federal, para
inscricdo em divida ativa e respectiva cobranca amigével ou

judicial;
Xl - coordenar e supervisionar, técnica e
administrativamente, as respectivas unidades

descentralizadas;

XIV - identificar e dirimir divergéncias e controvérsias
existentes entre unidades descentralizadas da respectiva
Procuradoria Federal junto a autarquia ou fundacao publica
federal;

XV - fixar a orientagéo juridica para a autarquia ou fundacao
publica federal, quando n&do houver orientagdo do
Advogado-Geral da Unido e do Procurador-Geral Federal
sobre o assunto; 8
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XVI - auxiliar na elaboracdo e edicdo de atos normativos e

interpretativos das autarquias e fundagbes publicas
federais, em articulacdo com os 6rgdos competentes da
entidade, observadas orienta¢fes e entendimentos juridicos
firmados pelo Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-
Geral da Unido;

XVII - assessorar gestores e autoridades nos procedimentos
instaurados no ambito do Tribunal de Contas da Unido,
auxiliado pelo Departamento de Consultoria da
Procuradoria-Geral Federal, sempre que 0s atos objeto de
controle ndo conflitarem com orientacdo do Advogado-Geral
da Uni&o, do Procurador-Geral Federal ou da Procuradoria
Federal junto a autarquia ou fundacao publica;

XVIII - encaminhar a Procuradoria-Geral Federal pedido de
apuragdo de falta funcional praticada, no exercicio de suas
atribuicBes, por seus respectivos membros;

XIX - integrar os Colégios de Consultoria no dmbito dos
Estados, por meio de suas unidades descentralizadas
estaduais ou diretamente, quando for o caso;

XX - zelar pela observancia da Constitui¢céo, das leis e dos
atos emanados pelos poderes publicos, sob a orientacédo
normativa da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-
Geral Federal; Paragrafo Unico. As divergéncias e
controvérsias existentes entre as Procuradorias Federais
junto as autarquias e fundacdes publicas federais ou entre
estas e 0s 6rgaos de direcdo da Procuradoria-Geral Federal
serdo dirimidas pelo Procurador-Geral Federal.

4.1 FIXACAO DE INTERPRETACAO DAS LEIS

Havendo conflitos interpretativos entre agentes ou 6rgéaos da Administracao,
compete a PF/IFAL a solucdo da controvérsia e a fixacdo da correta
interpretacdo da norma juridica objeto de consulta, prestando os devidos
esclarecimentos ao agente que submeter a ddvida interpretativa a sua

analise.

~

Caso a davida seja pertinente a atividade meio do Orgdo Assessorado, o
entendimento firmado pelo Procurador responsavel tem aplicabilidade imediata,
independente da pratica de qualquer ato posterior, observada a previsao contida
nos arts. 40 e seguintes, da Lei Complementar n® 73, de 10 de fevereiro de 1993.

Tratando-se de questdo concernente a area finalistica, em se tratando de
matéria inédita, apds se pronunciar, o (a) Procurador (a) atuante encaminhara
seu posicionamento a Procurador-Chefe, visando a uniformizacdo da questéo,
que poderd manifestar sua concordancia com o entendimento firmado ou
suscitar a uniformizacdo de eventual divergéncia, garantindo, assim, maior
seguranca juridica e coeréncia dos atos publicos.
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4.2 ASSESSORAMENTOJURIDICONOSPROCESSOSDE
LICITACAO E NA GESTAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

A Lei n° 8.666, de 1993, que cuida das licitacbes e contratos na
Administracdo Publica, no paragrafo Unico do art. 38, determina que as
minutas de editais de licitagdo, bem como as dos contratos, acordos,
convénios ou ajustes devem ser previamente examinadas e aprovadas por
assessoria juridica da Administracdo, ou seja, pela Advocacia-Geral da
Unido.

Deste modo, € obrigatdria a manifestagdo das Procuradoria Federais (PFs) nos
processos licitatérios.

Ressalte-se que a analise das PFs nao abrange questdes técnicas inerentes

a contratacdo, de responsabilidade exclusiva dos gestores envolvidos,
limitando-se a questdes juridicas do procedimento.

Deverdo ser adotadas as minutas as minutasdisponibilizadasnapaginavirtual
daAGU (www.agu.gov.br),que passam por constantes atualizacOes feitas por
comissao criada para tal fim.

A adocado das minutas previamente disponibilizadas pela AGU torna o
procedimento mais célere e seguro.

A AGU também disponibiliza listas de verificacdo (check-lists) com
procedimentos minimos necessarios a regularidade dos processos de
contratacdo, bem como o Guia Pratico de Licitacbes Sustentaveis, trazendo
normas de sustentabilidade ambiental de observancia obrigatéria pelos
6rgaos da Administracao Federal
(http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/174501).

Vale destacar que nos casos previstos em orientagfes normativas e outras
manifestagbes da AGU ou quando ha parecer referencial, ndo héa
necessidade de encaminhamento dos processos a consultoria para a analise
prévia.

ApOs a conclusio do processo licitatério e celebragdo do contrato, os Orgdos
Assessorados também podem consultar os (as) Procuradores (as) atuantes
na PF/IFAL, por meio de reunido de assessoramento juridico, em meio
presencial ou virtual, para esclarecimento de dudvidas quanto a correta
interpretacao de clausulas contratuais, adequacao de medidas adotadas pelo
gestor, fiscal de contrato e demais envolvidos na execugéo contratual, bem
como para analisar eventual caracterizagcéo de falta contratual por parte do
contratado e orientar o gestor na instauracdo e no tramite de processo de
aplicacdo de penalidades, quando a medida se mostrar necessaria.

10
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4.3 ANALISE DA LEGALIDADE E
CONSTITUCIONALIDADE DE ATOSNORMATIVOS

A andlise prévia da legalidade e constitucionalidade de atos normativos
(Resolucbes, Ordens de Servico, Portarias, Regulamentos etc) elaborados
pelos gestores locais, previamente a sua edicao e publicacéo, é fundamental
para garantir a sua validade, bem como dos atos posteriormente praticados
pelo gestor local, fundamentados em tal ato.

Eventual contrariedade do ato normativo a Lei Federal, demais atos
normativos primarios que regulamentam a questao, ou mesmo a Constituicao
da Republica, pode acarretar em sua anulacao pelo Poder Judiciario.

A atuacao da PF/IFAL na analise de atos normativos secundarios resume-se a
verificacdo dos requisitos de validade da norma, sem qualquer interferéncia
quanto ao seu mérito, posto que as definicbes dos meios adequados para
implementa-los sao discricionarias.

4.4 ANALISE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
DISCIPLINARES

Aanalisejuridicade Processos Administrativos Disciplinares deve ocorrer apos
a elaboracéao do relatério conclusivo pela Comissao responsavel pelo tramite
processual, e previamente a decisdo do gestor local, quando a aplicacdo da
pena cabivel for de sua competéncia, visando a garantir a observancia do
devido processo administrativo, a regularidade do feito, observando-se as
previsfes da Lei n°® 8.112/90 e demais normas que disciplinam a matéria, a
proporcionalidade das penas ou medidas propostas pela Comissao, bem
como prevenir ou minimizar a chance de sucesso do apenado em contestacao
judicial da medida aplicada.

Quando houver propositura de pena cuja competéncia para aplicacéo seja de
competéncia de autoridade superior, como é o caso das suspensfes
superiores a 30 (trinta) dias ou demissao, de competéncia do Reitor do IFAL,
deve o procedimento ser encaminhado diretamente a tal autoridade, para que
esta solicite a analise pela PF/IFAL.

4.5 ANALISE DE MATERIA DEPESSOAL

Tratando-se de servidores civis, a analise de duvidas dos o&érgaos
assessorados somente pode ocorrer apdés a juntada aos autos, pelo
departamento de recursos humanos do 6rgao

Em caso de auséncia de regramento pela SIPEC, qualquer consulta juridica
sobre pessoal civil da Unido devera ser encaminhada, primeiramente a
Diretoria de Gestéo de Pessoas (DGP) que dever&a emitir parecer técnico

11
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Caber& a PF/IFAL esclarecer aos 6rgéos assessorados qual o entendimento

juridico para o caso concreto e sugerir a submissdo ao 6rgdo setorial ou
central do SIPEC ou, caso discorde de entendimento ja existente, buscar a
uniformizacgéo da tese na Consultoria-Geral da Uniéo.

4.6 INFORMAGCOES FATICAS PARADEFESAJUDICIALDA
UNIAO

As informac0Oes solicitadas pelas Procuradorias Regionais Federais (PRFS),
Procuradorias Federais nos Estados (PFs) e Procuradorias Seccionais
Federais (PSFs), todos 6rgdos da AGU, referem-se aos fatos e elementos
levantados em acéao judicial contra a Uniao.

Recomenda-se que a autoridade demandada encaminhe imediatamente o
pedido departamento em que o ato gerador da demanda judicial foi praticado,
pois serad este o mais capacitado para relatar de forma clara e sem
formalidades o que ocorreu na situacdo objeto da acao judicial e possibilitar
a defesa da Unido, observando o prazo consignado no expediente em que foi
solicitada a informacao.

Ao receber uma demanda por informacdes faticas oriundas das PRFs, PFs e
PSFs, deve a autoridade administrativa proceder da seguinte forma:

1) tomar conhecimento dos fatos descritos na petic&o inicial e adotar as imediatas
providéncias administrativas necessarias ao cumprimento de decisdes
antecipatérias, decisdes liminares ou medidas congéneres;

2) encaminhar, com a maior celeridade possivel, ao setor especializado, para relatar
0 ocorrido (no caso, ou um servidor que entenda dos fatos ou o préprio servidor
envolvido nos fatos. Por exemplo, em questfdes envolvendo tempo de servigo, o ideal
€ que haja um relato por parte do Setor de Recursos Humanos; quando € uma ac¢éo
contra um ato administrativo, uma autuacdo de um fiscal, o melhor é que o préprio
agente do ato relate o ocorrido);

3) o servidor designado pela autoridade deve confeccionar um relato simples e claro
dos fatos ocorridos, sem formalidades, considerando que o Membro da AGU queira
defender o ato em juizo ndo tem conhecimento dos fatos que deram origem a
demandajudicial;

4) juntar ao relato todos os documentos possiveis a reforcar a defesa da Unido
(partes relevantes de processos administrativos, etc.), INCLUSIVE ATOS
NORMATIVOS ESPECIFICOS DO ORGAO (portarias, ordens de servigo, etc.), tendo
em vista que o Membro da AGU que atua judicialmente ndo tem acesso direto a tais
documentos, bem assim o0s comprovantes das medidas adotadas para o
cumprimento de decisdes judiciais de que tenha sido cientificado;

5) Remeter DIRETAMENTE o relato e documentos & PRU, PU ou PSU, ATENTANDO-
SE PARA O PRAZO JUDICIAL ou o prazo consignado no expediente em que foi
solicitada ainformacao.

Eventuais duvidas devem ser remetidas a PF/IFAL para esclarecimentos.
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Caso haja necessidade de prestacdo de subsidios de cunho juridico, a

PF/IFAL o fara diretamente ao 6rgdo da AGU de representacéao judicial.

4.7 PRESTACAO DE INFORMACOES EM MANDADO DE
SEGURANCA

As denominadas Informacdes em Mandado de Seguranca, prevista na Lei
12.016, de 7 de agosto de 2009, versam sobre ato especifico de determinada
autoridade, e somente tal autoridade impetrada e sua equipe de servidores
possuem condi¢cdes de justificar a pratica dos atos impugnados, refutando
eventuais argumentos faticos tidos como supostamente ilegais ou praticados
com abuso de poder, gue levaram o impetrante a acreditar que seu direito foi
violado.

A PF/IFAL podera assessorar a autoridade federal local, verificando a adequacao
juridica da minuta de oficio de resposta a ser apresentada ao juizo da causa,
fazendo as observacdes, acréscimos e alteracdes que considerar necessarios,
em regime de urgéncia, para que a autoridade administrativa,
preferencialmente, as adote.

Faculta-se também a elaboracdo da minuta das informacdes pela PF/IFAL,
quando solicitado pela autoridade coatora, sendo neste caso de responsabilidade
da procuradoria a juntada das informacdes no sistema informatizado da Secao
Judiciaria Federal de Alagoas.

Caso se verifique eventual ilegalidade ou irregularidade no ato praticado, pode
a PF/IFAL recomendar, ainda, a revogacao ou a retificacdo da medida pela
autoridade, que podera informar tal decisdo ao juiz da causa, levando até
mesmo a extincdo processual por perda de objeto da lide, sempre mediante
conciliagcdo prévia das medidas com o Orgéo de Contencioso (PRU, PU, PSU)
que jatenhatomado conhecimento da demanda judicial, a fim de resguardar a
unicidade de atuacdo administrativa em juizo.

Em suma, em sede de Mandado de Seguranca, a autoridade devera adotar as
seguintes medidas:

1) tomar conhecimento dos fatos descritos na peti¢do inicial do Mandado de
Seguranca e adotar as imediatas providéncias administrativas necesséarias ao
cumprimento de eventuais decisdes liminares, com a imediata comunicacdodofatoa
PRU, PU ou PSU local, afim de que sejam adotadas as providéncias de impugnacao
de decisédo desfavoravel a Administracao;

2) encaminhar com a maior celeridade possivel (face ao prazo judicial de resposta de
apenas 10 dias), ao servidor ou departamento mais habilitado para relatar o ocorrido, que
devera confeccionar um documento simples, claro e completo, pois neste caso estas
informacdes serdo as que a autoridade adotara como se suas fossem e remetera ao
juizo. Portanto, € um oficio que serd enviado ao juiz no processo judicial do Mandado de
Seguranca, devendo ser formal, apesar de simples.
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2.1) caso entenda necesséario, submeter tal minuta de resposta a breve exame

da PF/IFAL respectiva para avaliacdo de sua pertinéncia e adequacéao, devera
ser encaminhada com uma versado editavel do documento que se pretende
protocolar em juizo, de maneira que possam as sugestdes ser apresentadas
no proprio texto, incidindo na méaxima celeridade.

2.2) no caso em que houver solicitagdo de elaboragdo de minuta das
informacdes pela PF/IFAL, devera haver o envio com antecedéncia suficiente
a ensejar a juntada da versdo final assinada pela autoridade coatora no
sistema da justica.

3) juntar ao relato todos os documentos possiveis a reforcar a informacédo da autoridade
(partes relevantes de processos administrativos, etc.), INCLUSIVE ATOS NORMATIVOS
ESPECIFICOS DA REPARTICAO (portarias, ordens de servico, etc.), REMETENDO
DIRETAMENTE AO JUIZO DA ACAO;

4) remeter cépia de todos os documentos necessarios & defesa da Uni&o na causa
diretamente ao 6rgdo contencioso responsavel pelo processo (PRU, PU ou PSU),
para que este elabore as teses juridicas necessarias a atuacao contenciosa da AGU
por ocasido de impughacdo do ato, no caso de liminar concedida ou em eventual
recurso.

Oportuno ressaltar que as orientagcdes acima decorrem do art. 4° da Lei n.°
9.028/95, combinado com os Atos Regimentais AGU n°s 03 e 05, que tratam das
atribuicGes conferidas pelos artigos 4° e 45 da Lei Complementar n° 73, de 10 de
fevereiro de 1993, e art. 8°- F, da Lei n®9.028, de 12 de abril de 1995.

O assunto ainda estad ratificado na Nota AGU/CGU/DECOR N.°
188/2005/SFT, aprovada pelo Advogado-Geral da Unido e, portanto,
vinculante a todos os Orgéos da Advocacia-Geral da Uni&o.

4.8 CUMPRIMENTO DE DECISOESJUDICIAIS

De acordo com o estabelecido na Portaria AGU n° 1.547/2008, havendo
decisé@o judicial, o membro do contencioso da AGU enviara ao Orgao
Assessorado um Parecer de Forga Executoria, ou seja, um documento
informando qual agcéo devera ser tomada pelo 6rgdo para dar cumprimento
ao comando judicial e seus limites temporais e subjetivos, ou seja, quem sera
afetado e por qual periodo de tempo.

Eventuais davidas juridicas na implementacdo das medidas orientadas pela
PRFs, PFs ou PSFs devem ser sanadas pelo (a) Procurador (a) oficiante.

4.9 REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL

A defesa de membros e servidores dos Poderes Publicos, quanto a atos

praticados no exercicio de suas atribuicdes constitucionais, legais ou

regulamentares, no interesse publico, especialmente (mas ndo s6) da Uniéo,

suas respectivas autarquias e fundacgdes esta prevista no art. 22 da Lei n°
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9.028/1995, e se pautard pelos principios enumerados no art. 37 da

Constituicdo Federal de 1988, quais sejam, legalidade, moralidade,
impessoalidade, eficiéncia e finalidade.

Portanto, é cabivel a defesa de servidor publico pela AGU junto as instancias
administrativas, tais como o TCU, CNJ, CNMP, acompanhamento de
inquéritos civis do Ministério Publico e inquéritos penais da Policia Federal,
quando o agente for acionado por ato ou fato praticado no exercicio de suas
funcdes regulares.

As PFs estdo, assim, habilitadas para realizar o acompanhamento e defesa
dos agentes federais nestas instancias, em conjunto com a Consultoria-Geral
da Unido, conforme procedimento detalhado na Cartilha de Representacéo
de Agentes Publicos disponibilizada no sitio eletrénico da AGU:

(http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/191832
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5. COMUNICAGCAO COM A PF/IFAL

As Procuradorias Federais sao, essencialmente, 6rgaos de assessoramento
dos agentes federais nos Estados, exercendo atividades de consultoria
juridica, conciliacédo e representacao extrajudicial.

Tal esclarecimento, em regra, por determinacdo legal, sera realizado de
forma escrita, por meio de Parecer ou Nota Juridica, porém, davidas simples
e esclarecimentos de manifestacbes ja emitidas também poderao ser
realizados de maneira informal, por meio de contato telefénico, assim como
reunides para que a matéria seja amplamente debatida e conhecida e, dessa
forma, seja prestado o melhor assessoramento juridicopossivel.

E essencial que haja comunicacdo constante e eficiente entre os 6rgdos
federais e sua consultoria juridica para que os atos da Administracéo Federal
possam ser fortalecidos com maior seguranca juridica.

As disposicfes quanto aos procedimentos de consultas e assessoramentos
juridicos no ambito da PF/IFAL estdo contidas na Portaria Normativa n°
01/2022.
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