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Anexo V

Orientag6es para Submissao das Inscrigdes ao
Edital n° 07/2021-PRPPI/IFAL

As inscricOes deverao ser submetidas por meio de processo administrativo, a
ser cadastrado no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos —
Sipac.

A documentacdo referente aos anexos do edital deverd ser submetida em
formato PDF, salvo os pareceres com modelos ja salvos no Sipac. Para tanto, a Ficha
de Inscricdo do Edital 07/2021-PRPPI/IFAL esta disponivel em formato editavel e
devera, apos preenchimento, ser convertida para o formato PDF. A assinatura da
mesma dar-se-a de forma digital no préprio sistema.

O cadastramento no sistema devera seguir as orientagdes:

1. Acessar o SIPAC, usando login e senha pessoais, utilizando na sequéncia:
MESA VIRTUAL - PROCESSOS - CADASTRAR PROCESSO;

2. Preencher o formulario que se apresenta com os dados:

Tipo de Processo INSCRICAO DE CELULA INCUBADORA DE EMPREENDIMENTO

Classificagao Deixar em Branco

SUBMISSAO DE INSCRICAO AO EDITAL N2 07/2021-
Assunto do Processo PRPPI/IFAL/CRIACAO DE CELULA INCUBADORA DE
EMPREENDIMENTO + <data do

edital> + <Nome da/o servidora/or>

Natureza Ostensivo

Observacao Deixar em branco
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Clicar em Continuar.

3. O Proximo formuldrio serda destinado a insercdo dos documentos no
processo. Os campos apresentados no sistema ndo mencionados nos
quadros abaixo ndo sdo de preenchimento obrigatdrio e, portanto, podem

ser deixados em branco.

4. Para este tipo de processo o sistema considera como obrigatérios os documentos:

a) "FICHA DE INSCRICAO";

b) “PROPOSTA DE PROJETO DE CRIACAO DA CELULA
INCUBADORA DE EMPREENDIMENTO”;

c) "DECLARACAO DE COMPROMISSO DA DIRECAO-GERAL DO
CAMPUS COM A IMPLANTACAO DA CELULA INCUBADORA DE
EMPREENDIMENTO - CIE"; e

d) “REGIMENTO DA CELULA INCUBADORA DE
EMPREENDIMENTOS”.

4.1 Sem a adicdo destes sera impossivel tramitar o processo.

5. Para o primeiro documento, seguir as indicacdes:

Tipo de Documento FICHA DE INSCRICAO

Natureza Ostensivo

HOSPEDAGEM DA CELULA INCUBADORA DE

Assunto Detalhado EMPREENDIMENTO - CIE

Forma do Documento Escrever Documento. Depois, clicar em “carregar modelo”

Apbs preenchimento dos dados* clicar em “Adicionar Documento”. Em
seguida, solicitar a_assinatura da/o Coordenadora/or de Pesquisa e

Adicionar Documento e
Assinatura

Inovacdo ou_equivalente, clicando em “adicionar assinante”, depois

“servidor da unidade”
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6. Para o segundo documento:

Tipo de Documento

REQUERIMENTO

Natureza

Ostensivo

Assunto Detalhado

ANEXO | - PROPOSTA DE PROJETO DE CRIACAO DA
CELULA INCUBADORA DE EMPREENDIMENTO - EDITAL
07/2021-PRPPI/IFAL.

Forma do Documento

Anexar Documento Digital

Data do Documento

Data de emissdo do documento

Data do Recebimento

Data em que o documento foi recebido

Tipo de conferéncia

Documento original.

Arquivo digital

Escolher o arquivo digital a ser anexado

Adicionar Documento e
Assinatura

Apds preenchimento dos dados, clicar em “Adicionar Documento”. Apés,
utilizar a assinatura do proponente para consolidar o preenchimento
(clicar em “adicionar assinante” e depois em “minha assinatura”)

7. Para o terceiro documento:

Tipo de Documento

DECLARACAO

Natureza

Ostensivo
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ANEXO Il - DECLARACAO DE COMPROMISSO DA
DIRECAO-GERAL DO CAMPUS COM A IMPLANTACAO DA
CELULA INCUBADORA DE EMPREENDIMENTO - CIE -
EDITAL 07/2021-PRPPI/IFAL.

Assunto Detalhado

Forma do Documento Anexar Documento Digital
Data do Documento Data de emissdo do documento
Data do Recebimento Data em que o documento foi recebido

. . Documento original.
Tipo de conferéncia

Arquivo digital Escolher o arquivo digital a ser anexado

Apds preenchimento dos dados, clicar em “Adicionar Documento”. Apés,

Adicionar Documento e . . . .
utilizar a assinatura do proponente para consolidar o preenchimento

Assinatura . . . ) . .
(clicar em “adicionar assinante” e depois em “minha assinatura”).
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8. Para o quarto documento:

Tipo de Documento REGIMENTO

Natureza Ostensivo

ANEXO Ill - REGIMENTO DA CELULA INCUBADORA DE

D
Assunto Detalhado EMPREENDIMENTOS - EDITAL 07/2021-PRPPI/IFAL.

Forma do Documento Anexar Documento Digital
Data do Documento Data de emissdao do documento
Data do Recebimento Data em que o documento foi recebido

. . Documento original.
Tipo de conferéncia

Arquivo digital Escolher o arquivo digital a ser anexado

o Apds preenchimento dos dados, clicar em “Adicionar Documento”. Apds,
Adicionar Documento e . . . .
Assinat utilizar a assinatura do proponente para consolidar o preenchimento
ssinatura . . . . ) .
(clicar em “adicionar assinante” e depois em “minha assinatura”).

9. Apds adicionar os assinantes de todos os documentos, clicar em “inserir documentos no
processo”.

10. Cadastrar como interessado no processo a/o prépria/o servidora/or que esta se
candidatando a Célula, a “unidade” PRPPI e a “unidade” Coordenacao do Nucleo de
Inovacdo Tecnoldgica - NIT.

s

11. E importante ressaltar que o processo so6 chegard a unidade destinataria apds
assinatura de TODOS os documentos inseridos no processo (o candidato deve ficar atento ja
gue ha documentos que serdo assinados por outros servidores).

12. Apds o resultado preliminar, em caso de interposicao de recurso, o candidato
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deverd juntar seu requerimento ao processo original que submeteu sua inscricdo ao
processo seletivo. O referido processo sera devolvido pela Comissdao de Selecdao ao

Campus de lotacdo da/o servidora/or a fim de que seja dada ciéncia a/ao mesma/o e
para que sejam tomadas as providéncias cabiveis quanto ao envio do processo a/ao
servidora/or para que esta/e interponha seu recurso, se optar por fazé-lo. Apés juntar o
Formulario de Interposicdo de Recurso (Anexo V), o candidato devera juntar também
ao processo o documento “DESPACHO”, com o texto: “A PRPPI, para apreciacdo do
pedido de recurso. Respeitosamente.” Em seguida, movimentar o processo a
Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacao.

13. Em caso de interposicdo de recurso a instancia superior, em caso de indeferimento
do recurso pela PRPPI, o processo também sera devolvido ao Campus de lotacdo da/o
servidora/or, a fim de que seja dada ciéncia a/ao mesma/o.

14. Se ainda restarem duvidas quanto ao cadastramento do processo, segue link do
tutorial disponibilizado na pdagina do Ifal para adicdo de documentos em processos:

https://www?.ifal.edu.br/processo-eletronico/arquivos/07-adicionar-novo-documento-ao-p
rocesso-mesa-virtual.pdf .

Duvidas sobre as presentes orienta¢des deverdo ser encaminhadas para o e-mail
inovifal@ifal.edu.br .

Maceid, 08 de fevereiro de 2021.

Prof.2 Dr.2 Eunice Palmeira da Silva
Pro-Reitora de Pesquisa, Pés-Graduacgdo e Inovagao
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