Manual do Assentamento Funcional

Digital (AFD)

O que é o AFD?

O Assentamento Funcional Digital é o dossié eletrénico do servidor. Ele reline toda a
documentacdo digitalizada relativa a sua vida funcional (portarias, requerimentos,
contratos e outros documentos oficiais), substituindo a antiga pasta fisica e facilitando o
acesso e a transparéncia das informagoes.

1. Localizacao no SouGov.br

Na tela inicial, dentro do quadro Autoatendimento, clique no icone Assentamento
Funcional Digital conforme destacado abaixo:
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2. Visualizacdo de Documentos

Ao acessar, vocé vera a lista de documentos publicados. Cada item apresenta a data e
o cadigo de identificacdo do documento no sistema.
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Confirme a selecao de um ou mais arquivos para baixar
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D Selecionar todos para baixar (Os arquivos serdao compactados e baixados em um unico arquivo)
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3. Selecao e Download

Para obter os arquivos, vocé deve marcar a caixa de selecdo ao lado dos documentos

desejados (ou selecionar todos) e clicar no botdo Confirmar.
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I Observacao Importante: Arquivos muito grandes ou selec6es multiplas séo processados em

formato compactado (ZIP). Recomenda-se realizar o download através de um computador para

garantir a correta extracdo dos arquivos e estabilidade na conexao.
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