MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas
Reitoria

PORTARIA N2 2276/IFAL, DE 22 DE JUNHO DE 2022

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, designado pelo
Decreto Presidencial de 10 de junho 2019, publicado no DOU n? 111, 11 de junho de
2019, secao 2, p. 1, no uso de suas atribuicdes legais e 0 que consta no Processo n?
23041.003799/2022-29,

RESOLVE

Art. 12 - Autorizar a jornada flexibilizada do ambiente organizacional,
Coordenacao de Gestao de Pessoas, ligado ao Campus Maceid, com atendimento ao
publico no horario de 07h as 19h, configurando 12 horas ininterruptas.

Art. 22 - Descricao dos servicos que requerem atividades continuas de
regime de turnos ininterruptos ou escalas:

1 - Servicos de processamento da folha de pagamento: Dirimir
ddvidas/prestar esclarecimentos/realizar ajustes relacionados a folha de pagamento
do servidor.

2 - Informacdes sobre processos: Orientacao sobre fluxo de processos,
bem como informacdes sobre o andamento de processos de pessoal (progressao,
afastamento, licenca, faltas, alteracao cadastral, exercicio anterior etc).

3 - Férias: Orientacdo e ajustes de inclusdao, reprogramacao e
interrupcao de férias.

4 - Saude do servidor: Orientacdes e ajustes de
inclusao/exclusao/alteracao de per capta para o servidor e dependentes.
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5 - Licencgas: Orientacao/abertura de processos e ajustes relacionados
as licencas dos servidores (capacitacao, pds-graduacao, maternidade, paternidade
etc).

6 - Progressao: Orientacdes, fazer analise de documentacao da pasta
funcional e tirar copias de documentos, bem como informacdes relacionadas aos
processos de progressao, retribuicao por titulacao, aceleracao da promocao, RSC etc.

7 - Falta: OrientagcOes/dirimir davidas/realizar ajustes para os servidores
quanto as faltas/atrasos.

8 - Operacionalizacdo do Ponto Eletrénico: Dirimir dlvidas/realizar
ajustes/prestar esclarecimentos para os servidores quanto a utilizacao do sistema de
Ponto Eletrénico.

9 - Operacionalizacao dos sistemas SIPAC/SIGARH/SIGEPE: Dirimir
duvidas/prestar esclarecimentos para os servidores acerca da operacionalizacao dos
sistemas SIGARH, SIGEPE e SIPAC.

Art. 32 O atendimento ao publico sera distribuido entre as quatro
servidoras do setor:

MARIA WALERYA CIPRIANO TREMELLEN, ocupante do cargo de
Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n? 1941908;

MARILUCIA BARBOSA, ocupante do cargo de Assistente em
Administracao, matricula SIAPE n? 1106283;

NILTON GOMES COELHO , ocupante do cargo de TECNICO DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO, matricula SIAPE n? 1102523

ANA LUCIA DE GOUVEIA SALES, ocupante do cargo de Assistente em
Administracao, matricula SIAPE n? 2016293 e

ACACIA MARIA CORNELIO ALVES DIAS, ocupante do cargo de Assistente
em Administracao, matricula SIAPE n® 1941908, que é coordenadora do setor e nao
contemplada com a flexibilizacao.

Art. 4° Revogada a portaria N© 793/IFAL, de 10 de marco de 2022.

Documento assinado eletronicamente por:

e Carlos Guedes de Lacerda, Reitor, em 22 de junho de 2022 as 17:48.
Com fundamentagao baseada no art. 62, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015, com Redacdo dada pelo art. 12
do Decreto n? 10.543, de 2020.
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