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O QUE E O SOUGOV.BR?

» Plataforma de autoatendimento para servicos de
gestao de pessoas.

|
Como Acessar SOu
N cativo: Di ) : OS.
Aplicativo: Disponivel para Android e iOS gov.br
» Web: sougov.sigepe.gov.br
@ Objetivos da Plataforma g |
» Autonomia: Servicos na palma da mao. g vb

> Sustentabilidade: Fim dos processos em papel. N
00
EEE

> Agilidade: Centralizacao de servicos em um so6 as
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O QUE E O SOUGOV.BR?

JSeguranca de Acesso
> Login: Conta Unica Gov.br.

Recomenda-se que o acesso ocorre nos Niveis Prata ou
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NIVEIS DA CONTA GOV.BR
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NIVEIS DA CONTA GOV.BR

gov.br e seguir as or

Para aumentar o nivel da sua conta gov.br de bron

entacoes por la, e pode tambem logar na sua conta gov.br e aumentar o seu

nivel em "Selos de Confiabilidade

Reconhecimento

facial pelc

bases da Carteira
de Habilitacao
(CNH)

A0 AIOS Sol )8

dados via internet
banking de um
banco

credenciado

O Atencéo habilite

e e
e e er e

para prata, vocé pode utilizar o aplicativo

validacao dos seus
dados com usuario
e senhado

SIGEPE, se voceé for
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NIVEIS DA CONTA GOV.BR

Para aumentaron

br de bronze ou prata para o nivel ouro, voce pode utiliza
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aplicativo gov.br e seguir as orientacoes por la, e pode tambem logar na sua conta gov.br e

aumentar o seu nivel em "Selos de Confiabilidade

Reconhecimento /alidacio dos seus validagao dos seus
facial pelc dados utilizando ¢ dados com
aplicativo gov.br aplicativo gov.br para Certificado Digital
' de pessoa fisica

ler o QR Code da

da sua foto nas : : compativel cc
et Carteira de Identidade B i ==.
bases da Justica : _P-Brasil
| o Nacional (CIN) 1
Eleitoral (TSE [ ] |
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VERIFICACAO EM DUAS ETAPAS

O Porqueativar?
> E uma camada adicional de seguranca para seus dados.
» Protege contra acessos nao autorizados, mesmo que saibam sua senha.

“# Como funciona?
> Ao fazer login, o sistema pedira um cédigo temporario.
> Esse cdédigo é gerado instantaneamente no seu aplicativo gov.br.

Verificacao em duas etapas
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VERIFICACAO EM DUAS ETAPAS

{3 Passo a Passo para Ativar:

1. Abra oapp gov.br.
> Necessario a conta Gov.Br estar no nivel Prata ou !

2. Va em Seguranca da conta.

3. Cligue em Verificacao em duas etapas e selecione Habilitar.

Como ativar verificagao
em duas etapas
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SEGURANCA: LOGIN DESCONHECIDO?

A Protocolo de Resposta Imediata:
1. Troca de Senha: Altere imediatamente sua senha do portal Gov.br.

2. Encerramento de Sessoes. No SouGov Web, va em Configuracdes > Seguranca e

cligue em "Encerrar Todas".

3. Limpeza de Biometria: Desabilite biometrias em dispositivos que vocé nao
reconhece.

- do cli links i
sz (7)) i
(11
]
Fique atento as notificacdes dg alteracio BEB
e acesso enviadas para o seu e-mail e/ou SMS! [ ]| |
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SEGURANCA: LOGIN DESCONHECIDO?

@ Dicas de Ouro para Prevencao:
» Nunca compartilhe suas credenciais de acesso.

» Atencao: Nao cligue em links suspeitos recebidos por e-mail, SMS ou redes sociais.

» Monitore: Fique atento as notificacdes de alteracdo de dados enviadas pelo sistema.

N3 rtilh Hio.clique em Iinks.sulpeitos
e O BTt
(11
Fique atento as notificacdes de alteracdo ]
e acesso enviadas para o seu e-mail e/ou SMS! = = =
») = » @ INSTITUTO

FEDERAL

Alagoas



SEGURANCA: LOGIN DESCONHECIDO?

@, Onde encontrar?

1.

2.

Acesse o menu principal do SouGov.br (versao Web).

Cligue no icone de Cadeado (Seguranca) no canto superior direito.

4 Passo a Passo para Limpeza:

1.

2.

Menu Seguranca: Selecione a opg¢ao "Seguranca'.

Dispositivos Autorizados: Clique para ver a lista de celulares e computadores
conectados.

Remover Acesso: Identifigue dispositivos desconhecidos e cligue em Excluir ou
Desautorizar.
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SEGURANCA: LOGIN DESCONHECIDO?

%5 Acao Rapida:
» Use o botao "Encerrar Todas" para deslogar instantaneamente todos os
dispositivos ativos.

Gerencie e monitore aqui suas sessoes ativas e dispositivos habilitados. Vocé pode desautorizar dispositivos, desabilitar o usc de biometria e
deslogar logins ativos nos dispositivos moveis e web. Vocé ainda pode fazer tudo isso com unico cligue no botao 'Encerrar Todas.

Atencao! Caso identifigue algum acesso nao autorizado. sugerimos clicar no botao ‘Encerrar Todas, alterar imediatamente suas senhas de
acesso do GOV BR e do e-mail pessoal.
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FUNCIONALIDADES PARA O DIA A DIA

Financeiro:
v Contracheque: Acesso ao detalhado e a prévia.

v Documentos Fiscais: Comprovante de Rendimentos e Ficha Financeira Anual.

v" Dados Bancarios: Consulta e alteracdo facilitada.

NOVA FUNCIONALIDADE
NO SOUGOV.BR

EMISSAO DE DECLARACOES
AUTOMATIZADAS
Agora é possivel gerar de forma

rapida e segura os seguintes
documentos:

|
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FUNCIONALIDADES PARA O DIA A DIA

[ Funcional:
» Documentacgao: Carteira Funcional e Emissao de Declaracoes.

> Dados Pessoais: Consulta de dependentes, dossié consolidado, consulta
afastamentos

» Autoatendimento: Emissdo automatizada de Declaracdo de Dados Funcionais e
Abertura de Conta.

NOVA FUNCIONALIDADE
NO SOUGOV.BR

EMISSAO DE DECLARACOES
AUTOMATIZADAS
Agora é possivel gerar de forma

répida e segura os seguintes
documentos:

| B
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FUNCIONALIDADES PARA O DIA A DIA

@ Comunicacédo & Suporte

> Assistente Virtual: Tire duvidas e receba orientacdes em tempo real

NOVA FUNCIONALIDADE
NO SOUGOV.BR

EMISSAO DE DECLARACOES
AUTOMATIZADAS

Agora é possivel gerar de forma
4 rapida e segura os seguintes
' documentos:

‘Declaracdo de Dados Funcionais
‘Declaracao de Abertura de Conta
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VALIDAGCAO CADASTRAL

» Validacao e atualizagao obrigatérias dos dados cadastrais pessoais e
funcionais dos agentes publicos civis do Poder Executivo Federal.

E% A O

Contracheque | Fevereiro @

Resumo do ultimo contracheque

ﬁ Consulta Afastamentos

o = :&: Curriculo e Oportunidades
e~ k ~ ¢
) A
. _ Ficha e ¢ ' B Cadastro
-‘n;:lr:cjulxtr.l Declaracdes Op

ituacao da
Solicitacdes
Validacao Cadastral

Carteira Funcional

E} @
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DECLARACOES AUTOMATICAS

Declaragdo de Abertura de Conta Salario >
Declaracao de Abertura de Conta Salario (CEF) >
Declaracdo de Auxilio Pré-escolar >
Declaracado de Auxilio-Transporte >
Declaracdo de Cargos e Fungdes - Comissionados >
Declaracdo de Dados Funcionais (Vinculo) >
Declaracdo de Enderego Funcional >
Declaracao de Jornada de Trabalho >
Declaracdo de Lotacéo >
Declaracdo de Remuneragao >
Declaracdo de Tempo de Servico >

- - = Ta - - Py
Declaracdo de Tempo de Servigco Averbado > ...

Declaracdo Negativa de Auxilio Alimentacao > INSTITUTO
FEDERAL
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FERIAS E AFASTAMENTOS

O que voceé resolve pelo App?
» Férias: Programacao, alteracao e consulta rapida.

Afastamentos:
» Solicitacdo de Licencas:
- Capacitacao;
- Gestante, Paternidade e Adotante.

Auséncias:

» Informacdo de Auséncias:
- Doacao de sangue

- Casamento;

- Falecimento.

“e
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FERIAS E AFASTAMENTOS

ElLinks Uteis:
&, DGP Mais Perto de Vocé:

+ Férias no SouGov, SIGRH e PGD
<https://youtu.be/uu6aO7gi0Eg>.

@ Portal do Servidor IFAL: Orientacdes detalhadas sobre férias e licenca.

+ Gestao de Pessoas do IFAL
<https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas>
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FERIAS E AFASTAMENTOS

ElLinks Uteis:
@Portal do Servidor IFAL:

Férias:
> https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/ferias

Licenca Capacitacao:
> https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/quia-de-procedimentos/licenca-capacitacao

Licenca Gestante:
> https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/quia-de-procedimentos/licenca-gestante

Licenca Paternidade:
> https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/quia-de-procedimentos/licenca-paternidade-e-
onn

prorrogacao-| kiln
EER
[ | |
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https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/ferias
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/guia-de-procedimentos/licenca-capacitacao
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/guia-de-procedimentos/licenca-gestante
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/gestao-de-pessoas/guia-de-procedimentos/licenca-paternidade-e-prorrogacao-1

SAUDE E PREVIDE NCIA

EMinha Saude

v Atestados: Envie seus atestados de saude diretamente pelo app.
v" Plano de Saude: Solicite ressarcimento e envie comprovacoes de quitacao.

EMinha Previdéncia:

v Adesao e Migracao: Gestao de adesao a Funpresp e migracao de regime (RPC).
v Rubricas: Inclusao de rubricas para contribuicao previdenciaria (PSS e RPC).
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SAUDE E PREVIDE NCIA

ElLinks Uteis:

@ SouGov Saude e Previdéncia:

Envio de atestados:
> https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faa/sou-gov.br/minha-saude/atestado/l-como-incluir-

atestado-de-saude-no-aplicativo-sou-gov-br

Envio de quitacao de plano de saude:
> https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/saude-suplementar/como-comprovar-

quitacao-de-plano-de-saude

Quitacao de INSTITUTO
Atestados Plano de FEDERAL

Saude Alagoas



https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/minha-saude/atestado/1-como-incluir-atestado-de-saude-no-aplicativo-sou-gov-br
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/saude-suplementar/como-comprovar-quitacao-de-plano-de-saude

PREVIDE NCIA

301 - FGR-FUNC GRATIFICADA L 8210/91

GRAT DESEMPFU AD-GAD D
33 - ADIC. DE NSALUBRIDADE
712 - ADIC GESTAO EDUCACIONAL - AGE
64 - GRATIFICACAD DE RAID X
737 - RETRIBUACAD CARGO EM COMISSAD
€7 - ADIC DE PERICULOSIDADE
DICIONA PL TRA L
O - ADIC P/SERV EXTRACRDINARIO-EST
83 - ADICIONALS OCUPAC TRAN JULGADO

230 - FUNCAD GRATWFICADA - FG - IFES . F ...
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CONSIGNACOES

&Controle Total dos seus Empréstimos:

Margem Consignavel: Consulta em tempo real do quanto vocé ainda tem
disponivel.

Controle de Contratos: Autorizacao de novos empréstimos e anuéncia de
contratos diretamente pelo app.

Histérico Completo: Extrato detalhado de consignacdes ativas e encerradas.

U Seguranca Financeira:

Somente voceée pode autorizar novas averbacoes.
Monitore qualgquer movimentacao suspeita instantaneamente.

Termo de reclamacgao: https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a- omm

informacao/fag/sou-gov.br/consignacoes/como-redigir-termo-de-reclamacao mES
oo
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SOUGOV.BR PARA LI DERES

§Cestao com Agilidade:
o Controle de Férias: Acompanhamento e homologacao da escala da equipe.

o Visao de Equipe: Resumo de disponibilidade e ajuste imediato de integrantes.

o Gestao de Desempenho (PGD): Consulta e alteracao do Programa de Gestao e
Desempenho diretamente pelo sistema.

SOUGOV.BR PARA LIDERES
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SOUGOV.BR PARA LI DERES

Minha Equipe

Em aAtividade Em Ferias
12

Conaflas Garenciais

o < a0

Acompanhas Faiag Garenc iar Eguips

Proggrama de
Gl - PGD

WValidac Bo de Equipe Realizsds pelo Licer

Afastados

L i By el

1

54

AvalaCon

Total
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LINKS UTEIS

ElLinks Uteis:
@ SouGov:

Servicos disponiveis: https://bit.ly/4bflotX

Esqueci minha senha: https://bit.ly/4sZpVtd

Alteracdo ou acesso suspeito: https://bit.ly/3LLpwtT

Servigos
Disponiveis

Esqueci
minha senha

Acesso
Suspeito
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https://bit.ly/4bf1otX
https://bit.ly/4sZpVtd
https://bit.ly/3LLpwtT

Cratiddo!
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