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Alagoas MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
REITORIA
SERVIDOR/A DO IFAL
NOME MATRICULA SIAPE
E-MAIL PESSOAL E INSTITUCIONAL FONE RESIDENCIAL / CELULAR
ENDEREGO
BAIRRO CIDADE UF CEP
CARGO ORGAO DE ORIGEM AREA DE ENSINO (para docentes)
() IFAL-Campus
() outro:
CPF DOCENTE TECNICO ADMINISTRATIVO
CLASSE NIiVEL CLASSE REF/PADRAO/NIVEL

REGIME DE TRABALHO: ( )20h ( )30h ( )40h ( )DE

1) Servidor/a cedida/o (art. 93 da Lei n° 8.112/90) ou em colaboracao técnica em outro 6rgédo? ( ) N&o ( ) Sim.
Qual 6rgéao? (anexar documento comprobatoério)
2) Servidor/a estd em gozo de alguma licenga ou afastamento? ( ) Nao ( ) Sim, qual?

(anexar comprovante do SIGEPE)

3) Servidor/a esta cumprindo tempo de atividade apds afastamento para Pés-Graduagéo, nos termos do art. 96-A,
§4° da Lein®8.112/907? ( )N&o ( )Sim

4) Acumula outro cargo publico? ( ) Néo ( ) Sim, Qual 06rgao?

(em caso positivo, anexar declaragdo com informagdes sobre o cargo: nome do cargo, jornada de trabalho etc)
5) Possui algum tipo de deficiéncia? ( ) Nao ( ) Sim, Qual?

Vem requerer a/o Senhor/a Reitor/a do IFAL, com fulcro no artigo 37 da Lei
n°® 8.112/90, redistribuicdo da/o (6rgao de
origem) para a/o (6rgao de destino).

Principais atribuigdes desenvolvidas no atual setor:

Motivos para requerer a Redistribuigao:

Observagoes:
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Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes supracitadas sédo verdadeiras e
que responderei civil, penal e administrativamente em caso de declaragdes falsas.

Nesses termos,
espera deferimento.

(Assinatura da Chefia imediata)

(Assinatura da/o Diretor/a)

(Assinatura da/o servidor/a)
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SERVIDOR/A EXTERNA/O
NOME MATRICULA SIAPE
E-MAIL PESSOAL E INSTITUCIONAL FONE RESIDENCIAL / CELULAR
ENDEREGO
BAIRRO CIDADE UF CEP
CARGO ORGAO DE ORIGEM AREA DE ENSINO (para docentes)
() IFAL-Campus
() outro:
CPF DOCENTE TECNICO ADMINISTRATIVO
CLASSE NIiVEL CLASSE REF/PADRAO/NIVEL

REGIME DE TRABALHO: ( )20h ( )30h ( )40h ( )DE

1) Servidor/a cedida/o (art. 93 da Lei n° 8.112/90) ou em colaboracao técnica em outro 6rgédo? ( ) N&o ( ) Sim.
Qual 6rgéao? (anexar documento comprobatoério)
2) Servidor/a estd em gozo de alguma licenga ou afastamento? ( ) Nao ( ) Sim, qual?

(anexar comprovante do SIGEPE)

3) Servidor/a esta cumprindo tempo de atividade apds afastamento para Pés-Graduagéo, nos termos do art. 96-A,
§4° da Lein®8.112/907? ( )N&o ( )Sim

4) Acumula outro cargo publico? ( ) Néo ( ) Sim, Qual 06rgao?

(em caso positivo, anexar declaragdo com informagdes sobre o cargo: nome do cargo, jornada de trabalho etc)
5) Possui algum tipo de deficiéncia? ( ) Nao ( ) Sim, Qual?

Vem requerer a/o Senhor/a Reitor/a do IFAL, com fulcro no artigo 37 da Lei
n°® 8.112/90, redistribuicdo da/o (6rgao de
origem) para a/o (6rgao de destino).

Principais atribuigbes desenvolvidas no atual setor:

Motivos para requerer a Redistribuigao:

Observagoes:
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Para as/os servidoras/es externas/os:

Estou ciente de que:
1. ( ) o IFAL nao possui disponibilidade orcamentaria para a concessao de
Ajuda de Custo. (Conforme modelo em anexo)
2. () caso a redistribuicdo seja efetivada, a pasta funcional completa da/o
servidor/a devera ser disponibilizada para o IFAL no Assentamento Funcional

Digital (AFD). (Neste caso, anexar uma Declaragio da Gestdo de Pessoas ratificando ou se
comprometendo)

3. ( ) poderei ser lotada/o em qualquer unidade do IFAL.

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes supracitadas sao verdadeiras e
que responderei civil, penal e administrativamente em caso de declaracdes falsas.

Nesses termos,
espera deferimento.

(Assinatura da Chefia imediata)

(Assinatura da/o Diretor/a)

(Assinatura da/o servidor/a)
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REDISTRIBUIGAO COM CONTRAPARTIDA DE SERVIDOR/A

Eu, (servidor/a do
IFAL), matricula SIAPE n° , RG n° orgao
expedidor , CPF n° , ocupante do cargo

, area de ensino (para
docentes), em exercicio no 6rgao ,  solicito
REDISTRIBUICAO POR PERMUTA com

(servidor/a externa/o),
matricula SIAPE n° , RG n° orgao expedidor

, CPF n°

, ocupante do cargo

, area

docentes), em exercicio no érgao

de ensino (para

Declaro que as informacdes acima sédo verdadeiras e ambas as partes interessadas

estdo de acordo com a solicitagdo acima.

Nesses termos, pede e espera deferimento.

Data: / /

Ass. Servidor/a do IFAL

Ass. Servidor/a Externa/o

Observacdo: Ambas/os as/os servidoras/es deverdo preencher os formularios das paginas anteriores.
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ANEXO Il
DECLARAGAO
Renuncia a Ajuda de Custo
Eu, , matricula SIAPE n° ,
CPF n° , declaro estar ciente de que a concessao da ajuda de

custo prevista no art. 53 da Lei n° 8.112, de 1990, destina-se a compensar as despesas de
instalagdo da/o servidor/a que, no interesse da Administragao, passar a ter exercicio em

nova sede, com mudanga de domicilio em carater permanente.

Portanto, manifesto minha RENUNCIA a concess3do da supracitada ajuda de custo, em

virtude de a movimentagao ora solicitada configurar-se de carater pessoal.

Declaro ainda que nao pleitearei este beneficio na justica, por tratar-se de expressa

renlincia administrativa.

Neste contexto, manifesto ciéncia de que tal decisdo descarta qualquer possibilidade futura

de reconsideracao da situagao aqui registrada.

Local: Data: / /

Assinatura da/o servidor/a
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DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA INSTRUIR O PROCESSO

01

Formulario de redistribuigao;

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a do IFAL e
servidor/a externa/o

02

Atestado de Saude Ocupacional - ASO —
emitido pela Pericia Oficial da Instituicdo de
origem;

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a externa/o

03

Documento de identificagao;

DOCENTES E TECNICOS

04

Portaria de nomeagéo publicada no D.O.U,;

DOCENTES E TECNICOS

05

Edital de abertura do concurso publico para
ingresso (especificando a area de ensino);

DOCENTES

06

Edital de homologagao do resultado final do
concurso publico para ingresso;

DOCENTES

07

Curriculo vitae simplificado ou Curriculo
Lattes (somente o constante na Plataforma
Lattes, sem a necessidade de documentagao
comprobatoéria);

DOCENTES E TECNICOS

08

Dados funcionais - atualizados do SIGEPE,
dispondo a jornada de trabalho atual;

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a do IFAL e
servidor/a externa/o

09

Declaracao do 6rgéo de origem constando:

DOCENTES E TECNICOS

09.1

Informagdo de que a pasta funcional
completa da/o servidor/a devera ser
disponibilizada para o IFAL no
Assentamento Funcional Digital (AFD);

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a externa/o

09.2

Informacao se a/o servidor/a se encontra em
afastamento ou licenga (em caso positivo
anexar o documento legal e o prazo);

DOCENTES E TECNICOS

09.3

Informagdo de que al/o servidor/a nao
responde ou respondeu a sindicancia
administrativa ou processo administrativo
disciplinar;

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a do IFAL e
servidor/a externa/o

10

Declaragdo constante no Anexo | nos
casos de redistribuicdo com contrapartida
entre dois servidores;

DOCENTES E TECNICOS

1"

Declaragao de renuncia a ajuda de custo.
(Anexo Il);

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a do IFAL e
servidor/a externa/o

12

Ficha funcional, a fim de comprovar
que o(s) servidor(es) nfo tenha(m) sido
redistribuido(s) nos ultimos trés anos.

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a do IFAL e
servidor/a externa/o

13

Portaria de Aprovacio em estigio
Probatorio do(s) servidor(es).

DOCENTES E TECNICOS

Para servidor/a do IFAL e
servidor/a externa/o

Obs.:

Os documentos deverao ser apresentados na ordem acima enumerada.
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ANEXO
Oficio-Circular N° 02/2023/GABINETE/GGP/SAA-MEC
Portaria SEGRT/MGI n° 619, de 9 de marco de 2023
Checklist EXIGENCIA

I — Pela Instituicao

Justificativa dos dirigentes maximos sobre as razdes que fundamentam o
interesse da Administragao (art. 4°, §1°)

Demonstracio do cumprimento dos requisitos previstos nos incisos II a VI do
art. 4° (art. 4°, §1°):
I - equivaléncia de vencimentos;
IIT - manutencdo da esséncia das atribuigdes do cargo;
IV - vinculagdo entre os graus de responsabilidade e complexidade das
atividades;
V - mesmo nivel de escolaridade, especialidade ou habilitagdo
profissional; e
VI - compatibilidade entre as atribuicdes do cargo e as finalidades
institucionais do 6rgdo ou entidade.

Declaragao expressa de que o(s) servidor(es) mnido esteja(m) respondendo
sindicancia ou processo administrativo disciplinar, nem cumprindo qualquer
tipo de penalidade (art. 6°, I)

Declarag¢do de que o(s) servidor(es) ndo esteja(m) em gozo de licenca ou
afastamento (art. 6°, II)

Ficha funcional, a fim de comprovar que o(s) servidor(es) nao tenha(m) sido
redistribuido(s) nos ultimos trés anos (art. 6°, I11)

Portaria de Aprovaciao em estagio Probatério do(s) servidor(es) (art. 7°, I)

Declaracao de que nao ha concurso publico em andamento ou vigente para
preenchimento dos respectivos cargos, independentemente de classe, padrao ou
nivel de especializacao.

Declaracio de que a redistribuigdo pretendida nao acarretara impacto no saldo
do Banco de Professor-Equivalente (BPEq) ou do Quadro de Referéncia dos
TécnicoAdministrativos em Educacdo (QRSTAE) das Instituicdes de Ensino
envolvidas

Extrato do SIAPE comprovando que o cargo estd vago (se for o caso)

II—-Pelo S

ervidor

Declaracdo de concordincia expressa dos servidores ocupantes dos cargos
com a redistribui¢cdo proposta (art. 4°, §4°)




