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PORTARIA N° 2909/GR, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2014.

O REITOR PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no
uso das atribuigﬁes que lhe conferem os Artigos 11 e 14 da Lei n° 11.892, de
29.12.2008, nomeado pela Portaria n® 651/MEC, de 30.07.2014, publicada no DOU
de 31.07.2014, considerando o Decreto n°® 7.022, de 02.12.2009, e tendo em vista o
gue consta no Processo n® 23041.018485/2014-11, de 19.11.2014,

CONSIDERANDO a Lei 11.091/2005, que disp&e sobre a estruturagéo do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo, no ambito das
Instituicdes Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da Educagao;

CONSIDERANDO a Lei 11.784/2008, que disp6e sobre a reestruturagao
do Plano de Carreira dos Cargos Teécnico-Administrativos em Educacéo, no Plano
de Carreira e Cargos de Magistério do Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico;

CONSIDERANDO o Decreto 5.707/2006, que institui a Regulamentagao
das Agbes e as Diretrizes para o Desenvolvimento de Pessoal da Administracéao
Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional e regulamenta dispositivos da Lei
n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990 com suas alteragdes;

CONSIDERANDO o Decreto n® 5.825, de 29 de junho de 2008, que
estabelece as diretrizes para elaboragdo do Plano de Desenvolvimento dos
Integrantes do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagéo;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 5.824, de junho de 2006, que estabelece

os procedimentos para a concessao do incentivo a qualificagéo e para a
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efetivagdo do enquadramento por nivel de capacitagdo dos servidores integrantes do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo;

CONSIDERANDO o art. 25, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que
versa sobre as contratactes por inexigibilidade de licitagao,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer procedimentos de
solicitacbes, com vistas a permitir o planejamento anual de capacitagdes
institucionais;

CONSIDERANDO o fluxo e a normatividade interna estabelecidos para
solicitagéo, analise, divulgacao, tramitagcéo processual e contratagcio de servigos;

RESOLVE:

Capitulo |

Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 1° - Esta Portaria trata dos procedimentos para participagdo de
servidores docentes e técnicos-administrativos em cursos de capacitacao, ofertados
sob as formas de cursos internos e cursos externos, cuja carga horaria seja inferior a
360 horas, néo se aplicando aos cursos de graduagéo e pds-graduacgéio.

§1° — N&o se aplicam as regras desta Portaria a participagdo de
servidores em eventos cientificos para apresentagao de trabalhos.

§2° - Entende-se por capacitagdo o processo permanente e deliberado de
aprendizagem, com o proposito de contribuir para o desenvolvimento de
competéncias institucionais por meio do desenvolvimento de competéncias

individuais.
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§3° - Entende-se por cursos internos, as capacitagbes realizadas para
grupos de servidores do IFAL, sendo ofertadas, em um mesmo momento e local
definido, comumente, na propria instituicdo ou em locais por ela definidos,
ministradas por instrutores proprios ou contratados sob a supervisdo do proprio
Instituto, tendo em vista a otimizagdo de tempo e de recursos e que podem ser
ofertadas pela modalidade presencial ou a distancia.

§4° - Entende-se por cursos externos, as capacitagdes organizadas e
realizadas por terceiros, abertos ao publico em geral.

Art. 2° - Os cursos de capacitacao deverao ser, prioritariamente, ofertados
sob a forma de cursos internos.

Paragrafo Unico - Somente sera admitido a participagao de servidores em
cursos de capacitagdo externa, quando comprovada a razoabilidade e
economicidade do curso e/ou a impossibilidade de realiza-lo sob a forma interna.

Art. 3° - Arealizagéo de cursos de capacitagdo tem por objetivos:

| - atender aos interesses da administragao do IFAL, com aplicabilidade
direta no setor de trabalho, visando a capacitar os servidores para o exercicio de
suas fungoes;

Il - promover de forma permanente e vinculada ao planejamento
institucional o desenvolvimento do servidor, como profissional e cidadao, visando a
melhoria, eficacia e qualidade dos servigos prestados ao Instituto e 4 comunidade;

IIl - capacitar o servidor, adequando as competéncias requeridas para o
exercicio de suas atividades, de forma articulada com os objetivos e a fungéo social
do IFAL;
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IV - valorizar o servidor por meio de sua capacitagdo permanente,
possibilitar a realizagdo pessoal e profissional deste e o cumprimento de seu papel
na Instituicao; e

V - propiciar a progressao por capacitacao e incentivar a qualificagio dos
servidores.

Art. 4° - As solicitagbes visando contratar servicos para capacitar os
servidores deverdo estar alinhadas ao Plano Anual de Capacitagéo.

§1° - Enquanto ndo ocorrer a aprovagao do Plano Anual de Capacitagao,
sera admitida a participagéo dos servidores em cursos de capacitagéo, desde que
sejam observados os critérios estabelecidos nesta portaria.

§2° - As solicitagdes em curso efetuadas em periodo anterior & aprovacgéo
do Plano Anual de Capacitagdo, cujos cursos nio tenham sido realizados, seréo
indeferidas, caso nao se coadunem com as diretrizes estabelecidas no Plano.

Art. 5° - As solicitagbes, visando contratar servicos para capacitar os
servidores terdo, obrigatoriamente, o pronunciamento prévio da Coordenacao de
Desenvolvimento e Capacitagédo de Pessoal, subordinada a Diretoria de Gestao de
Pessoas/Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional, antes de serem enviadas ao
Departamento de Compras, vinculado & Diretoria de Suprimentos/Pré-Reitoria de
Administragéao.

Art. 8° - Constituem pré-requisitos para a participacdo de cursos de
capacitagao:

| - Ser servidor em exercicio efetivo do cargo;
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Il - Possuir correlacdo entre o curso solicitado e o cargo ou fungéo
desempenhada pelo servidor;

Il - Nao estar em gozo de licenga para tratamento de assuntos
particulares ou a disposi¢édo de outros 6rgaos;

[V - Autorizagdo da chefia imediata informando a correlagdo exigida no
inciso ll, deste artigo.

Art. 7° - Compete a Diretoria de Gestdo de Pessoas, por meio da
Coordenagdo de Desenvolvimento e Capacitagio de Pessoal, coordenar e executar
0 programa de incentivo a capacitagao para os servidores do [FAL, cabendo-lhe

expedir as instrugbes necessarias a plena efetivagio desta regulamentacio.

Capitulo Il

Das Capacitagdes Internas

Art. 8° - Os cursos de capacitagao internos poderdo ser ofertados na
forma de cursos presenciais ou a distancia e deverdo constar no Plano Anual de
Capacitagdo.

Art. 9° - Os cursos serdo oferecidos por meio de edital especifico
publicado na pagina do IFAL, no qual serdo divulgados:

I - O nimero de vagas nos cursos de capacitacao;

It - O prazo e os procedimentos para a inscrigao;

Il - Especificagéo do plblico-alvo, se houver necessidade;

IV - Os critérios para selecao dos participantes.
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Art. 10 - O servidor interessado em participar do curso de capacitagao,
conforme edital especifico, devera efetuar sua pré-inscricdo no sefor responsavel
pela Gestao de Pessoas na sua Unidade Administrativa, no periodo determinado,
por meio de formulario préprio disponivel na pagina eletrénica do IFAL, anexando as
informacgoes e documentos relacionados nos incisos | e |l deste artigo.

| - Solicitagdo para Capacitagdo Interna (Anexo 1), contendo: nome,
endereco, telefone, e-mail, lotagdo, tempo de servigo, cargo/fungéo, atribuigcdes
desempenhadas e autorizagdo da chefia imediata com parecer informando a
correlagao entre a area de concentragao do curso e as atribuigdes do solicitante;

fi - Termo de Compromisso e Responsabilidade (Anexo 1) do servidor de
que concorda com os termos e obrigagdes estabelecidas nesta resolugao;

Paragrafoc Unico - Em caso de cursos realizados a distancia (EAD) nao
sera necessaria autorizagcdo da chefia imediata com parecer informando a
correlagéo entre a area de concentragdo do curso e as atribuicdes do solicitante,
sendo somente necessaria a inscri¢do on-fine.

Art. 11 - O setor responsavel pela Gestdo de Pessoas na Unidade
Administrativa devera encaminhar a Coordenagio de Desenvolvimento e
Capacitacdo de Pessoal, no prazo estipulado pelo edital, a solicitagido de
participagdo em cursos internos, devidamente autorizada pelo dirigente maximo da
Unidade Administrativa.

Art. 12 - A realizacdo da pré-inscricdo pelo servidor ndo garante a

participagio no curso solicitado.
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Paragrafo Gnico - Apds a composigéo da(s) turma(s), conforme edital, os
servidores classificados deverdo confirmar inscricdo no prazo estabelecido, sob
pena de ter seu nome excluido da turma, ou comunicar oficialmente a sua
desisténcia.

Art. 13 - A selegdo dos servidores sera efetuada pela Coordenagéo de
Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal e publicada na pagina eletrénica do
[FAL, observados os pré-requisitos estabelecidos no artigo 6°, priorizando os setores
demandantes da capacitacao.

Paragrafo Unico - Em caso de empate, serdo utilizados os seguintes
criterios para a concessdo de vagas no programa de incentivo & capacitacéao,
sucessivamente:

| - Exercicio em cargo e fungdo em correlagio com o curso;

Il - Nao ter sido beneficiado no Programa de Capacitacdo no exercicio
atual;

IIf - Menor nivel de capacitagéo;

IV - Maior tempo de efetivo exercicio no IFAL.

Art. 14 - E vedada a concessao de mais de uma inscricdo em cursos de
capacitagéo realizados de forma concomitante, excetuando-se quando se tratar de
cursos a distancia, para os quais poderao ser feitas até 02 (duas) inscrigées.

Art. 15 - Cabera a Coordenagio de Desenvolvimento e Capacitagédo de
Pessoal, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias anterior & realizagao do evento,

encaminhar, por processo administrativo, o Termo de Referéncia ao Departamento
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de Compras, vinculado a Diretoria de Suprimentos/Pro-Reitoria de Administragéo,
para que se adotem os procedimentos para contratacgio.

Paragrafo Gnico - Quando o curso for ministrado por servidores publico
federais, o pagamento ocorrera através da Gratificagéo por Encargos de Curso e
Concursos, regulamentados pela Decreto n® 6.114/2007 e pela Portaria n°
1.145/GR/IFAL/2009.

Capitulo llI

Das Capacitacdes Externas

Art. 16 - As solicitagées de capacitagdo deverdo ser individualizadas e
encaminhadas pelo servidor ao setor responsavel pela Gestao de Pessoas da sua
Unidade Administrativa, conforme o seguinte cronograma:

I - Para os eventos gque vierem a ocorrer a partir de 1° de abril, as
solicitagbes deverdo ser encaminhadas até o (itimo dia atil de janeiro do ano em
Curso;

Il - Para os eventos que vierem a ocorrer a partir de 1° de junho, as
solicitagbes deverao ser encaminhadas até o Ultimo dia Gtit de margo do ano em
Curso;

lIl - Para os eventos que vierem a ocorrer a partir de 1° de agosto, as
solicitagdes deverdo ser encaminhadas até o Ultimo dia Gtil de maio do ano em

Curso,
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IV - Para os eventos que vierem a ocorrer a partir de 1° de outubro, as
solicitagbes deverdo ser encaminhadas até o Ultimo dia dtil de julho do anoc em
Curso;

V - Para os eventos que vierem a ocorrer a partir de 1° de dezembro, as
solicitagbes deverao ser encaminhadas até o ultimo dia atil de setembro do ano em
curso;

VI - Para os eventos que vierem a ocorrer a partir de 1° de janeiro, as
solicitacdes deverdo ser encaminhadas até o ditimo dia Gt de outubro do ano
anterior;

Paragrafo Unico - O setor responsavel pela Gestdo de Pessoas na
Unidade Administrativa devera encaminhar a Coordenagdo de Desenvolvimento e
Capacitagdo de Pessoal, no prazo maximo de 03 (trés) dias (teis, contados do
término dos prazos estabelecidos neste artigo, a solicitagdo de participagdo em
cursos externos, devidamente autorizada pelo dirigente maximo da Unidade
Administrativa.

Art. 17 - As solicitagbes encaminhadas fora do prazo estabelecido no
artigo anterior, serdo imediatamente indeferidas pela Coordenagdo de
Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal, salvo aquelas que, em carater
excepcional, forem justificadas, comprovando-se a impossibilidade da solicitagao
nos prazos definidos. Nesses casos, a solicitagdo devera ser assinada e carimbada
pelo Diretor-Geral, em se tratando de Campus, ou por Prd-Reitor, em se tratando da

Reitoria, além da aprovagdo do Reitor em ambos os casos.
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Art. 18 - As solicitagbes deverao ser encaminhadas por meio do formulério
de Solicitagao para Capacitagdo Externa (Anexo Ill) contendo as seguintes
informagdes:

I - Dados do Solicitante: Nome; Matricula SIAPE; Unidade Institucional
(Reitoria ou Campus); Cargo/Fungdo; CPF; Setor/Unidade de Lotacao; Telefone; E-
mail:

Il - Dados do Evento: tema; local; periodo de realizacao; valor da taxa de
inscrigao;

Hl - Dados da Empresa: Nome/Razio Social; CNPJ; telefone, nome do
banco para pagamento, agéncia, conta-corrente;

IV - Justificativa da participacao, informando os fundamentos de fato e de
direito que justificam a contratagéo, devendo o solicitante manifestar seu interesse
com a exposi¢do da singularidade e economicidade do evento, além da notéria
especializagao da empresa, professores, facilitadores ou equivalentes, conforme
preceitua o art. 25, da Lei 8.666/93;

V - Parecer e autorizagéo da chefia imediata, informando a correlagao da
capacitagao com o cargo e a fungéo do solicitante.

VI - Autorizagéo do Ordenador de Despesas, condicionado a existéncia de
disponibilidade orgamentaria e parecer favoravel do setor responsavel pela Gestdo
de Pessoas da sua Unidade Administrativa;

VIl — Pronunciamento do setor responsavel pela Gestao de Pessoas da
Unidade Administrativa sobre a pertinéncia da capacitacao, se favoravel,

10
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encaminhando a solicitagdo a Coordenagéo de Desenvolvimento e Capacitagéo de
Pessoal, sendo desfavoravel, devolvendo ao Solicitante.

Paragrafo unico - Deverdo ser anexados ao formulario de Solicitacao de
Capacitagdo Externa, o comprovante de inscrigdo ou pré-inscricdo do solicitante,
além de félderes, panfletos e quaisquer outros documentos pertinentes, com vistas a
melhor apresentar o evento solicitado.

Art. 19 - A Coordenagao de Desenvolvimento e Capacitacéo de Pessoal
pronunciar-se-& acerca da conformidade da solicitagdo com o Plano Anual de
Capacitagdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do término do prazo
disposto no paragrafo Gnico do artigo 18, observando os critérios abaixo:

| - A relagéo custo-beneficio:

[l - N&o constar na relagdo de cursos realizados ou a realizar na forma
interna e externa, no intervalo de 03 (trés) meses, antes ou apds a realizagéo do
evento;

IIl - N&o ter sido ofertado evento similar, dentro do Estado, no intervalo de
03 (trés) meses, antes ou apés a realiza¢ao do evento.

Paragrafo Unico - Caso o curso solicitado ndo esteja contemplado no
Plano Anual de Capacitagdo, cabera a Coordenacdo de Desenvolvimento e
Capacitagdo de Pessoal, apds analise, propor a Reitoria a inclusdo do curso no
Plano Anual de Capacitagéo.

Art. 20 — No caso de aprovagio do curso solicitado, cabera a
Coordenacéo de Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal solicitar a abertura de
processo e encaminhar, eletronicamente, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias

ikl
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teis, a solicitacdo recebida e seus anexos, informando o nimero do processo, aos
setores responsaveis pela Gestao de Pessoas nos Campus, para que se proceda a
imediata divulgacao entre seus servidores. Em se tratando da Reitoria, a divulgagéo
cabera a propria Coordenagao de Desenvolvimento e Capacitagao de Pessoal.

Art. 21 - Apds a divulgagdo, o servidor interessado em participar da
capacitacao devera encaminhar ao setor responsavel pela Gestdao de Pessoas na
Unidade Administrativa o formulario para Capacitacdo Externa (Anexo lll),
devidamente preenchido e assinado, inclusive com os pareceres da chefia imediata
e do Ordenador de Despesas, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis.

§ 1° — Cabera ao setor responsavel pela Gestao de Pessoas na Unidade
Administrativa se pronunciar, no prazo de 03 (trés) dias (teis, sobre a pertinéncia da
capacitacéo.

§ 2° — Caso o pronunciamento seja desfavoravel, cabera ac setor
responsavel pela Gestdo de Pessoas na Unidade Administrativa devolver a
solicitagdo com a justificativa da negativa.

§ 3° - Caso o pronunciamento seja favoravel, cabera ao setor
responsavel pela Gestao de Pessoas na Unidade Administrativa, encaminhar
memorando, contendo o ndmero do processo informado pela Coordenagdo de
Desenvolvimento e Capacitacdo de Pessoal, a area responsavel pelo Orgamento de
sua Unidade, para informar a existéncia de disponibilidade orgcamentaria, para todas
as solicitagdes, inclusive para solicitagdo que originou o processo, se esta ocorreu

em sua Unidade,
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§ 4° — A area responsavel pelo Orgamento devera se pronunciar sobre a
existéncia de disponibilidade orgamentaria no prazo de 02 (dois) dias (teis.

§ 5° -~ Havendo disponibilidade orcamentaria, cabera a area responsavel
pelo Orgamento do Campus disponibilizar os créditos necessarios a realizagao da
capacitacéo para a Reitoria.

Art. 22 - A execugdo or¢amentaria das capacitagbes na forma externa
ocorrera na Unidade Gestora da Reitoria.

Art. 23 - Cabera ao setor responsavel pela Gestdao de Pessoas na
Unidade Administrativa encaminhar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, as solicitages
deferidas a Coordenagao de Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal, anexando
o pronunciamento da area responsavel pelo Orcamento do Campus.

Art. 24 - Caso haja relevante nimero de servidores individualmente
interessados no mesmo curso de capacitagdo, a Coordenacio de Desenvolvimento
e Capacitagdo de Pessoal, considerando os principios da Razoabilidade,
Economicidade e Eficiéncia Administrativa, promové-lo-a, preferencialmente, na
forma de capacitagao interna.

Art. 25 - Cabera a Coordenacgéo de Desenvolvimento e Capacitagéao de
Pessoal, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, contados do término do prazo estipulado
no artigo 23, elaborar o Termo de Referéncia, compilando as solicitacdes,
encaminhado ao Departamento de Compras, vinculado & Diretoria de
Suprimentos/Pro-Reitoria de Administragao, para que adote os procedimentos para

contratagao.
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Art. 26 - Em caso de desisténcia da participagdo na capacitacdo, o
servidor devera comunicar formalmente a area de Gestdo de Pessoas da sua
Unidade Administrativa, para que seja providenciada a sua exclus&o no processo de
contratacao.

Paragrafo Unico - No caso de que trata o caput deste artigo, o servidor
arcara com os prejuizos causados a Administragdo, exceto quando devidamente
justificada a desisténcia, comprovando a impossibilidade de sua participacao.

Art. 27 - Em capacitagdes que nado haja o pagamento da taxa de
inscrigdo, o servidor devera preencher o Anexo IV, Solicitagdo para Capacitacdo
Externa sem Pagamento de Taxa de Inscrigdo, e encaminhéa-lo para area de Gestao
de Pessoas de sua Unidade Administrativa.

§ 1° A area de Gestao de Pessoas da Unidade Administrativa devera
encaminhar a solicitagdo, de que trata o capuf deste artigo, a Coordenagdo de
Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal, no prazo de 3 (irés) dias uteis, caso o
parecer seja favoravel, para que esta realize a socializagdo no dmbito do IFAL.

§ 2° Para os casos previstos no caput deste artigo, o servidor dever3,
obrigatoriamente, apresentar o respectivo certificado de conclusao a area de Gestao
de Pessoas da sua Unidade Administrativa, no prazo maximo de 10 (dez) dias
contados a partir da concluséo do curso.

§ 3° As areas de Gestdo de Pessoas das Unidades Administrativas
deverao encaminhar, imediatamente, a copia do certificado para Coordenacdo de

Desenvolvimento e Capacitagao de Pessoal.
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Capitulo IV

Das Disposi¢oes Finais

Art. 28 - Cessara automaticamente o direito a participagdo nos cursos de
capacitacdo o servidor que:

| - Entrar em licenga para tratar de interesses particulares;

Il - Ficar a disposig&o de outro 6rgao;

[fl - For demitido, aposentado ou exonerado do IFAL.

Art. 29 - O abandono dos cursos e eventos de capacitagao ou reprovagio
por motivo de frequéncia, implicara no impedimento do servidor em participar de
agbes de capacitagdes futuras, pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data encerramento da atividade que originou o jubilamento do servidor.

Paragrafo Unico - O servidor estara isento deste impedimento se sua
participagdo na acdo for interrompida em virtude da necessidade do servigo,
formalmente justificada pela chefia imediata, bem como, licenga para tratamento de
saude ou por motivo de doenga em pessoa da familia, nos termos do artigo 83, da
Lei 8.112/90.

Art. 30 - Concluido o curso, o servidor devera, obrigatoriamente,
apresentar o respectivo certificado de conclusdo na Coordenagido de
Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal, no prazo maximo de 10 (dez) dias
contados a partir da conclus&o do curso, sob pena de ficar impedido de participar de

novos cursos de capacitagao.
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Paragrafo tnico — Apresentado o certificado, cessara o impedimento
disposto no caput.

Art. 31 - O servidor participante dos cursos de capacitacao podera ser
convidado para atuar como multiplicador de conhecimento no IFAL.

Art. 32 — A participag&o do servidor no curso de capacitagao nao implica
na concessio automatica de diarias e passagens, cabendo ao servidor solicitante
providenciar, em formulario proprio, o custeio do beneficio, observando-se as regras
dispostas na Portaria n® 1.512/GR, de 24 de setembro de 2012.

Paragrafo Gnico — As despesas referentes ao custeio de taxa de inscrigéo,
diarias e passagens, quando couber, ficardo sob a responsabilidade da Unidade
Administrativa ao qual o servidor esteja vinculado.

Art. 33 - No caso dos servidores lotados na Reitoria, a Coordenacgéo de
Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal serd o setor responsavel pela Gestéo
de Pessoas na Unidade Administrativa, para efeito exclusivo de capacitagao.

Art. 34 - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Gestao de
Pessoas, por meio da Coordenagéo de Desenvolvimento e Capacitagao de Pessoal.

Art. 35 — Fica revogada a Portaria n® 202/GR, de 27 de janeiro de 2014.

Art. 36 - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

SERGIO TE%!RA COSTA
Reitor pro tempore
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ANEXO I - PORTARIA N° 2909/GR, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2014

SOLICITACAO PARA CAPACITAGAO INTERNA

SOLICITANTE

1.1. Nome: 1.2. Matricula SIAPE;

1.3. Unidade Institucional (Reitoria ou Campus):

1.4.Setor/Unidade de Lotag&o;

- 1.8. Tempo de Servigo
. /F :
1.5 Cargo/Fungio (anos):
1.7. Enderego:
1.8. CPF: 1.9. Telefone: 1.10. E-mail:
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(Correlag8o entre a drea de concentragdo do curso e as atribuigdes do
solicitante.)

s

5

8 Data; !

= /

<

u.

w

I

3]
Carimbo e
Assinatura

DADE ADMINISTRATIVA

o : G
=
.E Data: !
=S ) Autorizo a realizagio da despesa condicionado a4 existéncia de /
é disponibilidade orgamentaria e parecer favoravel do setor responsavel pela
x | Gestdo de Pessoas efou participacéo do servidor no evento.
[a]
Carimbo e
( ) Nao autorizo esta despesa efou participagao do servidor no evento. Assinatura
o
=
a8
Q
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Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica

Instituto Federal de Alagoas

Reitoria
{ ) Favoravel ( ) Néo favoravel
(Justificativa}
@ Data: / /
3
i
2
Carimbo e Assinatura
, de de 201__.

{Assinatura do Solicitante)
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ANEXO Il - PORTARIA N° 2909/GR, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2014

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Eu,

, Matricula SIAPE n°. , ocupante do/da cargo/funcéo de

, do/da Reitoria/Campus

, declaro concordar com os

termos e obrigagdes estabelecidos na Portaria n° 2909/GR, de 27 de novembro de
2014,

. de de 201__.

(Assinatura do Solicitante)
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Instituto Federal de Alagoas
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ANEXO 1l - PORTARIA N° 2909/GR, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2014

SOLICITACAO PARA CAPACITACAO EXTERNA

SOLICITANTE

1.1. Nome:

1.2. Matricula SIAPE:

1.3. Unidade Institucional (Reitoria ou Campus):

1.4. Cargo/Fungio:

1.5. CPF:

1.6. Setor/Unidade de Lotagao:

1.7. Telefone:

2.1, Tema:

2.2, Local (Cidade/Estado):

2.3. Periodo:

2.4. Valor da Inscrigao:

3.1. Nome/Raz&o Social:

3.2, CNPJ:

3.3, Telefone:

3.4. Nome do Banco:

3.5. Agéncia:

3.6. Conta-corrente:

{Fundamentos de falo e de direito que justificam a contratacéo.)

Data: ! !

Assinatura
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(Correlag8o da capacitagdo com o cargo e a fungdo do solicitante.)

Z
[m]
ww
= Data: / /
i
[T
1
€
© Carimbo e Assinatura
g
i
g ( ) Autorizo a realizagdo da despesa condicionado & existéncia de Data: / /
g | disponibilidade orgamentaria e parecer favordvel do setor responsavel pela
g Gestio de Pessoas
w
[~}
g Carimbo e Assinatura
{ )} Nao autorizo esta despesa.
ARECER DO/ GRGAO DE|GEST.
( ) Favoravel { ) Nao favoravel
@ {Justificativa)
2
& Data: / /
a
[e)
|5
]

Carimbo e Assinatura

Obs.: Informacoes adicionais, caso existam, deverido ser anexadas (inscriciol/pré-inscrigio, folders,

curriculos dos palestrantes efc).
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ANEXO IV - PORTARIA N° 2909/GR, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2014

SOLICITACAO PARA CAPACITACAO EXTERNA SEM PAGAMENTO DE TAXA DE
INSCRICAO

1.1. Nome: 1.2. Matricula SIAPE:

1.3. Unidade Institucional {Reitoria ou Campus):

1.4. Cargo/Fungéo: 1.5. CPF:

1.6. Setor/Unidade de Lotacgio:

1.7. Telefone: 1.8. E-mail:
11}
-
2
0| 2.1. Tema do Evento:
wd
O
®12.2. Nome/Razao Social:

2.3. Local (Cidade/Estado): 2.4, Periodo:

{(Fundamentos de fato e de direito que justificam a contratagdo.)
Data: ! f
Assinatura

<
L
o {Correlacdo da capacitagdo com o cargo e a fungdo do solicitante.) Data: ) !
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Carimbo e Assinatura

&

fal

11

=
60 i \RECER DO ORGAO DE GESTAO DE PESSOA
{ ) Favoravel ( ) Nao favoravel

g (Justificativa)

@

& Data: / f

A

2

g

o

Carimbo e Assinatura

Obs.: Informagbes adicionais, caso existam, deverdo ser anexadas {inscrigao/pré-inscrigcdo, folders,
curriculos dos palestrantes etc).
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