Guia do Processo Seletivo

do Programa de Gestao do IFAL

1 - Como se inscrever em uma vaga?

2 - Como homologar / negar a homologacao de uma inscri¢cao?
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1 - Como se inscrever em uma vaga?

1.1 No menu lateral, clique em Inscrever-se:

kel Dashboard

IR Dashboard Home > Dashboard

MEUS LINKS

2  Meu Perfil

= Planos homologad
B Meus Planos 9

= Atividades

PROCESSO SELETIVO Suas atividades

= Minhas Inscricoes

=i Inscrever-se <—n

1.2 Serdo listadas todas as vagas disponiveis para o servidor. Escolha a vaga
desejada, e clique no botdo conforme demonstra a imagem:

iNfcio
Vagas abertas
I Dpashboard Home > Vagas Abertas Lot
MEUS LINKS
2 MeuPerfil —

id = Vaga = Selegio = nicio = Fim = Operagio

B Meus Planos
6 Vaga para Teletrabalho Parcial na CDSI/DTI/Reitoria Processo Seletivo 01 17/03/2022 31/03/2022
= Atvidades
Item por pagina: 10 1-1del

PROCESSO SELETIVO

= Minhas Inscrigoes

g
_ - ——
=i Inscreverse = z0 0 -—N 0 EE e
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1.3 Uma nova tela ird mostrar todas as informag¢des sobre a vaga. Leia todas as
informacBes com ateng¢do. Para se inscrever na vaga, é necessario concordar com o
Termo de Ciéncia e Responsabilidade. Caso concorde com o termo, clique em Aceita
o Termo e em sequida em Inscrever-se.

T

Modalidade

infcio Teletrabalho integra
| Dashboard Campus
REITORIA

sssssss

£ Meuperfi B
COORD DE DESENV DE SISTEMAS DE INF/PRDI

B Meus Planos

= Atividades

PROCESSO SELETIVO
= Minhas Inscrigoes

=i Inscrever-se

Aceita 0 termo? * 4—“
. E

1.4 Para confirmar que vocé se inscreveu na vaga, cliqgue em Minhas Inscri¢des, no
menu lateral, e em seguida verifique se a inscricdo consta na lista:

e Minhas inscri¢ées
I Dashboard Home > Minhas Inscricoes
MMMMMMMMM
2 Meu Perfil d= lecio =
B Meus Planos E_»

15 Processo Seletivo 01

ssssssssssssss

= Minhas Inscrigoes <_n

=t Inscrever-se

Agora é aguardar a deliberac¢do da
sua inscrigao.

Consulta

vaga = Data dainscrigao = Homologada? = Opera;
Vaga para Teletrabalho Parcial na CDSI/DTI/Reitoria 23/03/2022 Nao
item por pagina: 10 1-1d
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2 - Como homologar / negar a homologacao de uma inscrigao?

2.1 Apenas o Chefe / Chefe Substituto de setor consegue homologar ou negar a
homologa¢do de uma inscricdo. As inscricdes dos préprios chefes deverdo ser
homologadas por chefes de setores acima. Para homologar / negar a homologacao
de uma inscricdo, clique na opg¢ao Inscrigdes do Setor no menu lateral:

WEE INSTITUTO FEDERAL
Wl g

i Dashboard
12 Dashboard Home > Dashboard
MEUS LINKS

a Meu Perfil

B Meus Planos o

= Atividades

PROCESSO SELETIVO Suas atividades

= Minhas Inscricdes

=i Inscrever-se

GERENCIAR SETOR

= Inscrigoes do setor <—n

B Planos do setor

2.2 Serado listadas todas as vagas disponiveis no setor. Escolha a vaga desejada para
visualizar as inscricdes que foram feitas nela:

Inscri¢des do setor

Buscar
Im Dashboard Home > Inscrigdes Do Setor Consuita -

sssssss

-
2 Meu Perfil id = Selecao = Vaga = Setor = Operagio

B Meus Planos
6 Processo Seletivo 01 Vaga para Teletrabalho Parcial na CDSUDTI/Reitoria PRDI-CDSI

= Atividades
item por pagina: 10 1-1de 1
PROCESSO SELETIVO

= Minhas Inscrigoes
onn
)
- E8m INSTITUTO FEDERAL
=i Inscrever-se aat ey

GERENCIAR SETOR

e 1]

B Planos do setor



[ 1]
EEE INSTITUTO FEDERAL
BBl Alagoas

2.3 Para homologar uma inscricao, cligue no botdao Homologar. Apenas uma
inscricdo por vaga podera ser homologada.

=

Infcio Vaga
= Dashboard
MEUS LINKS Vaga para Teletrabalho Parcial na CDSI/DTI/Reitoria

2 Meu Perfil

31/3/2022

B Meus Planos
= Atvidades Teletrabalho integra ”
PROCESSO SELETIVO Campus *

REITORIA
= Minhas Inscrigoes
=i Inscrever-se :

COORD DE DESENV DE SISTEMAS DE INF/PRDI
GERENCIAR SETOR
= Inscrigdes do setor @ Inscrigtes

B Planos do setor Servidor Data da inscrigao Status
23032022 Pendente

2.4 Verifique se uma mensagem de sucesso apareceu no topo da tela, confirmando
que a inscri¢cao foi homologada.

Vaga " Homologado com sucesso <_n

Vaga *

Vaga para Teletrabalho Parcial na CDSI/DTI/Reitoria

Inicio Fim

17/3/2022 31/3/2022

Modalidade

Teletrabalho integra

Ccampus *

REITORIA
COORD DE DESENV DE SISTEMAS DE INF/PRDI

InscrigBes

Servidor Data da inscrigao Status

servidor 23/03/2022 Homologado

Se em um mesmo processo seletivo, o mesmo servidor estiver inscrito em duas ou
mais vagas diferentes, quando uma inscricdo deste servidor for homologada, as
demais inscri¢cdes dele nas outras vagas serdo negadas automaticamente.
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2.5 Uma vez que uma inscricdo foi homologada, caso existam inscricdes de outros
servidores para a mesma vaga, elas deverao ser negadas uma por uma, posto que a
vaga aceita apenas uma inscricdo como homologada. Para negar uma inscri¢ao,
localize a inscricdo a ser negada e clique em Negar:

oum
=

EE INSTITUTO FEDERAL
. Ragas

INfcIo Vaga

| Dashboard
Vaga *
MEUS LINKS Vaga para Teletrabalho Parcial na CDSI/DTI/Reitoria
2 Meu Perfil Inicio Fim
17/3/2022 m 31/3/2022 a
B Meus Planos
Modalidade

= Afividad -
vidades Teletrabalho integral

PROCESSO SELETIVO Campus *

REITORIA
= Minhas Inscricoes

=i Inscrever-se

COORD DE DESENV DE SISTEMAS DE INF/PRDI

GERENCIAR SETOR
= Inscrigdes do setor -— Inscrigdes E
B Planos o setor Sevidor Data dainscrigao Status

servidor 23/03/2022 Pendente

2.6 Para confirmar a negativa de homologacdo, é necessario enviar uma justificativa.
Escreva a justificativa da negacao com base nos critérios estabelecidos previamente,
e em seqguida cliqgue em Negar:

Justifigue por que vocé esta
negando a homologacao
desta inscricao:

Justificativa

Homologacdo indeferida com base
no inciso |

Cancelar Negar
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2.7 Para confirmar que, de fato, a inscricdo teve sua homologacdao negada, uma
mensagem (1) devera surgir no topo da tela indicando sucesso na operagao. Além
disso, o status (2) da inscricao também deverda confirmar que ela ndo foi
homologada, bem como devera surgir um campo com a justificativa (3), conforme
demonstra a imagem:

A
Vaga /' Sucesso ao negar inscrigio < n

Vaga *

Vaga para Teletrabalho Parcial na CDSI/DTI/Reitoria

Eim

31/3/2022
Teletrabalho integra -
Campu:
REITORIA
COORD DE DESENV DE SISTEMAS DE INF/PRDI
Inscrigdes
Servidof Data da inscrigac Status
servidor 23/03/2022 Negada Q—E

Justificativa

Inscri¢do indeferida com base no Inciso Il ‘—E

Neste momento, o fluxo para homologar / negar a homologac¢do de uma inscri¢ao foi
concluido.




