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COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO E CAPACITAGAO DE PESSOAL

FLUXOGRAMA PARA CAPACITAGAO EXTERNA

Unidade

Procedimento

Servidor

1. Avaliar se as Escolas de Governos oferecem o curso pretendido;
2. Caso afirmativo acessar o link da Escola de Governo:

https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo , caso contrario, consultar o PDP 2020
IFAL para verificar se o curso atende a uma das necessidades do Plano;

3. Preencher o formulario de Solicitagdo de Capacitagdo;

4. Anexar o documento de inscrigdo no curso comprovando o periodo do afastamento
solicitado;

5. Anexar a nota de crédito se for do Campus;

6. Colher assinatura do chefe imediato, ordenador de despesas e do 6rgdo de gestdo de
pessoas;

7. Enviar a documentagao para a CDCP.

CDCP

. Recebimento da documentagdo ¢ analise;

. Divulgacdo no site e abertura de pré-inscricao;

. Abre o processo eletronicamente;

. Instrug@o do processo com a documentagio necessaria;
. Encaminha para o Departamento de Compras.

WD D WK~

Departamento de
Compras

1. Recebimento do processo para analise e pesquisa;
2. Instrugdo do processo com a documentacdo necessaria;
3. Encaminha a Coordenac¢do de Orgamento para verificar a disponibilidade or¢camentaria.

~ 1. Recebimento do processo ¢ analise;
Coordenacao de ~ . e L.
2. Informagao da disponibilidade orgamentaria;
Orc¢amento . L
2. Encaminha a Reitoria.
1. Recebimento do processo e analise;
Reitoria 2. Autoriza ou ndo a inexigibilidade;

3. Encaminha ao Departamento de Compras.
1. Recebimento do processo para analise;
Departamento de 2. Instrug@o do processo com a documentagao necessaria;
Compras 2. Publicacdo da inexigibilidade;
4. Encaminha a Coordenagdo de Orgamento para realizar o empenho.

Coordenacao de

1. Recebimento do processo e analise;

Orcamento 2. Langamento no sistema o empenho do curso;
¢ 2. Encaminha para a CDCP.
CDCP ; Recebimento do processo e analise;

. Procedimentos para a execugao do processo de capacitagao.



https://www.escolavirtual.gov.br/catalogo

