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Senhores Dirigentes de Gestão de Pessoas,

1. O presente Comunica tem por objetivo orientar os usuários das

áreas de gestão de pessoas dos órgãos do SIPEC sobre a manutenção

cadastral e repactuações tardias/pendentes de Termos de Compromisso

de estágio sob Regime/Situação ETG-66 (Estagiário).

2. Inicialmente é importante frisar que a regra geral de tratamento e

desligamento para TODOS os estagiários atualmente vigentes sob

regime/situação ETG-66 não mudou, ou seja, os estagiários permanecem

em folha de pagamento vinculados a uma função no Siapecad, mantidos

inalterados todos os comandos e orientações de operacionalização

cadastral e financeira no SIAPE.

3. Analisando os cadastros atualmente mantidos sob regime/situação

ETG-66, identificamos 02 grandes grupos com situações distintas, os

quais seguem abaixo as providências necessárias:

3.1. GRUPO 1: Funções ETG-0001 e ETG-0002

3.1.1. Situação 1: Contratos de estágio que não foram repactuados nos

termos da IN 213/2019.

Tratamento: Continuarão sendo operacionalizados no Siapecad até o

desligamento.

3.1.2. Situação 2: Contratos de estágio que foram efetivamente

repactuados nos termos da IN 213/2019, mas que, por qualquer motivo,

não tiveram o devido apostilamento da função no Siapecad para

refletir os valores atualizados de bolsa e respectiva migração

automática para o Sigepe.
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Tratamento: Encerrar o vínculo ETG-66 e Ingressar no Sigepe como

ETG-70.

Providências a serem adotadas pelo Órgão:

a) No Siape:

- Encerrar a função no Siapecad, com data do último dia do mês

anterior a folha de efetivação (exemplo atual: encerrar com data de

30/09/2020 ou na próxima folha 31/10/2020).

- Lançar na folha suplementar interna o valor relativo à diferença de

bolsa, da data de repactuação até o desligamento da função no

Siapecad, conforme critérios abaixo:

- Rubrica: 82553-Bolsa de Estagio

- Sequência: 6

Para realizar os lançamentos na folha suplementar interna deverão ser

utilizadas as transações SIAPE abaixo:

FPMOVSUPIN (MOV FINANC SUPL.INTERNA SERVID)

FPCLSUPLIN (CALCULO SUPL INTERNA SERVIDOR)

FPCOSUPLIN (CONSULTA SUPL INTERNA SERVIDOR)

b) No Gestão de Vínculos/Sigepe: (registra-se que será gerada nova

matrícula no Siape)
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- Assegurar de que o TCE foi realmente repactuado, sendo obrigatório

o upload do Aditivo.

- Ingressar o estagiário em Posto de Estágio correspondente à

função/jornada que exercia.

- Data de Ingresso no Órgão a partir do dia 01, subsequente ao

encerramento (exemplo: 01/10/2020).

- Data de Início da Vigência do Contrato: Data conforme TCE inicial.

- Atualizar o Histórico de Recessos usufruídos.

Importante: Descontar manualmente, via movimentação financeira,

transação FPATMOVFIN, no SIAPE, o valor do Auxilio Transporte gerado

na sequência 1, considerando que o estagiário já recebeu este valor

na matricula ETG-66. Abaixo seguem informações adicionais:

- Rubrica: 82695

- Sequência: 6

Continua no Comunica 562598


