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ASSUNTO: Disponibilização do Sigepe: Gestão de Vínculo - Estagiário

                               T E X T O
Senhores Dirigentes de Gestão de Pessoas,

1. Em continuidade das ações de implantação do módulo de Gestão de
Vínculo ? Estagiário, citadas no Comunica 562482 de 20/08/2020,
informamos que:

2. A partir do dia de hoje, 01/09/2020, está disponível no Sigepe o
módulo de Gestão de Vínculo ? Estagiário, que fará a automação da
gestão do cadastro dos Estagiários da Administração Pública Federal
direta, autárquica e fundacional, regidos nos termos da Instrução
Normativa no 213, de 17 de dezembro de 2019.

3. Abaixo seguem as funcionalidades que já estão disponíveis para
consulta e atualização:
  3.1. Cadastrar Ingresso de Estagiário: permite atualizar o cadastro
dos estagiários já existentes na base de dados e efetivar os
ingressos de novos estagiários.
  3.2. Programar Recesso de Estagiários: permite incluir a
programação de recessos a que o estagiário tem direito.
  3.3. Desligar Estagiários: permite ao usuário realizar o
desligamento do vínculo.

4. As funcionalidades de cálculo e de consulta financeiro (FPCLPAGTO
e FPCOFICHAF) para o estagiário (ETG70) estarão disponíveis a partir
da próxima semana.
  4.1. Todos os dados financeiros serão gerados automaticamente,
incluindo a proporcionalidade de dias trabalhados a partir da data de
ingresso.
  4.2. Não é mais permitido o lançamento manual de rubricas, tais
como auxílio transporte, recesso e acertos financeiros em virtude do
desligamento.

5. As funções de ETG-0008, 0009, 0010, 0011, 0012 e 0013 foram
encerradas e os quantitativos automaticamente extintos no Siapecad.
Consequentemente, para os Termos de Compromisso de Estágio que
estavam vigentes nessas funções, foi realizada a modificação
funcional das matrículas dos atuais vínculos de ETG-66 (Estagiário)
para o regime e situação funcional ETG-70 (Estagiário Sigepe), com a
respectiva migração dos dados pessoais e funcionais para a base do
Sigepe.

6. Com relação aos contratos de estágio que não foram repactuados nos
termos da IN 213/2019, ou seja, os referentes às funções ETG-0001 e
ETG-0002, esclarecemos que permanecerão no regime/situação funcional
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ETG-66, sem migração neste momento para o Sigepe. Não obstante, os
quantitativos das funções serão também extintos, não permitindo novas
contratações por intermédio do Siapecad.

7. Para utilização do módulo é necessário que os usuários
responsáveis pela gestão do cadastro de estagiários sejam habilitados
no Sistema de Gestão de Acesso (SIGAC) seguindo as orientações
abaixo.
 7.1. Habilitação nível ORGAO
 - Módulo Posto de Trabalho e Aprendizagem
   PTACONSULTAPOSTOS
   Indicado para consultar os postos de aprendizagem já criados.

 - Módulo Seleção de Pessoas
   SELECAO_ESTAG_ORGAO
   Indicado para os responsáveis por cadastrar orçamento anual do
órgão, cadastrar Agente de Integração/Seguradora, cadastrar contratos
com Agentes de Integração/Seguradora

 - Módulo Gestão de Vínculo Estagiário
   VINCULO_GESTOR_RH_ORGAO
   VINCULO_TECNICO_RH_ORGAO
   VINCULO_LEITOR_RH_ORGAO
   Indicados para os Gestor/Gerente de RH, que acompanham/consultam e
alteram o vínculo do estagiário.

  - Módulo Publicação
    PUB_BGP_ATOLEG_GESTAO_ORGÃO
    Indicado para os Gestor e Técnico de RH, responsáveis por
cadastrar atos legais nos módulos.

  - Módulo Pessoa:
    PESSOA_GESTOR
    Indicados para os Gestor/Gerente de RH, responsáveis por
cadastrar as informações pessoais do estagiário.

 7.2. Habilitação nível UPAG
  - Módulo Posto de Trabalho e Aprendizagem
    PTACONSULTAPOSTOS
    Indicado para consultar os postos de aprendizagem já criados

  - Módulo Seleção de Pessoas
    SELECAO_ESTAG_UPAG
    Indicado para os Gestor e Técnico de RH, responsável por
cadastrar uma Autorização de Estágio no órgão.

  - Módulo Gestão de Vínculo Estagiário
    VINCULO_GESTOR_RH_UPAG
    VINCULO_TECNICO_RH_UPAG
    VINCULO_LEITOR_RH_UPAG
    Indicados para os Gestor/Gerente de RH, que acompanham/consultam
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e alteram o vínculo do estagiário.

  - Módulo Publicação
    PUB_BGP_ATOLEG_GESTAO_ORGÃO
    Indicado para os Gestor e Técnico de RH, responsáveis por
cadastrar atos legais nos módulos.

Será disponibilizado no link abaixo material de apoio sobre o
assunto:
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-in
formacao/faq/vinculo_estagiario

Orientaçõesadicionais sobre o assunto poderão ser encaminhadas por
meio da Central de Atendimento desta Secretaria de Gestão e
Desempenho de Pessoal ? Central SIPEC, no link
https://www.gov.br/servidor/pt-br/canais_atendimento/ce ntral-sipec.

Atenciosamente,

Coordenação-Geralde Construção de Soluções de TI
Departamento de Sistemas e Informações Gerenciais ? DESIN
Secretaria de Gestão e Desempenho de Pessoal ? SGP


