ANEXO IV

FLUXO DE PREVENGAO AO NEPOTISMO PARA CARGO DE DIRECAO (CD), FUNGCAO GRATIFICADA (FG) E
FUNCAO DE COORDENADOR DE CURSO (FCC)

Chefia imediata:

Etapa 1. Abre o processo de SOLICITACAO DE EMISSAO DE PORTARIA, no SIPAC, solicitando a
nomeacdo/designacdo do servidor para Cargo de Direcdo (CD), Funcdo Gratificada (FG) ou Funcdo de
Coordenacgdo de Curso (FCC);

Etapa 2. Preenche o formulario de SOLICITACAO DE EMISSAO DE PORTARIA DE NOMEACAO DE CD ou de

SOLICITAGAO DE EMISSAO DE PORTARIA DE DESIGNAGAO DE FG/FCC;

Etapa 3. Inclui a DECLARACAO PARA PREVENCAO AO NEPOTISMO e solicita a assinatura do respectivo
servidor;

Etapa 4. Envia o processo a Coordenacdo de Cadastro e Lotacdo de Pessoal (CCLP), na Reitoria, ou a
Coordenacdo de Gestdo de Pessoas (CGP), no campus.

CCLP/CGP:

Etapa 5. Apds o recebimento do processo, a CCLP, na Reitoria, ou a CGP, no campus, efetuara sua analise:
5.1.Caso ndo exista situacdo de nepotismo declarada, o processo prosseguira;

5.2.Caso exista situacdo de nepotismo declarada, o processo nao prosseguird, a solicitacao serd indeferida, a
ciéncia do indeferimento sera dada aos interessados e o processo sera arquivado.



