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EDITAL PROEX N2 11/2024, DE 05 DE JULHO DE 2024
EQUIPAMENTOS CULTURAIS

O Proé-Reitor de Extensdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas —
IFAL, no uso de suas atribui¢cdes conferidas pela Portaria N2 2511/IFAL, de 04 de julho de 2023,
publicada no DOU em 05 de julho de 2023, de acordo com as determinag¢des da Resolugao n?
10/2011 do Conselho Superior do Ifal e Diretrizes da Resolu¢do n2 7/2018, do Mec, torna publica
a abertura de edital para submissao de Propostas de Projetos de Extensao para equipamentos
culturais.

1. APRESENTACAO

1.1. O presente edital tem como objetivo a submissdao de Propostas de Projetos de Extensdo de
equipamentos culturais.

1.1.1. A vigéncia deste edital se encerra quando novo edital for publicado em
substituicao a este.
1.2. A Extensdo é um processo educativo inter, multi e transdisciplinar, politico, cultural,
cientifico e tecnoldgico que, articulado de forma indissocidvel ao ensino e a pesquisa, viabiliza a
interagdo dialdgica transformadora entre o Ifal e a sociedade, envolve discentes do Ifal na
execucdo e seja direcionado a comunidade externa.

1.3. Projeto de Extensdo é uma agdo envolvendo diferentes atividades que visam a executar um
planejamento com finalidade bem delimitada, com objetivos especificos e prazo determinado,
podendo ser ou ndo vinculado a um programa, com carater educativo, tecnoldgico, social,
cultural, artistico e/ou esportivo, visando especialmente a inclusdo social e produtiva.

1.3.1 Os Projetos de Extensdo terdo como publico-alvo a comunidade externa.

1.3.2 Para este edital, admite-se a participacdo mdaxima de 50% do numero das vagas
previstas para o publico interno, servidoras/es e discentes no Ifal.

1.4. Projetos de Extensdao de equipamentos culturais sdo aqueles que representam o Ifal em
apresentacOes intercampi e interinstitucionais com abrangéncia nacional.

1.5. A submissdo a este edital significa concordancia com todos os seus termos.

1.6. O Ifal ndo se responsabilizard por submissdao ndo concluida por motivo de ordem técnica dos
sistemas, de computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicag¢do, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados.

2. DAS VAGAS
2.1. Poderao ser submetidas a este edital propostas que atendam aos seguintes critérios:

a) mobilidade - capacidade de atuacdo intercampi, envolvendo servidoras/es e/ou
estudantes de mais de uma Unidade;

b) abrangéncia institucional - perspectiva de envolvimento de outros drgdos, municipais,
estaduais ou nacionais;
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c) longevidade - experiéncia da/o proponente conforme histérico anexado a proposta;
d) vincular o titulo do projeto ao Ifal.

e) ter acima de 4 mil estudantes matriculados na Unidade Proponente, com base na
Plataforma Nilo Peganha, para submeter até 2 projetos;

f) ter acima de 2 mil estudantes matriculados na Unidade Proponente, com base na
Plataforma Nilo Pecanha, para submeter 1 projeto;

2.2. Serdo classificadas as propostas que obtiverem NOTA FINAL igual ou superior a 7 (sete).

2.3. Serdo contemplados com bolsas custeadas pela Reitoria os projetos classificados, em ordem
decrescente de pontuacdo, até o limite orcamentario disponibilizado, de acordo com a
disponibilidade de orgamento da Proex.

3. DA SUBMISSAO DE PROPOSTA

3.1. A submissdo de propostas neste edital deve estar em conformidade com as diretrizes da
extensao do Ifal, quais sejam:

I. Contribuir para o desenvolvimento da sociedade, constituindo um vinculo que
estabeleca troca de saberes, conhecimentos e experiéncias para a constante avaliagdo e
vitalizagcdo da pesquisa e do ensino.

Il. Interagir de forma sistematizada com a comunidade externa, por intermédio da
participacdo das/os servidoras/es e discentes do Ifal.

lll. Integrar o ensino e a pesquisa as demandas da sociedade, seus interesses e
necessidades, estabelecendo mecanismos que inter-relacionem o saber académico e o
saber popular.

IV. Propiciar a formacdo cidadad das/os discentes, marcada e constituida pela vivéncia dos
seus conhecimentos, que, de modo interprofissional e interdisciplinar, seja valorizada e
integrada a matriz curricular.

V. Incentivar a produc¢do de mudangas na proépria instituicdo e nos demais setores da
sociedade, a partir da construcdo e aplicacdo de conhecimentos, bem como por outras
atividades académicas e sociais.

VI. Promover atividades que oportunizem o acesso a educacdo profissional estabelecendo
mecanismos de inclusao.

VIl. Colaborar para o fortalecimento da identidade institucional do Ifal, desempenhando
papel de agente transformador da realidade local e regional.

VIII. Estimular o empreendedorismo, cooperativismo e associativismo através de atividades
de formacao, orientacdao e acompanhamento.

IX. Promover a inovagdao e o desenvolvimento de novas tecnologias numa perspectiva de
sustentabilidade.

X. Incentivar atividades na area de tecnologia assistiva, promovendo inclusdo.

3.2. A submissdo de proposta serd realizada, exclusivamente, no SIGAA/Mddulo de Extensdo,
conforme tutorial disponivel em Manual de Procedimentos para realizacdo de Programas e
Projetos de Extensdo no Ifal.

3.2.1. As propostas apresentadas serdo sempre vinculadas a uma Unidade Proponente,
que devera ser um campus ou a Diread.

3.2.2. Para as/os servidoras/es lotadas/os na Reitoria, a Unidade Proponente serd um
campus ou a Diread, que realizara o pagamento aos bolsistas, se houver, e acompanhamento da
execucdo do projeto.

3.3. A proposta deverd ser submetida por servidor/a efetivo/a (docente ou TAE) ou docente
substituta/o do Ifal.

3.3.1. A/O Proponente ndo podera ser servidor/a aposentado/a, estar em afastamento
ou licenga no momento da submissdo e durante o periodo de realizacdo do projeto, ou ter
pendéncias relativas a execucdo de a¢Oes de extensdo anteriores.
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3.3.2. A/O Proponente serd o/a Orientador/a do projeto, caso a proposta venha a ser
classificada e o projeto executado.
3.4. Para este edital, cada servidor/a podera submeter no maximo 2 propostas.
3.5. Ao submeter a proposta no SIGAA/Mddulo de Extensdo, a/o proponente deverd marcar em
“Edital de Extens3ao” a opcao EQUIPAMENTOS CULTURAIS.

3.6. Ao submeter a proposta, a/o proponente devera indicar o periodo de duracdo do projeto,
que ndo podera ser inferior a 5 (cinco) meses nem superior a 11 (onze) meses, podendo ser
renovada.

3.6.1. Para a renovacdo, ap6s o cadastro do Relatdrio Final, nova submissdo devera ser
efetuada.

3.7. No momento da submissdo, a/o proponente deverd indicar os membros da equipe
executora, com no minimo um/a discente. As categorias de participagdo sao:
A. Discente — Bolsistas ou Voluntarias/os
a) Para inclusdo de bolsistas é necessario observar o que determina o item 4 deste edital.
b) A participacdo de discente, como bolsista ou voluntéria/o, estard condicionada a
assinatura do TERMO DE COMPROMISSO DA/O BOLSISTA ou do TERMO DE ADESAO AO

TRABALHO VOLUNTARIO, disponiveis em Formuldrios e Termos — Instituto Federal de
Alagoas (ifal.edu.br), conforme o tipo de participagdo.

c) A participacdo da/o discente, como bolsista ou voluntaria/o, serd exclusivamente para
aquelas/es matriculadas/os em cursos de oferta regular do Ifal e com frequéncia assidua
nas aulas.

d) A participacdo de discentes menores de 18 anos estara condicionada a assinatura do
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA PAIS OU RESPONSAVEIS,
disponivel em Eormuldrios e Termos — Instituto Federal de Alagoas (ifal.edu.br).

e) A carga horaria maxima que a/o discente voluntéria/o devera dedicar para as atividades
do projeto sera de 64 horas mensais.

B. Outros Membros da Equipe e Participantes Externos/as

a) Os outros membros da equipe devem ser cadastrados no SIGAA/Méddulo de Extensdo
com a respectiva funcdo que exercerdo no projeto e atuardo mediante assinatura do
TERMO DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO, disponivel em Formularios e Termos —
Instituto Federal de Alagoas (ifal.edu.br).

3.7.1. No momento da submissdo, é necessario informar a quantidade de bolsistas, ndo
sendo possivel ter bolsistas cadastrados em niumero maior que a quantidade informada.

3.7.1.1. Na quantidade informada, devera considerar bolsas custeadas pela Proex e
também custeadas pela Unidade Proponente, caso a Unidade Proponente deseje ampliar o
numero de bolsas.

3.7.1.2. Em Orcamento Consolidado informar em "Tipo de Custeio" quem pagara a
despesa, se a Proex e/ou a Unidade Proponente

3.8. O fornecimento de insumos, equipamentos e materiais, bem como o uso de espaco fisico,
necessarios para a execuc¢do dos projetos serd de responsabilidade da unidade proponente.

3.9. A Coordenag¢do de Extensdo da Unidade Proponente deverda monitorar as submissoes,
dando suporte as/aos Proponentes.

3.10. E responsabilidade da/o proponente acompanhar a tramitacio da proposta no
SIGAA/Mddulo de Extensdo, no SIPAC e nas publicagdes em Editais — Instituto Federal de
Alagoas (ifal.edu.br).

3.11. As acgles realizadas em colaboracdo com empresas ou entidades devem iniciar somente
apos a oficializagdo da parceria por meio do Termo de Cooperagdo.

3.11.1. Parcerias estabelecidas no ambito deste edital através do Termo de Cooperacao

3/10


https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/extensao/editais/formularios-e-termos-1/formularios-e-termos
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/extensao/editais/formularios-e-termos-1/formularios-e-termos
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/extensao/editais/formularios-e-termos-1/formularios-e-termos
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/extensao/editais/formularios-e-termos-1/formularios-e-termos
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/extensao/editais/formularios-e-termos-1/formularios-e-termos
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/extensao/editais
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/extensao/editais

nao envolvem a transferéncia de recursos entre os participes.

3.11.2. O modelo do Termo de Cooperagao, juntamente com os documentos
necessarios, encontra-se disponivel no site da Proex em Formuldrios e Termos — Instituto
Federal de Alagoas (ifal.edu.br).

3.11.3. Cabe a/ao proponente preencher o termo, providenciar a documentacdo e
encaminhar o material para o e-mail dee.proex@ifal.edu.br

3.11.4. O Ifal enviard o Termo de Cooperagao ao parceiro por meio de oficio, solicitando
a assinatura para formaliza¢do da parceria. A/O proponente podera ser contatado para auxiliar
no processo de assinatura pelo parceiro.

3.11.5. A assinatura do Termo de Cooperacgdo pelo Ifal sera realizada por ultimo. A Proex
nao se responsabiliza por parceiros que ndao respondem a comunicagdo ou se recusam a assinar
os documentos.

4. DA CONCESSAO DE BOLSAS

4.1. O pagamento dos valores correspondentes as bolsas custeadas pela Proex podera ser
suspenso, a qualquer tempo, se ndo houver liberacdo do valor previsto no Orcamento do Ifal
para 2024, condicionado na Lei Orcamentaria Anual — LOA.

4.2. A/O bolsista devera dedicar para as atividades do projeto:

a) 32 horas por més para bolsas de RS 350,00 (trezentos e cinquenta reais) mensais.

b) 64 horas por més para bolsas de RS 700,00 (setecentos reais) mensais.

4.2.1. As/Os bolsistas ndo poderdo acumular quaisquer outras bolsas, seja do Ifal ou de
outras instituicdes.

4.2.2. A oferta da bolsa sera suspensa a qualquer momento, caso se verifique o nao
cumprimento das normas estabelecidas.
4.3. As propostas aprovadas poderao ter bolsas custeadas pela Unidade Proponente desde que

obedecido o disposto na Resolucdo N2 40/2020 do Conselho Superior do Ifal.

4.3.1. Pleiteando bolsas, sejam custeadas pela Proex ou pela Unidade Proponente, a/o
proponente deverd informar a quantidade e o valor das bolsas que deseja vincular ao projeto no
momento do cadastro da proposta.

4.3.2. Havendo divergéncia entre os valores solicitados para bolsas e a quantidade de
meses no cronograma com atividades para bolsista(s), o valor descentralizado para o pagamento
pela Proex serd calculado pelo que constar em Orcamento Detalhado.

4.3.2.1. Elaborar Relatério final ndo sera considerado como atividade para bolsista(s),
por ser responsabilidade do/a orientador/a cadastrar, comprovando a execucio das atividades.

4.4. O pagamento aos bolsistas sera efetuado pela unidade proponente, no més subsequente a
realizacdo das atividades, mediante verificacdo prévia das atividades realizadas pelos/as
bolsista/s.

4.4.1. Se comprovado que o pagamento de bolsa foi efetuado em caso de ndo realizacdo
das atividades previstas, inexecucdo do projeto ou posterior ao cancelamento do projeto, o valor
pago deverd ser devolvido pela/o estudante, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

5. DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS
5.1. O processo de avaliacdo das propostas é constituido de 3 etapas:

5.2. ETAPA 1 - Etapa para ajustes - Recomendacao da proposta: Realizada pela Coordenacéo de
Extensdo da Unidade Proponente.

5.2.1. A Coordenacdo de Extensdo da Unidade Proponente devera recomendar, ndo recomendar,
ou recomendar com restri¢do a proposta, por meio de parecer no SIGAA/Mddulo de Extensdo.
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5.2.1.1. Quando o/a proponente for o/a Coordenador/a de Extensdo, a andlise e
recomendacdo da proposta devera ser efetuada pela Direcdo Geral do campus ou pela Diretoria
de Educacdo a Distancia.

5.2.1.2. Sendo recomendada com restricdo, retornara a/ao proponente para os ajustes
indicados, reiniciando assim o processo de avaliagao.

5.2.1.3. Para realizar a adequacdo, a/o proponente devera seguir as orientacdes do
tutorial disponivel em Manual Pr iment ra realiz
Extensdo no Ifal.

5.2.2. Na andlise da proposta deverao ser observados:

a) Se a proposta atende a todas as determinagdes deste edital.

b) Se tem viabilidade da Unidade Proponente atender aos itens 3. Necessidade de espaco
fisico, equipamentos e materiais; 6. Orcamento Detalhado; e, 7. Orcamento Consolidado
no SIGAA/Mdédulo de Extens3o.

c) Se atende a todos os aspectos a segulir:

I. Natureza Extensionista da Proposta: devera caracterizar uma agao de interagdo com a
comunidade externa, que favoreca o enriquecimento académico das/os discentes e
servidoras/es envolvidas/os e a rela¢do do Ifal com a sociedade.

Il. Atendimento a pelo menos uma das diretrizes previstas nos incisos | a V do subitem
3.1 deste edital.

lll. Compatibilidade da proposta com o objeto deste Edital: a proposta deverd se
enqguadrar como Projeto de Extensao de equipamentos culturais.

5.2.2.1. N3o havendo possibilidade de atendimento a quaisquer destes pressupostos, a
proposta devera ser devolvida ao/a proponente para adequacdo, reiniciando assim o processo
de avaliagao.

5.3. ETAPA 2 - Etapa para verificar viabilidade - Autorizagdo da proposta: Realizada pela
Direcdo Geral do campus ou Diretoria de Educacdo a Distancia (Diread)

5.3.1. A Diregdo Geral do campus ou a Diread decidira sobre a viabilidade das propostas,
observadas as diretrizes e disposicdes deste Edital, autorizando sua execugdo através do
SIGAA/Mddulo de Extensao.

5.3.1.1. No caso de ndo autorizar, apresentar justificativa.

5.3.1.2. A autorizagdao se refere, principalmente, aos itens 3. Necessidade de espaco
fisico, equipamentos e materiais; 6. Orcamento Detalhado; e 7. Orgamento Consolidado do
projeto de extensdo no SIGAA/Mddulo de Extens3o.

5.3.2. Nas propostas da Diread, esta etapa serd realizada pela Diretoria de Educacdo a Distancia.

5.3.3. As propostas ndo autorizadas pela Direcdo Geral do campus ou pela Diread estarao
eliminadas da selecao.

5.3.4. Nesta etapa ndo cabe novos ajustes na proposta, ndo sendo permitido autorizar com
restricdes, tampouco devolver a proposta a etapa inicial.

5.4. ETAPA 3 - Etapa eliminatéria/classificatoria - Pontua¢do da proposta: Realizada por
avaliadoras/es indicados pela CPPE/PROEX

5.4.1. A proposta que ndo atenda ao que consta no subitem 5.2.2. deste edital, exceto a alinea
b), sera eliminada.

5.4.1.1. As propostas eliminadas nao serdao reconhecidas e registradas pela Proex e nao
se recomenda que sejam executadas como projeto de Extensao.

5.4.1.2. Serd emitido um Relatério de Eliminagdo, com a justificativa, e enviado via
SIPAC, notificando como interessados/as o/a proponente e a Coordenacgdo de Extensdo da
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Unidade Proponente.

5.4.2. Apenas as propostas ndo eliminadas serdo avaliadas, por 3 (trés) avaliadoras/es indicados
pela Proex/Ifal, para a definicdo da pontuacdo e da nota final.

5.4.2.1. Havendo baixa pontuagdao, mesmo que apenas em um dos critérios analisados,
no Parecer do/a avaliador/a devera ser informado o(s) motivo(s), de maneira clara e objetiva.

5.4.2.2. Para a definicdo da pontuacdo, as/os avaliadoras/es deverdo analisar a proposta
segundo os seguintes critérios:

a) Clareza da proposta: coesdo e coeréncia textual, descricdo da problematica a ser
abordada, clareza na definicdo dos objetivos e compatibilidade dos resultados a serem
alcancados.

b) Adequacdo da metodologia a proposta: explanagdo dos procedimentos
metodoldgicos e a coeréncia metodolégica com os objetivos da proposta. Explicitar
como se dara a interagdo com a comunidade e qual a periodicidade dessa interagdo.

c) Impacto social esperado: apresentacdo, em “Resultados esperados”, da relevancia e
impacto do projeto em aspectos socioeducativo, geracdo de renda, responsabilidade
socioambiental ou outros de igual importancia, apontando as mudancas e
transformacdes da realidade que poderdo ocorrer durante ou apds a realizacdo do
projeto, podendo ser um desenvolvimento, um crescimento ou a melhoria de uma
situacdo especifica, quantas pessoas o projeto beneficiard, de que forma, em qual

regiao.
PONTUACAO POR CRITERIO DE AVALIACAO Peso
a) Clareza da proposta 4,0
b) Adequacdo da metodologia a proposta 2,0
c¢) Impacto Social esperado 4,0

5.4.3. A cada critério sera atribuida uma pontuacdo de 0 a 10.

5.4.3.1. O Sistema calculard a nota de cada avaliador/a, que é a média ponderada das
pontuacdes dos critérios.

5.4.3.2. A NOTA FINAL da proposta serd a média da soma das notas dos/as
avaliadores/as.

5.4.3.3. Em caso de empate, serdo observados, sucessivamente, os seguintes critérios:
| - maior pontuacgdo no critério Impacto Social esperado;
Il - maior pontuacdo no critério Clareza da proposta.

5.4.4. Ndo serdo aprovadas as propostas que obtiverem NOTA FINAL inferior a 7 (sete).

5.4.4.1. As propostas que nao forem aprovadas ndo serdo reconhecidas e registradas
pela Proex e ndo se recomenda que sejam executadas.

5.4.5. A Coordenacdo de Programas e Projetos/Proex informard o resultado preliminar e o
resultado final a Coordenacdo de Extensdo da Unidade Proponente.

5.4.6. E de responsabilidade da/o proponente acompanhar as publicacdes referentes a este
edital, bem como os tramites referentes as suas propostas.
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6. DO CRONOGRAMA

Descri¢ao Data/periodo
Lancamento do Edital pela Proex 05/07/2024
A partir de 06/07/2024, durante a
Submissdo das propostas vigéncia deste edital conforme o
subitem 1.1.1.

Etapa 1 da Analise - Realizada pela Coordenacao de Extensao da Unidade Proponente

Andlise da Coordenacdo de Extens3o da Unidade Até 08 (oito) dias Uteis apds
Proponente recebimento da proposta
Periodo para a adequag3o da proposta, quando Até 05 (cinco) dias uteis apds a
necessario devolucdo

Analise da adequagdo pela Coordenacgdo da Unidade | Até 2 (dois) dias Uteis ap6s o retorno
Proponente da proposta

Etapa 2 da Autoriza¢do - Realizada pela Diregéo Geral | Até 05 (cinco) dias Uteis apds

do campus ou da Diread concluida a Etapa 1
Etapa 3 da Classifica¢do - Realizada por Até 10 (dez) dias apds o
avaliadoras/es recebimento da proposta

Até 2 (dois) dias uUteis apds emitido
o Relatério de Eliminagdo ou a
comunicagao sobre o resultado
preliminar

Interposicao de Recursos

Até 2 (dois) dias apos interposicao

Resultado Final
de recurso

7. DOS RECURSOS

7.1. Caberd recurso apenas contra eliminacdo, cancelamento e resultado preliminar, ndo
cabendo recurso ao resultado final.

7.2. O prazo para interposicdo de recurso serd de 02 (dois) dias Uteis, a contar da data da
divulgacdo do Resultado Preliminar ou do envio de Relatdrio e Eliminacdo.

7.3. O Recurso deverd ser protocolado via SIPAC apresentando argumentos fundamentados.

7.3.1. Para protocolar o recurso via SIPAC, deve-se usar a op¢do Cadastrar documento.
Tipo do Documento: RECURSO. Assunto do Documento: Titulo da proposta conforme consta no
SIGAA e o/a proponente ou orientador/a. Marcar a opg¢do Escrever Documento, assinar e enviar
para a UNIDADE DE DESTINO: COORDENACAO DE PROGRAMAS E PROJETOS (setor vinculado a
PROEX, na REITORIA).

7.4. Nao serdo aceitos recursos encaminhados por qualquer outro meio que nao seja via SIPAC,
tampouco enviados fora do prazo estabelecido neste Edital.

7.5. Ndo serdo aceitos novos documentos ou modificagdes na proposta na andlise do recurso.
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7.6. Quando o recurso for indeferido, a Coordenacdo de Programas e Projetos/Proex
encaminhard o parecer sobre o recurso para a Coordenacdo de Extensdo da Unidade
Proponente, com cdpia a/ao proponente.

7.7. Em hipdtese alguma serd aceita revisao de recurso.

8. DA EXECUCAO DOS PROJETOS

8.1. A execucdo sO deverd ser iniciada apds a confirmacdo do resultado final pela Proex,
obedecendo o Periodo de Realizacdo cadastrado na proposta.

8.2. O/A Orientador/a deverd enviar/entregar a Coordena¢do de Extensdo da Unidade
Proponente, antes de iniciadas as atividades:

l. TERMO DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO, quando houver.
[l. TERMO DE COMPROMISSO DA/O BOLSISTA, quando houver.

lIl. TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA PAIS OU RESPONSAVEIS,
guando houver discente com idade menor que 18 anos.

8.3. Na execucdo do projeto, o/a Orientador/a devera:

a) Garantir que as atividades desenvolvidas pelas/os discentes se articulem diretamente a
arte, sendo vedada a participa¢cdo apenas em ensaios para manutencao de grupos e a
atuacdo em atividades exclusivamente burocraticas.

b) Acompanhar e avaliar todas as atividades desenvolvidas.

c) Acompanhar e validar as atividades desenvolvidas pelas/os discentes, bolsistas e
voluntdrias/os, conforme item 9 deste Edital.

d) Comunicar a Coordenagdo de Extensdo da Unidade Proponente quando a/o discente
nao estiver desenvolvendo adequadamente suas atividades, podendo isto implicar na
suspensdo ou no cancelamento da bolsa.

e) Providenciar a alteragdo no SIGAA/Mddulo de Extensdo, conforme tutorial disponivel em
Manual Pr imen ra realizacd Program Proj Extensdo no Ifal,
sempre que houver mudancas na Equipe executora, por desisténcia ou por
descumprimento das atividades. E muito importante fazer as alteracdes no tempo em
que ocorram, para evitar inconsisténcias no Sistema.

f) Orientar as/os discentes para apresentacdo obrigatdria na Mostra de Extens3o.

g) Orientar as/os discentes para apresentacdo dos resultados do projeto em eventos do Ifal
e/ou externos.

h) Nas publica¢Bes originadas do projeto, fazer referéncia a Extensdo do Ifal.
i) Cadastrar, no SIGAA/Mddulo de Extens3o, os resultados do projeto através de relatério

final, conforme tutorial disponivel em Manual de Procedimentos para realizacdo de
Programas e Projetos de Extensdo no Ifal, até 10 (dez) dias apds o encerramento das

atividades.

8.3.1. O cadastro do relatério final no prazo determinado é de fundamental importancia
pois é a forma de registro das acbes de Extensdo, necessario para viabilizar a liberacdo
orcamentdria para novos editais da Proex, e também para o cumprimento de metas
institucionais definidas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

8.3.1.1. No Relatério final, o/a orientador/a deverda anexar cépias de todas as
parcerias, conforme subitem 3.11. deste edital.

8.4. Na execucdo do projeto, o/a Coordenador/a de Extensdo da Unidade Proponente devera:
a) Até 5 (cinco) dias apds iniciadas as atividades, mudar a “Situagdo” para EM EXECUCAO,
no SIGAA/Mddulo de Extensido, mediante o recebimento dos termos listados no subitem
8.2 deste edital.

b) Caso o projeto nao seja iniciado, obedecendo o cronograma cadastrado na proposta,
deverd informar a Proex, enviando e-mail para cppe.proex@ifal.edu.br solicitando o
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cancelamento, conforme item 10 deste Edital.

c) Acompanhar a execuc¢do dos projetos, por meio das Folhas de Atividades, dando suporte
ou intervindo quando necessario, exceto quando ele/a for a/o orientador/a. Quando
ele/a for a/o orientador/a, o/a Diretor/a Geral do campus ou da Diread deverd
acompanhar a execucgao, ou delegar quem o faca.

d) Verificar no SIGAA/Mdédulo de Extensdo se foram efetuadas as substituicdes de membro
da Equipe pelo/a orientador/a.

e) Enviar a Proex, para o e-mail assessoria.proex@ifal.edu.br, até o dia 15 (quinze) de cada
més, a Folha de Pagamento de bolsistas do més vigente, onde conste o nome do projeto
em que cada bolsista participa. Inclusive quando as bolsas forem custeadas pela Unidade
Proponente.

f) Validar os relatdrios finais, no SIGAA/Mddulo de Extensdo, até 10 (dez) dias apds o
cadastro do relatério pelo/a orientador/a.

8.5. Para a validacdo dos relatdrios finais, o/a Coordenador/a de Extensio da Unidade
Proponente deverad verificar se as informacées no relatdrio correspondem ao que foi executado.

8.5.1. Para o calculo da carga horaria total das/os bolsistas devera seguir a seguinte
férmula:

a) para bolsas de RS 350,00 multiplicar 32 horas pela quantidade de meses em que
a/o estudante recebeu bolsa.

b) para bolsas de RS 700,00 multiplicar 64 horas pela quantidade de meses em que
a/o estudante recebeu bolsa.

8.5.2. Para o calculo da carga horaria total das/os alunas/os voluntarios devera seguir a
seguinte férmula: multiplicar no maximo 64 horas pela quantidade de meses em que a/o
estudante participou das atividades do projeto.

8.5.3. Para verificar se todas/os as/os estudantes que constam como “Membros na
Equipe” de fato participaram no projeto podera utilizar as Folhas de Atividades ou, no caso
das/os bolsistas, a Folha de Pagamentos.

8.6. A Coordenacdo de Programas e Projetos/Proex deverd avaliar o relatdrio final, até 10 (dez)
dias apods o recebimento, que se dard apods a validagdo por parte da Coordenacdo de Extensdo da
Unidade Proponente.

8.6.1. Sendo o relatdrio final reprovado pelo/a Coordenador/a de Extensdo da Unidade
Proponente ou pela Proex, retornara ao/a orientador/a para os ajustes indicados.

8.6.2 O/A orientador/a devera providenciar os ajustes e novamente submeter o relatério
final para a validacao e avaliacao.

8.6.3. O/A servidor/a permanecerd com pendéncias junto a Proex enquanto o relatério
final ndo for aprovado.

9. DO ACOMPANHAMENTO E REGISTRO DAS ATIVIDADES DAS/OS DISCENTES - BOLSISTAS E
VOLUNTARIAS/OS

9.1. A/O discente, bolsista ou voluntaria/o, devera preencher mensalmente a FOLHA DE
ATIVIDADES, disponivel em Formuldrios e Termos — Instituto Federal de Alagoas (ifal.edu.br),
que devera ser assinada e enviada ao/a orientador/a.

9.1.1. A FOLHA DE ATIVIDADES podera ser substituida por outro instrumento de registro,
definido pela Unidade Proponente, desde que fique registrado mensalmente todas as atividades
desenvolvidas pelas/os discentes e que estas informagbes possam ser consultadas facilmente
sempre que necessario.

9.2. O/A orientador/a deverd assinar a(s) FOLHA(S) DE ATIVIDADES, ou instrumento de registro
equivalente, e encaminhar a Coordenacdao de Extensdo da Unidade Proponente, até o décimo
dia do més subsequente.
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10. DO CANCELAMENTO OU INTERRUPGAO DE PROJETO
10.1. O projeto pode ser cancelado ou interrompido de duas formas:
| - Pelo/a Orientador/a.

Il. Pela Coordenagdo de Extensdo da Unidade Proponente, quando verificar a nao
execuc¢ao ou outras situagdes que inviabilizem a continuidade da acao.

10.1.1. Quando cancelado ou interrompido por iniciativa da Coordenagao de Extensdo
da Unidade Proponente, deverd Informar a Coordenagdo de Programas e Projetos/Proex,
enviando e-mail com a devida justificativa para cppe.proex@ifal.edu.br com cépia para o/a
orientador/a.

10.1.1.1. O/A orientador/a poderd interpor recurso, via SIPAC, a Coordenacdo de
Programas e Projetos/Proex.

10.2. Quando cancelado pelo/a Orientador/a, devera cadastrar o relatério final, em “Esta Acdo
foi realizada” marcar a opgdo NAO e informar o motivo.

10.3. Quando interrompido pelo/a Orientador/a, deverd cadastrar o relatério final, em “Esta
Acdo foi realizada” marcar a opg¢do SIM, informar as atividades realizadas até o momento da
interrupgao e o motivo da ndo continuidade do projeto.

11. DO ARQUIVO E DISPONIBILIDADE DOS DOCUMENTOS

11.1. Todos os documentos, e demais registros, relativos aos projetos de Extensdo de que trata
este edital, deverdo ser disponibilizados a Proex quando solicitado.

11.2. Deverdo ser arquivados na Coordenacdo de Extensdo da Unidade Proponente os seguintes
documentos relativos a cada projeto:

I. FOLHAS DE ATIVIDADES MENSAIS DA/O BOLSISTA, ou instrumento de registro
equivalente.
Il. TERMOS DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO.
[Il. TERMOS DE COMPROMISSO DA/O BOLSISTA.
IV. TERMOS DE CONCORDANCIA DA COMUNIDADE ou TERMO DE ANUENCIA.
V. TERMOS DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA PAIS OU RESPONSAVEIS.
VI. FORMULARIOS DE AVALIACAO PELA COMUNIDADE

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As ag¢Oes desenvolvidas serdo gratuitas para o publico, sendo vedada a cobranca de
gualquer taxa, tarifa ou similar.

12.2. Os membros da Equipe receberdo Declaracdo e/ou Certificado de Participagdo, conforme
tutorial disponivel em Manual de Procedimentos para realizacdo de Programas e Projetos de
Extensdo no Ifal.

12.3. As/Os avaliadoras/es receber3o Certificado de Avaliador.

12.4. A Proex poderd a qualquer momento suspender ou cancelar este edital.

12.5. Os casos omissos serao resolvidos pela Proex.

12.6. Duvidas deverdo ser encaminhadas, exclusivamente, ao e-mail cppe.proex@ifal.edu.br.

Gilberto da Cruz Gouveia Neto
PRO-REITOR DE EXTENSAO

(O original deste documento assinado encontra-se em arquivo da Proex)
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