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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALAGOAS — IFAL
PRO-REITORIA DE EXTENSAO — PROEX

EDITAL N° 22/2025 — PROEX/IFAL

CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO DE AGENTES DE INTEGRAGAO PARA OFERTAS DE
ESTAGIOS

Fluxo Continuo

O Instituto Federal de Educagéo Ciéncia e Tecnologia de Alagoas — IFAL, criado conforme Lei n° 11.892/08,
situado a Rua Odilon Vasconcelos n° 103, Jatiica, Maceié - Alagoas, CEP 57035-350, através da
Pré-Reitoria de Extensdo, TORNA PUBLICO, que se encontra aberto o EDITAL DE CHAMAMENTO PARA
CREDENCIAMENTO DE AGENTES DE INTEGRAGAO para oferta de campos de estagio obrigatério e néo
obrigatério aos alunos do IFAL, nos termos deste objeto, das demais normas institucionais e em
conformidade com o disposto na Lei n° 11.788/08.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

11. O presente Edital de Chamamento Publico tem por objetivo o credenciamento de AGENTES DE
INTEGRACAO regularmente constituidos para, no interesse da Administragdo Publica, viabilizar a
concessdo de estagios obrigatério e/ou nao-obrigatério para os alunos regularmente matriculados em
cursos de oferta regular do IFAL.

1.2. Entende-se por estagio o ato educativo escolar supervisionado, que integra o processo de
ensino-aprendizagem, visando a preparagao para o trabalho profissional do educando, em conformidade

com a legislagdo e normas pertinentes e vigentes para concessao de estagio, de acordo com os critérios,
termos e condicoes estabelecidas neste edital.

1.3. O presente edital fica condicionado a observancia das disposi¢oes legais pertinentes, bem como ao
interesse e conveniéncia do servigo publico.

2. DO ACESSO AO EDITAL
2.1. Este Edital e seus anexos poderao ser acessados na internet pelo site mundodotrabalho.ifal.edu.br.

2.2. As duvidas sobre este edital poderao ser esclarecidas junto ao Departamento de Extensédo, Estagios e
Egressos/PROEX, através do e-mail dee.proex@ifal.edu.br.

2.3. Este Edital tera fluxo continuo.

3. DOS CRITERIOS PARA O CREDENCIAMENTO
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3.1. Poderao ser credenciados os AGENTES DE INTEGRACAO que apresentarem a documentagao relativa
a habilitagdo legal para exercer a atividade, bem como modelos de Termo de Compromisso de Estagio e
Plano de Atividades de Estagio contendo, no minimo, os requisitos estabelecidos na Lei n°® 11.788/08 e
destacados neste edital. Além disso, devem apresentar o requerimento para credenciamento, conforme os
termos deste edital e seus anexos.

3.2. As despesas relativas a participacdo nesta Chamada serdo de responsabilidade exclusiva do
interessado, ndo cabendo nenhuma remuneragido, apoio ou indenizagdo por parte da Administracao
Publica.

4. DOS IMPEDIMENTOS PARA O CREDENCIAMENTO

4.1. Nao poderao participar do processo de credenciamento AGENTES DE INTEGRACAO que:

a) estejam com o CNPJ inativo;

b) néo apresentem, no Comprovante de Situagdo Cadastral, o cddigo de Classificagdo Nacional de
Atividades Econdmicas 78.10-8-00 ou outro que permita exercer a atividade de AGENTE DE
INTEGRACAO;

c) utilizem Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades de Estagio que ndo preencham
os requisitos desta chamada publica.

5. DA DOCUMENTAGAO PARA FINS DE CREDENCIAMENTO

5.1. Para o credenciamento, as requerentes deveréo enviar ao IFAL a seguinte documentagéo:
5.1.1. Requerimento de credenciamento, conforme o modelo constante do Anexo | deste edital,
assinado eletronicamente pelo representante legal do AGENTE DE INTEGRACAO. A assinatura
deve ser feita através do sistema GOV.BR
(https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica) ou outra assinatura eletrOnica
reconhecida pelo site https://validar.iti.gov.br/;
5.1.2. Comprovante de Inscrigdo e Situacdo Cadastral do CNPJ, emitido ha menos de 30 dias;
5.1.3. Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista, as quais terao sua validade verificada desde
0 inicio do processo até a assinatura do Contrato ndo-oneroso pelo Reitor do Ifal:

a) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.
5.1.4.Declaragdo de que ndo emprega menor em condi¢des proibidas, atestado o total cumprimento
as determinagbes constantes no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal (ANEXO IlI)

5.1.5. Cépia de um Documento de Identificagao oficial e CPF do representante legal;

5.1.6. Em caso de representacdo por procuragdo, encaminhar cépias dos documentos pessoais do
procurador, bem como da procuragao vigente;

5.1.7. Copia dos documentos para habilitagéo juridica arquivados na Junta Comercial ou Cartorio,
conforme o tipo de empresa. Deve ser enviado um dos seguintes conjuntos de documentos:

a) Empresa Individual: cédula de identidade e registro comercial, com prova de registro na

Junta Comercial ou reparticdo correspondente;

b) Sociedade Mercantil: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrados no 6rgdo competente ou certiddo simplificada da Junta comercial, com data de
emissdo nao superior a 90 (noventa) dias da data de abertura deste procedimento;

c) Sociedade por Agbes: ato constitutivo ou estatuto em vigor, devidamente registrado no
orgdo competente, acompanhados da ata regularmente arquivada da assembleia de eleicdo
da ultima diretoria;

d) Sociedade Civil: inscricdo do ato constitutivo no drgdo competente, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio.
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5.1.10. Copia dos documentos para estagio utilizados pelo AGENTE DE INTEGRACAO:
a) Modelo de Termo de Compromisso de Estagio (TCE) utilizado;
b) Modelo de Plano de Atividades de Estagio utilizado, que pode ser integrado ao TCE;
c) Modelo de Termo Aditivo utilizado;

5.2. O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) do AGENTE DE INTEGRAGAO deve conter, no minimo, as
seguintes informacoes:
a) Dados da Concedente do estagio: nome, CNPJ, telefone ou e-mail, endereco completo e nome do
representante legal que assinara o TCE;
b) Nome completo e CPF do estagiario;
c) ldentificacdo do/a supervisor/a do estagio, funcionario/a do quadro pessoal da Concedente, com
formacao académica ou experiéncia profissional na area do estagio;
d) Datas de inicio e fim, previsdo de duragdo, carga horaria semanal do estagio, que ndo podera
exceder a 2 (dois) anos, exceto para estagiaria/o com deficiéncia;
e) Valor da bolsa e do auxilio transporte concedido ao estagiario;
f) Nome da seguradora, numero da apdlice de seguro de vida da/o estagiaria/o, com cobertura vigente
durante o estagio, ndo sendo permitido o inicio do estagio sem o citado seguro;
g) Assinaturas da/o estagiaria/o, ou de sua/seu responsavel legal, da/o representante legal da
Concedente, do IFAL e do Agente de Integracéo.

5.3. O Plano de Atividades de Estagio do AGENTE DE INTEGRACAO deve conter, no minimo, o resumo
das principais atividades que serdo desenvolvidas pela/o aluna/o durante o estagio, obrigatoriamente
relacionadas ao curso do estagiario no IFAL.

5.4. O Termo de Aditivo do AGENTE DE INTEGRACAOQ deve conter, no minimo, as seguintes informagdes:
a) Informagdes do Estagiario e da concedente que permitam vincular o Aditivo ao primeiro TCE;
b) Data final da prorrogagéo do estagio;
c) Assinaturas da/o estagidria/o ou de sua/seu responsavel legal, da/o representante legal da
Concedente, do IFAL e do Agente de Integracéo.

6. DA ENTREGA DA DOCUMENTAGCAO

6.1. A documentacado para o credenciamento, juntamente com os Anexos | e Il deste Edital, devidamente
preenchidos e assinados eletronicamente, deve ser enviada, a qualquer momento, para o e-mail
institucional convenio.estagio.proex@ifal.edu.br. O e-mail deve conter o titulo "CREDENCIAMENTO DE
AGENTE DE INTEGRACAO".

6.2. Caso haja duvidas sobre a autenticidade de algum documento, poderédo ser solicitados outros para
conferéncia.

6.3. O Requerimento de Credenciamento implica no conhecimento do presente Edital e aceitacdo das
normas e prazos nele contida.

7. DO CREDENCIAMENTO E DA CELEBRAGAO DO CONTRATO NAO ONEROSO

7.1. Os documentos recebidos por e-mail serao incluidos em um Processo Eletrénico de acesso restrito, que
passara por analise da equipe da Proex e do procurador federal no &mbito do IFAL.

7.2. Durante a analise do processo, outros documentos poderao ser solicitados ao Agente de Integracdo. A
solicitagdo ocorrera por e-mail.
7.2.1 O IFAL podera solicitar a assinatura prévia do Termo de Contrato Nado Oneroso para dar
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celeridade ao processo. Entretanto, esta assinatura ndo garante o credenciamento, que sé se
efetiva apds a assinatura do reitor do IFAL e a publicacdo no Boletim de Servigos do IFAL.

7.3. A resposta ao Requerimento de Credenciamento sera comunicada aos Agentes de Integragédo por
e-mail.

7.4. O cumprimento dos requisitos constantes no edital o IFAL certificara o credenciamento da interessada.
7.4.1 O critério para a elegibilidade do Agente de Integragdo e posterior contratacdo é a
apresentacdo de todos os documentos exigidos no item 5 deste Edital, apés observados os
impedimentos do item 4.

7.5. A chefia do departamento de extensdo, estagio e egressos decidira a respeito do pedido de
credenciamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do envio do e-mail com o requerimento e
documentacao.

7.6. Cabera recurso sobre a decisdo que indeferir o credenciamento, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a
partir do envio do resultado, o qual devera ser enviado pelo e-mail convenio.estagio.proex@ifal.edu.br.
7.6.1 O recurso sera dirigido a chefia do departamento que proferiu a decisdo, a qual, se nido a
reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a pro-reitoria de extensao.

7.7. No prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apds o parecer favoravel da assessoria juridica, serdo
adotadas as providéncias para a assinatura do contrato ndo oneroso pelo reitor do IFAL, em conformidade
com a minuta anexa a este edital e com o requerimento apresentado no credenciamento.

7.8. Caso o Agente de Integracdo ndo assine o contrato no prazo de até 30 dias apds o pedido de
assinatura encaminhado por e-mail, o processo de credenciamento sera arquivado.

7.9. A minuta do contrato (Anexo Il), que define as responsabilidades e compromissos dos credenciados, foi
previamente aprovada pelo procurador federal no ambito do Ifal.

7.10. Caso a credenciada entenda necessario que se adote minuta de contrato diversa da que consta como
anexo |l deste edital, a celebragdo do instrumento dependera de sua prévia analise e aprovagao pelo
procurador federal no ambito do Ifal.

7.11 A assinatura eletrénica do contrato devera ser realizada pelo representante legal da credenciada ou
mandatario com poderes especificos, através do sistema GOV.BR
(https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica) ou outra assinatura eletrbnica reconhecida
pelo site https://validar.iti.gov.br/.

7.12. O(s) processo(s) seletivo(s) ou encaminhamento(s) de estudante(s) do IFAL para estagio em
CONCEDENTE, cliente do AGENTE DE INTEGRACAO somente poderdo ocorrer apds a conclusdo do
credenciamento.

7.13. N&o ha limite quanto ao numero de AGENTES DE INTEGRAGCAO a serem credenciados.

8. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

8.1 O Contrato tera vigéncia pelo prazo de até 60 (sessenta) meses, a partir de sua assinatura pelo reitor do
Ifal, podendo ser denunciado a qualquer tempo, com comunicagao prévia de 30 (trinta) dias.
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8.2. Poderao ser celebrados termos aditivos para dirimir davidas ou acertar detalhes que venham consolidar
o fiel cumprimento do objeto do presente contrato.

8.3. Ocorrendo fim de prazo de vigéncia ou denuncia por qualquer das partes, ndo havera prejuizo para as
atividades de estagio vigentes ou ja autorizadas.

9. DA AUSENCIA DE ONUS FINANCEIRO ENTRE AS PARTES

9.1. O contrato para intermediagéo de concessdo de campo de estagio, obrigatério ou ndo-obrigatdrio, aos
alunos, nao criara 6nus financeiro ou administrativo para o IFAL ou para seus alunos.
9.2. E responsabilidade da CONCEDENTE, cliente do AGENTE DE INTEGRACAO, a contratacdo de
seguro contra acidentes pessoais para a/o estagiaria/o, cuja apodlice seja compativel com valores de
mercado, bem como o pagamento de bolsa ou outra forma de contraprestagcdo nos estagios néo
obrigatdrios.
9.2.1. Cabe aos agentes de integragdo encaminhar negociagdo de seguros contra acidentes
pessoais, garantindo que os estagios n&o iniciem sem que os alunos estejam segurados.

10. DA DIVULGAGAO DE VAGAS E SELEGAO DE ESTAGIARIOS PELA CREDENCIADA

10.1. O IFAL se compromete a divulgar os AGENTES DE INTEGRACAO credenciados em seu portal de
relacionamento com o Mundo do Trabalho, mundodotrabalho.ifal.edu.br, divulgando logotipos, enderegos
eletrbnicos, vagas e incentivando os alunos a se inscrever nos sistemas préprios dos credenciados.

10.2. Cabe ao AGENTE DE INTEGRACAO a responsabilidade de selecionar os estudantes interessados e

em condigbes de usufruir as oportunidades de estagio, fornecendo todos os dados e informacdes
necessarios as CONCEDENTES de estagio.

10.3. O aluno do IFAL tem total liberdade para buscar ou nao a realizagdo de estagio junto as
credenciadas, ndo podendo haver qualquer tipo de constrangimento a sua iniciativa.

10.4. O credenciamento dos AGENTES DE INTEGRACAO n3o exclui a possibilidade de outras empresas e
instituicbes oferecerem oportunidade de realizagdo de estagio para os alunos dos cursos do IFAL.

11. DA FISCALIZAGAO

11.1 A Pré-Reitoria de Extensao ficara a cargo da fiscalizagado da execugéo dos contratos, podendo solicitar,
inclusive, a(s) credenciada(s), a participagdo em reunido de esclarecimentos.

11.2 Competira aos professores orientadores o acompanhamento das atividades previstas no estagio,
devendo qualquer irregularidade ser comunicada a PROEX.

12. DISPOSIGOES GERAIS

12.1. Ao responder ao presente Chamamento Publico, pleiteando o credenciamento para a celebracdo do
Contrato nao oneroso, o interessado estara aderindo as condi¢des estabelecidas pelo IFAL, demonstrando
aceita-las integralmente.

12.2. A qualquer tempo, podera o IFAL revogar o Edital de Chamamento Publico, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, ou por fato superveniente, devidamente justificado, ou
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anula-lo, em caso de ilegalidade, sem que isto implique direito a indenizagdo ou reclamagéo de qualquer
natureza.

12.3. Sera facultado ao IFAL promover, em qualquer fase, diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instru¢do do processo e a afericdo para atendimento aos critérios de habilitacdo de cada
requerente e celebragédo do Contrato ndo oneroso.

12.4. O IFAL publicara, no site mundodotrabalho@ifal.edu.br, os avisos e comunicag¢des pertinentes ao
mesmo, quando couber.

12.5. Os casos omissos serao analisados pela Pré-Reitoria de Extensao.

Maceio, 03 de setembro de 2025.

Gilberto da Cruz Gouveia Neto
Pré-reitor de Extenséao
(O original deste documento assinado encontra-se em arquivo da Proex)
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ANEXO |
EDITAL N° 22/2025 — PROEX/IFAL
REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

CNAE Agente de Integragao:
Endereco da Empresa:
n°® Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
Representante Legal:
Cargo/Fungéo:
RG n°: CPF:

Telefone e Whatsapp para tratar deste credenciamento:
E-mail para tratar deste credenciamento:

Telefone e Whatsapp para tratar sobre Termos de Estagio:
E-mail para receber informagdes de autorizagéo/inicios do estagio dos estudantes:
Site do Agente de Integragéo:

Sr. Pro-reitor de Extensdo do IFAL,

Tendo conhecimento do Chamamento Publico no Edital 22/2025 PROEX/IFAL, venho requerer o
credenciamento como Agente de Integracdo para a oferta de oportunidades de estagio aos alunos do IFAL.
Apresento, portanto, a documentagdo necessaria para o credenciamento, conforme os termos do referido
edital.

, de de 20

Preencher o NOME COMPLETO do Responsavel
Cargo
Nome do Agente de Integracao
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ANEXO Il
EDITAL N° 22/2025 — PROEX/IFAL
TERMO DE CONTRATO NAO ONEROSO COM AGENTE DE INTEGRAGAO
CONTRATO Ne /20, QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS E O AGENTE DE
INTEGRAGCAO . PARA INTERMEDIACAO
DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS ALUNOS DO IFAL,
NOS TERMOS DA LEI N° 11.788/2008
CONTRATANTE

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALAGOAS - IFAL, instituicéo
vinculada ao Ministério da Educacéo, sob forma de autarquia federal, sediada na Rua Odilon Vasconcelos
n® 103, Jatiluca, Macei6 - Alagoas, CEP 57035-350, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda sob o numero 10.825.373/0001-55, doravante denominado IFAL, neste ato
representado por CARLOS GUEDES DE LACERDA, CPF , servidor publico e reitor do
IFAL, reconduzido por meio do Decreto de 13 de junho de 2023, publicado no DOU de 14/06/2023, Segao 2,
Pag. 01.

CONTRATADA
, CNPJ n° / - , doravante denominado
AGENTE DE INTEGRACAO, sediada na , n° ,
Bairro: , Cidade , Estado , CEP
- , heste ato, legalmente representado por , CPF

, presidente, diretor/a, proprietaria/o (especificar o cargo do representante legal) do
AGENTE DE INTEGRACAO, conforme consta nos documentos apresentados..

Em observancia ao disposto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, resolvem de comum acordo
celebrar o presente CONTRATO DE INTERMEDIACAO DE ESTAGIO, sujeitando-se, no que couber, a Lei
Federal n° 14.133/21, de 1° de abril de 2021, mediante as clausulas e condi¢gdes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato, a prestacao de servigo de intermediagdo de estagio curricular
supervisionado, concedido por cliente do AGENTE DE INTEGRACAO, as/aos alunas/os regularmente
matriculadas/os no IFAL, na area de formagéo da/o estudante, ndo podendo as atividades desenvolvidas
desvirtuar-se da sua area de formagao.

1.2. O cliente de que trata o item 1.1, doravante denominado CONCEDENTE, ¢é toda e qualquer pessoa
juridica de direito publico ou privado interessada em conceder estagio curricular supervisionado as/aos
estudantes do IFAL e que para tal fim recorra aos servicos auxiliares do AGENTE DE INTEGRACAO,
conforme o disposto no artigo 5° da Lei n® 11.788/08.

1.3. Entende-se como estagio o ato educativo académico supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagéo para o trabalho produtivo, propiciando as/aos estudantes treinamento
pratico e aperfeigoamento técnico, cultural, cientifico e relacionamento humano.
1.3.1. Estagio ndo obrigatério € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescido a carga
horaria regular e obrigatoriamente remunerado.
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1.3.2. Estagio obrigatério € aquele definido tal como no projeto pedagégico do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovacao e obtengao de diploma, podendo ou nao ser remunerado.

1.4. O tipo de estagio oferecido pela CONCEDENTE podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, de acordo
com o estabelecido em cada Termo de Compromisso de Estagio.

1.5. A realizagéo do estagio dar-se-a mediante a celebragdo de Termo de Compromisso de Estagio entre
alo ESTAGIARIA/O e a CONCEDENTE, com a interveniéncia obrigatéria do IFAL, providenciado pelo
AGENTE DE INTEGRACAO, cujos termos deverdo ser estabelecidos em conformidade com o disposto
no presente instrumento, na legislacdo e normas vigentes.

1.6. A aceitagdo de estagiarias/os por CONCEDENTE, cliente do AGENTE DE INTEGRACAO, nao
ensejara vinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme disposto no artigo 3° da Lei n°® 11.788, de
25/9/2008, pelo que fica o CONCEDENTE desobrigado quanto a satisfagdo de encargos trabalhistas e
previdenciarios, observados os termos legais e a excecao que consta no § 2° do artigo 3° da Lei n°
11.788, de 25/9/2008.

1.7. Fica estabe}ecido que o AGENTE DE INTEGRACAO n&o podera cobrar qualquer valor ao IFAL ou
as/aos ESTAGIARIAS/OS a titulo de remuneragéao pelos servigos referidos neste contrato.

1.8. O aluno do IFAL tem total liberdade para buscar ou ndo a realizagdo de estagio junto as
credenciadas, ndo podendo haver qualquer tipo de constrangimento a sua iniciativa.

1.9. O credenciamento dos AGENTES DE INTEGRACAO nao exclui a possibilidade de outras empresas
e instituicbes oferecerem oportunidade de realizagdo de estagio para os alunos dos cursos do IFAL.

1.10. Este instrumento de contrato guarda inteira conformidade com os termos do Edital de Chamamento
n° 22/2025, e com a documentagao/proposta apresentada pelo AGENTE DE INTEGRACAO,
independentemente de transcri¢éo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGAGOES GERAIS
Sem prejuizo do que consta na lei e demais clausulas deste contrato, sao obrigagdes:
2.1. DO AGENTE DE INTEGRAGAO:

2.1.1. Manter um preposto com e-mail e telefone (WhatsApp) atualizados para comunicagdo com o
IFAL sobre questdes relacionadas aos estagios.
2.1.2. ldentificar as oportunidades de estagio ofertadas por seus clientes, disponibilizando as
informagdes para o IFAL, através do grupo de whatsapp criado para este fim e ou em plataforma
digital prépria.
2.1.3. Ajustar as condigbes de realizagdo dos estagios, garantindo a realizagdo de atividades
compativeis com a programagao curricular estabelecida para cada curso, conforme disposto no
artigo 52, § 32da Lei n® 11.788, de 25/9/2008 e atestando as condi¢cdes das instalagdes da parte
concedente do estagio e sua adequacgao a formagao cultural e profissional do educando.
2.1.4. Cadastrar as/os alunas/os do IFAL, permitindo que estas/es concorram as oportunidades de
estagio ofertadas por seus clientes.
2.1.5. Selecionar os estudantes interessados e em condi¢gdes de usufruir as oportunidades de
estagio, fornecendo todos os dados e informagbes necessarios as CONCEDENTES de estagio.
2.1.6. Orientar a CONCEDENTE a providenciar o(a) supervisor(a) de estagio, cujo nome e formacgéo
ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario devem
constar nos documentos referentes ao estagio. O/A supervisor/a designado/a devera:

a. colaborar na elaboracao do Plano de Atividades de Estéagio.
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b. supervisionar as atividades da/o estagiaria/o, dentro das instalagbes da CONCEDENTE,

atendendo as condigbes previstas na area de formagao da/o mesma/o.

c. avaliar o desempenho das/os estagiarias/os, através de formularios proprios gerados Sistema

de Estagios e Jovem Aprendiz (SEJA) do IFAL.

d. controlar a frequéncia mensal da/o estagiaria/o.

e. avaliar e assinar os relatérios e documentos relativos ao estagio realizado.
2.1.6. Fazer o acompanhamento administrativo, providenciando a correta documentacdo e
assinatura das partes, no minimo, dos Termos de Compromisso de Estagio, Plano de Atividades de
Estagio, Termos Aditivos e de Rescisao.
2.1.7. Encaminhar a negociacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, com
apolice compativel com os valores de mercado, conforme o art. 5° paragrafo 1°, IV, da Lei
11.788/2008, garantindo que o estagio sé inicie apds a contratagdo do seguro.
2.1.8 Fornecer ao IFAL o nome e CNPJ da seguradora e o numero da apdlice, que deve
permanecer vigente durante o estagio e seus aditivos, com essas informagdes constando no Termo
de Compromisso de Estégio.
2.1.9. Entregar a copia do TCE (modelo do AGENTE DE INTEGRACAO) assinada pela concedente,
pelo estudante e pelo AGENTE DE INTEGRACAO ao estudante para que este cadastre seu pedido
de estagio no Sistema de Estagios e Jovem Aprendiz (SEJA) do IFAL para analise e assinatura do
IFAL.
2.1.10. Encaminhar 8 CONCEDENTE o(a) estagiario(a) apto(a) a iniciar o estagio somente apds a
assinatura da documentacao pelo Departamento de Extensdo, Estagios e Egressos do Ifal.
2.1.11. Encaminhar ao IFAL os Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio, bem como
os Termos de Rescisdo antecipada, sempre que houver alteracées nas condi¢cdes do estagio,
garantindo que as modificagées sejam formalmente registradas, assinadas e acompanhadas pelo
IFAL.
2.1.12. Manter a disposic¢ao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagdo de estagio.
2.1.13. Proporcionar as/aos estagiarias/os todas as condicbes e facilidades para um &timo
aproveitamento de estagio, cumprindo e fazendo cumprir um Plano de Estagio previamente
acordado, no que couber ao AGENTE DE INTEGRACAO.
2.1.14. Nos documentos do estagio, identificar o Ifal sempre com o enderego e CNPJ da reitoria, e
como assinante o Departamento de Extenséo, Estagios e Egressos do Ifal.

DO IFAL

2.2.1. Manter atualizada as informagbes das unidades e dos cursos do IFAL no site
mundodotrabalho.ifal.edu.br, para consulta pelo AGENTE DE INTEGRACAO.

2.2.2. Divulgar as informagdes deste servigo contratado, em seu portal de relacionamento com o
Mundo do Trabalho, mundodotrabalho.ifal.edu.br, divulgando logotipos, enderecos eletronicos,
vagas e incentivando as/os alunas/os a realizarem o cadastro nos sistemas proprios do AGENTE
DE INTEGRACAO.

2.2.3. Incluir o AGENTE DE INTEGRACAO credenciado no grupo de whatsapp criado para esse
fim, para agilizar a comunicacao e resolugao de questdes.

2.2.4. Designar o Departamento de Extensao, Estagios e Egressos para analisar e assinar todos os
estagios intermediados por Agente de Integragao.

2.2.5. Celebrar o Termo de Compromisso de Estagio/Plano de Atividades de Estagio com a/o
ESTAGIARIA/O, ou sual/seu representante ou assistente legal quando ela/e for absoluta ou
relativamente incapaz, e com a CONCEDENTE.

2.2.6. Comunicar a CONCEDENTE as datas de realizagao de avaliagdes escolares ou académicas.
2.2.7. Arquivar a documentacéo referente aos estagios realizados.

2.2.8. Cobrar da/o estudante o Relatério de Atividades de Estagio, com frequéncia nao superior a 6
(seis) meses.

2.2.9. Intervir junto ao AGENTE DE INTEGRACAO quando for verificada qualquer irregularidade na
documentacao ou nas atividades de estagio.
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2.2.10. Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio, reorientando a/o(s)
estagiaria/o(s) para outro local em caso de descumprimento de suas normas.

2.2.11. Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de suas/seus
alunas/os.

2.2.12. Comunicar ao AGENTE DE INTEGRACAO a perda do vinculo da/o estagiaria/o com o IFAL,
independente do motivo.

2.2.13. Fornecer, quando solicitado pela CONCEDENTE, informagdes acerca da vida académica
da/o estagiaria/o, respeitando a legislagéo vigente.

2.2.14. Reunir-se, sempre que necessario, com representante do AGENTE DE INTEGRACAO ou
da CONCEDENTE, para tratar de assuntos pertinentes ao estagio.

3. CLAUSULA TERCEIRA - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE) E PLANO DE
ATIVIDADES

3.1. A realizagdo dos estagios dependera de prévia formalizagcdo e assinatura dos Termos de
Compromisso de Estagio e Plano de Atividades, que deverdo ser providenciados pelo AGENTE DE
INTEGRACAO.

3.2. O/A estudante devera cadastrar os termos do estagio, no modelo de Termo préprio do AGENTE DE
INTEGRACAO, no sistema SEJA (seja.ifal.edu.br) para analise e autorizagdo de inicio do estagio pelo
IFAL.

3.3. O IFAL aceitara e assinara os pedidos de estagio, desde que os termos contenham, pelo menos, as
seguintes informacoes:
a) Informagdes da CONCEDENTE do estagio, incluindo CNPJ, nome, endereco, telefone e nome do
representante;
b) O representante da CONCEDENTE identificado no Termo deve ser o mesmo que o assina;
c) Identificagdo do IFAL com o endereco e CNPJ da Reitoria, tendo como assinante o Departamento
de Extensdo, Estagios e Egressos do IFAL;
d) Nome do/a supervisor/a do estagio, funcionario/a do quadro pessoal da CONCEDENTE, incluindo
formacao ou experiéncia na area do curso do estagiario;
e) Nome da seguradora e numero da apdlice de seguro de vida do/a estagiario/a, com cobertura
vigente durante todo o periodo do estagio, ndo sendo permitido o inicio do estagio sem o referido
seguro;
f) Previsdo de duragao, carga horaria diaria e semanal e datas de inicio e fim do estagio, que néo
podera exceder a 2 (dois) anos, exceto para estagiarios/as com deficiéncia;
g) Valor da bolsa estagio e do auxilio-transporte, que é obrigatério nos estagios n&o obrigatérios;
h) Assinaturas do/a estagiario/a, ou de seu/sua responsavel legal, do/a representante legal da
CONCEDENTE, do AGENTE DE INTEGRACAO e do IFAL.

3.4. O AGENTE DE INTEGRAGCAO deve fornecer ao/a estagiario/a todos os telefones e e-mails
necessarios para o preenchimento do estagio no sistema SEJA do Ifal, que nao estiverem presentes
nos termos do estagio .

3.5. O Plano de Atividades de Estagio, elaborado em conjunto pela CONCEDENTE, pela/o estudante, com
a anuéncia do IFAL, é parte integrante do Termo de Compromisso de Estagio.

3.6. O Plano de Atividades de Estagio do AGENTE DE INTEGRACAO deve conter, no minimo, o resumo
das principais atividades que serdo desenvolvidas pelo(a) aluno(a) durante o estagio, obrigatoriamente
relacionadas ao curso do estagiario no IFAL.

3.7. Os Termos do estagio devem obrigatoriamente ser assinado pela CONCEDENTE e a/o ESTUDANTE,
ou sua/seu representante legal e pelo AGENTE DE INTEGRACAO, com a interveniéncia obrigatdria do
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IFAL, conforme determina o disposto no inciso Il do artigo 32 da Lei n? 11.788/08, antes do inicio das
atividades de estagio.

3.8. O IFAL ndo reconhece nem se responsabiliza por estagios iniciados sem a assinatura do
Departamento de Extensdo, Estagios e Egressos, ou assinados por outro servidor do IFAL sem
competéncia para autorizar estagios.

3.9. Para termos de estagio assinados eletronicamente, uma uUnica assinatura de cada parte é suficiente
para validar todo o documento. No caso de assinaturas fisicas, todas as partes envolvidas devem assinar
tanto o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) quanto o Plano de Atividades.

3.10. O IFAL deve ser cadastrado no sistema do AGENTE DE INTEGRACAO como uma Unica instituigdo,
identificada em todos os Termos de Estagio com o CNPJ e o enderego de sua unidade sede:INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALAGOAS - IFAL; CNPJ:
10.825.373/0001-55; Endereco: Rua Odilon Vasconcelos, n° 103, Jatiuca, Maceié - Alagoas, CEP
57035-350; Representante Legal: Carlos Guedes de Lacerda, Reitor; Responsavel pela assinatura dos
Termos de Estagio: Dilliani Felipe Barros de Oliveira, Chefe do Departamento de Extensao, Estagios e
Egressos.

4. CLAUSULA QUARTA - TERMO ADITIVO DE ESTAGIO E TERMO DE RESCISAO

4.1. O/A es’Eagiério devera cadastrar o Termo Aditivo, no modelos de Termos préprios do AGENTE DE
INTEGRAGCAO, no sistema SEJA (seja.ifal.edu.br) para analise e autorizagdo da prorrogacédo do estagio
pelo IFAL, antes do encerramento do estagio vigente.

4.2. O IFAL aceitara e assinara os pedidos de prorrogagao de estagio, desde que os termos contenham,
pelo menos, as seguintes informacgdes:
a) Informacgdes que permitam relacionar o Aditivo ao primeiro TCE;
b) Mencgéao de todas as mudangas e a nova data final do estagio;
c) Assinaturas do/a estagiario/a, ou de seu/sua responsavel legal, do/a representante legal da
CONCEDENTE, do AGENTE DE INTEGRACAO e do IFAL no Termo Aditivo.

4.3. O IFAL comunicara por e-mail as prorrogagdes solicitadas e aprovadas.

4.4, O estagio pode ser rescindido a qualquer tempo, a pedido da/do estudante, do IFAL ou da
CONCEDENTE do estagio.

4.5. O AGENTE DE INTEGRACAO deve comunicar ao Ifal os pedidos de encerramento de estagio antes
do tempo previsto, bem como a data do encerramento, para a assinatura do Termo de Rescisdo de
Estagio.

4.6. O IFAL comunicara por e-mail as rescisdes solicitadas e aprovadas.

5. CLAUSULA QUINTA - LOCAL DO ESTAGIO

5.1. O estagio dar-se-a nas instalagdes, fisicas ou virtuais, da CONCEDENTE que desenvolvam atividades
correlatas com a formacao da/o estagiaria/o.

5.2. Sera permitida a adogédo do regime de teletrabalho, trabalho remoto ou trabalho a distancia para
estagiarias/os, nos termos da legislagao vigente.
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6. CLAUSULA SEXTA - JORNADA DE ATIVIDADES

6.1. A jornada de atividades em estagio sera definida de comum acordo entre o IFAL, a CONCEDENTE,
com a intermediagdo do AGENTE DE INTEGRACAO, e alo estagiaria/o, ou sua/seu representante legal,
devendo constar no Termo do Compromisso de Estagio, ser compativel com as atividades escolares e ndo
ultrapassar:
6.1.1. 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, na modalidade profissional de Educagao
de Jovens e Adultos.
6.1.2. 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior
e da educacéo profissional de nivel médio.

6.2. O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que ndo estédo
programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais, desde que isso
esteja previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

7. CLAUSULA SETIMA - RECESSO

7.1. O AGENTE DE INTEGRAGAO deve dar ciéncia 8 CONCEDENTE que a/o estagiaria/o tem direito a
um periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares,
sempre que o estagio tiver duragao igual ou superior a 1 (um) ano.

7.2. Nos casos de o estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano os dias de recesso devem ser concedidos de
maneira proporcional.

7.3. O recesso devera ser remunerado quando a/o estagiaria/o receber bolsa ou outra forma de
contraprestagao.

8. CLAUSULA OITAVA - DURAGAO DO ESTAGIO

8.1. A duracao do estagio sera estabelecida pela CONCEDENTE, respeitando o limite maximo de 2 (dois)
anos e devendo constar no Termo do Compromisso de Estagio.

8.2. A duracdo maxima do estagio, podera exceder o limite de 2 (dois) anos quando se tratar de
estagiaria/o com deficiéncia ou com necessidade(s) especifica(s), apds parecer do IFAL.

9. CLAUSULA NONA - DOS TERMOS E CLAUSULAS NAO PREVISTOS NA LEGISLAGAO

9.1. Considerando a hierarquia das normas, o IFAL ndo compactua com qualqu_er condicao prevista nos
Termos de Compromisso de Estagio (TCEs) dos AGENTES DE INTEGRACAO que seja contraria a
legislagéo vigente.

9.2. Mesmo com a assinatura do TCE pelo IFAL, ndo terdo validade as clausulas que imponham ao
estagiario a obrigagdo de ressarcir danos a empresa, indenizar ou arcar com qualquer prejuizo financeiro
da CONCEDENTE.

9.3. O estagiario € um aprendiz, e a responsabilidade pelo acompanhamento das suas atividades, bem
como pelas consequéncias destas é do supervisor designado pela empresa.

10. CLAUSULA DECIMA - CONCESSAO DE BENEFICIOS
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10.1. O AGENTE DE INTEGRAGAO devera obrigatoriamente providenciar junto 8 CONCEDENTE bolsa e
auxilio transporte para a/o estagiaria/o. Os valores acordados constardo obrigatoriamente no Termo de
Compromisso de Estagio.

10.2. Quando o estagio concedido for do tipo obrigatério, a concessao de qualquer beneficio é facultativa.
A auséncia de beneficios também constardo obrigatoriamente no Termo de Compromisso de Estagio.

10.3. A eventual concessao de beneficios relacionados a transporte, alimentagao e saude, entre outros,
nao caracteriza vinculo empregaticio, conforme dispbe o art. 3° da Lei n° 11.788, de 25/09/08.

10.4. Podera a/o estagiaria/o inscrever-se e contribuir como segurada/o facultativa/o do Regime Geral de
Previdéncia Social.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS

11.1. Nos estagios intermediados por AGENTE DE INTEGRACAO é de responsabilidade da
CONCEDENTE do estagio a contratagdo e manutencdo de seguro de acidentes pessoais, de carater
obrigatério, em favor da/o ESTAGIARIA/O, ficando sob responsabilidade do AGENTE DE INTEGRACAO
0 encaminhamento da negocia¢ao necessaria para a viabilizagdo do seguro.

11.2. O AGENTE DE INTEGRACAO fica obrigado a somente encaminhar os estagiarios apos o inicio da
vigéncia do seguro.

11.3. Devera constar no Termo de Compromisso do AGENTE DE INTEGRACAO o numero da apdlice de
Seguro e a Razao Social da Seguradora contratada.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VIGENCIA E RESCISAO

12.1. O presente Instrumento possui vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogado.

12.2. Poderao ser celebrados termos aditivos para dirimir dividas ou acertar detalhes que venham
consolidar o fiel cumprimento do objeto do presente contrato.

12.3. Ocorrendo fim de prazo de vigéncia ou denuncia por qualquer das partes, nao havera prejuizo para
as atividades de estagio vigentes ou autorizadas.

12.4. A qualquer tempo e por denuncia de qualquer uma das partes, podera ocorrer a rescisdo deste
Termo, desde que haja comunicagéo prévia de, no minimo, 60 (sessenta) dias, ou rescindido no caso de
descumprimento de qualquer uma de suas clausulas ou condigdes.

12.5. Ensejara a rescisado deste contrato a ocorréncia de quaisquer das seguintes situacoes:

a) Qualquer tipo de discriminagc&o em relagdo a/ao aluna/o com interesse em determinado estagio;

b) A cobranca de quaisquer valores da/o aluna/o estagiaria/o;

c) Constatagido de inicio de atividades de estagio, encaminhado pelo AGENTE DE INTEGRAGAO,
sem a assinatura do IFAL Termo de Compromisso de Estagio;

d) Indicar estagiarios para a realizagdo de atividades ndo compativeis com a programagéo curricular
estabelecida para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos para os quais ndo ha
previsdo de estagio curricular..

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FISCALIZACAO

13.1. Cabe ao Departamento de Extensdo, Estagios e Egressos do IFAL e ao setor de estagio nos campi
fiscalizar a execugdo do contrato sob os aspectos qualitativos e quantitativos, por intermédio do
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responsavel de cada setor, conforme prevé o art. 117 da Lei n°14.133/21.

13.2. Nao obstante 0 AGENTE DE INTEGRACAO seja o Unico e exclusivo responsavel pela execugdo de
todos os servicos, o IFAL reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos.

13.3. O AGENTE DE INTEGRACAO devera indicar um preposto para, se aceito pelo IFAL, representa-lo
na execucao do contrato.

13.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizagédo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser prontamente
atendidas pelo AGENTE DE INTEGRACAO, sem 6nus para o IFAL.

13.5. O Agente de Integragéo podera ser responsabilizado, na forma da lei, no que compete a todo servigo
prestado e/ou relagédo contratual intermediada, incluindo falhas na execugao do estagio que poderiam ser
mitigadas ou evitadas por uma boa identificagcdo de oportunidade de estagios, bom ajuste de condi¢des
para realizagdo e pelo acompanhamento administrativo. A exclusdo da responsabilidade nao se aplica se
ocorrer falha no cumprimento das obrigagdes da algada do agente de integracao.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICIDADE
14.1. Como condigéo indispensavel para a eficacia deste Contrato de intermediacao de estagio, o mesmo
sera publicado, sob a forma de extrato, no Boletim de Servicos do IFAL, nos termos do Art. 91, da Lei
14.133/2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. As partes elegem de comum acordo o Foro da Justica Federal, Segao de Alagoas, como competente
para dirimir as questdes decorrentes deste Contrato, por forga do art. 109, | da Constituicdo Federal.

AL,em __ de de 20__.
(assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
Preencher o NOME COMPLETO do Responsavel CARLOS GUEDES DE LACERDA
Cargo Reitor
Nome do Agente de Integragao Instituto Federal de Alagoas

TESTEMUNHAS:

(assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
1 - Nome completo 2- Nome completo
SIAPE: SIAPE:

Minuta aprovada pela Procuradoria Federal no IFAL PROEX
PARECER N° 00081/2025/PROC/PFIFALAGOAS/PGF/AGU Processo: 23041.033644/2025-60
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ANEXO Il
EDITAL N° 22/2025 retificado — PROEX/IFAL
DECLARAGAO

Ao
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - IFAL
Rua Odilon Vasconcelos, 103, Jatitica, CEP: 57035-660 Maceio6 - AL

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL.

A/O , CNPJ n° , localizada/o na

, Bairro: , Cidade: , Estado___, CEP

, declara, sob as penas da lei, o total cumprimento as determinagées constantes no

inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, a seguir descritas: “proibigdo de trabalho noturno, perigoso
ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigao

de aprendiz, a partir de quatorze anos”.

, de de 20

Preencher o NOME COMPLETO do Responsavel
Cargo
Nome do Agente de Integragao

Minuta aprovada pela Procuradoria Federal no IFAL PROEX
PARECER N° 00081/2025/PROC/PFIFALAGOAS/PGF/AGU 16/ 16 Processo: 23041.033644/2025-60



