TUTORIAL
CRIAGCAO DE ATALHO PARA A PASTA DO MOZART

1 - Na area de trabalho do Windows, clique com o botao direito do mouse e
escolha a opcao Novo e logo depois a opg¢ao Atalho, conforme figura abaixo:
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2 - No campo 'Digite o local do item:' informe o caminho da pasta: \\
mozart\nome_da_pasta, onde ‘nome da pasta’ corresponde ao nome do
setor, depois clique em Avancar, conforme tela abaixo:
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3 - O Windows ira pedir o nome do usuario e a senha para acesso a pasta —

em muitos casos o nome do usudrio é o nome da pasta - informe esses
dados, clique na opc¢dao 'Lembrar minhas credenciais' e clique em Ok,

conforme tela abaixo:
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Apds seguir esses passos, um icone de atalho para a pasta serd criado na
area de trabalho.



