onn "
==. ,
mm _
INSTITUTO PATRIA AMADA
FEDERAL BRASIL
Alagoas GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS — IFAL
PRO-REITORIA DE EXTENSAO — PROEX

EDITAL PROEX N2 05/2021, DE 13 DE MAIO DE 2021
CURSOS DE EXTENSAO

Fluxo continuo

Este € um Edital Especial para Cursos de Extensdao cuja execugao seja
compativel com a situagdo de pandemia. Todos/as os/as proponentes
precisarao assinar uma declara¢dao garantindo que as atividades necessarias
para o desenvolvimento do curso sdao seguras para discentes participantes e
para o publico atendido.

O Pré-Reitor de Extensdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas — Ifal, no
uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria N2 1.913, publicada no DOU em 19 de junho de 2019,
de acordo com as determinag8es da Resolucdo n? 10/2011 do Conselho Superior do Ifal e Diretrizes
da Resolu¢do n? 7, de 18 de dezembro de 2018, do Mec, torna publica a abertura de edital para
submissdo de Propostas de Cursos Institucionais de Extensdo, Fluxo Continuo, a serem executados
nos anos de 2021 e 2022.

1. APRESENTACAO E DEFINICOES

1.1. O presente edital tem como objetivo a submissdo de propostas de Cursos de Extensdo visando
especialmente a inclusdo social e produtiva, a gera¢cdo de oportunidades e a melhoria das condi¢cdes
de vida, favorecendo, desta forma, o desenvolvimento local e regional, numa perspectiva de extensdo
social e tecnoldgica.
1.2. A Extensdo é um processo educativo inter, multi e transdisciplinar, politico, cultural, cientifico e
tecnolégico que, articulado de forma indissocidavel ao ensino e a pesquisa, viabiliza a interagdo
dialdgica transformadora entre o Ifal e a sociedade, que obrigatoriamente envolve estudante do Ifal
na execucao e seja direcionado a comunidade externa.
1.3. Cursos de Extensdo sdo acOes pedagdgicas, de cardter tedrico ou pratico, planejadas e
organizadas de modo sistematico, com critérios de avaliacdo definidos, oferta ndo regular, tendo
como publico alvo a comunidade externa. Podem ser de formagao inicial ou continuada (FIC) ou
livres, ofertados nas modalidades presencial, semipresencial ou a distancia.
1.3.1. Cursos de Formacao Inicial caracterizam-se como uma qualificacdo para o ingresso no
setor produtivo, habilitando o individuo a atua¢do em determinada drea do conhecimento.
Estes cursos possuem duragdo minima de 160h.
1.3.2. Cursos de Formacdao Continuada sdo destinados a aqueles que ja possuem
conhecimento e atuacdo na drea, e buscam atualizacdo e/ou aprofundamento de
conhecimentos, onde o/a trabalhador/a tem a oportunidade de ampliar suas competéncias
profissionais. Estes cursos possuem duragdo minima de 20h e maxima de 159h.
1.3.3. Cursos livres, no ambito deste edital, correspondem aos cursos de extensdo que nao se
enguadram como cursos FIC, possuem duracdo minima de 20h.
1.4. Publico interno sdo as/os servidoras/es e estudantes matriculadas/os nos cursos de oferta
regular do Ifal.
1.5. Comunidade externa ou publico externo sdo aquelas/es que ndo sdo servidoras/es, ou
estudantes matriculados nos cursos de oferta regular do Ifal.



1.6. Constituem diretrizes da extensdo no Ifal, com base nas diretrizes do MEC:

I. Contribuir para o desenvolvimento da sociedade, constituindo um vinculo que estabeleca
troca de saberes, conhecimentos e experiéncias para a constante avaliacdo e vitalizacdo da
pesquisa e do ensino;

. Interagir de forma sistematizada com a comunidade externa, por intermédio da participacdo
das/os servidoras/es e estudantes do Ifal;

lll. Integrar o ensino e a pesquisa as demandas da sociedade, seus interesses e necessidades,
estabelecendo mecanismos que inter-relacionem o saber académico e o saber popular;

IV. Propiciar a formac&o cidada das/os estudantes, marcada e constituida pela vivéncia dos seus
conhecimentos, que, de modo interprofissional e interdisciplinar, seja valorizada e integrada
a matriz curricular;

V. Incentivar a producdo de mudancas na prépria instituicdo e nos demais setores da
sociedade, a partir da construcdo e aplicacdo de conhecimentos, bem como por outras
atividades académicas e sociais;

VI. Promover atividades que oportunizem o acesso a educacdo profissional estabelecendo
mecanismo de inclusdo;
VII. Colaborar para o fortalecimento da identidade institucional do Ifal, desempenhando papel
de agente transformador da realidade local e regional;
VIII. Estimular o empreendedorismo, cooperativismo e associativismo através de atividades de
formacao, orientacdo e acompanhamento;

IX. Promover a inovacdo e o desenvolvimento de novas tecnologias numa perspectiva de
sustentabilidade;

X. Incentivar atividades na area de tecnologia assistiva, promovendo inclusao.

2. DOS CURSOS

2.1. Os Cursos de Extensdo terdo como publico alvo pessoas em idade economicamente produtiva.
2.2. Os Cursos de Extensdo serdao oferecidos a comunidade externa, admitindo-se a participagao
maxima de 20% do numero das vagas previstas para o publico interno.

2.3. Os cursos poderdo ser executados nas modalidades presencial, semipresencial ou a distancia.
2.3.1. Considerando o disposto na Instrucdo Normativa n2 01 de 30 de marco de 2021, e em
atendimento ao Plano de Contingéncia do IFAL, somente serdao aprovados cursos no formato
a distancia, enquanto durar o estado de calamidade publica, em funcdo da pandemia causada
pelo novo Coronavirus.

2.4. Os Cursos FIC ofertados deverao ter seus titulos, obrigatoriamente, de acordo com os titulos de

curso aceitos pela Plataforma Nilo Pegcanha, conforme eixos tematicos e nomenclatura constante no

documento EIXOS TEMATICOS E NOMENCLATURA DOS CURSOS NA PLATAFORMA NILO PECANHA,
disponivel na_ Pagina da Proex.
2.4.1. Nos casos em que a nomenclatura ndo for adequada a abrangéncia do curso FIC
ofertado, a proposta podera ter como titulo o Eixo Tematico, conforme o arquivo indicado no
item 2.4,

2.5. As propostas de Cursos livres nao ficarao restritas ao disposto nos Itens 2.4.

2.6. Os Cursos de Extensdo so serdo ofertados havendo infraestrutura necessdria ao tipo de contetdo

a ser ministrado e adequac¢do do nimero de estudantes ao local de realizagao.

2.7. As inscrigOes para participacdo nos Cursos de Extensdo ocorrerdo através do SIGAA Extensdo, no

endereco eletrdnico https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/link/public/extensao/inscricoesOnline.

2.8. As inscricGes para participacdo nos Cursos de Extensdo ocorrerdo conforme os Editais de

Chamada Publica para a Oferta de Vagas nos Cursos de Extensdo, de acordo com o MODELO,

disponivel em http://www.extensao.ifal.edu.br/.

2.9. A Chamada Publica para a oferta das vagas nos Cursos de Extensdo ocorrera através de Editais,

publicados pelos campi, que deverdo conter, no minimo:

a) curso(s) de Extensdo ofertado(s);

b) carga horaria do(s) curso(s);

c¢) local ou ambiente virtual de aprendizagem e periodo de realizagdo;
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d) nimero de vagas ofertadas a comunidade externa e interna;

e) nimero minimo de inscri¢cdes necessarias para realiza¢do do curso (100% do total das vagas);

f) periodo de inscrigdo, de matricula e documentos necessarios;

g) requisitos exigidos da/o estudante (quando houver);

h) critérios de selec¢do.

2.10. A carga hordria definida na proposta do curso devera obrigatoriamente ser ofertada. Caso
ocorram imprevistos na realiza¢ao das aulas, as horas comprometidas devem ser repostas.

3. DAS VAGAS

3.1. Este edital tem por objetivo registrar as propostas de Cursos de Extensao, ofertados pelo Ifal,
independente de financiamento.

3.2. N3o ha limites de cursos ou vagas.

3.3. A auséncia de financiamento ndo isenta o proponente de cumprir todas as atribuicGes e
compromissos deste edital.

4. DA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS
4.1. A submissao a este edital significa concordancia com todos os seus termos.

4.2. A submiss3o sera realizada no SIGAA/Mddulo Extensdo, conforme tutorial publicado na Pagina da
Proex.
4.3, Cada proposta deverd ser apresentada por um/a servidor/a, docente ou TAE, pertencente ao
quadro de servidoras/es ativas/os do Ifal, que exercera a funcdo de Orientador/a do Curso.
4.3.1. A/O Proponente ndo pode estar afastada/o ou em licenca no periodo de realizagdo do
curso, nem apresentar pendéncias relativas a execucao de acdes de extensdo anteriores.
4.3.1.1. Enquadram-se como pendéncias relatérios finais de a¢des anteriores nado
cadastrados ou reprovados.
4.3.2. Na adequagdao de sua carga hordria, dar-se-a preferéncia ao desempenho das
atividades inerentes ao cargo ou fungado, respeitando manifesta¢do da chefia imediata.
4.3.3. O/A servidor/a devera submeter a proposta na unidade onde encontra-se lotada/o.
4.4. Numa perspectiva de interacdo dialégica, é importante que desde a apresentacao da proposta a
comunidade envolvida seja participe. Portanto, deverd anexar, sempre que possivel, o TERMO DE
CONCORDANCIA DA COMUNIDADE, disponivel na Pagina da Proex. ou documento equivalente
quando ndo envolver uma comunidade especifica, devidamente assinado, observando que este é um
critério avaliativo.

4.5. No momento da submissdo da proposta o proponente devera indicar a equipe que atuara no
curso, podendo ser composta por discentes, servidores (docentes ou TAE) e/ou colaboradores
externos.

4.5.1. Discente — Voluntarias(os)

4.5.1.1. A participacdo de estudante, como voluntaria/o, estara condicionada a assinatura do
TERMO DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO, disponivel na P4gina da Proex.

45.1.2. A participacdo da/o discente, como voluntaria/o, serd exclusivamente para
aquelas/es de cursos de oferta regular do IFAL, da educagdo basica, graduacdo e
pds-graduacdo do Ifal, matriculadas/os e frequentando assiduamente as aulas.

4.5.1.3. A participacdo de discentes menores de 18 anos estard condicionada a assinatura do
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA PAIS OU RESPONSAVEIS, disponivel
na Pdgina da Proex.

4.5.2. Colaboradoras(res) Externas(os)
4.5.2.1. A participacdo de colaboradoras/es externas/os estara condicionada a assinatura do
TERMO DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO, disponivel na P4gina da Proex.
4.6. O fornecimento de insumos, equipamentos e materiais, bem como o uso de espaco fisico,
necessarios para a execuc¢do dos Cursos sera de responsabilidade da unidade proponente.
4.7. Ao cadastrar a proposta o/a proponente deverd anexar a DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
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(ANEXO 1) e também disponivel na Pdgina da Proex.

4.8. A Coordenacdo de Extensdo do Campus deverd monitorar as submissdes, dando suporte as/aos
Proponentes de Cursos de Extensao.

4.9. E responsabilidade da/o proponente acompanhar a tramitacio da proposta no SIGAA e no SIPAC.

5. DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS
5.1. O processo de avaliagdo das propostas é constituido de 3 etapas.

5.2. ETAPA 1 - andlise e recomendacgao da proposta: realizada pela coordenagdo de extensao, ou
equivalente, do Campus.

5.2.1. Esta etapa serd realizada pela Coordenacdo de Extensdo do Campus (ou equivalente),
que deverd manifestar a sua recomendacdo, ndo recomendac¢do ou recomenda¢do com
restricdo, por meio da emissdo de parecer no SIGAA/Méddulo Extens3o.

5.2.2. Deverdo ser observados os critérios eliminatérios e se a/o proponente possui
pendéncias relacionadas a prestacdo de contas ou envio de relatdrios de acOes anteriores.
5.2.3. Ndo havendo impedimentos com o subitem anterior, prosseguir a analise da proposta,
observando-se no SIGAA os itens: 3. Necessidade de espago fisico, equipamentos e
materiais; 6. Or¢amento Detalhado; e, 7. Orgamento Consolidado. Ndo havendo
possibilidade de atendimento a qualquer destes pressupostos, observado o principio da
economicidade e a relacdo custo/beneficio de acordo com as agdes previstas, a proposta
devera ser devolvida a/ao proponente para adequacdo solicitada.

5.2.4. Caso a proposta seja recomendada com restricdo, esta deve ser retornada a/ao
proponente para os ajustes indicados, reiniciando assim o processo de avaliagao.

5.2.5. Para realizar a adequacdo, a/o proponente deverd seguir as orientacdes do tutorial
publicado na Pagina da Proex.

5.2.6. Quando o/a proponente for o/a Coordenador/a de Extensdo, a anélise e recomendacgdo
da proposta devera ser efetuada pela Direcao Geral do Campus.

5.2.7. Constituem critérios eliminatérios para analise da ETAPA 1 das propostas:
|. Natureza Extensionista da Proposta: a proposta deverd caracterizar uma acdo de
capacitacdo e/ou aperfeicoamento dos beneficiarios, que favoreca o desenvolvimento da
comunidade e o enriquecimento académico das/os servidoras/es e alunas/os
envolvidas/os em sua execu¢do, bem como favorega a relagdo do Ifal com a sociedade.
II. Atendimento a pelo menos uma das diretrizes previstas nos incisos de | a V do
subitem 1.6.

Ill. Compatibilidade da proposta com o objeto do Edital/sele¢do de Cursos: a proposta
deverd se enquadrar como Curso e ndo como Projeto, Programa ou Evento de Extensdo.
IV. Atendimento ao que consta no item 2.4 quanto ao titulo, no caso de proposta de

curso FIC.

5.3. ETAPA 2 - autoriza¢ao da proposta: realizada pela Dire¢dao Geral do Campus.

5.3.1. E de competéncia da Dire¢do Geral do Campus manifestar a sua autorizacdo por meio
do SIGAA/Médulo Extens3o.
5.3.1.1. Nas situagBes de ndo autorizacdo, deve-se apresentar os motivos via parecer.

5.3.1.2. Para as propostas advindas da Diretoria de Educagdo a Distancia esta etapa sera
realizada pela chefia desta Diretoria.

5.3.2. A autorizacdo se refere, principalmente, aos itens 3. Necessidade de espacgo fisico,
equipamentos e materiais; 6. Orcamento Detalhado; e 7. Orgamento Consolidado da acdo
de extensdo constantes no SIGAA.

5.3.3. As propostas nao autorizadas pela Dire¢cao Geral do Campus, ou pelo Diretor de
Educacdo a Distancia, estardao automaticamente eliminadas.

5.3.4. Nesta etapa ndo cabe novos ajustes de conteldo da proposta, ndo sendo permitido
autorizar com restri¢des, tampouco devolver a proposta a etapa inicial.
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5.4. ETAPA 3 - avaliagdo e aprovacdo das propostas: realizadas por avaliadoras/es convidadas/os
pela Proex).
5.4.1. E de competéncia da Proex, por meio da coordenacdo de Cursos e Eventos/Proex,
distribuir as propostas autorizadas na etapa 2 para as/os avaliadoras/es e coordenar o
processo avaliativo.
5.4.2. As/Os avaliadoras/es serdo indicadas/os pela coordenacdo de Cursos e Eventos/Proex.
5.4.3. Cada proposta serd avaliada por 3 (trés) avaliadoras/es, designadas/os pela
coordenagdo de Cursos e Eventos/Proex.

5.4.4. As/Os avaliadoras/es decidirdo se a proposta atende aos incisos I, Il e Il do item 5.2
(Etapa 1). Caso ndo atenda a pelo menos um deles, atribuir-se-a nota 0,0 (zero) a proposta,
sendo esta eliminada, devendo-se emitir, portanto, um relatério contendo a justificativa para
a eliminagdo.
5.4.4.1. Neste caso o Relatério de Eliminagdo devera ser enviado via SIPAC.
5.4.4.2. Para o envio do Relatério de Eliminacdo via SIPAC, deve-se utilizar a op¢ao
Cadastrar documento. Tipo do Documento: RELATORIO. Classificacdo do Documento:
362 - EXTENSAO - PRESTACAO DE SERVICO -AVALIAGCAO. RESULTADOS. Assunto do
Documento: Relatério de eliminacdo da proposta (citar o titulo conforme consta no
SIGAA e a/o proponente). Marcar a opg¢do Escrever Documento. Adicionar como
assinante todas/os as/os avaliadoras/es e enviar para a Coordenacdo de Cursos e
Eventos/Proex.

5.4.4.3. A Coordenacgdo de Cursos e Eventos/Proex encaminhard a decisdo a/ao
proponente e a Coordenacgao de Extensao do Campus.

5.4.5. Cumpridos os requisitos eliminatdrios, ndo sendo eliminada, nos termos do item 5.4.4,
as/os avaliadoras/es deverdo analisar a proposta segundo os seguintes critérios:

a) Clareza da proposta: qualidade da descricdo da problematica a ser abordada, clareza
na definicdo dos objetivos e compatibilidade dos resultados a serem alcancados.

b) Adequagao da metodologia a proposta: avaliacdo do plano de curso, buscando a
coeréncia metodoldgica com os objetivos da proposta.

c) Integragdo e articulagdo com o ensino do Ifal: grau de articulagdo/integracdo com os
cursos oferecidos pelo Campus/Polo.

d) Demanda social: curso que busca enfrentar um problema identificado para o publico a
guem se destina, na perspectiva de colaborar para a superagdo de uma situagdo
desfavoravel.

e) Impacto Social: possibilidade de transformagdo social em beneficio da comunidade
e/ou incentivo a atividades na drea de tecnologia assistiva, promovendo inclusio.
Avaliacdo do grau de impacto que a a¢cdo podera causar na comunidade envolvida.

f) Adequagdo ao publico: relevancia de se realizar o curso com o publico identificado na
proposta. Andlise se a proposta de curso é adequada para o publico indicado.

g) Apresentacdao de concordancia da comunidade: numa perspectiva de interagdo
dialdgica, é importante que desde a apresentacdo da proposta, a comunidade
envolvida seja participe. Verificacdo de existéncia de manifestacdo formal da
comunidade, de modo que se assegure que a acdo pretendida foi previamente
acordada com o publico. Essa é uma estratégia que possibilita redu¢do da evasdo nos

Cursos.
CRITERIOS DE AVALIACAO Peso

a) Clareza da proposta 1,0

b) Adequacgdo da metodologia 1,0

c) Integragdo com o ensino do Ifal 1,0

d) Demanda Social 2,0

e) Impacto Social 2,0

f) Adequacgdo ao publico 2,0




g) Apresentacdo de concordancia da comunidade 1,0

5.4.6. Cada critério serd avaliado individualmente pelas/os avaliadoras/es, atribuindo uma
pontuagao com numeros inteiros de 0 a 10.

5.4.7. O sistema calculara uma Nota para cada avaliador/a, que é a média ponderada das
pontuagdes dos critérios.

5.4.8. A MEDIA FINAL serd a média das Notas, calculada automaticamente, considerando até
a segunda casa decimal.

5.4.9. Serd aprovado o Curso que obtiver Média Final igual ou superior a 7 (sete).

5.4.10. As propostas eliminadas ndo serdo reconhecidas e registradas pela Proex, nao
recomendando-se que os cursos nao aprovados sejam executados.

5.4.11. Os resultados serdo informados por e-mail a Coordenacdo de Extensdo e ao
proponente, além de serem periodicamente atualizados no site da PROEX/Ifal.

6 - DOS RECURSOS
6.1. Cabera recurso contra o resultado preliminar, ndo cabendo recurso ao resultado final.
6.2. O Recurso devera ser protocolado via SIPAC, apresentando argumentos fundamentados.

6.2.1. Para protocolar o recurso via SIPAC, deve-se usar a op¢dao Cadastrar documento. Tipo
do Documento: INTERPOSICAO DE RECURSOS. Classificagdo do Documento: 341 - EXTENSAO -
CURSOS DE EXTENSAO - PROPOSICAO. Assunto do Documento: Titulo da proposta conforme
consta no SIGAA e o/a proponente ou orientador/a. Marcar a opc¢do Escrever Documento,
assinar e enviar para a Coordenac&o de Cursos e Eventos/Proex.

6.3. O recurso deverd ser protocolado conforme constante no Cronograma deste edital.

6.4. Ndo serdo aceitos recursos encaminhados por qualquer outro meio que nao seja via SIPAC,
tampouco enviados fora do prazo estabelecido neste Edital.

6.5. Ndo serdo aceitos novos documentos ou modificacdes na proposta na analise do recurso.

6.6. Os recursos serdo julgados em primeira instancia pela Coordenacdo de Cursos e Eventos/Proex e
em segunda instancia pela Proex, ndo cabendo mais recursos no ambito do Ifal ao parecer desta
Pré-reitoria.

6.6.1. A Coordenacédo de Cursos e Eventos/Proex encaminhara o Parecer sobre o recurso para
a Coordenacdo de Extensdo do Campus ou Equivalente, com cdpia a/ao proponente.

6.7. Em hipdtese alguma sera aceita revisdo de recurso.

7 - DO CRONOGRAMA
7.1 - Os prazos para o objeto deste edital seguem a tabela abaixo.

Descri¢ao Data/periodo
Lancamento do Edital pela Proex 13/05/2021
Inscri¢do das propostas Fluxo continuo

ETAPA 1 - recomendacgao

Anadlise do Coordenador de Extensdo Até 10 (dez) dias ap0s a inscrigdo da proposta

Periodo para a adequacgdo da proposta Até 2 (dois) dias apds o recebimento do
pedido de adequagao

Andlise da adequacdo pela Coordenacgdo de Até 2 (dois) dias apds o recebimento da

Extensao adequacgao

ETAPA 2 - autorizagao

Pela Direc3o Geral do Campus Até 10 (dez) dias ap6s o término da Etapa 1

ETAPA 3 - avaliacdao

Pela comiss3o da Coordenacio de Cursos/Proex | Até 10 (dez) dias apds o término da Etapa 2




Divulgacao do resultado parcial Até 02 (dois) dias ap6s a Etapa 3

Prazo para interposicdo de recursos Até 02 (dois) dias ap6s o resultado parcial

Analise dos recursos Até 03 (trés) dias apds o recebimento do
recurso

Divulgacdo do resultado final Até 01 (um) dia apds andlise do recurso

Inicio do periodo de execugdo dos cursos Apds a aprovagao, conforme o calendario da
proposta

8. DA EXECUGAO DOS CURSOS

8.1. Os Cursos classificados terdo duragdo minima de 1 (um) més, e s6 poderdo ser iniciados apds a
divulgacdo do resultado final pela Proex, obedecendo o cronograma cadastrado na proposta.

8.2. A execucdo dos Cursos podera ocorrer de forma continua ou intercalada, conforme previsto no
cronograma da proposta.

8.3. Nos meses escolhidos para a execug¢do, o cronograma deverd prever atividades para os
integrantes do curso.

8.4. As atividades do curso ndo poderado ser interrompidas tendo como justificativa férias escolares da
comunidade, dos alunos do Ifal ou do orientador.

8.5. Na execugio do curso, o/a Orientador/a devera:

8.5.1. Elaborar, com auxilio do Coordenador de Extensdo, o Edital de Chamada Publica para

Oferta das Vagas.

8.5.2. Abrir e gerenciar as inscricdes para o curso no SIGAA Extensdo, conforme tutorial

disponivel na pagina da Proex.

8.5.3. Enviar a Proex, para o e-mail cce.proex@ifal.edu.br, com cépia a Coordenac¢do de

extensdo, a relagdo total de inscritos, até 5 (cinco) dias apds encerrado o prazo para

inscricGes, para criacdo do Ciclo de Matriculas.

8.5.4. Conferir e enviar a Coordenagdo de Extensdo os documentos dos alunos, para registro

e arquivo.

8.5.5. Confirmar a inscri¢gdo dos alunos matriculados no SIGAA Extensao.

8.5.6. Enviar a Coordenacdo de Extensdo do Campus, antes de iniciadas as atividades do

Curso:

|. TERMO DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO, disponivel na Pagina da Proex, quando
houver.

Il. TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA PAIS OU RESPONSAVEIS,
disponivel na Pagina da Proex, quando houver estudante com idade menor que 18 anos.

8.5.7. Garantir que as atividades desenvolvidas pelas/os estudantes voluntarias/os se
articulem diretamente a sua formagao académica e cientifica.

8.5.8. Atribuir, acompanhar e avaliar todas as atividades desenvolvidas pela equipe.

8.5.9. Comunicar a Coordenacdo de Extensdo do Campus quando a/o estudante ndo estiver
desenvolvendo adequadamente suas atividades.

8.5.10. Providenciar a substituicido de membro da Equipe no SIGAA, conforme tutorial
disponivel na pdagina _da Proex, por desisténcia deste ou por descumprimento das suas
atividades.

8.5.11. Orientar as/os estudantes para apresenta¢des em avaliacdes e em eventos.
8.5.12. Nas publicag¢des originadas do Curso, fazer referéncia a Extensdo do Ifal.
8.5.13. Atribuir frequéncia e notas aos alunos no SIGAA Extensao.

8.5.14. Preencher a PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTUDANTES NOS CURSO,
disponivel na Pagina da Proex, atentando para que a quantidade de concluintes ndo seja
superior ao numero de matriculados.

8.5.15. Cadastrar, no SIGAA, os resultados do Curso por meio de relatdrio final, conforme
tutorial disponivel na pdgina da Proex, incluindo obrigatoriamente como anexo a PLANILHA
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DE ACOMPANHAMENTO DE ESTUDANTES NOS CURSO, até 10 (dez) dias apds o encerramento
das atividades previstas.
8.6. Na execugio do curso, o/a Coordenador/a de Extensdo do Campus devera:

8.6.1. Mudar a “Situag¢do” do curso para EM EXECUCAO, no SIGAA, antes do inicio das
inscricdes pela comunidade.
8.6.2. Providenciar a publicacdo e divulgacdo dos Editais dos Cursos de Extensdao aprovados
neste Edital.
8.6.3. Acompanhar a execuc¢do dos Cursos, dando suporte ou intervindo quando necessario,
exceto quando este/a for o/a orientador/a.

8.6.3.1. Quando o/a Coordenador/a de Extensdo for o/a orientador/a, a Dire¢do Geral do

Campus devera acompanhar a execugao do Curso, ou delegar quem o faga.
8.6.4. Enviar a Proex, para o e-mail cce.proex@ifal.edu.br, cépia do(s) edital(is) de chamada
publica para a oferta de vagas nos Cursos de Extensdo, até 5 (cinco) dias antes do inicio das
inscrigoes.
8.6.5. Providenciar a divulgacao das datas das inscrigdes nos cursos no SIGAA Extensao.
8.6.6. Providenciar a matricula dos estudantes selecionados no Sistec, até o dia 25 (vinte e
cinco) do més subsequente ao més de inicio das aulas do curso. A matricula deve ser
articulada com o servidor no campus que possui perfil no Sistec para esta fungao.
8.6.7. Informar a Proex o numero total de matriculados, que devera ser no minimo 80% do
total das vagas ofertadas, até 5 (cinco) dias apds encerrado o periodo de matricula,
garantindo que a quantidade de matriculados ndo seja superior ao nimero de inscritos.
8.6.8. Providenciar a atualizacdo do status dos estudantes apds a conclusdo do curso, no
Sistec.
8.6.9. Enviar para o e-mail cce.proex@ifal.edu.br cépia do FORMULARIO DE SUBSTITUICAO
DE PARTICIPANTES DE ATIVIDADE DE EXTENSAO, quando houver substituicdo de
voluntdrias/os ou orientador/a.

8.6.10. Validar os relatério final, no SIGAA, até 10 (dez) dias apds o cadastro do Relatorio
pelo/a orientador/a.
8.7. Na execucgao do curso, a Coordenacao de Curso e Eventos da Proex devera:
8.7.1. Acompanhar todo o processo de submissao e execu¢ao dos cursos.
8.7.2. Criar o ciclo de matricula no Sistec.
8.7.3. A Coordenacdo de Cursos e Eventos/Proex devera avaliar o relatério final.

8.7.3.1. Sendo o relatério final reprovado pela Proex, retornara ao/a orientador/a para
os ajustes indicados.

8.7.3.2 O/A orientador/a deverd providenciar os ajustes e novamente submeter o
relatdrio final para a validagdo e aprovacao.

8.7.3.3. O/A servidor/a permanecera com pendéncias junto a Proex enquanto o relatdrio
final ndo for aprovado.

9. DO CANCELAMENTO DOS CURSOS

9.1. As propostas podem ser canceladas de duas formas:
9.1.1. Pela/o Proponente: Enviar via SIPAC o FORMULARIO DE CANCELAMENTO DE ATIVIDADE
DE EXTENSAO. Deverd usar a opcdo cadastrar documento. Tipo do Documento:
FORMULARIO DE CURSO OU EVENTO. Classificagdo do Documento: 331 - EXTENSAO -
CURSOS DE EXTENSAO - PROPOSICAO. Marcar a op¢do Anexar Documento Digital, anexar o
Formulario preenchido (ndo precisa estd assinado no papel), adicionar como assinantes o/a
orientador/a e o/a coordenador/a de Extensdo do Campus, e enviar para a Coordenacdo de
Cursos e Eventos/Proex.

9.1.2. Pela Coordenacdo de Extensdo do Campus: Nos casos de ndo execucdo ou outras
situagBes que inviabilizem a continuidade do curso, enviar via SIPAC a Coordenag¢do de Cursos


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FtkPz0IeU_xAA8BP6jr4q-nBp7Z7V83j1w3_CSiS_Fw/edit?usp=sharing
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e Eventos/Proex a solicitacdo do cancelamento do Curso, com a devida justificativa e
incluindo o/a orientador/a do curso como interessado.

9.1.2.1. O/A orientador/a poderd interpor recurso, via SIPAC, a Coordenacdo de
Cursos/Proex e, em segunda instancia, a Proex.
9.2. O cancelamento dos cursos sera registrado no SIGAA pela Coordenacdo de Cursos e
Eventos/Proex.

9.3. Caso o curso tenha iniciado as atividades, mesmo com o cancelamento do curso, o/a
orientador/a precisara cadastrar o relatério final, informando as acdes realizadas e o motivo do
cancelamento.

10. DO ARQUIVO E DISPONIBILIDADE DOS DOCUMENTOS

10.1. Todos os documentos, e demais registros, relativos aos Cursos de Extensdo, deverdo ser
disponibilizados a Proex quando solicitado.

10.2. Deverao ser arquivados na Coordenacdo de Extensdo de cada Campus os seguintes documentos
relativos a cada Curso:

|. DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE (ANEXO I)
Il. FORMULARIOS DE SUBSTITUICAO DE PARTICIPANTES DE ATIVIDADE DE EXTENSAO.
lIl. FORMULARIOS DE SUSPENSAO, REATIVACAO OU CANCELAMENTO DE ATIVIDADE DE
EXTENSAO.
IV. TERMOS DE ADESAO AO TRABALHO VOLUNTARIO.
V. TERMOS DE CONCORDANCIA DA COMUNIDADE, ou documento equivalente quando n3o
envolver uma comunidade especifica.
VI. TERMOS DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA PAIS OU RESPONSAVEIS.
VII. PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTUDANTES NOS CURSOS

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As acOes desenvolvidas serdo gratuitas para o publico, sendo vedada a cobranga de qualquer
taxa, tarifa ou similar.

11.2. Os membros da Equipe receberdo Declara¢do e/ou Certificado de Participacdo, conforme
tutorial publicado no portal do Ifal, Extensdo — Instituto Federal de Alagoas (ifal.edu.br).

11.3. As/Os avaliadoras/es receberdo Certificado de Avaliador/a, conforme tutorial publicado no
portal do Ifal, Extensdo — Instituto Federal de Alagoas (ifal.edu.br).

11.4. Os alunos que concluirem o curso com éxito, receberao certificado, que deve ser emitido no
SIGAA Extensdo, conforme tutorial publicado no portal do Ifal, Extensdo — Instituto Federal de

Alagoas (ifal.edu.br).

11.5. O Ifal se reserva ao direito de ndo ofertar o Curso de Extensdo que ndo tenha nimero minimo
de inscri¢cdes correspondente a 100% do total das vagas.

11.6. O Ifal se reserva ao direito de ndo ofertar o Curso de Extensdo que ndo tenha numero de
matriculas para preenchimento de, no minimo, 80% das vagas.

11.7. N3o estdo sujeitos a este edital os cursos FIC de outros Programas governamentais que
surgirem, onde se produzird, se for o caso, editais especificos.

11.8. Este edital passa a vigorar na data de sua publicacdo e permanecera valido até a publicacdo de
novo edital.

11.9. Os casos omissos serdo resolvidos pela Proex.

11.10. Duvidas deverdo ser encaminhadas, exclusivamente, ao e-mail cce.proex@ifal.edu.br.

Maceid-AL, 13 de maio de 2021.

Abel Coelho da Silva Neto
PRO-REITOR DE EXTENSAO
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EDITAL PROEX N2 05/2021 - CURSOS DE EXTENSAO
ANEXO |

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
(Em razao da pandemia do novo coronavirus)

CAMPUS ANO DE EXECUCAO

2021

TIPO DE ATIVIDADE:

Programa: ( ) PROPEQ ( ) ARTIFAL ( ) Agricultura Familiar
Projeto: ( ) Curso FIC: ( ) Curso livre: ( )
TITULO DA ATIVIDADE:

Orientador/a:

E-mail Institucional/Telefone:

Categoria Funcional: ( ) Docente ( ) Técnico Administrativo

e Considerando o Plano de Contingéncia do Ifal;

e Considerando a Instrugdo Normativa n21/Proex, de 30 de marco de 2021;
Declaro que a execucdo desta acdo é compativel com a situacdo de pandemia e garanto que as
atividades necessarias para o seu desenvolvimento sdo seguras para discentes participantes e para o

publico atendido.

, / /2021

Assinatura do/a Proponente
(manual ou eletronica)

Esta Declarag¢do devera ser anexada a proposta no momento da submissao no SIGAA



