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INSTRUGAO NORMATIVA N2 05/2020 - REIT / PROEN

Dispde sobre os procedimentos para realizacdo da pré
matricula online Sisu para os cursos de Graduagao do
Instituto Federal de Alagoas (IFAL).

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuicdes que lhe
conferem o Regimento Geral, Art. 62, §62; Arts. 99 e 100, nomeada pela Portaria n?. 1.916, de

19/06/2019,

CONSIDERANDO:
I. Declaragdo de Emergéncia em Saude Publica de Importancia Internacional, bem como a Declaragao
de Pandemia pela Organizacdao Mundial de Saude — OMS, em decorréncia da infeccdo humana pelo
COVID-19 (coronavirus);
IIl. Portaria do Ministério da Saude n2 188, de 3 de fevereiro de 2020, que dispde sobre a Declaragao
de Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional — ESPIN em decorréncia da infeccao
humana pelo COVID-19 (coronavirus), especialmente a obrigacdo de articulacdo dos gestores do
Sistema Unico de Saude — SUS como competéncia Centro de Operacdes de Emergéncias em Saude
Publica — COE-nCoV;
[Il.  Portaria REIT/IFAL n? 1303, de 19/03/2020, instituindo a suspensdo de todos os atendimentos
presenciais e adotando o trabalho remoto no ambito do Ifal;
IV. A Medida Proviséria n° 934, de 01 de abril de 2020, que estabelece normas excepcionais sobre o
ano letivo da educacdo basica e do ensino superior decorrentes das medidas para enfrentamento da
situagdo de emergéncia de saude publica de que trata a Lei n® 13.979, de 06/02/2020;
V. A nota n2 2/2020 — PROEN/REIT/IFAL, de 07/04/2020;
VI. A Deliberagdo CEPE/IFAL n? 36/2020, publicada em 18/03/2020, que suspende o calendario
académico no periodo de 18/03 a 01/04/2020;
VII. A Deliberagdo CEPE/IFAL n2 38/2020, publicada em 02/04/2020, que prorroga a suspensdo do
calendério académico no periodo de 02/04 a 16/04/2020;
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VIII. A Deliberagdo CEPE/IFAL n2 41/2020, publicada em 17/05/2020, que prorroga a suspensdo do
calenddrio académico no periodo de 17 /05 a 30/06/2020;

IX. A Deliberagdo CEPE/IFAL n? 50/2020, publicada em 01/07/2020, que prorroga a suspensdo do
calendario académico no periodo de 01 /07 a 31/07/2020;

X.Portaria MEC n2 493, de 22/05/2020, publicada no DOU em 25/05/2020, que altera a Portaria
Normativa MEC n? 21, de 05/11/2012, que dispde sobre o Sistema de Sele¢do Unificada - Sisu.

RESOLVE:

Art. 12. Instituir medidas tempordrias, novos procedimentos e outras providéncias a serem adotadas, no
ambito do Ifal, com a ressalva da excepcionalidade da situacdo para a prevencdo do contagio e o
enfrentamento da emergéncia de saude publica decorrente do coronavirus (COVID-19).

Art. 22 Apresentar orientacdes acerca dos procedimentos a serem adotados para realizacdo online da
matricula Sisu para os cursos de Graduacdo do Instituto Federal de Alagoas (IFAL).

Art. 32 Para pré-matricula online OBRIGATORIA Sisu/MEC 2020.2 nos cursos de graduacdo
(bacharelados e tecnoldgicos) do Instituto Federal de Alagoas devera ser seguido um fluxo de etapas,
conforme § 1.2 a2 § 11.2, deste artigo.

§19. A relagdo dos/as estudantes classificados/as no Sisu/MEC 2020.2, que estdo aptos para
realizar os procedimentos de matricula online, sera divulgada no endereco eletrénico
http://exame.ifal.edu.br.

§22. O Departamento de Selecdo de Ingressos (DSI) disponibilizard, no endereco eletronico

http://exame.ifal.edu.br, edital de convocacdo de candidatos/as classificados/as no Sisu/MEC

2020.2 para realizar a matricula online, contendo orientacdes para realiza-la.

§3.2 O formulario/requerimento de matricula online, anexo |, deve ser preenchido e assinado
digitalmente ou eletronicamente ou manualmente ou pelo/a estudante maior de 18 (dezoito) anos ou
pelo/a responsavel legal do/a estudante menor de 18 (dezoito) anos ou ainda pelo/a estudante menor
de 18 (dezoito) que tenha o consentimento do/a responsavel legal.

§4.2 Os/As estudantes convocados/as deverdo digitalizar em formato PDF os seguintes
documentos obrigatérios para realizacdo da matricula:

a) Carteira de identidade e CPF — Cadastro de Pessoa Fisica;


http://exame.ifal.edu.br/
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b) 02 (duas) fotos 3 x 4 — de frente e atual;

c) Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento;

d) Comprovante de Residéncia Atualizado;

e) Documento que comprove sua situacdo com o Servico Militar (para os maiores de 18 anos
do sexo masculino);

f) Titulo de eleitor (para os maiores de 18 anos);

g) Certiddo de quitacdo eleitoral (para os maiores de 18 anos);

h) Histérico Escolar e Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente;

i) Declaragao de Composi¢dao Familiar, anexo Il.

§ 5.2 Na auséncia do histdrico escolar, o/a candidato/a classificado/a devera apresentar
temporariamente uma Declaracdo de que esta cursando o 32 Ano do Ensino Médio com prazo
maximo de 30(trinta) dias para a conclusdo e um Termo de Compromisso, anexo Ill, se
comprometendo entregar a documentacdo obrigatdria em até 15 (quinze) dias a partir do inicio das
aulas presenciais.

§ 6.2 Os documentos elencados no § 4.2, juntamente com o formulario/requerimento de
matricula online, anexo |, deverdo ser enviados, anexo |, e enviados no periodo de 16/07/2020
até as 23 h 59 min do dia 21/07/2020, em um UNICO arquivo, em formato PDF, com o limite de

20MB, para o e-mail sisu@ifal.edu.br, com o assunto contendo o nome do CAMPUS e do CURSO,

como por exemplo: Maceid - Tecnolégico em de Design de Interiores.

Campus Curso
Tecnoldgico em de Design de Interiores

Tecnoldgico em Gestao de Turismo

MACEIO Tecnoldgico em Hotelaria

Bacharelado em Engenharia Civil

Bacharelado em Sistemas de informacao
MARECHAL DEODORO Tecnoldgico em Gestao Ambiental
Bacharelado em Engenharia Civil
Bacharelado em Engenharia Elétrica
§ 7.2 No periodo de convocac¢do dos/as candidatos/as classificados/as no Sisu/MEC 2020.2,

PALMEIRA DOS INDIOS

o Departamento de Selecdo de Ingressos (DSI) disponibilizard o e-mail dsi.copes@ifal.edu.br e o
contato telefénico (82) 9 8113 8705 como canais de comunicagdo entre os/as candidatos/as e o

DSI, para tirar possiveis dividas.
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§ 8.2 A Diregdo/Departamento/Coordenacgdo responsavel pelos procedimentos de matricula no
campus ficard responsavel pelo recebimento e verificagdo dos documentos apresentados pelos/as
estudantes. Além disso, fara a confirmac¢dao da matricula online no sistema Sisu Gestdo e encaminhara a
CRA todos os documentos dos/as estudantes, com um memorando de autorizacdo de matricula,
contendo as seguintes informacgdes:

a) Relagdo dos/as estudantes por curso que estdo aptos/as a realizar cadastro e a ativagdo da

matricula;

b) Relacdo com os cédigos dos curriculos (estruturas currriculares) por curso, registrados no

SIGAA, que serdo utilizados para vincular os/as estudantes que manifestaram interesse em

estudar no Ifal, aos cursos pretendidos.

§ 9.2 A CRA do campus criard as turmas de entrada no SIGAA e as pastas no drive, que serdo
utilizadas para anexar os documentos enviados e realizard o cadastro e ativacdo no SIGAA dos/as
estudantes.

§ 10 A Direcdo/Departamento/Coordenacdo responsavel pelos procedimentos de matricula no
campus encaminhard ao Departamento de Selecdo de Ingressos (DSI) a relagdo dos/as estudantes que
manifestaram interesse em estudar no Ifal, que publicard novo edital de convocacdo, caso ndo ocorra
o preenchimento das vagas disponiveis.

§ 11 No retorno as aulas os/as estudantes serdo convocados/as para confirmar a veracidade das
informacgdes prestadas no formuldrio/requerimento de matricula online, apresentando cdpias e originais
dos documentos, e em caso de ndo entrega ou de nao confirmacao, a instituicdo podera cancelar todo o
processo de matricula.

§ 12 As coordenagbes deverdo lancar no SIGAA os cédigos das componentes curriculares dos
curriculos (estruturas currriculares), informados no item b) do § 8.2 deste artigo, e vincular aos/as
estudantes ingressantes, concluindo o processo de matricula.

Art. 42. As situacOes ndo previstas nesta IN serdo resolvidas pela dire¢do/departamento de ensino, ou

equivalente, do campus em conjunto com a Pré-Reitoria de Ensino.

MARIA CLEDILMA FERREIRA DA SILVA COSTA
PRO-REITORA DE ENSINO- TITULAR
Matricula: 1813640
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ANEXO | (PDF EDITAVEL) - FORMULARIO/REQUERIMENTO DE MATRICULA ON-LINE
PARA OS CURSOS TECNICOS (INTEGRADOS E SUBSEQUENTES) E DE GRADUAGAO

Dados Pessoais

Nome Civil:l
CPF: | |E-mai|: |
S Nome do pai
Filiacdo —
Nome da mae
Nome:
Responsavel legal CPF:
(para os menores de 18 e 3 . A
rau de parentesco ~ . N ~ '
anos
) o ( YM3e ( )Pai( )Avd/6( ) Irm3o/a( )Tio/a ( ) Tutor/a
Sexo: . - .
(marque X) () Masculino ( ) Feminino Data de Nascimento: | ......... [ ... | Idade:
( ) Casado/a .
| () Desquitado/a () Separado/a Judicialmente () Amarela () Nao Declarada
Estado Civil: . . () Solteiro/a Raga: ( )Branca
(Mar () Divorciado/a . . . ( )Parda
que X) () Unido Estavel (Marque X)| ( ) Indigena
( )Outro () Vidvo/a ( )Preta
() Separado/a Consensualmente
Escola de Conclusao do Ensino Anterior:
Ano de Conclusao: Tipo de Escola de Conclusao: () Estadual () Municipal () Privada
( ) Federal ( )Outra
Meio de Transporte () A.p.e () Onibus intermunicipal . " ()o- ()B-
() Bicicleta P Tipo Sanguineo: | ( )O+ ()B+
Usado: . () Onibus urbano
(Marque X) () Carro particular () Onibus da prefeitura iz=ey ()A- ()AB-
() Moto ( )A+ ( )AB+
Renda Familiar: Numero de pessoas que moram na casa:
Naturalidade
Pais: Nacionalidade:
Estado: Municipio:
Documentagao
RG:| | Orgido de Expedigﬁo:l | Estado:l | Data de Expedig¢do: |
Titulo de EIeitor:l | Zona:l | Segao: | | Estado: |
Certificado MiIitar:l | Data de Expedicao: | | Série: | | Categoria:l | 0rg50:|
Passaporte: |
Dados da Certidao Civil
C?K/Taﬂzgec)g"l () Modelo Antigo ( ) Modelo Novo Data de Emissao de Certidao:
Tipo De Certidao Civil () Certidao de Nascimento - . . Lo
(Marque X) ( ) Certiddo de Casamento Numero do Termo: Folha: Livro:
Estado do Cartério | Municio do Cartério: |
Nome do Cartdrio
Informagdes para Contato
CEP: |
Endereco: Logradouro (Rua, Avenida,..) | | N2 |
BAIRRO | Complemento: |
CIDADE | Estado: |
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| Tel. Fixo: | | Tel. Celular: |

Dados Bancarios

Possui Alguma Conta Bancaria? | ( )Sim ( ) N&o. Se sim, quais os dados:

Banco: | | NeAgéncia: | | Ne Conta-Corrente: |

Necessidades Especificas/Tipos de Deficiéncia

Possui Alguma Necessidade Especifica

[ ()Sim (

) Ndo.

Se sim, qual?

) Deficiéncia auditiva

) Deficiéncia multipla

) Cegueira:

) Sindrome de Aspenger:
) Sindrome de Rett

) Baixa visdo
) Deficiéncia intelectual

(
(
() Surdez:
(

) Transtorno Desintegrativo de Infancia

) Deficiéncia fisica

) Altas habilidades/Superdotagéo

(
(
() Autismo
() Surdocegueira

Dados do Curso

Nome do Curso: | Campus: |
Semestre: Turno:
ivo: ] ° i i
Ano Letivo: (Marque X) ()12 ()2 (Marque X) ) Matutino ( ) Vespertino( ) Noturno
Nivel: Técnico | Superior
" |( ) Integrado ( ) Integrado—EJA( )Subsequente ( ) Licenciatura( )Bacharelado ( ) Tecnoldgico
Forma de ingresso: | ( ) Processo Seletivo () Transferéncia Interna () Equivaléncia
(Marque X) | ( ) Sisu () Transferéncia Externa () Reopgdo
Estudante cotista? . . . . ( )PPI-1 ( J)OE-1
2
(Marque X) ( )Sim ( ) N3o. Se sim, quais ? ( )PPI-2 ( JOE-2 ( )PcD
Estudante trabalha?
. ~ . 5 o
(Marque X) ( )Sim ( )Nao.Sesim, qual afungdo?
Concluiu o Ensino Médio? . ~
(Marque X) ( )Sim ( )Nao
Documentos Entregues pelo Discente
g ~ p . Entregue
1 — Certificado de Conclusdo de nivel anterior: () Apresentou BO N30 entregue
(Marque X) () Apresentou declaragdao N3o se aplica
2 — Documento de Servigo Militar (para os maiores de 18 Entregue

anos do sexo masculino):

) Apresentou BO
) Apresentou declaragdo

N3o entregue
N3o se aplica

(Marque X)
3 — Certidao de quitacdo eleitoral (para os maiores de 18 Entregue
anos): E ; ﬁg:gzgmgﬂ ggclaragéo Ndo entregue
(Marque X) N3o se aplica
4 — CPF — Cadastro de Pessoa Fisica: () Apresentou BO y ﬁgtc:i%?egue
(Marque X) () Apresentou declaragdao N3o se aplica
Entregue

5 — 02 (duas) fotos 3 x 4 — de frente, idénticas e recentes:

(Marque X)

) Apresentou BO
) Apresentou declaragdo

N3o entregue

6 — Historico Escolar de nivel anterior

) Apresentou BO

Entregue
N3o entregue

8 — Titulo de eleitor (para os maiores de 18 anos)

(Marque X) () Apresentou declaracdo N3o se aplica

7 — Carteira de identidade () Apresentou BO ﬁ%tc:%%%?egue

(Marque X) () Apresentou declaragdo N3o se aplica
Entregue

(Marque X)

—

) Apresentou BO
) Apresentou declaragdo

N3o entregue
Ndo se aplica

9 — Comprovante de Residéncia atualizado

(Marque X)

Apresentou BO

Entregue
N3o entregue
N3o se aplica

10 - Declaragdo de Composi¢ao Familiar

—_ —~—

)
) Apresentou declaragdo
)

Apresentou BO
) Apresentou declaracdo

-~ |- —_—J—_— | — | ——— | —_~—

Entregue
Ndo entregue

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
) Ndo se aplica
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
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(Marque X) N3do se aplica
11 - Certidao de Nascimento ou Certidao de Casamento () Apresentou BO ﬁ%gii‘ife ue
(Marque X) () Apresentou declaragdo &

Entregue
N3do entregue
Ndo se aplica

12 - Se cotista, comprovante de renda ( para estudantes () Apresentou BO

cotistas) () Apresentou declaragdo
(Marque X)

—_— _]

)
)
) Ndo se aplica
)
)
)

Declaro estar ciente de que a matricula sera realizada em CARATER CONDICIONAL, em razdo da n3o entrega
presencial de toda a documentagdo, que me comprometo a entregar cépias de toda a documentagao obrigatdria
em até 15 (QUINZE) DIAS A PARTIR DO INiCIO DAS AULAS PRESENCIAIS.

Estou ciente também de que a n3o entrega da documentacdo, implicarda no CANCELAMENTO AUTOMATICO da

minha Matricula.

Assinatura do/a estudante maior de 18 anos/responsavel legal
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ANEXO Il - DECLARACAO DE COMPOSICAO FAMILIAR
Dados do/a Estudante Dados do/a responsavel legal (para os menores de 18 anos)
Nome Civil:l Nome: |
CPF:l Identidade: Orgao Expedidor: | CPF: | Identidade: Orgao Expedidor:
I T i ety | oy 0w
Nome dos Membros CPF Data de Nascimento|Grau de Parentesco Tipo ou Fonte da Renda * Renda Bruta Mensal ( RS)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL DA RENTA BRUTA MENTAL FAMILIAR( R$)
QUANTIDADE DE PESSOAS QUE MORAM NA SUA CASA, INCLUINDO VOCE
RENDA BRUTA FAMILIAR PER CAPITA**( RS)

Declaro que as informagdes acima prestadas sdo veridicas, tenho ciéncia de que serdo submetidas a analise e estou ciente de que, em caso de
falsidade ideoldgica, ficarei sujeito as san¢bes prescritas no Cédigo Penal e as demais cominagdes legais aplicaveis.

* Tipo ou fonte da Renda: Aposentado/a ou pensionista, Em seguro-desemprego, Com carteira assinada, Sem carteira assinada, Beneficios e Programas Sociais.
**Renda bruta familiar per capita: E a soma de todos os saldrios das pessoas que moram na mesma casa do estudante, dividida pelo nimero de pessoas dessa casa.
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ANEXO lll - TERMO DE COMPROMISSO DE DOCUMENTACAO OBRIGATORIA PENDENTE
(Para estudantes dos cursos técnicos subsequentes e superiores(graduacao))
Nome Civil: |
CPF: | | Identidade: | | Orgio Expedidor: |
Sexo: () Masculino ( ) Feminino |Data de Nascimento: Idade:
(marque X)
Tel. Fixo: | | Tel. Celular: | E-mail: |
A Nome do pai
Filiagdo -
Nome da mae
Nome:
Responsavel legal
CPF:
(para os menores de 18 Grau de parentesco
anos) (marque X) ( )M&e ( )Pai( )Avd/6( ) Irmdo/a( )Tio/a ( ) Tutor/a
Curso: | Campus:l

IS 0 TR 1D (IR C e GE () Licenciatura ( ) Bacharelado ( ) Tecnoldgico

(marque X)

Nivel do Técnico Superior

Curso: () Subsequente () Licenciatura ( ) Bacharelado ( ) Tecnoldgico

Declaro estar ciente de que a matricula sera realizada em CARATER CONDICIONAL, em razdo da ndo apresentagdo
do HISTORICO ESCOLAR DO ENSINO MEDIO, que me comprometo a entregar em até 15 (QUINZE) DIAS A PARTIR
DO INICIO DAS AULAS PRESENCIAIS.

Estou ciente também de que a n3o entrega da documentagdo, implicarda no CANCELAMENTO AUTOMATICO da
minha Matricula.

OBS: O documento Comprobatério Tempordrio (Declara¢do da Escola em que o/a estudante estd cursando o 32

Ano do Ensino Médio) devera, obrigatoriamente, estar anexado a este termo.

Assinatura do/a estudante maior de 18 anos/responsavel legal
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