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Dispbe sobre os procedimentos para solicitacdo de Colagao
de Grau e Expedicdo e Registro Diploma em formato digital
dos cursos superiores de graduagao, no ambito do Instituto
Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas (IFAL).

A SUBSTITUTA DO REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, nomeado pela
Portaria n°. 2.970/GR/IFAL, de 20 de setembro de 2021, publicada no DOU de 22 de
setembro de 2021, Secéo 2, p. 19, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando a PORTARIA N° 2337/GR, DE 26 DE JULHO DE 2019, que dispde sobre
os procedimentos para emissdo, registro e expedicdo de certificados e diplomas no
ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Alagoas (IFAL);

Considerando a PORTARIA MEC N° 330, DE 5 DE ABRIL DE 2018, que dispde sobre a
emissao de diplomas em formato digital nas instituigdes de ensino superior pertencentes
ao sistema federal de ensino;

Considerando a PORTARIA N° 1.095, DE 25 DE OUTUBRO DE 2018, que estabelece,
no Art.30, que os procedimentos para a expedicdo e o registro de diplomas e
documentos académicos, no formato digital, observardo as disposi¢bes contidas na
referida portaria;

Considerando a PORTARIA N° 554, DE 11 DE MARCO DE 2019, que dispde sobre a
emissdo e o registro de diploma de graduagdo, por meio digital, pelas Instituicbes de
Ensino Superior - IES pertencentes ao Sistema Federal de Ensino;

Considerando a PORTARIA N° 117, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2021, que altera a
Portaria MEC n° 554, de 11 de marco de 2019, para ampliar o prazo para a
implementagao do diploma digital pelas instituicbes de ensino superior integrantes do
sistema federal de ensino;

Considerando a PORTARIA MEC N° 1.001, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2021, que altera a
Portaria MEC n° 330, de 5 de abril de 2018, que dispde sobre a emisséo de diplomas em
formato digital nas instituicdes de ensino superior pertencentes ao sistema federal de
ensino, e a Portaria MEC n° 554, de 11 de marco de 2019, que dispde sobre a emisséo e
o registro de diploma de graduacdo, por meio digital, pelas Instituicbes de Ensino
Superior - IES pertencentes ao sistema federal de ensino;

Considerando a INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2020, que
dispbe sobre a regulamentagdo técnica para a emissdo e o registro de diploma de



graduagao, por meio digital, pelas Instituigdes de Ensino Superior - IES pertencentes ao
Sistema Federal de Ensino;

Considerando a INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 19 DE JULHO DE 2021, que
aprova a versao 1.02 do Anexo | da Instrugdo Normativa - IN/SESU n° 1, de 15 de
dezembro de 2020 e da outras providéncias;

Considerando a INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021, que
aprova a versao 1.03 dos Anexos | e lll da Instru¢ao Normativa - IN/SESU n° 1, de 15 de
dezembro de 2020, altera o §3° do Art. 9° e da outras providéncias;

Considerando a INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 31 DE MARCO DE 2022, que
aprova a versao 1.04 dos Anexos |, Il e lll da Instrucdo Normativa - IN/SESU n° 1, de 15
de dezembro de 2020;

Considerando a INSTRUCAO NORMATIVA N° 2, DE 02 DE MAIO DE 2022, que aprova
a versao 1.04.1 dos Anexos |, Il e lll da Instrucdo Normativa - IN/'SESU n°® 1, de 15 de
dezembro de 2020;

Considerando a INSTRUCAO NORMATIVA N° 4, DE 01 DE JULHO DE 2022, que
Prorroga os prazos previstos na Instrugdo Normativa - IN/SESU n° 2, de 2 de maio de
2022;

Considerando a PORTARIA MEC N° 360, DE 18 DE MAIO DE 2022, que dispde sobre a
conversao do acervo académico para o meio digital.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam regulamentados os procedimentos para solicitar Colagdo de Grau e
Expedicdo e Registro de Diplomas Digitais dos cursos superiores de graduagao do
Instituto Federal de Alagoas - IFAL.

Art. 2° A colagédo de grau € ato oficial, publico e obrigatério para os/as discentes que
tenham concluido integralmente um curso de graduacgao do IFAL.

§ 1°. Entende-se por concluséo integral de curso de graduacéo:

I. Aprovacao em todas as componentes curriculares da estrutura curricular do curso de
graduagao, inclusive o Trabalho de Concluséo de Curso - TCC;

II. Cumprimento da carga horaria total destinada aos Estagios Obrigatérios e as
atividades académico-cientifico-culturais (atividades complementares);

[ll. Cumprimento de outros componentes curriculares previstos na legislagao em vigor;

IV. Regularidade académica junto a Coordenacéo de Registro Académico do campus,
CRA/campus, ou ao Setor de Registro Académico da DIREAD, SRA/DIREAD e a
Biblioteca do campus/polo; e

V. Condigéo regular em relagdo ao Exame Nacional de Desempenho do Estudante—
ENADE.



§ 2°. De conformidade com o caput deste artigo, somente estara apto a colar grau o/a
discente que atender aos requisitos constantes do § 1° supracitado.

§ 3° O/A discente em situagao irregular ao ENADE n&o poderao realizar colagéo de grau
e, consequentemente, receber o respectivo Diploma Digital.

§ 4° Em hipotese alguma havera dispensa de colagdo de grau.

Art. 3° De acordo com o § 1° do Art. 2° da Portaria Ministerial (MEC) n° 544, de
11.03.2019, o Diploma Digital de curso superior de graduagao € aquele que tem sua
existéncia, emissdo e armazenamento inteiramente no meio digital, e cuja validade
juridica é presumida mediante a assinatura com certificagcdo digital e carimbo de tempo
na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, conforme os parametros do
Padrdo Brasileiro de Assinaturas Digitais — PBAD e o uso dos demais dispositivos
fixados na Portaria.

Art. 4° Poderdo solicitar a expedigdo e registro do diploma em formato digital os/as
discentes de curso superior de graduagédo que realizarem a solicitagdo a partir da data
de publicagcao desta Portaria.

Art. 5° Os diplomas solicitados antes da publicagdo desta portaria, que ainda ndo foram
confeccionados, serdo expedidos e registrados em formato digital.

Art. 6°. O solicitante do diploma digital podera imprimir a Representagéo Visual (RVDD),
porém essa impressao nao tem validade juridica. Documentos nato digitais mantém sua
validade juridica quando apresentados/entregues no formato digital, uma vez que a
assinatura do documento foi desenvolvida para o meio eletrénico.

Art. 7°. Os diplomas ja emitidos no formato fisico ndo precisam ser substituidos ou
reemitidos no formato digital, mantendo a sua validade.

Art. 8° Em casos de solicitagdo de 22 (segunda) via, para discentes que ja possuem o
diploma expedido e registrado na forma impressa, a partir da publicacao desta portaria, o
diploma sera emitido no formato digital.

Paragrafo Unico. Ndo existe 22 (segunda) via de diploma digital, para quem ja possui o
diploma expedido e registrado na forma digital.

Art. 9° Para a emissao da 22 via de diploma digital, para discentes que ja possuem seu
diploma expedido e registrado no formato impresso, o/a interessado/a devera preencher
o requerimento, Anexo |, e anexar toda documentacdo necessaria para Expedicdo de
Diploma, constante no Art. 11, além das imagens legiveis da 12 via do Diploma (frente e
verso) e/ou do Boletim de Ocorréncia.

§ 1° A 22 via do diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio, roubo ou perda,
como por danificagao do original.

§ 2° Para os casos de extravio, roubo ou perda, sera necessario registrar um Boletim de
Ocorréncia.

§ 3° Para os casos de danificacdo ou inutilizacdo, a 2% via do diploma sé sera
confeccionado mediante a apresentacdo da 12 via do diploma, que ficara retida pelo



IFAL. A 12 via do diploma devera ser entregue no prédio da Reitoria do IFAL, na
Coordenacéao Sistémica de Registros Académicos, CSRA/PROEN, localizado na Rua Dr.
Odilon Vasconcelos, 103 (esquina com a Av. Dr. Julio Marques Luz, antiga Av. Jatiuca),
bairro da Jatiuca, na cidade de Maceid/AL, CEP 57035-660.

§ 4° Ao solicitar esse servigo o documento original sera anulado/cancelado.

Art. 10. A 22 via sera expedida com o numero de seu registro original, para garantia dos
efeitos juridicos ja produzidos, com a indicacdo atualizada da data e local de sua
expedicdo e a assinatura das autoridades competentes.

Paragrafo Unico. No verso do diploma deve ser impressa a apostila com os dados do
registro da 12 via, Anexo V.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DA COLACAO DE GRAU E DA
EXPEDICAO E REGISTRO DO DIPLOMA DIGITAL

Art. 11. A solicitacdo de colagao de grau e expedicéo e registro do diploma digital devera
ser feita pelo/a discente ou procurador/a legal, via processo eletronico, por meio do
sistema de protocolo utilizado pelo IFAL, realizando abertura de processo no setor de
protocolo ou setor responsavel pela abertura de processos, apresentando os seguintes
documentos:

l. Imagem legivel, no formato PDF, do requerimento para colagdo de grau e
expedicdo e registro de diploma digital do curso de graduagao, Anexo |, devidamente
preenchido e assinado;

Il. Imagem legivel, no formato PDF, do documento oficial de identificacdo do/a
discente, com foto, que contenha nome completo do/a discente, data e unidade da
federagdao de nascimento, numero do documento de identidade oficial com indicagdo do
orgéao e Unidade da Federagao de emisséo;

lll.  Imagem legivel, no formato PDF, do documento oficial do/a discente que
contenha o CPF;

IV. Imagem legivel, no formato PDF, da certiddo de nascimento/casamento/divércio;
V. Imagem legivel, no formato PDF, do histérico escolar e certificado de concluséao
do ensino médio ou equivalente do/a discente;

VI. Imagem legivel, no formato PDF, do historico académico do curso de graduagéo
sem pendéncias, disponibilizado no SIGAA, com todos os dados devidamente
atualizados; e

VII. Imagem legivel, no formato PDF, da declaragdo de nada consta da biblioteca do
campus/polo.

Art. 12. O processo de solicitagdo da expedicéo e registro de diploma digital devera ser
instruido com a copia digital ou digitalizada da seguinte documentacao:

l. Imagem legivel, no formato PDF, do requerimento de colagdo de grau e de
expedigdo e registro de diploma digital do curso de graduagéo, Anexo |, devidamente
preenchido e assinado;

II.  Imagem legivel, no formato PDF, do documento oficial de identificagdo, com foto,
do/a discente que contenha nome completo do/a discente, data e unidade da federagao
de nascimento, numero do documento de identidade oficial com indicacdo do 6rgao e
unidade da federacdo de emisséo;



lll.  Imagem legivel, no formato PDF, do documento oficial do/a discente que
contenha o CPF;
IV. Imagem legivel, no formato PDF, da certiddo de nascimento/casamento/divércio;

V. Imagem legivel, no formato PDF, do histérico escolar e certificado de concluséo
do ensino médio ou equivalente do/a discente;
VI.  Imagem legivel, no formato PDF, do histérico académico do curso de graduagao

com status concluido, disponibilizado no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas — SIGAA, com todos os dados devidamente atualizado, incluindo a Situacéo
Regular no Exame Nacional de Desempenho dos/as discentes - ENADE;

VII. Imagem legivel, no formato PDF, da declaragdo de nada consta da biblioteca do
campus/polo;

VIII.  Imagem legivel, no formato PDF, da ata de colagéo de grau;

IX. Imagem legivel, no formato PDF, do comprovante emitido no Sistema Nacional
de Informagdes da Educagao Profissional e Tecnoldgica, SISTEC, com status concluido
do/a discente no ciclo que pleiteia a certificagao.

X. Declaragdo atestando que todos os documentos obrigatérios que compdem a
pasta do/a discente estdo inseridos no SIGAA;

XI.  Termo de responsabilidade para expedi¢cdo do diploma atestando a regularidade do
diploma conferido ao/a discente e dos atos de expedicao; e

Xll.  Termo de responsabilidade para o registro de diploma atestando a regularidade dos
procedimentos realizados para o registro.

Art. 13 Os documentos obrigatérios que compdéem a pasta do/a discente sdo os
seguintes:

l. Carteira de ldentidade (RG)

. CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

lll.  Comprovante de Residéncia

IV. Certiddo de quitagao eleitoral

V.  Foto 3x4 - de frente e recente

VI. Histérico Escolar e/ou Certificado de conclusao do nivel anterior

VII. Documento que comprove a situagdo com o Servigo Militar (para os maiores de 18
(dezoito) anos do sexo masculino).

Paragrafo Unico. Caso os documentos relacionados anteriormente ndo tenham sido
apresentados no ato da matricula ou tenham sofrido alteracdo, os mesmos deverao ser
(re)apresentados atualizados.

Art. 14. De acordo com o Art. 31 da Lei n° 12.527/2011, a documentagcdo contendo
informacado pessoal do/a discente devera ser anexada ao processo com acesso de
natureza restrita.

Art. 15. O prazo maximo para expedicdo dos diplomas digitais sera de até 60 (sessenta)
dias, contados da data de colacéo de grau do/a discente.

Art. 16. O diploma expedido devera ser registrado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados da data de sua expedicao.

Art. 17. Os prazos constantes dos Arts. 15 e 16 poderao ser prorrogados uma unica vez,
por igual periodo, desde que devidamente justificado no processo através de despacho,
0 que implicarda em tempo adicional para o tramite de expedigcédo e registro do Diploma
Digital.



Art. 18. O/A discente sera informado/a da expedi¢cédo e registro de seu diploma digital
através do e-mail cadastrado nos sistemas do IFAL.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do/a requerente acompanhar a tramitacdo do
processo eletrénico, por meio dos sistemas do IFAL.

Art. 19. As informacées que deverao constar no histérico académico, no anverso e verso
do diploma digital de graduacgao e no livro de registro de diplomas estardo de acordo com
as orientacdes contidas na Portaria n® 1095, de 25 de outubro de 2018.

_ CAPITULO Il
DO FLUXO DA EXPEDIGAO E DO REGISTRO DO DIPLOMA DIGITAL

Art. 20. Para expedicao e registro de diplomas digitais dos cursos de graduagao do IFAL
devera ser seguido o seguinte fluxo de agdes:

§ 1° Compete ao/a requerente/discentes ou procurador legal:

l. Solicitar abertura de processo eletrénico no setor de protocolo ou setor responsavel
pela abertura de processos, anexando ao pedido imagem legivel dos documento
listados no Art. 11 desta Portaria; e

.  Acompanhar a tramitacdo do processo eletrénico, por meio dos sistemas do IFAL.

§ 2° Compete ao setor de protocolo ou setor responsavel pela abertura de processos:

l. Conferir se a documentacdo apresentada pelo/a requerente/discente ou
procurador legal esta de acordo com o Art 11;

Il. Realizar abertura do processo eletrénico, anexando as imagens legiveis dos
documentos apresentados pelo/a discente ou procurador legal;

1. Informar ao/a discente ou procurador legal o numero do processo eletrénico;

IV.  Encaminhar o processo eletrébnico a Coordenagdo de Registro Académico do
Campus — CRA/campus, no caso dos/as discentes dos cursos presenciais, ou ao Setor
de Registro Académico da DIREAD - SRA/DIREAD, no caso dos/as discentes dos
cursos a distancia.

§ 3° Compete a CRA/campus, cursos presenciais, ou SRA/DIREAD, cursos a distancia:

l. Receber o processo eletronico do Setor de Protocolo ou do Setor responsavel pela
abertura de processos;

Il. Conferir se toda a documentacéo informada no Art. 11 esta inserida no processo;
1. Conferir se os dados pessoais (nome completo do/a discente, data e Unidade da
Federacado de nascimento, numero do documento de identidade oficial com indicacédo do
orgao e Unidade da Federagdo de emissdo, e CPF) constantes no historico final do/a
discente, disponibilizado no sistema académico, estdo de acordo com a documentacao
apresentada;

IV.  Verificar se o/a discente esta apto/a para realizar a colagao de grau;

V. Tomar providéncia para realizagdo da ceriménia de colagdo de grau do/a discente;
VI.  Anexar ao processo, imagem legivel da ata de colagao de grau;

VII. Realizar atualizacdo dos dados de ingresso do/a discente, atualizando a forma de
ingresso, o processo seletivo, o periodo de ingresso e a data de ingresso do curso;

VIIl. Realizar a conclusao no SIGAA e no SISTEC;

IX.  Anexar ao processo o Historico Académico do curso de graduagdo com status
concluido, disponibilizado no sistema SIGAA, com todos os dados devidamente



atualizados, incluindo a situagdo regular no Exame Nacional de Desempenho dos/as
discentes (ENADE);

X. Anexar ao processo, imagem legivel de um comprovante de conclusdo no
SISTEC, com status concluido, do/a discente no ciclo que pleiteia a certificagao.

XI.  Anexar na Pasta do Aluno, no sistema SIGAA, imagem legivel no formato PDF,
com o limite de 2MB, a documentagao académica obrigatéria citada no Art. 13. desta
portaria, em determinacéo a Portaria MEC n° 360, de 30/05/2022;

XIl.  Anexar ao processo imagem legivel da declaragdo atestando que toda
documentagao académica foi inserida no Sistema SIGAA, conforme Anexo VI; e

Xlll.  Encaminhar o processo ao Departamento de Graduacdo, DEGRAD/PROEN, para
confeccdo do termo de responsabilidade para expedicdo do diploma atestando a
regularidade do diploma conferido ao/a discente e dos atos de expedigao.

§ 4° Compete ao DEGRAD/PROEN:

l. Receber o processo eletronico da CRA/campus ou/e do SRA/DIREAD;

Il. Conferir se toda a documentacgao informada no Art. 12 esta inserida no processo e
se os dados constantes no Histérico Académico do/a discente estdo de acordo com a
documentacao apresentada;

lll.  Anexar ao processo imagem legivel do termo de responsabilidade para expedigao
do diploma atestando a regularidade do diploma conferido ao\a discente dos atos de
expedicéo; e

V. Encaminhar o processo a Coordenagdo Sistémica de Registro Académico,
CSRA/PROEN, para emissao e registro de diploma digital.

§ 5° Compete a CSRA/PROEN:

l. Receber o processo eletronico do DEGRAD/PROEN;

Il. Registrar o diploma do/a discente em livro proprio de diploma por campus/polo;

I". Atualizar o sistema SIGAA com os dados do registro de diploma;

IV.  Registrar a documentagdo académica, no sistema SIGAA, e colher as assinaturas;
V. Registrar o diploma digital, no sistema SIGAA, e colher as assinaturas;

VI. Encaminhando ao/a discente, através do e-mail cadastrado nos sistemas do IFAL,
o diploma digital e o histérico académico;

VIl.  Anexar ao processo imagem legivel do termo de responsabilidade para o registro
de diploma atestando a regularidade dos procedimentos realizados para o registro; e
VIIl.  Concluir o processo eletrénico e arquiva-lo no setor.

CAPITULO IV
DO ACESSO DO/A DISCENTE AO DIPLOMA DIGITAL

Art. 21. Ap6s a finalizagado de sua expedicao e registro do diploma digital, sera concedido
ao/a discente o acesso ao diploma digital, a qualquer tempo, através do SIGAA.

Paragrafo unico. O/A discente podera realizar o download na sua Representacao Visual
do Diploma Digital (RVDD) no formato PDF por meio do SIGAA, disponivel em
https://sigaa.ifal.edu.br.



https://sigaa.ifal.edu.br/

CAPITULO V
DA VALIDAGAO DO DIPLOMA DIGITAL

Art. 22. A validacédo do diploma digital podera ser realizada através do URL institucional
dos diplomas digitais e do codigo de validagao contido no anverso da RVDD e no XML
do diploma digital, ou ainda:

| - Através do link disponibilizado na parte inferior direita do anverso da RVDD.

Il - Através da leitura do QR Code que se encontra no verso da RVDD.

Paragrafo unico. As duas formas conduzem o/a interessado/a a pagina individual do
diploma, onde € possivel conferir os dados do/a discente, bem como fazer o download
do Diploma Digital na sua Representacéo Visual do Diploma Digital (RVDD) no formato
PDF.

Art. 23. A verificacdo da autenticidade do diploma digital, podera ainda ser realizada no
seguinte  enderego  eletrénico  https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/diplomadigital, em
conformidade com a Instrucdo Normativa SESU n° 1/2020 e suas alteracoes.

Art. 24. Caso o diploma digital esteja suspenso ou revogado, sera apresentado apenas o
status do diploma.

CAPITULO VI
DA PUBLICIDADE DOS ATOS

Art. 25. O IFAL publicara extrato das informagdes sobre o registro no Diario Oficial da
Unido — DOU, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data do registro.

Art. 26. O extrato de informagdes a ser publicado devera conter, no minimo, as seguintes
informacgdes:

| - nome da mantenedora e da mantida;

Il - numero do CNPJ da mantenedora;

[l - quantidade de diplomas registrados no periodo;

IV - intervalo dos numeros de registro dos diplomas;

V - identificagdo do numero do livro de registro; e

VI - identificacdo do sitio eletrénico da IES no qual podera ser consultada a relacdo de
diplomas registrados.

Art. 27. O IFAL disponibilizara no endereco eletrénico
https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/public/reqgistro_diplomallista.jsf, informag¢des de registro de
diplomas para consulta publica, apds realizado o devido registro, contendo os seguintes
dados abaixo, conforme Anexo VIII:

| - nome do/a discente;

Il - seis digitos centrais do CPF do/a discente;

[Il - nome e cédigo e-MEC do curso superior;

IV - nome e cdédigo e-MEC da IES expedidora do diploma;

V - nome e codigo e-MEC da |ES registradora do diploma;

VI - data de ingresso no curso;

VIl - data de conclusao do curso;

VIl - data da expedicao do diploma;

IX - data do registro do diploma;

X - identificacdo do numero da expedicao;



https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/public/registro_diploma/lista.jsf
https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/diplomadigital

XI - identificagdo do numero do registro; e
XII - data de publicagéo das informagdes do registro do diploma no DOU.

Paragrafo unico. Para fins de aplicagado do presente artigo, considera-se cédigo e-MEC o
numero de registro constante da base de dados oficial de informacdes relativas aos
cursos e as IES do Ministério da Educacéo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 28. Nao serao aceitos processos contendo documentos ilegiveis, bem como os que
nao forem submetidos na forma estabelecida na presente Portaria.

Art. 29 Todos os registros de discentes, seja com matricula ativa ou inativa, deverao
estar sob a responsabilidade do Setor de Registro Académico da DIREAD ou a
Coordenacéao de Registro Académico do campus.

Art. 30. Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 31. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Assinado digitalmente em 05/01/2023 12:08)
EUNICE PALMEIRA DA SILVA
REITOR - SUBSTITUTO
REIT (11.01)
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Anexo |

REQUERIMENTO PARA COLACAO DE GRAU E EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMA
(PARA DISCENTES DOS CURSOS DE GRADUACAO)

DADOS PESSOAS DO/A DISCENTE

Nome Civil do/a discente:

Telefone(s) E-mail:
CPF: Data de Nascimento: Naturalidade:
RG: Sigla do 6rgao expedidor: Estado:
DADOS DO CURSO

Nome do Curso: ‘ ‘

Campus/Polo

Modalidade:| [] | Presencial | []| A distancia Nivel do Curso de Graduagao: ] | Licenciatura [] | Bacharelado ] Tecnoldgico

Periodo Letivo de Ingresso Data da Conclusdo do Data da Colagdo de
( Ano — Semestre) Curso:

Grau:

Senhor/a Coordenador/a do/a Setor/Coordenagio de Registro Académico da/o Diread/campus do IFAL:

O/A discente, abaixo assinado, vem requerer a V. Sa.:

COLACAO DE GRAU E EXPEDICAO E REGISTRO DO DIPLOMA DIGITAL DE CURSO DE GRADUAGAO [Para discentes que n3o realizaram
a colagdo de Grau.]

EXPEDIGAO E REGISTRO DO DIPLOMA DIGITAL DE CURSO DE GRADUAGAO [Para discentes que ja realizaram a colacdo de Grau e
ndo solicitaram a Expedi¢do e o Registro do Diploma.]

EXPEDICAO DA 22 VIA DO DIPLOMA, NA FORMA DIGITAL, DE CURSO DE GRADUAGCAO [Para discentes que ja possuem o diploma
expedido e registrado na forma impressa.]

JUSTIFICATIVAS/OBSERVAGOES ( Para uso do/a requerente/discente)

Nestes termos, aguarda deferimento.

Local e data Assinatura, manuscrita ou digital ou eletronica ou
digitalizada, do/a discente/responsavel legal.

OBSERVACOES IMPORTANTES

Os/As discentes dos cursos presenciais devem enviar este requerimento e anexos para o e-mail disponibilizado pelo campus para abertura de
processo;

Os/As discentes dos cursos a distancia devem enviar este requerimento e anexos para o e-mail do setor de protocolo da Reitoria do IFAL
protocolo@ifal.edu.br, para abertura de processo;

E de responsabilidade do/a requerente acompanhar a tramitagdo do processo, por meio do Sipac: https://sipac.ifal.edu.br/public/jsp/portal.jsf.



https://sipac.ifal.edu.br/public/jsp/portal.jsf
mailto:protocolo@ifal.edu.br

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA EXPEDIGAO E REGISTRO DE DIPLOMA DIGITAL

RESPONSAVEL DOCUMENTAGAO PARA SERE ADICIONADA AO PROCESSO
1. Imagem legivel, no formato PDF, do requerimento de cola¢do de grau e de expedicdo e registro de
diploma digital do curso de graduagao, Anexo |, devidamente preenchido e assinado;
2. Imagem legivel, no formato PDF, do documento oficial de identificacdo, com foto, do/a discente
que contenha nome completo do/a discente, data e unidade da federacdo de nascimento, nimero do
documento de identidade oficial com indicagdo do 6rgao e unidade da federagdo de emissao;

Discente 3. Imagem legivel, no formato PDF, do documento oficial do/a discente que contenha o CPF;

4. Imagem legivel, no formato PDF, da certiddo de nascimento/casamento/divércio;
5. Imagem legivel, no formato PDF, do histérico escolar e certificado de conclusdo do ensino médio
ou equivalente do/a discente;
6. Imagem legivel, no formato PDF, do histérico académico do curso de graduagdo sem pendéncias,
disponibilizado no SIGAA, com todos os dados devidamente atualizados; e
7. Imagem legivel, no formato PDF, da declaragdo de nada consta da biblioteca do campus/polo.
8. Imagem legivel, no formato PDF, do histérico académico do curso de graduagdo com status
concluido, disponibilizado no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA, com
todos os dados devidamente atualizado, incluindo a Situagdo Regular no Exame Nacional de
Desempenho dos/as discentes — ENADE;

CRA/campus 9. Imagem legivel, no formato PDF, da ata de colagcdo de grau;

SRA/;TREAD 10. Imagem legivel, no formato PDF, de comprovante emitido no Sistema Nacional de Informacgdes da
Educacdo Profissional e Tecnoldgica, SISTEC, com status concluido do/a discente no ciclo que pleiteia a
certificacdo.

11. Declaragdo atestando que todos os documentos obrigatdrios que comp&em a pasta do/a discente
estdo inseridos no SIGAA;
DEGRAD/ 12.Termo de responsabilidade para expedicdo do diploma atestando a regularidade do diploma
PROEN conferido ao/a discente e dos atos de expedicdo; e
13. Termo de responsabilidade para o registro de diploma atestando a regularidade dos procedimentos
CSRA/PROEN

realizados para o registro.

FLUXOGRAMA PARA EXPEDICAO DE DIPLOMA

Discente @ Protocolo :> CRA/campus ou :> DEGRAD/ CSRA/ :>
SRA/DIREAD PROEN PROEN
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Anexo Il - MODELO DO ANVERSO DO DIPLOMA DE GRADUAGAO

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCAGCAD
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALAGOAS
CRIADO PELA LEI FEDERAL N°11.892, DE 29/12/2008

DIPLOMA

................................ do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncias e Tecnologia de Alagoas, no uso de suas atribuigdes e tendo em
IS GO C U S OB O o ritarss. Tt iiii e v oo i surererstersessrereranesessnesessuesassnsssanevorssesseneresnssssanes ,hadatade ...ooooeeeieeeeeeeiinnnnns , € a colagdo de
graunadatade ....ccceeeviernnnns ,confere 0 tUlO de ...oeicveieee e a
(NOME DO(A) DIPLOMADO(A))
. de nacionalidade ..........cccue....... enaturalide Tl "Se . 8 8 8 8. , hascido(a) em.......ccceeeeveeennen, , portador(a) da cédula
de identidade ........ccecueeeneenn. , expedida pelo(a) .......... , , € outorga-lhe o presente Diploma a fim de que possa gozar de todos os

direitos e prerrogativas legais. =

H— Maceié — AL, ............ dermes ders =

Nome do/a Representante Legal pelo IFAL

Diploma assinado digitalmente

Verifique a autenticidade deste diploma acessando https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/dip!p_ma‘ﬁgita

C6digo de Verificagao: XXxxx. XXX XXXXXX.
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Anexo Il - MODELO DO VERSO DO DIPLOMA DE GRADUACAO
ClUR S O o
RECONHECIDO PELA PORTARIA DO MEC N° ....., DE .../ .../ ...,
PUBLICADA NO DOU. N°........,SECAO ........, PAG. .............,DE
ol
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CNPJ 108253/73/0001-55
RECREDENCIAMENTO: PORTARIA N° ............ ,de ool , DOU. N°
vy SECAO ..., PAG. ........ de....... [ T
Diploma registrado sob o n° ............. as Fls. ............... do
Livio c.covvviiviiii.. , conforme processo ...........eeveeuvennennnn.

por delegacao de competéncia do M.E.C. nos termos da Lei n°
9.394 de 20/12/1996, e do decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de
2017.

Macei6-AL, em ...... /A [

Nome do Servidor/a
Coordenacdo Sistémica de Registro Académico — CSRA/PROEN
Portarian®........... ,de...... A [,

Diploma assinado digitalmente

N2 EXPEDICAO
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Anexo IV - MODELO DO VERSO DO DIPLOMA DE GRADUACAO -22VIA
CUR S O e
RECONHECIDO PELA PORTARIA DO MEC N° ....., DE ..../..../ ...,
PUBLICADANO DOU. N°........,SECAO ........, PAG. ..............DE
vl
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
CNPJ 108253/73/0001-55
RECREDENCIAMENTO: PORTARIA N° ............ yde i, , DOU. N°
veeuy SECAO .....,PAG. ........ de....... [oveiiin [iviiiinn.
Diploma registrado sob o n° ............. as Fls. ............... do
Livro .ooovvieviiinainin, , CONfOrme Processo .........oceeveevennennnn.

por delegacdao de competéncia do M.E.C. nos termos da Lei n°
9.394 de 20/12/1996, e do decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de
2017.

Macei6-AL, em ...... [, VA

Nome do Servidor/a
Coordenacdo Sistémica de Registro Académico — CSRA/PROEN

Portarian®........... ,de..... [, [,
Diploma assinado digitalmente

APOSTILA

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

Expedida a 2?2 via de diploma, na forma digital,

conforme processo n°

com os mesmos dados da 12 via.

N2 EXPEDICAO

22 VIA
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SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO

REITORIA

GRADUACAO
Lvcoresio ]
N¢ do processo: ‘ ‘ CPF: ‘ ‘ Data de Nascimento: ‘

Nome Civil do/a discente:

Documento de Identificagdo: ‘ Sigla do érgdo expedidor: ‘ ‘ UF: ‘
Naturalidade: ‘ ‘ UF: ‘ ‘ Nacionalidade: ‘
Nome do Curso: ‘ ‘ Cddigo E-MEC: ‘

Modalidade: ‘

Campus/polo: ‘

Titulo ou grau conferido:‘

‘ Data de conclusao do curso: ‘

‘ Data da colagdo de grau: ‘

Portaria de autoriza¢do(Orgdo/N2/Data): ‘

Data (DOU):

Ne:

Sec¢do:

Pag.

Portaria de reconhecimento(Orgdo/N2/Data): ‘

Data (DOU):

Ne:

Secdo:

Pag.

Reitor/a:

Portaria ou matricula:

Pré-Reitor/a de Ensino: ‘

Portaria ou matricula:

Diretor/a Geral do campus/polo: ‘

Portaria ou matricula:

Responsavel pelo registro: ‘

Portaria ou matricula:

Data de Expedigdo de Diploma(12 via): ‘

‘ N da Expedi¢do do diploma: ‘

Data de Registro: ‘

‘ N2 do Registro do diploma: ‘

Assinatura do responsavel

pelo registro

Campo de observagao:
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Anexo VI - MODELO DE DESPACHO PADRAO SOBRE A DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS DA PASTA
DO/A DISCENTE

Atesto para os devidos fins, que os documentos obrigatérios que compdem a pasta do/a discente
.............................................................................................................................. , foram convertidas para o

formato digital e inseridas no SIGAA, conforme a Portaria MEC n? 360, de 18 de maio de 2022,

publicada no DOU edicdo n2 94, Secdo 1, pag. 40, de 19/05/2022.

Cidade - AL, ............ de s de s

Nome do responsavel
Cargo ou fungdo
CPF ou matricula
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Anexo VIl — MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUGAO DO PROCESSO DE
EXPEDIGAO DO DIPLOMA

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para a expedicdo

do Diploma do/a aluno/a

................................................................................................................................. , constantes do processo
N2 , ha forma da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, do
Decreto n2 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e da Portaria do Ministério da Educacao n2 1.095, de
25 de outubro de 2018, publicada no DOU n? 207, Secdo 1, pag. 32, de 26/10/2018.

Maceid-AL, ............ o (I de e,

Nome do responsavel
Cargo ou fungdo
CPF ou matricula
Ato ou portaria de delegacdo ou designagdo
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Anexo VIII - MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUGCAO DO PROCESSO DE
REGISTRO DE DIPLOMA

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para a Registro do
Diploma do/a AlUNOD/A ettt e et st st sttt et r et aeraens
................................................................................................................................. , constantes do processo
N2t e e s , ha forma da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, do
Decreto n2 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e da Portaria do Ministério da Educacdao n2 1.095, de
25 de outubro de 2018, publicada no DOU n? 207, Secdo 1, pag. 32, de 26/10/2018.

Maceid-AL, ............ de e, de s

Nome do responsavel
Cargo ou fungdo
CPF ou matricula
Ato ou portaria de delegagdo ou designagdo
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Anexo IX - MODELO DE EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS
EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS — MES/ANO — PUBLICADO NO DOU EM ........... Y ST Y S
PERIODO - i
X IES e CODIGO NeDE | IES e CODIGO o
NOME DO DISCENTE N2 DO PROCESSO CPF eiaidolal (oLl DE DATA DE E-MEC DATA DE EXPEDICA E-MEC DATADE | NeDE

CURSO INGRESSO | CONCLUSAO
DO CURSO

EXPEDICAO REGISTRO |REGISTRO

EXPEDIDORA o REGISTRADORA
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Anexo X - MODELO DE EXTRATO DAS INFORMAGOES SOBRE O REGISTRO DE DIPLOMAS NO DIARIO
OFICIAL DA UNIAO

EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Data: ....... de ....... de ...,

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALAGOAS
CNPJ: 10.825.373/0001-55

Periodo: ....... de ....... de ... a .. de ....... o [
Quantidade de diplomas registrados no periodo: XX (xxxxx)

Livros de registros e sequéncias numéricas:
e Livro 01 ARAPIRACA — registro n2 xXxxxxX a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 BATALHA — registro n2 xxxxxxX a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 BAHIA — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 MACEIO — registro n2 XxxxxxX a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 MARAGOGI — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 MARECHAL — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 MURICI — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 PALMEIRA DOS iNDIOS — registro N2 xxxxxxx a N2 XXXxXxxxx;
Livro 01 PENEDO — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 PIRANHAS — registro n2 xxxxxxx a N2 XXxXXXXxXXx;
Livro 01 SANTANA DO IPANEMA — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;
Livro 01 SATUBA — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;
e Livro 01 VICOSA — registro n2 xxxxxxx a N2 XXXXXXXX;

Consultar o sitio eletronico do IFAL no qual podera ser consultada em até 15 (quinze) a relacdo dos
diplomas registrados: https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/public/registro_diploma/lista.jsf .

Nome do Reitor
REITOR


https://sigaa.ifal.edu.br/sigaa/public/registro_diploma/lista.jsf
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