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mm SERVIGO PUBLICO FEDERAL
INSITVYO MINISTERIO DA EDUCAGAO

Alagoas INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E

EXTENSAO/IFAL

RESOLUGAO N° 441 / 2026 - CEPE/IFAL (11.21)

N° do Protocolo: 23041.014453/2026-80

Maceiod-AL, 23 de abril de 2026.

Regulamenta 0s procedimentos de
antecipacgao, reposicao, permuta e

redistribuicdo de aulas presenciais nos cursos
técnicos de nivel médio, nos cursos de
qualificacdo profissional integrados ao ensino
médio e nos cursos de graduacgdo ofertados
pelo Instituto Federal de Alagoas - Ifal, visando
o integral cumprimento do componente
curricular.

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CEPE do
Instituto Federal de Alagoas - Ifal, designada pela Portaria n2 2.970, de 20 de setembro de
2021, no uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo art. 26 do Regimento Geral, aprovado
pela Resolugdo n? 15/CS, de 5 de setembro de 2018, alterado pela Resolucdo n2 168, de 2 de
agosto de 2024; pelo art. 13, inciso XVI, da Resolucdo n2 22/CS, de 12 de julho de 2014; e
pelo art. 29, inciso |, da Portaria n2 43/Ifal, de 15 de agosto de 2023, em conformidade com a
Lein28.112, de 11 de dezembro de 1990, a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o que
consta no Processo Administrativo n® 23041.048546/2022-84.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E FINALIDADE

Art. 12 Esta Resolucdo estabelece normas e procedimentos para a antecipacdo, reposicao,
permuta e redistribuicdo de aulas presenciais nos cursos técnicos de nivel médio, nos cursos

de qualificacdo profissional.integrades ao.ensino.medio e nos cursos. de graduagdo ofertados
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pelo Instituto Federal de Alagoas - Ifal.

Paragrafo Unico. O disposto nesta resolucdo visa, exclusivamente, garantir o integral
cumprimento do conteddo programatico de cada componente curricular, conforme previsto
no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 22 Em nenhuma hipdtese, este normativo sera utilizado para regulamentar a jornada de
trabalho de professores/as ou para disciplinar compensacdes de carga horaria decorrentes de
faltas, atrasos ou saidas antecipadas, as quais devem ser tratadas conforme a legislacdo de
pessoal vigente, Lein2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e regulamentos especificos.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 32 Para fins desta Resolucdo, considera-se:

| - aula: unidade de tempo dedicada ao exercicio efetivo de aulas presenciais tedricas e
praticas, de laboratérios e de campo, prevista no projeto pedagdgico dos cursos técnicos, dos
cursos de qualificacdo profissional integrados ao ensino médio e dos cursos de graduacdo
ofertados pelo Instituto Federal de Alagoas - Ifal;

Il - aulas previstas: quantidade de aulas estabelecidas por componente curricular, de acordo
com a matriz curricular do curso;

[l - aulas ministradas: aulas que compdem o plano de ensino do componente curricular que
foram integralmente cumpridas;

IV - carga horaria do componente curricular: quantidade total de horas estabelecidas para o
componente na matriz curricular do curso;

V - antecipacdo de carga horaria de aula(s): aula ministrada em data e horario anteriores ao
originalmente previsto no plano de ensino;

VI - reposicdo de aula(s): aula ministrada em data e hordrio posteriores ao originalmente
programado, com o objetivo de integralizar o componente curricular em fung¢do de auséncia
do/a professor/a;

VIl - permuta de aulas: troca formal de horario de aulas entre dois/duas professores/as, no
mesmo periodo letivo, em que um/a assume o compromisso de ministrar a aula no horario
do/a outro/a professor/a e vice-versa;

VIII - redistribuicdo de aulas: realizacdo de nova divisdo da carga horaria total do componente
curricular entre professores/as da mesma area de atuagdo, com a transferéncia de parte ou
da totalidade do componente curricular de um/a professor/a para outro/a(s);

IX - instrumento pedagdgico autogerido: é um material didatico planejado para ser utilizado
exclusivamente quando o/a professor/a precisa se afastar da sala de aula para cumprir uma
atividade a servico determinada pela instituicdo. Esse instrumento deve ser estruturado com
instrucdes claras, permitindo que os/as estudantes deem continuidade autéonoma ao
aprendizado e minimizem a interrupg¢ao do conteldo programatico;

X - integralizacdo do componente curricular: cumprimento da totalidade do conteido do

componente curricular dentro do periodo letivo estabelecido;
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X| - atividades a servico: refere-se a qualquer encargo ou compromisso oficial do/a professor/
a, estabelecido pela gestdao e que exige seu afastamento temporario do horario de aula. Inclui
participacdo em reunides pedagdgicas obrigatdrias, capacitacdes institucionais, conselhos de
classe, representacao da instituicao ou outras atividades por designacao;

XIl - auséncia programada: eventuais atrasos, saidas antecipadas ou faltas justificadas, que
possam ser previstas antecipadamente e possibilite a reorganizacdo dos horarios de aulas
semanais do/a professor/a; e

XIll - auséncia ndo programada: eventuais atrasos, saidas antecipadas ou faltas justificadas,
emergenciais ou que ndao possam ser previstas antecipadamente.

CAPITULO Il
DAS AUSENCIAS E DA OBRIGACAO DE INTEGRALIZACAO DO COMPONENTE CURRICULAR

Art. 42 Em caso de auséncia, compete ao/a professor/a responsdvel pelo componente
curricular a sua integralizacdo por meio dos instrumentos previstos nesta Resolucao.

§ 12 A auséncia do/a professor/a sera classificada como justificada ou injustificada conforme
alein28.112, de 11 de dezembro de 1990, e suas regulamentacdes especificas.

§ 22 A auséncia legalmente amparada do/a professor/a ndo o/a exime da obrigacdo de
integralizar o componente curricular, desde que o cumprimento nao infrinja a legislacdao ou
os regulamentos institucionais vigentes.

§ 32 O planejamento do componente curricular deve ser efetivado dentro do periodo letivo
estabelecido no calendario académico vigente, e utilizados os instrumentos previstos nesta
Resolucdo prioritariamente no semestre em que houve a auséncia.

SECAO |
DAS AUSENCIAS PROGRAMADAS

Art. 52 Consideram-se auséncias programadas aquelas cuja previsdo seja comunicada com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da data da auséncia, permitindo a reorganizacao
prévia das atividades letivas.

Paragrafo Unico. Nas auséncias programadas, a ordem de prioridade para a integralizagdo do
componente curricular sera:

| - antecipag¢ao de carga horaria de aulas;

Il - permuta de aulas com outro/a professor/a;

Il - redistribuicdo da carga horaria com outro/a professor/a da mesma area, se for o caso; e
IV - reposicao de aulas.

Art. 62 Para formalizar a Auséncia Programada e a proposta de mtegrallzagao o/a professor/a
devera (Assinado digitalmente em 27/04/2026 11:59), MARIA APARECIDA SILVA, SECRETARIO, 1109462
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| - preencher e assinar o formulario préprio (Anexo), indicando a justificativa da auséncia e a
proposta de integralizacdo (antecipagao, permuta, redistribuicdo ou reposicao);

Il - abrir processo no sistema institucional, anexando o formuldrio especifico e os documentos
comprobatérios da justificativa da auséncia;

lll - apresentar, em caso de permuta ou redistribuicdo de carga horéria, o formuldrio com a
ciéncia dos/as professores/as envolvidos/as, ficando estes/as responsaveis pelo cumprimento
do pactuado; e

IV - encaminhar o processo a chefia imediata, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
Uteis da data da auséncia.

§ 12 A Chefia Imediata (Coordenador/a de Curso, Chefe de Departamento de Ensino ou
Diretor/a de Ensino) devera solicitar manifestacdo das demais Coordenag¢des dos Cursos
envolvidos, se houver, no prazo de 2 (dois) dias uteis, antes da aprovacao final.

§ 22 Na impossibilidade de antecipacdo, permuta ou redistribuicdo, a reposicdo deve ser
proposta em horarios que os/as estudantes ndo tenham aulas ja programadas, e devera ter a
ciéncia das Coordenagdes de Curso e aprovagao da Chefia Imediata.

SECAO Il
DAS AUSENCIAS NAO PROGRAMADAS

Art. 72 Consideram-se auséncias ndo programadas as situacdes emergenciais ou de forca
maior que nao puderam ser previstas com a antecedéncia minima estabelecida no Art. 59.

§ 12 A Chefia Imediata devera ser comunicada sobre a auséncia com a maxima antecedéncia
possivel, por telefone ou outro meio de comunicacgao célere.

§ 22 Se o/a professor/a estiver impossibilitado/a de fazer a comunica¢cdo imediata, a
notificacdo devera ser providenciada por terceiro ou pelo/a préprio/a professor/a, assim que
cessar o impedimento.

§ 32 No retorno as atividades académicas, o/a professor/a terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para apresentar a proposta de reposicdo das aulas, preenchendo o formuldrio (Anexo) e
seguindo o fluxo processual estabelecido para as auséncias programadas, no que couber.

§ 42 Cabe a Chefia Imediata o acompanhamento dos prazos e da efetivacdo da reposicao das
aulas.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA INTEGRALIZACAO DO COMPONENTE CURRICULAR

SECAO |
DA ANTECIPACAO DE CARGA HORARIA DE AULAS
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Art. 82 Cabera ao/a professor/a interessado/a na antecipac¢do de carga horaria de aulas:

| - preencher o formulario (Anexo) e encaminha-lo a Chefia Imediata com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis para analise e autorizacao;

Il - comunicar os/as estudantes com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis da realizagdo
da aula, obrigatoriamente via sistema académico institucional e, de forma complementar, via
e-mail institucional ou outras vias de comunicacao; e

lll - observar os requisitos de construcdo de horario do curso, sendo vedada a antecipacao
que infrinja as Normas de Organizacao Didatica vigentes.

§ 19 Cabe a Chefia Imediata o acompanhamento dos prazos e da efetivacdao da antecipacao
das aulas.

§ 22 O/A professor/a devera registrar, obrigatoriamente, a frequéncia dos/as estudantes no
sistema académico vigente no dia da antecipacdo de carga horaria de aula.

SECAO Il
DA PERMUTA DE AULAS

Art. 92 A permuta de aulas destina-se a suprir a auséncia de professor/a em atividades de
aula previamente programadas no planejamento de horério.

§ 12 A permuta restringe-se aos/as professores/as que atuam na mesma turma, ainda que
lecionem componentes curriculares diferentes.

§ 22 O/A professor/a solicitante devera preencher o formulério (Anexo) com a anuéncia do/a
professor/a que assumira a aula e encaminha-lo a chefia imediata com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias Uteis para andlise e autorizagdo.

§ 32 E vedada a permuta de aulas que colida com as regras estabelecidas para a constituicdo
de horario.

§ 42 A responsabilidade pela verificacdo da possibilidade e da disponibilidade de horarios
compete exclusivamente aos/as professores/as envolvidos/as.

§ 52 Apds a formalizagdo, os/as professores/as envolvidos/as assumirdo integralmente a
responsabilidade pelo cumprimento das aulas permutadas.

§ 62 E vedada a substituicio da permuta por atividades ou trabalhos realizados em domicilio
ou de forma ndo presencial.

§ 72 Cabe a Chefia Imediata o acompanhamento dos prazos e da efetivacdo da permuta das
aulas.

Art. 10. O/A professor/a que assumiu a permuta deverd registrar a frequéncia dos/as
estudantes no sistema académico vigente na data da aula.

SECAO Il
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DA REPOSICAO DE AULAS

Art. 11. A reposicdo de aulas deve ser realizada pelo/a professor/a ausente, em estrita
observancia a legislacdo vigente.

§ 19 As reposicOes deverdo ser propostas, prioritariamente, nos horarios livres do/a
professor/a e dentro do turno vigente do curso com anuéncia e concordancia dos/as
estudantes.

§ 22 Caso haja agendamento prévio com a turma em horario que caracterize contraturno, o/a
professor/a deverd comunicar a chefia imediata com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
Uteis para as devidas providéncias.

§ 32 Caberd ao/a professor/a divulgar os horarios de reposicdo aos/as estudantes com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis antes da data da reposigdo.

§ 42 Cabe a Chefia Imediata o acompanhamento dos prazos e da efetivacdo da reposicao das
aulas.

Art. 12. O/A professor/a deverd registrar, obrigatoriamente, a frequéncia dos/as estudantes
no sistema académico vigente na data da aula.

Paragrafo Unico. No caso de o/a professor/a ndo comparecer no dia e hora agendados para a
reposicao, por fato imprevisivel ou de forca maior, este/a terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis
para reprogramar a proposta de reposicao, seguindo o fluxo de aprovacao.

SECAO IV
DA REPOSICAO DA AUSENCIA POR ATIVIDADES A SERVICO DA INSTITUICAO
DOS INSTRUMENTOS PEDAGOGICOS AUTOGERIDOS

Art. 13. A aplicagdo dos Instrumentos Pedagdgicos Autogeridos é exclusiva para o
cumprimento do componente curricular no caso de professores/as em atividades a servico,
desde que a auséncia seja justificada e ndo impligque prejuizo pedagdgico.

§ 12 O/A professor/a devera entrar em contato com sua chefia imediata com no maximo 3
(trés) dias uteis antes da ocorréncia para informar a necessidade de auséncia e apresentar a
proposta do Instrumento Pedagdgico Autogerido a ser aplicado;

§ 292 Caberd a chefia imediata, ou ao/a professor/a indicado/a por ela, a aplicacio do
Instrumento Pedagégico Autogerido, conforme a disponibilidade no dia e hordrio da aula;

§ 32 O prazo de efetivacdo da atividade proposta sera definido pelo/a professor/a do
componente curricular, e devera ser compativel com a carga horaria total da aula no dia da
auséncia.

SECAOV
DA REDISTRIBUICAO DE AULAS
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Art. 14. A redistribuicdo de aulas consiste na transferéncia, em carater excepcional, da
responsabilidade por parte ou pela totalidade da carga horaria de um componente curricular
para outro/a docente da mesma area de conhecimento.

§ 12 A redistribuicdo serd de responsabilidade da gestdo do campus (Diretoria de Ensino ou
Departamento de Ensino), em articulacdo com as Coordenacbes de Curso, e serd adotada
guando as demais formas de integralizacdo previstas nesta Resolugcdo ndo puderem ser
aplicadas ou ndo se mostrarem viaveis diante das especificidades do caso concreto.

§ 22 A decisdo pela redistribuicdo deve ser devidamente motivada pela gestdo, observando-
se a disponibilidade de carga horéria dos/as professores/as envolvidos/as e a garantia da
continuidade pedagégica.

§ 39 Aplica-se aos casos de redistribuicao o fluxo processual e o formulario constante no
Anexo desta Resolucdo, no que couber, devendo o processo conter a anuéncia expressa da
chefia imediata e a ciéncia do/a professor/a que assumira as aulas.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS E DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Compete as DirecBes-Gerais dos campi, juntamente com as/os Diretorias/
Departamentos de Ensino, as Coordenacdes de Curso e as Coordenacdes de Formacao Geral,
monitorar o cumprimento desta Resolugdo, incluindo o registro e o acompanhamento de
todas as antecipacdes, as reposicoes, as redistribuicdes e as permutas de aulas.

Paragrafo Unico. Os campi do Ifal tém autonomia para adotar as medidas pertinentes, a luz
das legislacbes e dos regulamentos institucionais vigentes, a fim de assegurar o fiel
cumprimento dos dias letivos e a integralizagdo do componente curricular.

Art. 16. Os horarios estabelecidos para atender a matriz curricular dos cursos nas turmas,
bem como os horérios programados de permutas e reposi¢ées, devem ser divulgados aos/as
estudantes com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

Art. 17. Os casos decorrentes de procedimentos referentes a afastamento de professores/as
para qualificacdo sdo regidos por normativo institucional préprio.

Art. 18. Os casos omissos ou as duvidas decorrentes da aplicagdo desta Resolugdao serao
resolvidos pela/o Dire¢do de Ensino/Departamento de Ensino do campus e, em ultima
instancia, pela Pré-Reitoria de Ensino - Proen do Ifal.

Art. 19. Esta Resolucdo entra em vigor apds 30 (trinta) dias de sua publicac¢do.

(Assinado digitalmente em 27/04/2026 08:45 )
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Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ifal.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu numero: 441, ano: 2026, tipo: RESOLUGAO, data de emissao: 23/04/2026 e o codigo de
verificagao: 1cf68076bd
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INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

Ministério da Educagao
Instituto Federal de Alagoas
Conselho de Pesquisa, Ensino e Extensao

ANEXO

Formulario de Solicitagdo de Antecipacdo ou de Permuta ou de Redistribui¢cdo ou de

Reposicdo de Aulas ou de Aplicagdo de Instrumento Pedagdgico Autogerido (IPA)

I. DADOS DO(A) PROFESSOR(A) SOLICITANTE

Nome do(a) Professor(a):

Matricula SIAPE:

Componente Curricular:

Sigla/Codigo:

Curso/turma:

Periodo Letivo:

Il. TIPO DE AUSENCIA

1. Programada

Comunicacdo com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
uteis.

()

2. Nao Programada

Situacdo emergencial/Forga maior.

()

3. Justificada

Previsdo Legal/Regulamentar.

()

4. Nao justificada

Previsdo Legal/Regulamentar.

()

I1l. INFORMAGCOES DA AUSENCIA

Periodo

Y N Y

Horario da Aula -
Inicio/Término

as

Justificativa
(Anexar comprovante)
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IV. PROPOSTA EM CASO DE AUSENCIA PROGRAMADA

Marque uma opc¢ao considerando a ordem de prioridade descrita no § 1° do Art. 5°

1. Antecipacao de Aulas

()

2. Permuta de Aulas

()

3. Redistribuicdao de Aulas

()

4. Aplicacdo de Instrumento Pedagdgico Autogerido ()

5. Reposicdo de Aulas

()

Periodo ou Data da Realizacdo da Aula /] a_/ |/

Horario da Aula - Inicio/Término as

No caso de aplicagdo de Instrumento Pedagoégico Autogerido.
(Anexar as orientagoes)

V. ANUENCIA DOS PROFESSORES ENVOLVIDOS (APENAS PARA PERMUTA E REDISTRIBUIGAO)

Declaro ter ciéncia e anuéncia com a permuta/redistribuicdo proposta, comprometendo-me a
ministrar a aula e registrar a frequéncia conforme o Horario Proposto.

Professor/a envolvido/a
(Permuta/Redistribui¢io)

Matricula Siape

Assinatura

Data

V1. ANUENCIA DA TURMA (APENAS PARA REPOSICAO EM CONTRATURNO)

Declaramos, como representantes da turma, estar cientes e de acordo com o hordrio proposto
de Reposi¢dao em Contraturno.

Turma:

Curso:

Representante de Turma - Discente 1

Nome:

Matricula:

Assinatura:

Representante de Turma - Discente 2

Nome:

Matricula:

Assinatura:
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VII. FLUXO DE CIENCIA E APROVACOES
A. PROFESSOR(A) SOLICITANTE
Declaro que as informacgdes acima sdo verdadeiras, que abri o processo no sistema institucional

e estou ciente da obrigacdo de integralizar o componente curricular, nos prazos e termos da
Resolugao.

Assinatura do/a professor/a solicitante
B. CHEFIA IMEDIATA

Declaro ciéncia da proposta e confirmo que a integralizacdo proposta ndo infringe as Normas
de Organizacdo Didatica e os requisitos de construcdo de horério do curso.

Nome da chefia imediata:

Assinatura:

Data:

C. PARECER E DELIBERAGAO DA CHEFIA IMEDIATA

( ) Deferido () Indeferido

Nome

Cargo:

Data:

Observagdes/Motivo (Obrigatorio em caso de indeferimento):
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