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INSTITUTO SERVICO PUBLICO FEDERAL
FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO
Alagoas INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
REITORIA

PORTARIA NORMATIVA N° 103/2025 - REIT (11.01)

N° do Protocolo: 23041.050828/2025-94
Maceio-AL, 29 de dezembro de 2025.

DispGe sobre os critérios e os procedimentos para
tramitacdo e andlise de requerimentos de
prorrogacdo de prazo para integralizacdo curricular e
consequente autorizacdo de colacdo de grau e
emissdo de diploma em cursos técnicos de nivel
médio e de graduacdo, no ambito do Instituto Federal
de Alagoas - Ifal.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOASO REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal,
reconduzido pelo Decreto Presidencial, de 13 de junho de 2023, publicado no DOU n? 111, de 14 de junho
de 2023, sec¢do 2, p.1, e no uso de suas atribuicoes legais que lhe conferem o art. 33 do Regimento Geral do
Ifal, aprovado pela Resolu¢do n? 15/CS, de 5 de setembro de 2018, alterada pela Resolu¢do n2 168, de 2 de
agosto de 2024 e pelo art. 2, inciso Il da Portaria n2 43/Ifal, de 15 de agosto de 2023, e tendo em vista art.
48 da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, o art. 38 da Resolu¢do CNE/CEB n2 6, de 20 de setembro de
2012, a Portaria MEC n2 31, de 18 de janeiro de 2022, a Portaria MEC n2 1.095, de 25 de outubro de 2018, e
nas Normas de Organizacdo Didatica do Ifal, aprovadas pela Resolugdo n2 32/CS, de 8 de outubro de 2014,
alterada pela Resolug¢do n2 03/CS, de 27 de marco de 2017, e o que consta no processo administrativo
23041.030590/2025- 81.

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Portaria dispbe sobre os critérios e os procedimentos para tramitacdo e anadlise de
requerimentos de prorrogacao de prazo para integralizagao curricular e para a consequente autorizacao de
colagdo de grau, quando cabivel, e de emissdao de diploma em cursos técnicos de nivel médio e de
graduac¢do, no ambito do Instituto Federal de Alagoas - Ifal.

Art. 22 Esta Portaria aplica-se aos cursos técnicos de nivel médio e aos cursos de graduacao, presenciais e a
distancia, ofertados pelo Instituto Federal.de Alagoas s fak cprvcer perxoro, assessor, 11004ss
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Art. 32 Para fins desta Portaria, considera-se integralizacdo curricular o cumprimento da carga horaria e da
estrutura curricular de todo o curso dentro do prazo minimo previsto no respectivo Projeto Pedagdgico de
Curso - PPC, acrescido do prazo maximo de até 100% (cem por cento) do tempo indicado para sua
conclusdo, conforme estabelecido nas Normas de Organizagdo Didatica do Ifal.

§ 12 Cabe a Coordenacdo de Curso, em articulagdo com a Coordenacdo de Registro Académico - CRA, e em
conformidade com a legislacdo vigente, o exercicio do controle académico da integralizagdo curricular dos
estudantes, com vistas a otimizacao do fluxo curricular.

§ 22 A Coordenacao de Curso e a CRA devem orientar e acompanhar o cumprimento do tempo concedido
para integralizagdo do curso, de modo a evitar o comprometimento dos indicadores de qualidade dos
cursos técnicos de nivel médio e de graduacado presenciais e a distancia do Ifal.

CAPITULO Il
HIPOTESES E LIMITES DE PRORROGACAO

Secao |
Hipodteses de prorrogacao

Art. 42 A prorrogagao do prazo mdaximo estabelecido para conclusdo dos cursos técnicos de nivel médio e de
graduacgdo presenciais e a distancia podera ser concedida nas seguintes situagdes:

| - para estudantes com necessidades especificas que impliguem comprometimento da execuc¢do do curso,
mediante avaliacdo do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas - Napne;

Il - para estudantes com afec¢des congénitas ou adquiridas que impliquem, comprovadamente, limitagao de
capacidade de aprendizagem;

lll - quando a instituicdo, por qualquer motivo, deixar de oferecer as condi¢Ges ideais e necessarias que
impliquem, comprovadamente, comprometimento da conclusao do curso no prazo previsto;

IV - quando o estudante estiver com pendéncia somente na Pratica Profissional, em se tratando de cursos
técnicos de nivel médio;

V - quando o estudante estiver com pendéncia somente no Estagio Curricular Obrigatdrio, em se tratando
de cursos de graduacao;

VI - quando o estudante estiver com pendéncia no cumprimento da carga hordria de Atividades
Complementares, em se tratando de cursos de Bacharelado e Superiores de Tecnologia, e de Atividades
Tedrico-Praticas de Aprofundamento, em se tratando de cursos de Licenciatura;

VIl - quando o estudante'estivercom pendérncia no Trabalho detConclusdo derCuiso - TCC, em se tratando
de cursos de graduacao;
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VIl - quando o estudante estiver com pendéncia em até trés componentes curriculares, em se tratando
apenas de cursos de graduac¢ao ofertados por meio da Universidade Aberta do Brasil; e

IX - quando o estudante, por quaisquer motivos, ndo tiver conseguido desenvolver seus estudos durante o
Ensino Remoto Emergencial - ERE, desde que haja parecer favoravel da comissdo constituida para analise
dos processos de prorrogacdao de prazo, conforme o disposto nesta Portaria, e que a comissdo ateste a
efetiva ocorréncia que resultou no comprometimento da conclusdo do curso durante os periodos/anos
letivos de 2020 e 2021, nas seguintes situacoes:

a) estudantes que ndo puderam frequentar as aulas ou obtiveram reprovacdo em componentes curriculares
durante o ERE, sem que tenham feito o trancamento compulsério da matricula; e

b) estudantes que tiveram sua matricula cancelada apenas uma Unica vez.

Secao Il
Limites e condicoes

Art. 52 Os limites e condi¢Oes para concessao da prorrogacdo de que trata o art. 42 observardo as seguintes
regras:

| - para os casos previstos no art. 42, incisos | e Il, a prorrogacao nao podera ultrapassar 50% (cinquenta por
cento) do limite minimo de duracdo fixado no Projeto Pedagdgico de Curso;

Il - Para os casos previstos no Art. 49, incisos lll, IV, V, VI, VII, VIII e IX, a prorrogacdo do prazo ndo podera
ultrapassar dois periodos letivos consecutivos para os cursos técnicos subsequentes ao ensino médio, um
periodo letivo para os cursos técnicos integrados ao ensino médio e um periodo ou semestre letivo para os
cursos de graduacgao, a partir da data de emissao do ato administrativo.

lIl - quando a instituicdo deixar de oferecer as condicdes necessarias que impliquem, comprovadamente,
comprometimento da conclusdo do curso durante o prazo previsto na primeira prorrogacao, o estudante
podera solicitar nova prorrogacao;

IV - a solicitacdo devera ser realizada até a data final do ultimo periodo letivo que o estudante tem para
concluir o curso;

V - estudantes de graduacdo em decurso do prazo, com status "cancelado", poderdo solicitar prorrogacéo,
em cardter de excepcionalidade, desde que tenha decorrido apenas um periodo letivo entre o
cancelamento e o pedido;

VI - a prorrogacao de que trata o art. 49, inciso IX, ndo podera ultrapassar quatro periodos letivos
consecutivos para os cursos de graduagdo, dois periodos para os cursos técnicos subsequentes e dois
periodos para os cursosstéenicosiintegradas; ¥ partit da‘data’de emissdo - do'ate administrativo;
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VIl - para os casos previstos no art. 49, inciso IX, a prorrogacao sera permitida uma Unica vez para cada
estudante e estara condicionada a existéncia de vagas;

VIII - a solicitacdo relativa ao art. 49, inciso IX, deverd ser realizada até o final do ultimo periodo letivo que
a/o estudante tem para concluir o curso, o que ocorrer primeiro; e

IX - o disposto no art. 49, inciso IX, ndo se aplica aos cursos de graduacdo ofertados na modalidade a
distancia do Ifal;

CAPITULO Il
INSTRUCAO DO PEDIDO

Art. 62 O requerimento de que trata esta Portaria deverd ser individual e submetido a Coordenacgdo de
Curso, acompanhado dos seguintes documentos comprobatodrios:

| - justificativa fundamentada apresentada pelo estudante;

Il - histérico escolar atualizado; e

lIl - documentos que comprovem o enquadramento do interessado nas situagdes previstas no art. 42, quais
sejam:

a) para o inciso |: parecer do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas - Napne
recomendando a prorrogacao;

b) para o inciso II: laudo médico;

c) para o inciso lll: atestado da comissdo do curso prevista nesta Portaria;

d) para o inciso IV: histérico escolar atualizado;

e) para o inciso V: histérico escolar atualizado; e

f) para o inciso VI: declara¢do do coordenador do curso.

(Assinado digitalmente em 29/12/2025 16:39), WELLINGTON SPENCER PEIXOTO, ASSESSOR, 1109445

CAPITULO IV
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ANALISE E DECISAO

Secao |
Composicao das Comissoes

Art. 72 A analise do requerimento previsto no art. 62 serd realizada por:

| - comissdo composta pelo coordenador do curso e dois membros do Colegiado de Curso, sendo um
representante da equipe pedagdgica, em se tratando de cursos da educagdo basica presenciais e a
distancia; e

Il - comissdo composta pelo coordenador do curso e dois membros do Nucleo Docente Estruturante - NDE,
em se tratando de cursos de graduagdo presenciais e a distancia.

Paragrafo Unico. As comissGes de que tratam os incisos | e |l serdo constituidas por meio de portarias
emitidas pelo campus ou pela Diretoria de Educacdo a Distancia - Diread, que deverdo ser anexadas ao
processo de solicitagao.

Secao Il
Competéncias e Procedimentos da Comissao

Art. 82 Compete a Comissdo:

| - analisar se a solicitagdo do estudante se enquadra nas situagdes previstas no art. 42,considerando o
cumprimento do fluxograma do curso e destacando os componentes curriculares pendentes para a
integralizacao curricular;

Il - elaborar cronograma de integralizagao do curso, por periodo letivo, com a indicagdo dos componentes
curriculares a serem cursados pelo estudante para a conclusdo do curso;

Il - fixar o prazo de prorrogacdo, em periodos letivos, necessario ao cumprimento do cronograma de
integralizacao do curso, respeitados os limites estabelecidos o art. 52;§§ 12 e 29;

IV - dar ciéncia ao estudante sobre o resultado da analise da solicitacdo;

V - anexar termo de compromisso assinado pelo estudante, concordando com as exigéncias para
cumprimento do cronograma de integraliza¢ao do curso, nos casos de deferimento; e

(Assinado digitalmente em 29/12/2025 16:39), WELLINGTON SPENCER PEIXOTO, ASSESSOR, 1109445
VI - encaminhar o processo para emissao do ato administrativo correspondente.
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Secao lll
Decisdo e Registros Académicos

Art. 92 Cabera ao Reitor emitir o ato administrativo que decidira sobre a prorrogacdo de prazo, apods

tramitacdo e analise pelas seguintes instancias:

| - Coordenacdo de Curso;

Il - Direcdo de Ensino ou equivalente;

Il - Dire¢do-Geral do campus; e

IV - Pré-Reitoria de Ensino - Proen.

Paragrafo uUnico. De posse do ato administrativo de que trata o caput, a Coordenacdo de Curso deverd
encaminhar copia a Coordenacdo de Registro Académico - CRA, ou setor equivalente, para os
procedimentos de matricula e registro, no histdrico escolar, do regime de prorrogacao de prazo.

CAPITULO V
REGIME DE PRORROGACAO

Art. 10. N3o sera permitido ao estudante matriculado em regime de prorrogacdo de prazo o trancamento
total ou parcial de componentes curriculares.

Art. 11. O descumprimento do termo de compromisso validado pela Comissdo e assinado pelo estudante
acarretard o seu desligamento do curso.

Art. 12. Em caso de indeferimento pela Comissao, cabera recurso ao Colegiado de Curso.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Fica revogada @‘Portaria'n2:2:917/1fal,’de 9'de’agosts' de 202270 ASSESSOR. 1109445
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Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

(Assinado digitalmente em 29/12/2025 16:18)
CARLOS GUEDES DE LACERDA

REITOR - TITULAR
REIT (11.01)
Matricula: 1085939

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https://sipac.ifal.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu numero: 103, ano: 2025, tipo:
PORTARIA NORMATIVA, data de emissao: 29/12/2025 e o codigo de verificagdo: Sa7149f209
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