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INSTRUCAO NORMATIVA 46/2026 - PROAD/REI/REIT/REIT/IFAL

Maceio-AL, 30 de setembro de 2026.

Disciplina a utilizagdo da Plataforma Contrata+Brasil no ambito do
Instituto Federal de Alagoas — Ifal.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal , nomeado pela Portaria no 1.915/GR, de 19 de junho de
2019, do Instituto Federal de Alagoas, publicada no D.0.U em 21 de junho de 2019, no uso das atribui¢des que Ihe conferem os artigos
62 e 88 da Resolugdo n° 15/CS, de 5 setembro de 2018, e tendo em vista a Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, a Instrugdo Normativa n2
52/SEGES/ MGlI, de 10 de fevereiro de 2025, e a Instru¢do Normativa n? 460/SEGES/MGI, de 31 de outubro de 2025, e o que consta no
processo n2 23041.028615/2026-67,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa disciplina a utilizacdo da Plataforma Contrata+Brasil no ambito do Instituto Federal de Alagoas — Ifal e
estabelece as competéncias das unidades e dos agentes publicos envolvidos e as diretrizes para a instrugdo processual das
contratagdes realizadas por meio da plataforma.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa se aplica a Reitoria e aos campi do Ifal nas contrata¢Ges realizadas por meio da Plataforma
Contrata+Brasil.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32 Para fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

| — requisitante da contratagdo: servidor ou setor responsavel por identificar a necessidade da contratacdo, promover a instrugdo inicial
do processo administrativo, fiscalizar a execugdo e adotar as providéncias relativas ao pagamento, observados os procedimentos e os
fluxos estabelecidos pelo Ifal;

Il — autoridade maxima da unidade: agente publico responsavel por autorizar a contratagdo segundo critérios de oportunidade e
conveniéncia e designar os fiscais da contratagao, sendo, no ambito da Reitoria, o Reitor e, no ambito dos campi, o Diretor-Geral;

Ill — autoridade competente: agente publico responsdvel por autorizar a criagdo de oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil e
confirmar a escolha do fornecedor, sendo, no ambito da Reitoria, o Pré-Reitor de Administragdo e, no ambito dos campi, o Diretor ou
Chefe do Departamento de Administragdo; e

IV — setor responsavel pelas contratagdes: area de compras da unidade, cujos agentes de contratacdo sdo responsaveis pela
operacionalizacdo da contratagdo na Plataforma Contrata+Brasil, inclusive pelo preenchimento e pelo cadastro do formuldrio de
criagdo de oportunidade, pela selecdo do fornecedor, pela verificagdo da compatibilidade entre os valores apresentados pelos
fornecedores e os pregos praticados no mercado e pelos demais atos administrativos necessarios a condugdao das contratagdes no
ambito de sua competéncia, podendo, para essa verificagdo, contar com o apoio do requisitante.

Art. 42 As atribuices relacionadas a gestao e a fiscalizagdo das contratagGes observarao a legislagdo e a regulamentac¢do aplicaveis e as
normas e os procedimentos institucionais vigentes no Ifal.




CAPITULO Il
DA UTILIZACAO DA PLATAFORMA CONTRATA+BRASIL

Art. 52 A Plataforma Contrata+Brasil podera ser utilizada para a contratagdo de bens, servigos e alimentagdo escolar, observadas a
regulamentacgdo federal aplicavel e as funcionalidades disponibilizadas pela plataforma, desde que os objetos e as condigdes estejam
previstos nos editais e nas oportunidades disponibilizados na Plataforma Contrata+Brasil.

§ 12 As unidades do Ifal ndo poderao criar, na Plataforma Contrata+Brasil, objetos ou modalidades de contratagdo ndao contemplados
nos editais ou nas funcionalidades disponibilizadas pelo érgdao administrador da plataforma.

§ 22 Para verificar os objetos, os editais e as oportunidades disponiveis para contratacdo, as unidades deverdo consultar a area de
editais e regulamentacdo da Plataforma Contrata+Brasil, disponivel no endereco eletrénico oficial do Governo
Federal:https://www.gov.br/contratamaisbrasil/pt-br/central-de-conteudo/editais-e-regulamentacao.

Art. 62 Para a operacionalizagdo das contratagGes na Plataforma Contrata+Brasil, serdo utilizados os seguintes perfis de acesso no
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — Siasg/Senha Rede:

| - DEMCOMPRAB: perfil destinado aos servidores da drea de compras habilitados para atuar na operacionalizagdo das contratagdes na
Plataforma Contrata+Brasil; e

Il — AUTCOMPRARB: perfil destinado as autoridades competentes responsaveis por autorizar a publicagdo da contratagdo e confirmar a
escolha do fornecedor vencedor.

CAPITULO IV
DA HABILITACAO INICIAL

Art. 72 O primeiro acesso de cada unidade do Ifal a Plataforma Contrata+Brasil sera realizado pela autoridade competente para efetuar
a habilitagdo inicial mediante o aceite do Termo de Adesdo do Orgdo ou Entidade Publica ao Contrata+Brasil.

Pardgrafo Unico. Para o aceite do Termo de Adesdo, o Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF da autoridade competente deverda estar
previamente associado ao perfil AUTCOMPRAB no Siasg/Senha Rede.

CAPITULO V
DA INSTRUGCAO PROCESSUAL

Art. 82 As contratagcGes realizadas por meio da Plataforma Contrata+Brasil ndo dispensam a formalizagdo do respectivo processo
administrativo no Sistema Unificado de Administragdo Publica nem a observancia da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, desta
Instrugdo Normativa e dos demais atos normativos aplicaveis.

Paragrafo unico. A utilizagdo da Plataforma Contrata+Brasil dispensa, para as contratacdes nela realizadas, a realizagdo da Anélise de
Riscos e a elaboragdo do Termo de Referéncia e do Edital de Contratagdo, nos termos do art. 15, § 22, da Instru¢do Normativa n2 52, de
10 de fevereiro de 2025, da Secretaria de Gestdao e Inovagdao do Ministério da Gestdao e da Inovagdao em Servigos Publicos, e podera
dispensar a elaborag¢do do Estudo Técnico Preliminar, desde que certificado que o estudo elaborado pelo 6rgdo administrador é
aderente a necessidade da unidade, nos termos do art. 15, § 42, da referida Instrugdo Normativa.

Art. 92 A instrugdo processual das contratagdes realizadas por meio da Plataforma Contrata+Brasil observara, no minimo, as seguintes
etapas:

| —requisitante da contratagao:

a) instaurar o processo administrativo no Sistema Unificado de Administragdo Publica, do tipo “Contratacdo — Contrata Mais Brasil”,
contendo Documento de Formalizagdo de Demanda especifico para contratagbes por meio da Plataforma Contrata+Brasil, com
pesquisa simplificada de pregos para estimativa do valor da contratagdo, observados os requisitos estabelecidos nesta Instrugdo
Normativa; e

b) encaminhar o processo para a autoridade maxima da unidade;
Il — autoridade maxima da unidade:

a) analisar a conveniéncia e a oportunidade e autorizar a contratagdo;




b) ratificar, em despacho no préprio processo administrativo, a indica¢do dos fiscais responsdveis pela contratacdo constantes do
Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD; e

c) encaminhar o processo para o setor responsavel pelas contratagdes;

Ill — setor responsavel pelas contratagdes:

a) cadastrar a oportunidade de contratagdo na Plataforma Contrata+Brasil; e
b) encaminhar o processo para a autoridade competente da unidade;

IV — autoridade competente:

a) analisar o processo de contratagdo quanto a sua instru¢do e viabilidade administrativa, inclusive quanto a disponibilidade
or¢camentaria, podendo solicitar informagdes ou manifestagdes aos setores competentes;

b) autorizar, na Plataforma Contrata+Brasil, a publicacdo da contratagdo; e

c) encaminhar o processo para o setor responsdvel pelas contratagGes, com a reserva orgamentdria, para prosseguimento da
contratagao;

V — setor responsavel pelas contratagdes:

a) operacionalizar a contrata¢do na plataforma;

b) juntar ao processo administrativo os documentos gerados pela plataforma; e

c) encaminhar o processo para a autoridade competente;

VI - autoridade competente:

a) aprovar, na Plataforma Contrata+Brasil, a escolha do fornecedor realizada pelo setor responsavel pelas contratagées; e

b) encaminhar o processo para o requisitante da contratagdo para os procedimentos de solicitacdo de empenho e acompanhamento da
execucao do objeto;

VIl - requisitante da contratagdo:
a) realizado o empenho e formalizada a contratagdo, acompanhar a execucdo do objeto; e

b) apds o recebimento da nota fiscal, adotar, no prazo maximo de dois dias Uteis, contado do recebimento da nota fiscal, as
providéncias sob sua responsabilidade necessarias ao atesto da execugdo do objeto e a instru¢do do processo de pagamento.

§ 12 Para fins do disposto no inciso |, alinea “a”, do caput, considera-se pesquisa simplificada de pregos aquela realizada mediante
consulta a fornecedores, sitios eletronicos de comércio ou de divulgacdo de pregos, contratagdes similares, sistemas oficiais de pregos
ou outras fontes idoneas compativeis com as caracteristicas do objeto, para estimar o valor da contratacdo, dispensadas as
formalidades aplicaveis a pesquisa de precos das demais contratagGes regidas pela Lei n? 14.133, de 192 de abril de 2021.

§ 22 Sempre que possivel, serd juntado ao processo o comprovante da consulta de que trata o § 12, como captura de tela, documento,
arquivo ou outro registro que permita sua verificagao.

§ 32 O processamento da emissdo de nota de empenho observard os procedimentos, os fluxos e os prazos estabelecidos na
regulamentagdo interna do Ifal e na legislagdo vigente.

§ 42 O processamento do atesto, da liquidagdo e do pagamento das contratagOes realizadas por meio da Plataforma Contrata+Brasil
observara os procedimentos, os fluxos e os prazos estabelecidos na regulamentacgdo interna do Ifal e na legislacdo vigente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pré-Reitoria de Administragdo, no ambito de suas competéncias, observada a legislacdo
aplicavel, facultada a consulta as unidades técnicas competentes.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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