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Define responsaveis e procedimentos para a
realizacdo dos registros da Conformidade
Contdbil e da Conformidade de Registro de
Gestdo, no ambito do Instituto Federal de
Alagoas e da outras providéncias.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, designado pelo Decreto Presidencial de 10
de junho 2019, publicado no DOU n? 111, 11 de junho de 2019, se¢do 2, p. 1, no uso de suas
atribuicdes legais, visa atualizar a Portaria n.2 2153/GR, de 25 de setembro de 2014, a qual
define responsdveis e procedimentos para a realizacdo dos registros da Conformidade
Contabil e da Conformidade de Registro de Gestao,

CONSIDERANDO o Decreto n2 6.976, de 07 de outubro de 2009, que dispde sobre o Sistema
de Contabilidade Federal;

CONSIDERANDO a Instru¢cdo Normativa n2 06, de 31 de outubro de 2007, que disciplina os
procedimentos relativos ao registro das Conformidades Contabil e de Registro de Gestao;
CONSIDERANDO a Portaria n? 2452/GR de 05 de agosto de 2019, que estabelece
competéncias aos Diretores-Gerais dos campi do Ifal;

CONSIDERANDO as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC
TSP);

CONSIDERANDO o Manual de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (MCASP);
CONSIDERANDO a Macrofuncgao SIAFI 020315, que estabelece os procedimentos relativos ao
registro da Conformidade Contabil;

CONSIDERANDO a Macrofuncgao SIAFI 020314, que estabelece os procedimentos relativos ao
registro da Conformidade de Registro de Gestdo;

CONSIDERANDO a Resolugdo CFC n2 1.640, de 18 de novembro de 2021, que dispde sobre as
prerrogativas e atribuicdes dos profissionais em contabilidade;

CONSIDERANDO que a delegacdo de competéncia é utilizada como instrumento de
descentralizacdo administrativa, com o objetivo de garantir a gestdo democratica e
participativa e a autonomia dos campi do IFAL,

RESOLVE:

Art. 12 Ficam definidos os responsdveis e procedimentos para a realizacdo dos registros da
Conformidade Contdabil e da Conformidade de Registro de Gestdo no dmbito do Instituto
Federal de Alagoas e da outras providéncias.

CAPITULO |
DA CONFORMIDADE CONTABIL

Art. 22 A Conformidade Contdbil dos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial consiste na certificacdo dos demonstrativos contdbeis gerados pelo Sistema de



Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI).

Art. 32 A Conformidade Contdbil tera como instrumentos adicionais que subsidiam o
processo de andlise as Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas do Setor Publico (NBC
TSP), o Plano de Contas aplicado ao Setor Publico (PCASP), a tabela de eventos, a
Conformidade dos Registros de Gestdo, o Manual SIAFI, e outras ferramentas que subsidiem
o processo de analise realizada pelo responsdvel de seu registro.

Art. 42 As Unidades Gestoras do IFAL deverdo registrar a conformidade contabil observando o
disposto na Macrofung¢do cdédigo 02.03.15, do Manual do Sistema Integrado de Administragdo
Financeira do Governo Federal - SIAFI.

Art. 52 A chefia da 4rea de contabilidade das Unidades Gestoras do IFAL devera ser ocupada
por servidor em exercicio na Unidade Gestora, profissional em contabilidade, ocupante do
cargo de Contador ou de Técnico em Contabilidade, e serd responsavel por efetuar o registro
da Conformidade Contabil.

§ 12 No caso da funcdo de chefia, de que trata o caput, ndo esteja ocupado, cabera ao
servidor em exercicio na Unidade Gestora, profissional em contabilidade, ocupante do cargo
de Contador ou de Técnico em Contabilidade realizar a Conformidade Contabil.

§ 29 Excepcionalmente, com justificativa do Diretor-Geral da Unidade no processo de
nomeac¢do para a funcao de chefia, poderda assumir servidor ndao ocupante do cargo de
Contador ou de Técnico em Contabilidade, mas que seja contabilista regularmente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade.

§ 32 O profissional em contabilidade, deverd estar registrado no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, e estar em dia com suas obrigacdes profissionais.

Art. 62 Em cada Unidade Gestora do IFAL devera ser designado servidor, profissional em
contabilidade, para substituir, em caso de afastamento ou impedimento, o responsavel por
efetuar o registro da Conformidade Contabil.

§ 12 Caso inexista no campus servidor para substituir o Conformista Contabil, a conformidade
serd realizada pelo Departamento de Contabilidade e Finangas da Reitoria, com autorizacdo
do Ordenador de Despesa da Reitoria, apds solicitagdo com a devida justificativa do Diretor-
Geral do campus, que deverd ser encaminhada com antecedéncia de 15 (quinze) dias,
contados do ultimo dia util do més que se dara a conformidade.

§ 22 Excepcionalmente, em caso de afastamento para tratamento de salde, a solicitagcdo de
que trata o paragrafo anterior devera ser encaminhada imediatamente.

Art. 72 O Conformista Contdbil, em observancia ao principio da segregacao de func¢do, nao
podera, concomitantemente, exercer quaisquer funcdes conflitantes com sua atividade de
realizar a conformidade contabil, tais como: autorizar, aprovar e executar registros de gestdo
ou ainda efetuar a Conformidade de Registro de Gestao.

§ 12 Serd admitida excecdo ao disposto no caput, quando a Unidade Gestora se encontre,
justificadamente, impossibilitada de designar servidores, profissionais em contabilidade,
distintos para realizar atividades de execugao.

§ 29 A justificativa de que trata o paragrafo anterior devera ser encaminhada, imediatamente,
pelo Diretor-Geral do campus a Pré-Reitoria de Administracao.

CAPITULO Il
DA CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

Art. 82 A Conformidade de Registro de Gestdo consiste na certificacdo dos registros dos atos e
fatos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema Integrado de
Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e da existéncia de documentos habeis
que comprovem as operagoes.

Art. 92 A Conformidade dos Registros de Gestdao tem como finalidade verificar:

| - Se os registros dos atos e fatos de execucdo orcamentdria, financeira e patrimonial
efetuados pela Unidade Gestora foram realizados em observancia as normas vigentes; e

Il - A existéncia de documentacdo que suporte as operacdes registradas.

Art. 10. A Conformidade dos Registros de Gestdao, suporte ao registro da Conformidade



Contabil, é o procedimento voltado para a averiguacao da adequabilidade dos documentos
emitidos no SIAFI com a documentacdo suporte, ndo se confundindo com a andlise da
legalidade do ato, cuja responsabilidade é de quem o ordenou.

Art. 11. As Unidades Gestoras do IFAL deverdo registrar a Conformidade de Registro de
Gestdo, observando o disposto na Macrofuncdo cddigo 02.03.14, do Manual do Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI, como também a Instrugao
Normativa n. 6, de 2007.

Art. 12. A Conformidade dos Registros de Gestdo deverd ser registrada em até 03 (trés) dias
Uteis, a contar da data do registro da operacdao no SIAFI, podendo ser atualizada até a data
fixada para o fechamento do més.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de registro tempestivo da Conformidade de Registro de
Gestdo no Siafi, o servidor responsavel pela conformidade devera registrar tal fato por meio
de despacho em processo eletrénico destinado ao fechamento didrio da Conformidade.

Art. 13. No processo de analise devem ser envidados todos os esfor¢os no sentido de eliminar
as irregularidades, evitando-se assim o registro da conformidade com restricdo.

Art. 14. O registro da Conformidade dos Registros de Gestdo é de responsabilidade do
Ordenador de Despesas da Unidade Gestora, podendo este designar formalmente servidor, o
qual constara no Rol de Responsaveis, juntamente com o respectivo substituto.

Art. 15. Em observancia ao principio basico do sistema de controle interno da segregacao de
funcdes, o servidor designado para realizar a Conformidade de Registro de Gestao, bem como
seu substituto, ndo poderd ter a funcdo de emitir documentos e nem ser responsdavel pelo
registro da Conformidade Contabil.

Paragrafo Unico - A fun¢do de emitir documentos, que trata o caput, corresponde aos atos de
autorizar, aprovar e executar a emissao de documentos no SIAFI, que sao inerentes ao
Ordenador de Despesa, Gestor Financeiro e demais servidores encarregados da execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial, objetos de verificagdo na Conformidade de Gestao.
Art. 16. Sera admitida excecdo ao registro da Conformidade dos Registros de Gestdo quando
a Unidade Gestora se encontre, justificadamente, impossibilitada de designar servidores
distintos para exercer funcdes de emitir documentos e de registrar a Conformidade Contabil,
sendo que, neste caso, a conformidade serd registrada pelo préoprio Ordenador de Despesa.
Art. 17. Os servidores designados para realizar Conformidade de Registro de Gestao deverao
possuir conhecimento dos atos e fatos da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial
incluidos no SIAFI, a fim de atenderem ao disposto nos artigos 82 e 92 desta portaria.
Paragrafo Unico - Cabe ao Ordenador de Despesa de cada Unidade Gestora do IFAL
proporcionar condi¢des para que os servidores designados para realizar a Conformidade de
Registro de Gestdao tenham acesso aos documentos habeis que comprovem as operacgdes
realizadas no SIAFI.

Art. 18. As Unidades Gestoras, deverdao capacitar os servidores designados para realizar a
Conformidade de Registro de Gestdo, de modo que possam desempenhar suas funcdes de
forma correta e eficiente.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. A drea de contabilidade da Reitoria é responsavel por acompanhar a execugao
contabil no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI das
Unidades Gestoras do IFAL, orientar na regularizacdo das ocorréncias contdbeis para que
essas sejam efetuadas dentro dos prazos estabelecidos e para evitar a reincidéncia das
mesmas, assim como evitar o aparecimento de outras inconsisténcias.

§ 12 Caso nao sejam regularizadas no prazo estabelecido pela drea de contabilidade da
Reitoria, sera enviada notificacdo ao agente responsavel, para que no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da data do envio, regularize as ocorréncias contabeis, sendo imputada a
Unidade Gestora restricdo 318 - Ndo atendimento a Setorial Contabil.

§ 22 No caso de auséncia de regularizagdo no prazo concedido na notifica¢do, o caso sera



encaminhado a Corregedoria do Ifal para analise e providéncias de possivel apuracao de
responsabilidade funcional.

Art. 20. Os Ordenadores de Despesa das Unidades Gestoras do IFAL deverdao emitir portaria
designando os servidores, titulares e substitutos, responsaveis, por periodo indeterminado,
pelo registro da Conformidade Contdbil e da Conformidade de Registro de Gestao.

Art. 21. Os Ordenadores de Despesa de Unidades Gestoras poderdao designar servidores
interinos para realizar, por tempo determinado, o registro da Conformidade Contabil e da
Conformidade de Registro de Gestao, fazendo constar na portaria de designacdo a data de
inicio e término da atribuicao.

Art. 22. Os Ordenadores de Despesa deverdo encaminhar, imediatamente, cdpia das portarias
de designacao, que trata os artigos 20 e 21, bem como as suas altera¢des e substituicdes,
para a area de Contabilidade da sua Unidade Gestora, visando o cadastramento dos
servidores no SIAFI e atualizagdo do Rol de Responsaveis.

Art. 23. A autoridade delegada responde perante o Tribunal de Contas da Unido e aos Orgdos
de Controle e Fiscalizacdo, pelas praticas de atos de gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial, em desacordo com os preceitos das leis e normativos internos de drgdos
superiores ou a qual esteja vinculado, aplicaveis a matéria.

Paragrafo Unico - A auséncia didria do registro da Conformidade de Registro de Gestdo
resultard na citacdo do Ministério da Educacdo no Balan¢co Geral da Unido - BGU e na
Prestacdo de Contas Presidencial - PCPR, além da Unidade Gestora receber ressalva na
declara¢do anual do contador, inserida no processo de contas anual, e no relatério anual de
auditoria pela Controladoria Geral da Unido - CGU.

Art. 24. Fica revogada a Portaria n2 2153/GR, de 25 de setembro de 2014.

Art. 25 Esta Portaria entra em vigor em 01 de margo de 2023.
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