INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas Ministério da Educagio
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Alagoas
Reitoria

PORTARIA N° 322/GR, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2018.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das atribuicées que
lhe conferem os Artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de 29.12.2008, nomeado pelo Decreto de 22
de abril de 2015, publicado no DOU de 23 de abril de 2015, e tendo em vista o que consta no
Memorando Eletrénico n® 14/2018 — PROAD-DOF, de 07.02.2018;

CONSIDERANDO a Portaria n° 2710/GR, de 19 de dezembro de 20186, que
dispbe sobre as regras para utilizagdo do Sistema de Concesséo de Dirias e Passagens —
SCDP,

RESOLVE:

Art. 1° Incluir a alinea “d”, no art. 16, tornando necessaria, quando da prestacéo
de contas, a apresentagdo dos “canhotos dos cartSes de embarque, ou recibo do passageiro
obtido quando da realizagéo do check in via intemet, ou a declaragéo fornecida pela empresa

de transporte, exceto quando for utilizado veiculo oficial ou transporte proprio”.
Onde se Ié:

‘Art. 16. Para prestacdo de contas das despesas com Diarias e Passagens, o
Proposto devera encaminhar ao Solicitante de Viagem os seguintes documentos:

a) Formulario de Prestagcdo de Contas de Diarias e Passagens, contendo descricdo
circunstanciada da viagem e seus objetivos, conforme modelo do Anexo Il desta Portaria,
devidamente preenchido e assinado, pelo Proposto e pelo responséavel pela solicitagdo de
Concessao de Diarias e Passagens.

b) Documentos que comprovem a prestacdo do servico ou da participacéo do
Proposto nas atividades ou eventos previstos, tais como certificados, diplomas, ata, lista de

presenca, lista de frequéncia, relatério de reunio.
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c) No caso de utilizag&o de veiculo oficial e quando nio for anexada documentacéo
comprobatoria de que trata a alinea “b” deste artigo, o Proposto devera anexar copia do
Relatério de Viagem do Veiculo, devidamente preenchido e assinado.

§1° Quando houver remarcacao de voo pelo proposto, por necessidade pessoal, o
mesmo devera encaminhar ao Solicitante de Viagem os documentos comprobatérios do voo
remarcado, bem como comprovante de pagamento das despesas de remarcacao.

§ 2°. O Solicitante de Viagem devera digitalizar e incluir a documentagao de que
trata este artigo no SCDP e encaminha-la, imediatamente e fisicamente ao seu respectivo orgao
de contabilidade de sua Unidade no IFAL (Reitoria ou Campus).”

Leia-se:

“Art. 16. Para prestacdo de contas das despesas com Didrias e Passagens, o

Proposto devera encaminhar ao Solicitante de Viagem os seguintes documentos:

a) Formulério de Prestacéo de Contas de Diarias e Passagens, contendo descrigao
circunstanciada da viagem e seus objetivos, conforme modelo do Anexo Il desta Portaria,
devidamente preenchido e assinado, pelo Proposto e pelo responsavel pela solicitagdo de
Concessao de Diarias e Passagens.

b) Documentos que comprovem a prestacdo do servico ou da participacdo do
Proposto nas atividades ou eventos previstos, tais como certificados, diplomas, ata, lista de
presenca, lista de frequéncia, relatério de reuniéo.

c) No caso de utilizagéo de veiculo oficial e quando n&o for anexada documentacao
comprobatoria de que trata a alinea “b” deste artigo, o Proposto devera anexar copia do
Relatorio de Viagem do Veiculo, devidamente preenchido e assinado.

d) Canhotos dos cartdes de embarque, ou recibo do passageiro obtido quando da
realizagdo do check in via internet, ou a declaracdo fornecida pela empresa de transporte,

exceto quando for utilizado veiculo oficial ou transporte préprio.
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§1° Quando houver remarcagéo de voo pelo proposto, por necessidade pessoal, 0
mesmo devera encaminhar ao Solicitante de Viagem os documentos comprobatérios do voo
remarcado, bem como comprovante de pagamento das despesas de remarcacao.

§ 2°. O Solicitante de Viagem devera digitalizar e incluir a documentacéo de que trata
este artigo no SCDP e encaminha-la, imediatamente e fisicamente ao seu respectivo érgdo de
contabilidade de sua Unidade no IFAL (Reitoria ou Campus).”

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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