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Notas de atualizacdao da versao

As notas inseridas neste espaco evidenciam as principais alteracdes promovidas em virtude
das atualizagdes normativas e de novas rotinas administrativas internas que venham a se

apresentar eficientes a Administracao:

* NOTA 1: Concentracdo das etapas iniciais da contratacdo num Uunico fluxo:
“Fluxograma base para toda contratagao - Lei n2 14.133 de 2021”;
* NOTA 2: Disponibilizacdo do fluxograma “Pregdo Eletronico Tradicional ou SRP - Lei

n2 14.133 de 2021”; conforme a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, DE 30

DE SETEMBRO DE 2022, que dispde sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por

menor pre¢o ou maior desconto, e o DECRETO N2 11.462, DE 31 DE MARCO DE

2023, que trata do sistema de registro de precos para a contratacdo de bens e
servicos, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e

fundacional.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
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O Departamento de Compras da Reitoria, com a finalidade de orientar e aprimorar rotinas das areas
de compras do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, elaborou o presente manual a partir de estudo sobre a Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e suas recentes
regulamentacbes, bem como depois de realizar consultas a Procuradoria Federal da Advocacia-Geral da
Unido junto ao Ifal.

Apresentacgao

Além disso, as principais instrucGes disponibilizadas neste documento sdo provenientes de
capacitacGes (webinarios) realizadas pela Secretaria de Gestdo e Inovacdo do Ministério da Gestdo e da
Inovacdo em Servicos Publicos, érgao estruturante de compras governamentais.

Apesar de construido com base no organograma da Reitoria, os campi podem utilizar este
documento como referéncia. Caso o campus tenha duvida sobre qual setor executaria determinada
atividade, o seguinte questionamento poderd ser feito dentro da prépria unidade: qual setor no meu
campus realiza essa a¢do?

Além disso, as propostas aqui apresentadas por meio dos fluxogramas ndo sdo inflexiveis. Pelo
contrario, sugestoes de novas redacgbes para os procedimentos e de exclusdo ou inclusdo de etapas serdo
consideradas, dado que a legislagdo de compras (leis, decretos, orienta¢des/instrucdes normativas, etc.)
frequentemente é alterada.

As informacgdes estdao assim dispostas:

. Definicao;

. Base legal;

. Requisitos basicos;

. Documentacdo necessaria;
. Fluxograma;

. Procedimentos.

A maior parte da documentacdo necessaria, formuldrios e/ou requerimentos mencionados neste
manual estdo disponiveis por meio do Sistema Integrado de Patrimdénio, Administra¢do e Contratos (SIPAC)
e do armazenamento em nuvem compartilhado do Departamento de Compras/Reitoria contratado pelo
Ifal.

Nesse sentido, o Departamento de Compras disponibiliza este manual a comunidade do Instituto
Federal de Alagoas como instrumento de apoio ao trabalho de seus servidores, e para que o Ifal mantenha
sua referéncia em educacdo de elevada qualidade.

Atenciosamente,

DEPARTAMENTO DE COMPRAS



https://drive.google.com/drive/u/2/folders/0AHJvy6BZANyZUk9PVA
https://sipac.ifal.edu.br/public/jsp/portal.jsf
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Procedimentos comuns a serem observados nas contratacbes com fundamento na Lei n2
14.133/2021, os quais tém por finalidade cumprir normas infralegais e subsidiar a Administra¢do na escolha
da modalidade licitatéria ou contratacdo direta a ser utilizada.

1. Fluxograma base para toda contratacdo (inclusive Adesdo/“Carona”)

Definicao

Base legal

e LEIN214.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021;

» DECRETO N210.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022 (PLANO DE CONTRATACOES ANUAL);

» DECRETO N211.462, DE 31 DE MARCO DE 2023 (SRP);

e INSTRUCAO NORMATIVA SGD/ME N2 94, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022 (SOLUCOES DE TIC);

* INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N2 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022 (ETP);

e INSTRUGCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021 (PESQUISA DE PRECOS);

* INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022 (TR);

e PORTARIA SEGES/ME N2 938, DE 2 DE FEVEREIRO DE 2022 (CATALOGO ELETR. DE PADRONIZACAOQ);
s PORTARIA NORMATIVA N2 25/2022 — REIT (COMPRAS NO AMBITO DO IFAL).

Requisitos basicos
Juntada ao processo eletronico dos documentos indicados pelo fluxograma.
Documentacdo necessaria

O processo eletronico devera ser instruido pelos agentes responsaveis com a documentagdo
indicada nos procedimentos do fluxograma (1.1. Procedimentos para toda contratagao). Entre os principais
documentos, destacam-se:

*  Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD);

e  Comprov. de previsdao no PCA (Plano de Contrata¢des Anual);

e Estudo Técnico Preliminar (ETP);

¢ Mapa/Matriz de Gerenciamento de Riscos;

e Pesquisa ou justificativa de precos;

* Termo de Referéncia (TR), projeto basico ou executivo;

*  Formulario de adesdo a Sistema de Reg. de Precos (modelo SIPAC), apenas nas “caronas”;

¢ Atestado de exclusividade/Notoria especializacdo/etc., somente em inexigibilidades de
licitacdo.

Fluxograma



https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-938-de-2-de-fevereiro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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1.1. Procedimentos para toda contratagao

INiclO

Solicitante ou Equipe de Planejamento

X

Divulgacdo, por meio do grupo <socializacao.compras@ifal.edu.br>, do objeto a ser
contratado. O correio eletrénico deverd contemplar planilha, preferencialmente editdvel por meio
de navegadores da internet ("planilha-web"), com descrigdo individualizada dos itens que serdo
contratados: materiais; bens; e/ou servigos.

1. Socializar demanda a ser contratada junto aos demais Campi/Unidades.

Além das metas fisicas, as quais, sempre que possivel, serdo pré-preenchidas com base nos
guantitativos do ultimo processo para contratacdo do mesmo objeto, a planilha deverd conter
campos especificos para:

| - Justificativa para o quantitativo informado, que deverd ser obtido mediante
adequadas técnicas de estimacdo e dimensionamento, a exemplo de: relatérios de
consumo médio; memdria de calculo; demandas reprimidas; e expectativa de
alteracdo na demanda futura;

Il - Ateste de que a demanda estd ou serd inclusa no Plano de Contrata¢des Anual
(PCA) do Campus ou Unidade do IFAL;

lIl - Indicacdo de nome e setor do responsavel pelas informacdes.

Nesse contexto, o Departamento de Compras da Reitoria poderd disponibilizar modelo de
planilha para solicitacdo das informacg&es acima.

Conforme a Portaria/IFAL n2 25/2022, que regulamenta os processos de compras no
Instituto, a inclusdo de itens ndo previstos nas metas fisicas divulgadas pelo gerenciador da
contratacdo sera autorizada desde que estejam acompanhados de adequada descricdo, bem como
de pesquisa de pregco em conformidade com a legislagdo vigente (art. 23, § 2°).

Além disso, ressalta-se que a socializacdo ndo é obrigatdria, mas recomendavel, nas
compras que envolvam demanda de somente um Campus ou Unidade do IFAL. Ainda segundo a
Portaria/IFAL n2 25/2022:

OrientagGes para compras especificas

Art. 34. Sempre que possivel, Reitoria e Campi utilizardo, na execu¢do de suas
contratagdes especificas, os mesmos procedimentos e prazos previstos na Sec¢do |
deste capitulo para contratacées comuns.

§ 1° As contratacdes especificas deverdo ser previamente socializadas para as
demais Unidades do IFAL.

§ 2° A inclusdo de demandas nos processos especificos sera autorizada desde que
estejam acompanhadas de documento que comprove a sua compatibilidade com o



https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
mailto:socializacao.compras@ifal.edu.br
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Caso a socializacdo ndo seja realizada, poderd avancar diretamente para a atividade "2.
Cadastrar processo para aquisicdo de material ou contratacdo de servigo".

PCA da Unidade demandante.

2. Cadastrar processo para aquisicdo de material ou contratagao de servigo.

Abertura de processo eletrénico com Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) para
material, servico ou solugdo de TIC (Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo), excluidos os itens
gue estiverem disponiveis no Almoxarifado Virtual Nacional. Modelo para cada tipo de DFD pode
estar disponivel no SIPAC (Sistema Integrado de Patrimbnio, Administracdo e Contratos) por meio
da funcionalidade "carregar modelo".

Além disso, também precisa ser juntada ao processo a comprovacdo de que o objeto esta
contemplado no PCA (Plano de Contratacdes Anual) vigente do Campus ou Unidade do IFAL, a qual
podera ser extraida do Portal Nacional de Contratacdes Publicas (<www.pncp.gov.br>). Se ndo
houver tal previsdao, devera ser apresentada justificativa para sua inclusao no PCA.

DOC. 1 - DFD para material, servico ou solugdo de TIC (modelo SIPAC).
DOC. 2 — Comprov. de previsdo no PCA (Plano de Contrata¢des Anual).

DOC. 3 — Despacho a Diretoria de Suprimentos.

Diretoria de Suprimentos

3. Verificar previsao no PCA, solicitar aprovagao do DFD e, se couber, portaria de planejamento.

Verificacdo se a demanda estd prevista no Plano de Contrata¢des Anual (PCA) vigente do
Campus ou Unidade do IFAL, solicitacdo ao Reitor de aprova¢do do DFD, bem como emissdo de
portaria designando a equipe de planejamento da contratacdo, quando necessario.

Em regra, essa portaria devera ser emitida quando o objeto da contratacdo tratar-se de
servico, para a realizacdo de tarefas executivas sob o regime de execucdo indireta, ou de solucdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (TIC). Ressalta-se, porém, que as principais exce¢des as
quais facultam a designagdo da equipe estdo previstas nas seguintes normas:

Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n? 5, de 26 de maio de 2017 (servigos):

Art. 20. O Planejamento da Contratagdo, para cada servico a ser contratado,
consistira nas seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;
Il - Gerenciamento de Riscos; e
lIl - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 22 Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as
etapas | e Il do caput ficam dispensadas quando se tratar de:



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
http://www.pncp.gov.br/
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/gestao/central-de-compras/almoxarifado-virtual-nacional
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a) contratacBes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos | e |l
do art. 24 da Lei n? 8.666, de 1993; ou

b) contratagdes previstas nos incisos 1V e Xl do art. 24 da Lei n2 8.666, de 1993.
(destacaram-se insercdes de links e adequacao)

Instrucdo Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022 (solugdes de TIC):

Art. 12 § 19 Para contratag¢des cuja estimativa de precos seja inferior ao disposto no
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, ou seja, contratacdes
diretas por dispensa em razdo do valor que sdo normatizadas pela Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 67, de 8 de julho de 2021, e suas atualiza¢des, a aplicacdo
desta norma é facultativa, exceto quanto ao disposto nos arts. 62 e 24 desta
Instrucdo Normativa, devendo o 6rgdo ou entidade realizar procedimentos de
contratacdo adequados, nos termos da legislacdo vigente.

(destacaram-se insergdes de links)

Além disso, nas contratacGes de TIC, a verificagdo quanto a previsdo/compatibilidade da
solu¢do com o PDTIC (Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicac¢do) serd realizada
pela Diretoria de Tecnologia da Informac&do/PRDI.

Por fim, ressalta-se que, apesar da IN SEGES/MPDG n? 5/2017 fazer menc¢do ao antigo
regime de licitacdes (Lei_n? 8.666/1993), a sua aplicacio foi autorizada pela INSTRUCAO
NORMATIVA SEGES/ME N2 98, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2022, no que couber, para a realizagdo dos
processos de licitacdo e de contratacdo direta de servigos de que dispde a Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021.

DOC. 4 — Minuta de portaria.

DOC. 5 — Despacho ao Gabinete do Reitor.

Gabinete do Reitor

4. Aprovar demanda e, se necessdario, emitir portaria.

Aprovacao da demanda descrita no DFD, bem como emissdo de portaria designando a
equipe de planejamento da contrata¢do, quando solicitada pela Diretoria de Suprimentos/PROAD.

DOC. 6 — Portaria da equipe de planejamento.

DOC. 7 — Despacho ao solicitante.

Solicitante ou Equipe de Planejamento

5. Consultar catalogos elet. de padroniza¢ao no PNCP e Guia Nac. de Cont. Sustentaveis da AGU.

Consulta ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (<https://pncp.gov.br/>) sobre a
existéncia de catdlogo eletrénico de padronizagdo para o objeto a ser contratado. No emprego das
minutas que compdem os catalogos (anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico, etc.) é

10



https://pncp.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022#:~:text=Art.%2024.%20Nas,Econ%C3%B4mica%20Aplicada%20-%20IPEA.
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022#:~:text=Art.%206%C2%BA%20As,de%20servi%C3%A7os%20p%C3%BAblicos.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=II%20-%20para%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20que%20envolva%20valores%20inferiores%20a%20R$%2050.000%2C00%20(cinquenta%20mil%20reais)%2C%20no%20caso%20de%20outros%20servi%C3%A7os%20e%20compras%3B
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm#:~:text=XI%C2%A0-%C2%A0na%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20de%20remanescente%20de%20obra%2C%20servi%C3%A7o%20ou%20fornecimento%2C%20em%20conseq%C3%BC%C3%AAncia%20de%20rescis%C3%A3o%20contratual%2C%20desde%20que%20atendida%20a%20ordem%20de%20classifica%C3%A7%C3%A3o%20da%20licita%C3%A7%C3%A3o%20anterior%20e%20aceitas%20as%20mesmas%20condi%C3%A7%C3%B5es%20oferecidas%20pelo%20licitante%20vencedor%2C%20inclusive%20quanto%20ao%20pre%C3%A7o%2C%20devidamente%20corrigido%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm#:~:text=IV%C2%A0-%C2%A0nos%20casos,dos%20respectivos%20contratos%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm#:~:text=Art.%C2%A024.%C2%A0%C2%A0%C3%89%20dispens%C3%A1vel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%3A
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm#:~:text=Art.%C2%A024.%C2%A0%C2%A0%C3%89%20dispens%C3%A1vel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%3A
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vedada a alteracdo da especificacdo do objeto, sendo permitida a edicdo ou complementacdo de
campos como: quantitativos, prazo de execugdo, entre outros. Ressalta-se que a ndo utilizacdo do
catdlogo eletrénico de padronizagdo é situacdo excepcional, devendo ser justificada por escrito e
anexada ao respectivo processo de contratacdo (arts. 10 e 11, PORTARIA SEGES/ME N2 938/2022).

Por sua vez, o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis é disponibilizado pela Advocacia-
Geral da Unido (<https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu>). Na sua consulta,
recomenda-se especial atencdo as informacdes que constam na se¢do "11 CONSIDERACOES SOBRE
A APLICACAO DA PARTE ESPECIFICA", discriminada conforme o tipo de objeto. As providéncias que
forem aplicaveis a contratacdo devem ser insertas no seu estudo técnico preliminar.

Realizadas as consultas, é preciso juntar ao processo eletronico o "Ateste de consulta aos
catdlogos-PNCP e GNCS-AGU", cujo modelo de documento se encontra disponivel no SIPAC.

DOC. 8 — Ateste de consulta aos catalogos-PNCP e GNCS-AGU (modelo SIPAC).
6. Elaborar estudo técnico preliminar e mapa/matriz de gerenciamento de riscos.

Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) por meio do Compras.gov.br. Para acesso a
esse sistema é necessdrio senha do Siasg (Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais),
gue pode ser solicitada ao <senhas.dcf@ifal.edu.br> mediante o preenchimento dos seguintes
formularios  disponibilizados em  <https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/modelos-e-
formularios/acesso-ao-siafi-e-siasg>:

- Anexo Il - Orientagdo Normativa n® 27/2018 - Siasg; e
- Anexo IV - Orientacdo Normativa n? 27/2018 - Termo de Compromisso Siasg.

Segundo a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N2 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022, que dispde
sobre a elaboracgdo do ETP:

Art. 14. A elaboracgao do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos 1, II, VIl e VIl do art. 75 e do § 72 do art. 90
da Lein?214.133,de 2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, e nos
casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Com relacgdo as solugbes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC), o ETP ndo sera
obrigatério se a sua estimativa de precos for inferior ao disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, além de dispensavel ou dispensado, quando ndo deve ser
elaborado, nas seguintes hipdteses previstas no artigo 92 da Instrucdo Normativa SGD/ME n2 94, de
23 de dezembro de 2022:

§ 92 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar é facultada nas seguintes hipoteses:
| - no disposto no § 12 do art. 12 desta Instrugdo Normativa;

Il - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengao federal ou de
grave perturbac¢ao da ordem;

Il - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, nos termos do inciso VIl do
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=VIII%20-%20nos%20casos,disposto%20neste%20inciso%3B
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022#:~:text=%C2%A7%201%C2%BA%20Para%20contrata%C3%A7%C3%B5es,da%20legisla%C3%A7%C3%A3o%20vigente.
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022#:~:text=Planejamento%20da%20Contrata%C3%A7%C3%A3o-,Art.%209%C2%BA,-A%20fase%20de
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-dezembro-de-2022#:~:text=Planejamento%20da%20Contrata%C3%A7%C3%A3o-,Art.%209%C2%BA,-A%20fase%20de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=II%20-%20para%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20que%20envolva%20valores%20inferiores%20a%20R$%2050.000%2C00%20(cinquenta%20mil%20reais)%2C%20no%20caso%20de%20outros%20servi%C3%A7os%20e%20compras%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=II%20-%20para%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20que%20envolva%20valores%20inferiores%20a%20R$%2050.000%2C00%20(cinquenta%20mil%20reais)%2C%20no%20caso%20de%20outros%20servi%C3%A7os%20e%20compras%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=III%20-%20para%20contrata%C3%A7%C3%A3o,%C3%B3rg%C3%A3os%20oficiais%20competentes%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%207%C2%BA%20Ser%C3%A1%20facultada%20%C3%A0%20Administra%C3%A7%C3%A3o%20a%20convoca%C3%A7%C3%A3o%20dos%20demais%20licitantes%20classificados%20para%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20de%20remanescente%20de%20obra%2C%20de%20servi%C3%A7o%20ou%20de%20fornecimento%20em%20consequ%C3%AAncia%20de%20rescis%C3%A3o%20contratual%2C%20observados%20os%20mesmos%20crit%C3%A9rios%20estabelecidos%20nos%20%C2%A7%C2%A7%202%C2%BA%20e%204%C2%BA%20deste%20artigo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%207%C2%BA%20Ser%C3%A1%20facultada%20%C3%A0%20Administra%C3%A7%C3%A3o%20a%20convoca%C3%A7%C3%A3o%20dos%20demais%20licitantes%20classificados%20para%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20de%20remanescente%20de%20obra%2C%20de%20servi%C3%A7o%20ou%20de%20fornecimento%20em%20consequ%C3%AAncia%20de%20rescis%C3%A3o%20contratual%2C%20observados%20os%20mesmos%20crit%C3%A9rios%20estabelecidos%20nos%20%C2%A7%C2%A7%202%C2%BA%20e%204%C2%BA%20deste%20artigo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=VIII%20-%20nos%20casos,disposto%20neste%20inciso%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=VII%20-%20nos%20casos%20de%20guerra%2C%20estado%20de%20defesa%2C%20estado%20de%20s%C3%ADtio%2C%20interven%C3%A7%C3%A3o%20federal%20ou%20de%20grave%20perturba%C3%A7%C3%A3o%20da%20ordem%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=I%20-%20para%20contrata%C3%A7%C3%A3o,servi%C3%A7os%20e%20compras%3B
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/modelos-e-formularios/acesso-ao-siafi-e-siasg
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/modelos-e-formularios/acesso-ao-siafi-e-siasg
mailto:senhas.dcf@ifal.edu.br
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-938-de-2-de-fevereiro-de-2022#:~:text=Art.%C2%A010.%C2%A0O,especifica%C3%A7%C3%A3o%20do%20objeto.
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IV - nas situagdes em que a Administracdo puder convocar demais licitantes
classificados para a contratagdo de remanescente de servico ou de fornecimento
em consequéncia de rescisdo contratual, nos termos do § 72 do art. 90 da Lei n?
14.133, de 2021.

art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021,

§ 10. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar é dispensada para as contratagdes
gue mantenham todas as condi¢Ges definidas em edital de licitacdo realizada ha
menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitacdo:

| - ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas
validas;

Il - as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos érgdos oficiais
competentes.

Em contrapartida, quando se tratar de adesdo a atas de registro de precos ("carona"), o ETP
sera obrigatério e devera conter as informacgGes que bem caracterizam a contratacdo, tais como o
guantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo do servico (art. 11, paragrafo
Unico, IN SEGES/ME N° 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022). O mesmo se aplica em compras
mediante participacdo em Intencdo de Registro de Precos (IRP) gerenciada por instituicdo externa
(art. 82, inciso |, DECRETO N2 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023).

Para fins didaticos, IRP e Adesdo se diferenciam quanto ao momento em que ocorreu a
aprovacdo da instituicdo gerenciadora do Sistema de Registro de Precos (SRP): antes e depois da
assinatura das atas, respectivamente. A "carona", além de ser considerada medida excepcional
pelos 6rgaos de controle, possui limitacdo de quantitativo e necessidade do fornecedor beneficiario
da ata aceitar fornecer o objeto.

Por sua vez, a elaboragdo do Mapa/Matriz de Riscos ocorrerd no Sistema de Gestdo de
Riscos, um dos mddulos do Compras.gov.br. Recomenda-se a aplicacdo dos mesmos critérios acima,
sobre o ETP, quanto a ndo obrigatoriedade de se realizar o gerenciamento de riscos.

DOC. 9 — Estudo Técnico Preliminar — ETP (Sistema ETP Digital).

DOC. 10 — Mapa/Matriz de Riscos (Sistema de Gestdo de Riscos).

7. Realizar a pesquisa de pregos.

No caso de obras e servicos de engenharia, deverdo ser observadas as disposi¢es
presentes na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 72, de 12 de agosto de 2021, bem como no § 22 do
art. 23 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, as quais estabelecem regras para a definicdo do
valor estimado da contratacao.

Caso as situagdes acima nao sejam aplicaveis ao processo, a obtengdo do pre¢o estimado
(média, mediana ou menor valor) devera ocorrer com base em ao menos 03 (trés) precos, por item
a ser contratado, oriundos de um ou mais parametros estabelecidos pelo art. 52 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 65, de 07 de julho de 2021:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021#:~:text=Par%C3%A2metros-,Art.%205%C2%BA,-A%20pesquisa%20de
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021#:~:text=Par%C3%A2metros-,Art.%205%C2%BA,-A%20pesquisa%20de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%20No%20processo,forma%20de%20regulamento.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%20No%20processo,forma%20de%20regulamento.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas-revogadas/instrucao-normativa-seges-me-no-72-de-12-de-agosto-de-2021
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%208%C2%BA%20%C2%A0Compete,local%20de%20entrega%3B
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#:~:text=Par%C3%A1grafo%20%C3%BAnico.%20Nas%20ades%C3%B5es%20a%20atas%20de%20registro%20de%20pre%C3%A7os%20de%20que%20trata%20o%20caput%2C%20o%20estudo%20t%C3%A9cnico%20preliminar%20dever%C3%A1%20conter%20as%20informa%C3%A7%C3%B5es%20que%20bem%20caracterizam%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%2C%20tais%20como%20o%20quantitativo%20demandado%20e%20o%20local%20de%20entrega%20do%20bem%20ou%20de%20presta%C3%A7%C3%A3o%20do%20servi%C3%A7o.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#:~:text=Par%C3%A1grafo%20%C3%BAnico.%20Nas%20ades%C3%B5es%20a%20atas%20de%20registro%20de%20pre%C3%A7os%20de%20que%20trata%20o%20caput%2C%20o%20estudo%20t%C3%A9cnico%20preliminar%20dever%C3%A1%20conter%20as%20informa%C3%A7%C3%B5es%20que%20bem%20caracterizam%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%2C%20tais%20como%20o%20quantitativo%20demandado%20e%20o%20local%20de%20entrega%20do%20bem%20ou%20de%20presta%C3%A7%C3%A3o%20do%20servi%C3%A7o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%207%C2%BA%20Ser%C3%A1%20facultada%20%C3%A0%20Administra%C3%A7%C3%A3o%20a%20convoca%C3%A7%C3%A3o%20dos%20demais%20licitantes%20classificados%20para%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20de%20remanescente%20de%20obra%2C%20de%20servi%C3%A7o%20ou%20de%20fornecimento%20em%20consequ%C3%AAncia%20de%20rescis%C3%A3o%20contratual%2C%20observados%20os%20mesmos%20crit%C3%A9rios%20estabelecidos%20nos%20%C2%A7%C2%A7%202%C2%BA%20e%204%C2%BA%20deste%20artigo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%207%C2%BA%20Ser%C3%A1%20facultada%20%C3%A0%20Administra%C3%A7%C3%A3o%20a%20convoca%C3%A7%C3%A3o%20dos%20demais%20licitantes%20classificados%20para%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20de%20remanescente%20de%20obra%2C%20de%20servi%C3%A7o%20ou%20de%20fornecimento%20em%20consequ%C3%AAncia%20de%20rescis%C3%A3o%20contratual%2C%20observados%20os%20mesmos%20crit%C3%A9rios%20estabelecidos%20nos%20%C2%A7%C2%A7%202%C2%BA%20e%204%C2%BA%20deste%20artigo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=VIII%20-%20nos%20casos,disposto%20neste%20inciso%3B
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correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco
de pregos em saude, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Il - contratacGes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacao
de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cota¢do, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 12 Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo,
em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

Entretanto, serd admitida, de modo excepcional, a determinacdo de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela autoridade competente (art. 62, § 52).

Além disso, quando ndo for possivel estimar os precos segundo os parametros
supramencionados, a "justificativa de precos" podera ser utilizada. Nesse caso, ocorrerd mediante
valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.
Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de precos podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificaces técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido (art. 79,
§§1%e 29, IN/SEGES/ME N2 65/2021).

Por fim, deverdo ser juntados ao processo eletronico: o Formuldrio de Analise
Fundamentada de Pesquisa de Pregos, disponivel por meio da fungdo "carregar modelo" no SIPAC;
bem como a planilha de apurag¢do de pregos correspondente com a contratacgdo direta ou licitacdo
a ser realizada (Anexos: 6.2. Planilhas de apuracdo de precgos), cujos arquivos editdveis se
encontram no armazenamento em nuvem compartilhado do Departamento de Compras/Reitoria.
Todavia, a juntada do formuldrio serd dispensavel quando for apresentada a "justificativa de
precos”, ou nas estimativas realizadas por meio do médulo “Pesquisa de Precos” do
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https://drive.google.com/drive/u/2/folders/0AHJvy6BZANyZUk9PVA
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021#:~:text=Art.%207%C2%BA%20Nas,o%20objeto%20pretendido.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021#:~:text=Art.%207%C2%BA%20Nas,o%20objeto%20pretendido.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021#:~:text=%C2%A7%205%C2%BA%20Excepcionalmente%2C%20ser%C3%A1%20admitida%20a%20determina%C3%A7%C3%A3o%20de%20pre%C3%A7o%20estimado%20com%20base%20em%20menos%20de%20tr%C3%AAs%20pre%C3%A7os%2C%20desde%20que%20devidamente%20justificada%20nos%20autos%20pelo%20gestor%20respons%C3%A1vel%20e%20aprovada%20pela%20autoridade%20competente.
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Compras.gov.br, tendo em vista que as informacbes do relatério gerado pelo sistema podem
apresentar uma analise equivalente.

DOC. 11 — Estimativa ou justificativa de precos (Conforme IN/SEGES n2 65/2021).

¢

DOC. 12 —Planilha de apuracdo de pregos.
DOC. 13 - Formulario de analise fundam. dos precos (modelo SIPAC).
DOC. 14 — Despacho ao Departamento de Compras para andlise e enquadramento.

Departamento de Compras

8. Analisar regularidade processual.

Andlise do processo eletronico acerca da presenca e corre¢ao do Estudo Técnico Preliminar
e Mapa/Matriz de Riscos, quando ndo forem facultativos ou dispensados, bem como sobre a
integridade da pesquisa ou justificativa de precgos, planilha de apuragao e formuldrio para analise
das cotagdes.

Em se tratando de contratacdo direta, quando os documentos iniciais da contratacdo
indicarem que a competicdo entre possiveis fornecedores for invidvel, direcionando seu
enquadramento para uma inexigibilidade de licitacdo, o processo administrativo devera contemplar
a prova dessa inviabilidade de disputa, além do orcamento proposto pela empresa a ser
contratada.

Para isso, em atendimento ao art. 74 da Lei n? 14.133/2021, essa comprovacdo sera feita
conforme o objeto processual. Para aquisicdo de materiais, de equipamentos, ou para contratacado
de servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, a demonstragao da inviabilidade de competicao deverd ocorrer mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento idoneo
capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica (inciso | ¢/c § 12).

Se for para contratar servicos técnicos especializados, de natureza predominantemente
intelectual, a exemplo de cursos de capacitacdo ou qualificacdo de pessoal com empresas de
notdéria especializacdo, deverd ser possivel inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto processual: identificavel por
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacGes, organiza¢do, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades (inciso Ill c/c § 39).

Quanto a loca¢do de imdveis, é necessario observar o disposto na INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES/ME N2 103, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022.

Nota 1: Quando Inexigibilidade, identificar se ha orcamento e prova da inviabilidade de
competicao.

DOC. 15 - Orgamento da empresa a ser contratada.

DOC. 16 - Atestado de exclusividade/Notdria especializagdo/etc.
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normtaiva-seges-me-no-103-de-30-de-dezembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normtaiva-seges-me-no-103-de-30-de-dezembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%203%C2%BA%20Para%20fins,objeto%20do%20contrato.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%201%C2%BA%20Para%20fins,por%20marca%20espec%C3%ADfica.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%2074.%20%C3%89%20inexig%C3%ADvel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%20quando%20invi%C3%A1vel%20a%20competi%C3%A7%C3%A3o%2C%20em%20especial%20nos%20casos%20de%3A
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/0AHJvy6BZANyZUk9PVA
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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9. Consultar se ha Inteng¢do de Registro de Precos (IRP) disponivel no sistema SRP digital e/ou
PNCP.

Consulta as intencGes de registro de precos em andamento no SRP digital (ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br) e
deliberacdo a respeito da conveniéncia de sua participacdo, antes de prosseguir com o processo
gerenciado pelo IFAL para licitagdo ou contratagdo direta (Art. 10, DECRETO N2 11.462, DE 31 DE
MARCO DE 2023).

Nesse contexto, a analise sobre viabilidade de solicitar participacdo em IRP(s) considerar3,
ao menos, se ha urgéncia de contratacdo e equivaléncia de especificagdes técnicas com objeto do
processo; devendo ser formalizada mediante juntada do DOC. 17 - Manifestacdo sobre participacao
em IRPs (modelo SIPAC).

DOC. 17 - Manifestacdo sobre participacdo em IRPs (modelo SIPAC).
10. Realizar prévio enquadramento legal da contratagao.

Elaboragdo de despacho com prévio enquadramento legal da modalidade/procedimento
auxiliar de licitagdo ou contrata¢do direta, bem como indicacdo de providéncias relacionadas ao
termo de referéncia, projeto basico ou executivo. Conforme a PORTARIA NORMATIVA N2 25/2022 —
REIT:

Art. 51. As contrata¢des de bens, servicos e obras serdo, preferencialmente,
licitadas na modalidade Pregdo, sob a forma eletronica, visando a reducdo de
precos e a diminuicdo do prazo de execucdo. No caso de outras modalidades, a
situacdo deverd estar devidamente justificada no processo e ter a aprovacdo da
autoridade competente.

Entretanto, o pregdo ndo se aplica as contratacbes de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, a exemplo de: assessorias e consultorias técnicas;
treinamento e aperfeicoamento de pessoal (art. 29, paragrafo Unico, Lei n? 14.133/2021). Portanto,
guando nao se tratar de bens e servicos comuns, a obrigatoriedade de utilizar o pregdo eletrénico
deixara de existir. Conforme o art. 62 da Lei n? 14.133, 12 de abril de 2021, consideram-se:

XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais
de mercado;

XIV - bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso Xlll do caput deste
artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

Além disso, se o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderagdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administracdo, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n® 14.133/2021,
recomenda-se a escolha de outra modalidade que empregue o critério de julgamento por técnica e
preco. Segundo a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MGI N2 2, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2023:

Modalidades

Art. 42 O critério de julgamento por técnica e preco sera adotado:
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023#:~:text=Modalidades,fase%20de%20di%C3%A1logo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%201%C2%BA%20O%20crit%C3%A9rio%20de,no%20edital%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=XIII%20-%20bens%20e,pr%C3%A9via%20do%20contratante%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Par%C3%A1grafo%20%C3%BAnico.%20O%20preg%C3%A3o%20n%C3%A3o%20se%20aplica%20%C3%A0s%20contrata%C3%A7%C3%B5es%20de%20servi%C3%A7os%20t%C3%A9cnicos%20especializados%20de%20natureza%20predominantemente%20intelectual%20e%20de%20obras%20e%20servi%C3%A7os%20de%20engenharia%2C%20exceto%20os%20servi%C3%A7os%20de%20engenharia%20de%20que%20trata%20a%20al%C3%ADnea%20%E2%80%9Ca%E2%80%9D%20do%20inciso%20XXI%20do%20caput%20do%20art.%206%C2%BA%20desta%20Lei.
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%2010.%20%C2%A0Os%20%C3%B3rg%C3%A3os%20e%20as%20entidades%20de%20que%20trata%20o%20art.%201%C2%BA%2C%20antes%20de%20iniciar%20processo%20licitat%C3%B3rio%20ou%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20direta%2C%20consultar%C3%A3o%20as%20IRPs%20em%20andamento%20e%20deliberar%C3%A3o%20a%20respeito%20da%20conveni%C3%AAncia%20de%20sua%20participa%C3%A7%C3%A3o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%2010.%20%C2%A0Os%20%C3%B3rg%C3%A3os%20e%20as%20entidades%20de%20que%20trata%20o%20art.%201%C2%BA%2C%20antes%20de%20iniciar%20processo%20licitat%C3%B3rio%20ou%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20direta%2C%20consultar%C3%A3o%20as%20IRPs%20em%20andamento%20e%20deliberar%C3%A3o%20a%20respeito%20da%20conveni%C3%AAncia%20de%20sua%20participa%C3%A7%C3%A3o.
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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Il - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando o critério de
gue trata o caput for entendido como o que melhor se adequa a solucgdo
identificada na fase de dialogo.

I - na modalidade concorréncia; ou

Quanto as contratagdes diretas, se a pesquisa de precos ocorreu mediante cotagdes junto a
possiveis fornecedores, o seu enquadramento ndo poderd ocorrer em inexigibilidade de licitagao,
tendo em vista que se demonstrou a possibilidade de competi¢cdo (Acérddo TCU n? 2.280/2019 -
Primeira Cdmara).

DOC. 18 — Despacho com enquadramento e indicacdo de TR a ser utilizado.

Solicitante ou Equipe de Planejamento

11. Elaborar Termo de Referéncia, projeto basico ou executivo.

Elaboracdo do Termo de Referéncia no Sistema TR Digital, ferramenta informatizada
integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - Siasg.
Conforme a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 81, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022, que dispde
sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR:

Art. 62 O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados,
definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de
contratacdes no prazo definido no calendario de contratacdo de que trata o inciso
Il do art. 11 do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

Art. 72 O TR deverd estar alinhado com o Plano de Contrata¢des Anual e com o
Plano Diretor de Logistica Sustentdvel, além de outros instrumentos de
planejamento da Administragao.

(destacaram-se insercao de link e adequacao)

Se for adotado o Sistema de Registro de Precos, é necessdrio constar no TR o
enquadramento a hipotese(s) do DECRETO N2 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023:

Art. 32 O SRP poderd ser adotado quando a Administracdo julgar pertinente, em
especial:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contrata¢des
permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida, como
guantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

lll - guando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de
uma entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execugdo descentralizada de programa ou projeto federal,
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%203%C2%BA%20%C2%A0O,a%20ser%20contratado.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm#:~:text=III%20-%20elaborar%20o%20calend%C3%A1rio%20de%20contrata%C3%A7%C3%A3o%2C%20por%20grau%20de%20prioridade%20da%20demanda%2C%20consideradas%20a%20data%20estimada%20para%20o%20in%C3%ADcio%20do%20processo%20de%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20e%20a%20disponibilidade%20or%C3%A7ament%C3%A1ria%20e%20financeira.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm#:~:text=III%20-%20elaborar%20o%20calend%C3%A1rio%20de%20contrata%C3%A7%C3%A3o%2C%20por%20grau%20de%20prioridade%20da%20demanda%2C%20consideradas%20a%20data%20estimada%20para%20o%20in%C3%ADcio%20do%20processo%20de%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20e%20a%20disponibilidade%20or%C3%A7ament%C3%A1ria%20e%20financeira.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#:~:text=Art.%206%C2%BA%20O,planejamento%20da%20Administra%C3%A7%C3%A3o.
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2280%2520ANOACORDAO%253A2019/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/2/%2520:~:text=se%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o,a%20sua%20extens%C3%A3o.
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2280%2520ANOACORDAO%253A2019/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/2/%2520:~:text=se%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o,a%20sua%20extens%C3%A3o.
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por meio de compra nacional ou da adesdo de que trata o § 22 do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
guantitativo a ser demandado pela Administragao.

Pardgrafo Unico. O SRP podera ser utilizado para a contratacdo de execuc¢do de
obras e servigos de engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto bdsico ou projeto
executivo padronizados, sem complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.
(destacou-se insergao de link)

Por fim, o TR nao devera ser elaborado quando se tratar de adesdo a atas de registro de
precos ("caronas") e em contratagdo que mantenha todas as condi¢Oes definidas em edital de
licitacdo deserta ou fracassada realizada hd menos de 1 (um) ano (art. 11, IN SEGES/ME N2 81, DE
25 DE NOVEMBRO DE 2022).

DOC. 19 — Termo de Referéncia (Sistema TR Digital).

DOC. 20 — Despacho ao Departamento de Compras.
Nota 2: O TR é dispensavel em compras via IRP, e devera ser dispensado nas adesées/"caronas" .
DOC. 21 - Formulario de adesdo a Sistema de Reg. de Pregos, apenas para Adesdes (modelo SIPAC).

Fluxo para licitagdo ou contratagdo direta
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https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#:~:text=Art.%2011.%20A%20elabora%C3%A7%C3%A3o%20do%20TR%20%C3%A9%20dispensada%20na%20hip%C3%B3tese%20do%20inciso%20III%20do%20art.%2075%20da%20Lei%20n%C2%BA%2014.133%2C%20de%202021%2C%20nas%20ades%C3%B5es%20a%20atas%20de%20registro%20de%20pre%C3%A7os%20e%20nos%20casos%20de%20prorroga%C3%A7%C3%B5es%20dos%20contratos%20de%20servi%C3%A7os%20e%20fornecimentos%20cont%C3%ADnuos.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#:~:text=Art.%2011.%20A%20elabora%C3%A7%C3%A3o%20do%20TR%20%C3%A9%20dispensada%20na%20hip%C3%B3tese%20do%20inciso%20III%20do%20art.%2075%20da%20Lei%20n%C2%BA%2014.133%2C%20de%202021%2C%20nas%20ades%C3%B5es%20a%20atas%20de%20registro%20de%20pre%C3%A7os%20e%20nos%20casos%20de%20prorroga%C3%A7%C3%B5es%20dos%20contratos%20de%20servi%C3%A7os%20e%20fornecimentos%20cont%C3%ADnuos.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%20%C2%A0A%20ades%C3%A3o,14.133%2C%20de%202021.
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Modalidade de licitacdo, em forma eletronica, obrigatéria para contratacdo de servicos ou bens
comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia. Ndo se aplica, porém, as contrata¢des de obras e
servicos especiais de engenharia, bem como de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

2. Pregao Eletronico Tradicional ou em Sistema de Reg. de Precos (SRP)

Definicao

Base legal

e CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988, ART. 37, INCISO XXI;

e LEIN214.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021;

 DECRETO N2 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023 (SRP);

+ DECRETO N2 8.538, DE 6 DE OUTUBRO DE 2015 (TRATAMENTO PRIVILEGIADO AS MEs/EPPs);

e INSTRUGCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022 (JULGAMENTO POR
MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO).

Requisitos basicos

Contratagdo de servicos ou bens comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos por edital, mediante especificacbes usuais do mercado.

Documentacao necessaria

O processo eletronico devera ser instruido pelos agentes responsaveis com a documentagdo
indicada nos procedimentos do fluxograma (2.1. Procedimentos para Pregao Eletrénico Tradicional ou SRP).
Entre os principais documentos, destacam-se:

* Despacho contendo a fundamentag¢do normativa do Pregdo Eletronico;

e Edital de licitagdo;

¢ Lista de verificagdo (SEGES/AGU);

e Aprovacado de edital e autorizagdo da contratacao;

* Ata da sessdo publica;

¢ Documentos de habilitagdo juridica, fiscal, social-trabalhista e/ou econémico-financeira;
* Adjudicacao e homologacao;

* Atas de Reg. de Pregos (ARPs).

Fluxograma

18



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#:~:text=XXI%20-%20ressalvados%20os,cumprimento%20das%20obriga%C3%A7%C3%B5es.
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2.1. Procedimentos para Pregao Eletronico Tradicional ou SRP

INiclO

Fluxograma base para toda contratagdo - Lei n? 14.133 de 2021.

Departamento de Compras

X

Elaboracdo de despacho contendo a fundamentacdo normativa do pregdo eletrbnico e
assinatura do responsavel pelo setor de compras. Entre os principais pontos a serem abordados no
documento, destacam-se:

1. Formalizar enquadramento legal do pregao eletronico.

- Enquadramento do objeto como bens ou servicos comuns, aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacbes usuais de mercado (art. 62, inciso Xlll c¢/c XLI, Lei n®
14.133/2021);

- Escolha de menor pre¢o ou maior desconto como critério de julgamento (art. 49,
inciso |, IN/SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022);

- Concessado, quando couber, de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado
para microempresas e empresas de pequeno porte - ME/EPP (art. 42, Lei n?
14.133/2021; DECRETO N2 8.538, DE 6 DE OUTUBRO DE 2015);

- Pregdo eletronico na forma tradicional ou em Sistema de Registro de Pregos - SRP
(art. 14, DECRETO N2 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023);

- Adjudicacgdo por item ou, quando for demonstrada a sua inviabilidade, por grupo
de itens (lotes); neste ultimo caso, também serd necessario evidenciar a sua
vantagem técnica e econbmica, bem como indicar no edital de licitacdo o critério de
aceitabilidade de precos unitarios maximos (art. 82, § 12, Lei n® 14.133/2021).

Quando o item ou lote ndo puder ser destinado exclusivamente para ME/EPP, em razdo
dele ultrapassar RS 80.000,00 (oitenta mil reais) e desde que n&o haja prejuizo para o conjunto ou o
complexo do objeto, devera ser retirada do seu valor cota de no maximo 25% (vinte e cinco por
cento) para criacdo de novo item/lote reservado a contratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte (Anexos: 6.3. Planilha para célculo de cota reservada a contratacdo de ME/EPP).
Para isso, o Departamento de Compras disponibiliza no seu armazenamento em nuvem
compartilhado "Planilha Modelo - Calculo de Cota Reservada - (Pregdo)".

Ademais, ao analisar as op¢des mencionadas acima, o agente de contratacdo dever3, além
de seguir a legislacao especifica, observar o que foi assinalado nos documentos elaborados durante
a fase de planejamento da contratagdo, em especial o Estudo Técnico Preliminar (ETP). Nesse
contexto, é recomendavel consulta ao Ultimo processo concluido para contratagdo do mesmo
objeto, se houver, no intuito de obter um referencial que poderd ou ndo ser utilizado na
contratagao corrente.
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https://drive.google.com/drive/u/2/folders/0AHJvy6BZANyZUk9PVA
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/0AHJvy6BZANyZUk9PVA
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%201%C2%BA%20O%20crit%C3%A9rio%20de%20julgamento%20de%20menor,unit%C3%A1rios%20m%C3%A1ximos%20dever%C3%A1%20ser%20indicado%20no%20edital.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%2014.%20%C2%A0O%C2%A0processo%20licitat%C3%B3rio%20para%20registro%20de%20pre%C3%A7os%20ser%C3%A1%20realizado%20na%20modalidade%20concorr%C3%AAncia%20ou%20preg%C3%A3o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%204%C2%BA%20Aplicam,2%C2%BA%20deste%20artigo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%204%C2%BA%20Aplicam,2%C2%BA%20deste%20artigo.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=Art.%204%C2%BA%20O,modalidade%20preg%C3%A3o%2C%20obrigatoriamente%3B
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=Art.%204%C2%BA%20O,modalidade%20preg%C3%A3o%2C%20obrigatoriamente%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=XLI%20-%20preg%C3%A3o%3A%20modalidade%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o%20obrigat%C3%B3ria%20para%20aquisi%C3%A7%C3%A3o%20de%20bens%20e%20servi%C3%A7os%20comuns%2C%20cujo%20crit%C3%A9rio%20de%20julgamento%20poder%C3%A1%20ser%20o%20de%20menor%20pre%C3%A7o%20ou%20o%20de%20maior%20desconto%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=XLI%20-%20preg%C3%A3o%3A%20modalidade%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o%20obrigat%C3%B3ria%20para%20aquisi%C3%A7%C3%A3o%20de%20bens%20e%20servi%C3%A7os%20comuns%2C%20cujo%20crit%C3%A9rio%20de%20julgamento%20poder%C3%A1%20ser%20o%20de%20menor%20pre%C3%A7o%20ou%20o%20de%20maior%20desconto%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=XIII%20-%20bens%20e%20servi%C3%A7os%20comuns%3A%20aqueles%20cujos%20padr%C3%B5es%20de%20desempenho%20e%20qualidade%20podem%20ser%20objetivamente%20definidos%20pelo%20edital%2C%20por%20meio%20de%20especifica%C3%A7%C3%B5es%20usuais%20de%20mercado%3B
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No final/encaminhamento do despacho, quando necessédrio, sera preciso apontar a
necessidade de envio do processo a Coordenacgdo de Contratos/PROAD para confec¢do de minuta
contratual antes de se elaborar o edital de licitagao.

DOC. 1 — Despacho com enquadramento legal do pregao eletrénico.
I. O pregdo sera em Sistema de Registro de Pre¢os (SRP)?
SIM

Fluxograma seguira imediatamente para “Nota 1: Se for necessario contrato, a sua minuta
devera ser elaborada apds a reserva orgamentaria”.

NAO

Coordenagao de Gestdao do Orcamento

2. Realizar reserva orgamentaria.

Realizacdo da reserva orgcamentaria, com indicacdo das rubricas, no montante total
necessario para a contratacao.

DOC. 2 — Disponibilidade orgamentaria.
DOC. 3 — Despacho a Coordenacéao de LicitacGes ou a Coordenagdo de Contratos, se necessario.

Nota 1: Se for necessdrio contrato, a sua minuta deverd ser elaborada apds a reserva
orgamentaria.

DOC. 4 — Minuta Contratual (Coord. de Contratos).

DOC. 5 — Despacho a Coordenacgdo de LicitagGes.

Coordenagao de Licitagoes

I. O pregdo sera em Sistema de Registro de Precos (SRP)?
NAO
Fluxograma seguira imediatamente para a etapa: “4. Elaborar edital”.
SIM
3. Divulgar Intengao de Registro de Precos (IRP) no sistema SRP Digital.

Divulgacdo da IRP no SRP digital e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) pelo
prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis para que outros Campi/Unidades, bem como instituicbes
externas ao IFAL, possam tomar conhecimento da Inten¢do de Registro de Pregos e, se for o caso,
manifestar interesse de participacdo, conforme o disposto no art. 92 do DECRETO N2 11.462, DE 31
DE MARCO DE 2023. Ainda segundo o seu § 29, o procedimento sera dispensdvel quando o
gerenciador for o Unico contratante. Além disso, a publicacio no PNCP é feita, via de regra,
automaticamente pelo SRP digital.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%209%C2%BA%20%C2%A0Para,o%20%C3%BAnico%20contratante.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%209%C2%BA%20%C2%A0Para,o%20%C3%BAnico%20contratante.
https://www.gov.br/pncp/pt-br

MANUAL DE COMPRAS
Versao 2023.1

\*

Quando outros orgdos ou entidades manifestarem interesse na IRP, caberda ao
Departamento de Compras/PROAD decidir acerca de tais pedidos. Caso haja autorizacdo para
participacdo externa, o processo devera ser encaminhado a drea de compras para inclusdo das
novas demandas no Termo de Referéncia, bem como reanalise sobre concessdo de tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas e empresas de pequeno porte,
regulamentado pelo DECRETO N2 8.538, DE 6 DE OUTUBRO DE 2015, em virtude de possiveis
alteragBes no valor de itens/lotes da contratacdo.

No que diz respeito as manifestacdes internas, a PORTARIA NORMATIVA N2 25/2022 — REIT,
gue trata de procedimentos a serem observados nas contratacdes de bens, servicos e obras
realizadas no ambito do IFAL, estabelece:

Art. 28. § 1° As Unidades participantes do SRP serdo informadas do prazo para
inserir informagdes na IRP através de e-mail institucional ou outro meio de
divulgacdo estabelecido pelo Departamento de Compras.

§ 2° A Unidade que ndo manifestar adequadamente sua demanda na etapa de IRP
ficara de fora do processo de contratacdo, exceto se houver expressa autorizacdo
do Reitor do IFAL para sua inclusdo intempestiva.

§ 3° A autorizagdo prevista no paragrafo anterior devera ser providenciada pela
Unidade responsavel pela perda de prazo ou erro na manifestacdo junto ao Reitor,
no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contado do final do prazo constante no § 1°.

§ 4° Cabera ao gerenciador da contratagdo, ndo havendo a autorizagdo prevista no
§29, excluir a demanda da Unidade dos artefatos da contrata¢do, ou, havendo a
autorizagdo do Reitor, incluir a demanda, quando for possivel, na etapa de
divulgacdo de compras, ou reabrir o prazo para manifestacao de interesse; ficando
ao seu critério aplicar a opgdo mais viavel, a depender do caso concreto.

DOC. 6 — Divulgagao de IRP.
4. Elaborar edital.

Elaboracdo do edital de licitacdo conforme modelos e orientacdes da SECRETARIA DE
GESTAO E INOVACAO DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS, bem
como da Advocacia-Geral da Unido (AGU). Conforme o art. 29 da PORTARIA NORMATIVA N?
25/2022 — REIT, o instrumento convocatério do pregdo eletrénico deverd ser elaborado em até 05
(cinco) dias uteis.

DOC. 7 — Edital de licitacao.
5. Preencher lista de verificagdo.

Preenchimento do "check-list" para pregdo eletrénico, no que couber a Coordenacdo de
LicitagGes, como instrumento de transparéncia e eficiéncia durante a fase de instrucdo processual a
fim de permitir a conferéncia das exigéncias legais minimas.

As listas de verificacdo podem ser disponibilizadas pela Advocacia-Geral da Unido (AGU) ou
pela SECRETARIA DE GESTAO E INOVACAO DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM
SERVICOS PUBLICOS (SEGES/MGI):
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https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/assuntos-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm

MANUAL DE COMPRAS
Versao 2023.1

\®

- <https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/listas-
de-verificacao>;

- <https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos>.

DOC. 8 — Lista de verificagdo (SEGES/AGU).

DOC. 9 — Despacho ao Gab. do Reitor para aprovagdo do edital e autorizacdo da contratacao.

Gabinete do Reitor

6. Aprovar edital e autorizar contratagao.

Aprovacdao do edital de licitacdo e "Autorizagdo para contratacao", preferencialmente,
mediante uso da func¢do "carregar modelo" de documento no SIPAC.

DOC. 10 — Aprovacao de edital e autorizacdo da contratacao.

DOC. 11 — Despacho a Procuradoria Federal.

Procuradoria Federal

7. Analisar o processo juridicamente.

Analise sobre os aspectos juridicos do processo administrativo, sem adentrar em questdes
relativas a conveniéncia e oportunidade dos atos praticados. Segundo o Regimento Interno da
Procuradoria Federal junto ao IFAL:

Art. 52. As manifestacbes juridicas conclusivas da PF/IFAL em processos
administrativos serdao emitidas nos seguintes prazos:

| — 15 (quinze) dias, para processos envolvendo exame de minutas de editais de
licitacdo, contratos, convénios, acordos e ajustes afins, ou outros em que a
manifestacdo do orgdo juridico seja obrigatdria, por imposicdo de lei ou ato
normativo valido, conforme art. 42 da Lei n® 9.784, de 1999;

Il = 05 (cinco) dias, nos casos de urgéncia solicitada pelos legitimados e aprovada
pelo Procurador-Chefe, desde que viavel e sem prejuizo de outras questdes de
maior urgéncia ou da qualidade da manifesta¢do juridica a cargo da PF/IFAL;
(destacou-se insergao de link)

DOC. 12 — Manifestacdo juridica (Cota/Nota/Parecer).

DOC. 13 — Despacho a Coordenacao de Licitacdes.

Coordenagdo de Licitagoes

8. Publicar aviso de licitacao.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm#:~:text=Art.%2042.%20Quando%20deva%20ser%20obrigatoriamente%20ouvido%20um%20%C3%B3rg%C3%A3o%20consultivo%2C%20o%20parecer%20dever%C3%A1%20ser%20emitido%20no%20prazo%20m%C3%A1ximo%20de%20quinze%20dias%2C%20salvo%20norma%20especial%20ou%20comprovada%20necessidade%20de%20maior%20prazo.
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/procuradoria-federal/atos-normativos
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/procuradoria-federal/atos-normativos
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/listas-de-verificacao
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/listas-de-verificacao
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Publicacdo do aviso de licitacdo nos meios e na forma disciplinada pela legislacdo vigente,
cumprindo a exigéncia oficial de dar publicidade ao ato publico realizado. Conforme o Manual do
Preg3o Eletrdnico - Visdo Governo, disponivel em <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais>: "Para que o aviso seja publicado no DOU do dia util seguinte, o registro da
licitacdo no Compras.gov.br deve ser concluido até as 16h. Apds este horario, o sistema somente
admite a publicacdo no 22 dia util subsequente ao registro".

DOC. 14 — Extrato de publicacdo de edital.
9. Realizar sessdo publica.

Realizacdo da licitacdo mediante sessdo publica a distdncia, por meio do Sistema de
Compras do Governo federal disponivel no endereco eletrénico <www.gov.br/compras>,
observando-se os procedimentos estabelecidos no Manual do Pregdo Eletronico - Visdo Governo.
Caso ocorra a desconexdo do sistema eletronico por tempo superior a dez minutos para o 6rgdo ou
a entidade promotora da licitacdo, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas
vinte e quatro horas apds a comunicacao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
sua divulgacao.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacao, quando o substituir, realizard a verificacdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do ao objeto estipulado e a compatibilidade do
preco ou maior desconto final em relacdo ao estimado para a contratacdo, conforme definido no
edital. Ainda conforme a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022:

DA FASE DE HABILITACAO
Procedimentos de verificacao

Art. 39. § 12 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam
contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo
agente de contratagdo, ou comissdo de contratacdo quando o substituir, até a
conclusdo da fase de habilitacdo.

§ 29 Serd exigida a apresentacdao dos documentos de habilitacdo apenas do licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos
incisos Ill e IV do art. 82, observado, nesta hipdtese, o disposto no § 22 do art. 64 da
Lei n214.133, de 2021.

§ 62 A verificacdo pelo agente de contratacdo ou pela comissdao de contratacao,
quando o substituir, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

§ 72 Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, na forma estabelecida no Capitulo XI.

§ 10. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte serd exigida nos termos do disposto no art. 42 do
Decreto n? 8.538, de 6 de outubro de 2015.

(destacaram-se insergdes de links)
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm#:~:text=Art.%204%C2%BA%20A,revogar%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm#:~:text=Art.%204%C2%BA%20A,revogar%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=CAP%C3%8DTULO%20XI%0ADO,registrada%20em%20ata.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%20Quando%20a%20fase%20de%20habilita%C3%A7%C3%A3o%20anteceder%20a%20de%20julgamento%20e%20j%C3%A1%20tiver%20sido%20encerrada%2C%20n%C3%A3o%20caber%C3%A1%20exclus%C3%A3o%20de%20licitante%20por%20motivo%20relacionado%20%C3%A0%20habilita%C3%A7%C3%A3o%2C%20salvo%20em%20raz%C3%A3o%20de%20fatos%20supervenientes%20ou%20s%C3%B3%20conhecidos%20ap%C3%B3s%20o%20julgamento.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%20Quando%20a%20fase%20de%20habilita%C3%A7%C3%A3o%20anteceder%20a%20de%20julgamento%20e%20j%C3%A1%20tiver%20sido%20encerrada%2C%20n%C3%A3o%20caber%C3%A1%20exclus%C3%A3o%20de%20licitante%20por%20motivo%20relacionado%20%C3%A0%20habilita%C3%A7%C3%A3o%2C%20salvo%20em%20raz%C3%A3o%20de%20fatos%20supervenientes%20ou%20s%C3%B3%20conhecidos%20ap%C3%B3s%20o%20julgamento.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=III%20-%20apresenta%C3%A7%C3%A3o%20de,IV%20-%20julgamento%3B
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=Procedimentos%20de%20verifica%C3%A7%C3%A3o
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais
http://www.gov.br/compras
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais
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Por fim, a PORTARIA NORMATIVA N2 25/2022 — REIT estabelece acerca do
acompanhamento da sessdo publica: "Art. 38. A Unidade do IFAL responsavel pelos procedimentos
licitatérios podera convocar, formalmente, os interessados no processo para acompanhar a

licitagdo, visando ao apoio técnico ao agente ou a comissdo de contratacdo".
DOC. 15 — Ata da sessdo publica.
DOC. 16 — Proposta(s) vencedora(s), se contratacdo de servico.

DOC. 17 — Resultado por fornecedor.

&

DOC. 18 — Documentos de habilitacdo juridica, fiscal, social-trabalhista e/ou econémico-financeira.
Il. RazGes recursais foram apresentadas?

Conforme a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022, que
dispGe sobre a licitagcdo pelo critério de julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma
eletronica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autdrquica e fundacional:

Intengdo de recorrer e prazo para recurso

Art. 40. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica,
ndo inferior a 10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 12 As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo
préprio no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de
adocdo da inversao de fases prevista no § 12 do art. 82, da ata de julgamento.

§ 22 Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazées, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de intimag¢do pessoal ou
de divulgacao da interposicao do recurso.

§ 32 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

§ 42 O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que nao
possam ser aproveitados.
(destacou-se insercdo de link)

Fluxograma seguird imediatamente para a etapa: “11. Adjudicar e homologar pregao
eletrénico.”

SIM
11l. Atos foram mantidos?

25



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=%C2%A7%201%C2%BA%20A%20fase,os%20licitantes%20habilitados.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=Inten%C3%A7%C3%A3o%20de%20recorrer%20e%20prazo,que%20n%C3%A3o%20possam%20ser%20aproveitados.
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022_NovaportariadeCompras.pdf

Fluxograma retornara para a etapa: “9. Realizar sessdo publica.”

SIM

Gabinete do Reitor

10. Decidir recurso.

Andlise do(s)

MANUAL DE COMPRAS
Versao 2023.1

X

recurso(s) apresentado(s) e consequente aceitagdo ou recusa do(s)

argumento(s). Segundo a IN SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022:

Revogacdo e anulacdo

Art. 47. A autoridade superior poderd revogar o procedimento licitatério de que
trata esta Instrucdo Normativa por motivo de conveniéncia e oportunidade, e
devera anular por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogac¢do do processo licitatorio deverd ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 22 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam,
e dard ensejo a apuracao de responsabilidade de quem |hes tenha dado causa.

§ 32 Na hipdtese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a
execucao contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n? 14.133, de 2021.
(destacou-se insercdo de link)

DOC. 19 - Despacho com decisdo sobre recurso.

IV. Decisdo do pregoeiro foi mantida?

NAO

Fluxograma retornara para a etapa: “9. Realizar sessdo publica.”

SIM

Pré-reitoria de Administragao

11. Adjudicar e homologar pregao eletronico.

Adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, ato pelo qual a Administragdo atribui ao
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%20147.%20Constatada,de%20penalidades%20cab%C3%ADveis.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=Revoga%C3%A7%C3%A3o%20e%20anula%C3%A7%C3%A3o,14.133%2C%20de%202021.
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vencedor o objeto da licitacdo, bem como homologacdo do procedimento licitatério, ambas
realizadas por meio do Compras.gov.br. Com essa Ultima ac¢do, ratifica-se todo o procedimento e
confere-se aos atos praticados aprovagao para que produzam os efeitos juridicos necessarios
(LicitacBes e contratos: orientacdes e jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. — 4. ed.

rev., atual. e ampl. — Brasilia: TCU, Secretaria — Geral da Presidéncia: Senado Federal, Secretaria
Especial de Editoracdo e Publicacdes, 2010).

\

DOC. 20 — Adjudicacdao e homologacao.

DOC. 21 — Despacho a Coordenacdo de Licitagdes.

Coordenagao de Licitagoes

12. Publicar resultados no DOU.

Publicacdo de resultados do Pregdo Eletrénico, por meio do Compras.gov.br, no Didrio
Oficial da Unido - DOU. Considerando a integra¢do entre sistemas, os resultados também serdo
disponibilizados automaticamente no Portal Nacional de Contrataces Publicas — PNCP.

DOC. 22 — Publicacdo de resultados no Diario Oficial da Unido (D.0.U).
DOC. 23 — Despacho ao solicitante para requisicdo de empenho.

V. O pregdo foi em Sistema de Registro de Pregos (SRP)?

NAO

Fluxograma seguira imediatamente para emissdo do empenho da despesa.
SIM
13. Registrar atas no Contratos.gov.br e disponibiliza-las a comunidade do Instituto.

Elaboracdo das Atas de Registro de Precos (ARPs) conforme o resultado da licitacdo: cada
licitante vencedor terd uma ata especifica com os itens a ele adjudicados. Segundo o art. 18, inciso
I, do DECRETO N¢ 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023, sera incluso na ata, na forma de anexo, o
registro: "a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos

com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagdo na licitagao; e b) dos licitantes ou
dos fornecedores que mantiverem sua proposta original".

Em seguida, devera ser providenciada a coleta de assinatura(s) do(s) fornecedor(es) e do
representante do Ifal. No caso da Reitoria, ordinariamente, as ARPs serdo subscritas pelo Pro-reitor
de Administragdo. Segundo a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE
2022:

Art. 45. § 22 Na hipdtese de o vencedor da licitagcdo ndo assinar o contrato ou a ata
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%C2%A0%C2%A0%20Na%20hip%C3%B3tese,de%20melhor%20condi%C3%A7%C3%A3o.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%C2%A0%C2%A0%20Na%20hip%C3%B3tese,de%20melhor%20condi%C3%A7%C3%A3o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=II%20-%20ser%C3%A1%20inclu%C3%ADdo,proposta%20original%3B%20e
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=II%20-%20ser%C3%A1%20inclu%C3%ADdo,proposta%20original%3B%20e
https://www.gov.br/pncp/pt-br
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://portal.tcu.gov.br/licitacoes-e-contratos-orientacoes-e-jurisprudencia-do-tcu.htm
https://portal.tcu.gov.br/licitacoes-e-contratos-orientacoes-e-jurisprudencia-do-tcu.htm
https://portal.tcu.gov.br/licitacoes-e-contratos-orientacoes-e-jurisprudencia-do-tcu.htm
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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de registro de precos, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no
prazo e nas condicOes estabelecidas, outro licitante poderda ser convocado,
respeitada a ordem de classificagdo, para celebrar a contratagdo ou a ata de registro
de pregos, ou instrumento equivalente, nas condi¢des propostas pelo licitante
vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes previstas na Lei n? 14.133, de
2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 29, a
Administra¢do, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos
do edital de licitagdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociacao, na ordem de classificacao,
com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao
desconto do adjudicatdrio;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociacao de
melhor condicao.

(destacou-se insergdo de link)

Assinadas as ARPs, sera necessdrio publicar os respectivos extratos das atas no Diario Oficial
da Unido (DOU), mediante solicitacdo a Secretaria de Gabinete do Reitor. Apds isso, caberd a
Coordenacdo de Licitagbes inserir a vigéncia das ARPs no Contratos.gov.br
(contratos.sistema.gov.br), solugdo desenvolvida pelo Ministério da Economia que possibilita a
gestdo contratual, além da divulgacdo das informacgdes de contratos e suas eventuais alteracées no
PNCP. Conforme o DECRETO N2 11.462/2023: "Art. 22. O prazo de vigéncia da ata de registro de
precos sera de um ano, contado do primeiro dia Util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e
podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso".

Na hipdtese do preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigacGes estabelecidas na ata, serd facultado ao mesmo requerer ao IFAL a
alteracdo do preco registrado, mediante envio da documentacdo comprobatéria ou da planilha de
custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagao as condi¢des inicialmente
pactuadas. Comprovadas as alegac¢des, a Unidade/Campus do IFAL gerenciador atualizard o preco
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado, bem como comunicara
aos o6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos
sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteracdo
contratual (art. 27, DECRETO N2 11.462/2023).

Por fim, serd necessdrio socializar as atas de registro de precos a comunidade
administrativa do Instituto por meio do correio eletronico “socializacao.compras@ifal.edu.br”.

DOC. 24 - Publicacdo dos extratos das Atas de Reg. de Precos (ARPs) no D.O.U.
DOC. 25 - E-mail com socializacdo de ARPs.

Fluxo para emissao do empenho da despesa
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mailto:socializacao.compras@ifal.edu.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%2027.%20%C2%A0Na,no%20art.%2035.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm#:~:text=Art.%2022.%20%C2%A0O%20prazo%20de%20vig%C3%AAncia%20da%20ata%20de%20registro%20de%20pre%C3%A7os%20ser%C3%A1%20de%20um%20ano%2C%20contado%20do%20primeiro%20dia%20%C3%BAtil%20subsequente%20%C3%A0%20data%20de%20divulga%C3%A7%C3%A3o%20no%20PNCP%2C%20e%20poder%C3%A1%20ser%20prorrogado%20por%20igual%20per%C3%ADodo%2C%20desde%20que%20comprovado%20que%20o%20pre%C3%A7o%20%C3%A9%20vantajoso.
http://contratos.sistema.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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Compra direta e extraordindria na qual a Administragdo Publica, autorizada por expressa previsao
legal, decide ndo realizar procedimento licitatdrio para contrata¢do de bens ou servigos.

3. Dispensa de Licitacao Tradicional ou Eletrdnica

Definicao

Base legal

* CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988, ART. 37, INCISO XXI;

e LEIN214.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021;

*  INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 65, DE 07 DE JULHO DE 2021;

e INSTRUGCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 67, DE 08 DE JULHO DE 2021 (DISPENSA DE LICITACAO, NA
FORMA ELETRONICA: "PREGUINHO").

Requisitos basicos

Enquadramento do caso concreto a algum dos incisos previstos no artigo 75 da lei n® 14.133/21,
relacdo esta que ndo pode ser aumentada pela Administragdo; pesquisa de pregos ou, quando ndo for
possivel, sua justificativa.

Documentacao necessaria

O processo eletronico devera ser instruido pelos agentes responsaveis com a documentagdo
indicada nos procedimentos do fluxograma (3.1. Procedimentos para Dispensa de Licitagdo Tradicional ou
Eletrénica). Entre os principais documentos, destacam-se:

* Despacho a CGO com enquadramento legal da Dispensa;

e Lista de verificacdo (AGU/SEGES);

* Autoriza¢do para contratagdo (modelo SIPAC);

* Instrucdo Normativa AGU n? 1/2021;

¢ Aviso de Dispensa Eletrénica (modelo AGU/SEGES);

e Relatdrio de realizacdo da Dispensa gerado pelo sistema;

* Ateste de pesquisa de pregos concomitante (modelo SIPAC), se necessario.

Fluxograma
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-agu-n-1-de-13-de-setembro-de-2021-345112360
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%2075.%20%C3%89%20dispens%C3%A1vel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%3A
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#:~:text=XXI%20-%20ressalvados%20os,cumprimento%20das%20obriga%C3%A7%C3%B5es.

- Lei n° 14.133 de 2021

ou

de Licitagdo

Departamento de Compras

Inicio

Fluxograma base para
toda contratagéo - Lei

n° 14.133 de 2021.

DOC. 1 - Documentos de
habilitacao, se a Dispensa
. néo for eletronica.

1. Formalizar enquadramento da
contratagao e, se necessario: -
verificar habilitagao; ajustar PCA.

DOC. 3 - Despacho a CGO
com enquadramento legal

DOC. 2 - Comprov. de
ajuste no Plano de Contrat.
Anual, quando couber.

DOC. 14 - Aviso de
Dispensa Eletrénica

DOC. 15 - Proposta(s)
vencedora(s), se
contratacao de servigo.

7. Elaborar Aviso de
Dispensa Eletronica.

€

DOC. 16 — Relatério de
realizacdo da Dispensa
gerado pelo sistema.

DOC. 17 - Documentos
de habilitagdo.

DOC. 18 - Ateste de pesquisa
de pregos concomitante
(modelo SIPAC), se necessario.

8. Realizar o procedimento de
dispensa de licitacdo no sistema
Compras.gov.br.

DOC. 20 - Publicagao de

Coord. de Gestdo do Orcamento - CGO

da Dispensa. (modelo AGU/SEGES). . . resultados no Diério Oficial
boc. 19| - 299‘5"0 da D'bSPe“Sa da Unido, quando couber.
pelo Compras.gov.br.
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Sim : e
. A 4 .
6. Junt Nao 10. Publi :
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DOC. 4 - Lista de 5 . .
DOL DOC. 13 - Instrucio Il. Trata-se de Dispensa .
verificagéo (AGU/SEGES). Normativa AGU ne 1/2021. Eletronica? e
DOC. 21 - Despacho ao
DOC. 7 - Minuta solicitante para
DOC. 5 - Disponibilidade e contratual (Coord. de requisicao de empenho.
orgamentaria. Contratos).

3. Providenciar reserva
orcamentaria.

Nota 1: Se for necessario
contrato, sua minuta devera
ser elaborada apés a reserva

ria.

DOC. 6 - Despacho ao
Gabinete ou, se necessario, &
Coord. de Contratos.

DOC. 8 - Despacho ao
Gabinete do Reitor.

Fluxo para emissao
de empenho da
despesa

DOC. 9 - Autorizacao

s v N para contratacao
K3 Nota 2: Se a Dispensa nao (modelo SIPAC).
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o Jjuridica ocorrera antes da contratacao direta.
2 autorizago.
§ _____ ». DOC. 10 - Despacho &
Procuradoria Federal.
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_ Sim
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DOC. 12 - Despacho ao
Dep. de Compras.

Figura 3: Fluxograma para dispensar licitacdo
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3.1. Procedimentos para Dispensa de Licitagdo Tradicional ou Eletrénica

INiclO

Fluxograma base para toda contratagdo - Lei n? 14.133 de 2021.

Departamento de Compras

X

1. Formalizar enquadramento da contratagdo e, se necessario: verificar habilitagdo; ajustar PCA.

Quando a dispensa nao for eletrénica, deverdo ser juntados ao processo documentos os
quais comprovem que o futuro fornecedor preenche os requisitos de habilitacdo e de qualificacdo
minima necessarios (titulo Il, capitulo VI, da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021):

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, por exemplo (habilitagdo juridica);
- Regularidade(s) fiscal(is);

- Regularidade perante a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico;

- Regularidade trabalhista;

- Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 72 da Constituicdo
Federal;

- Auséncia de penalidade que vede a contratacdo com o Instituto, mediante
consultas a: Sicaf (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores); e
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

Ressalta-se que quase todos os documentos acima podem ser extraidos do Sicaf, acessado
por meio do sistema Compras.gov.br. Nesse contexto, o agente de contratacdo podera dispensar a
documentacao, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratacdes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral
e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o limite de valor estabelecido
(art. 70, inciso Ill, Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021).

Em seguida, verificar-se-a a necessidade de ajuste(s) no Plano de ContratacGes Anual (PCA);
tendo em vista que a contratagdo de itens ndo previstos inicialmente no PCA pode ter sido
autorizada.

Por fim, deverd ser formalizado o enquadramento ou reconhecimento da dispensa de
licitagdo por meio de despacho eletronico, que devera ser assinado por responsavel pela area de
compras e relate ao menos: objeto e valor estimado da contrata¢do; setor ou unidade
administrativa solicitante; enquadramento da situacao a algum dos incisos previstos no artigo 75 da
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lei n® 14.133/21.

DOC. 1 - Documentos de habilitacdo, se a Dispensa ndo for eletronica.
DOC. 2 - Comprov. de ajuste no Plano de Contrat. Anual, quando couber.
DOC. 3 - Despacho a CGO com enquadramento legal da Dispensa.

X

Preenchimento do "check-list" correspondente com a contratacdo direta adotada no
processo, como instrumento de transparéncia e eficiéncia durante a sua fase de instrugao a fim de
permitir a conferéncia das exigéncias legais minimas.

2. Preencher lista de verificagao.

As listas de verificacdo podem ser disponibilizadas pela Advocacia-Geral da Unido (AGU) ou
pela SECRETARIA DE GESTAO E INOVACAO DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM
SERVICOS PUBLICOS (SEGES/MGI):

- <https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos>;

- <https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos>.

DOC. 4 - Lista de verificacdo (AGU/SEGES).

Coordenagao de Gestao do Or¢camento

3. Providenciar reserva orgamentaria.

Realizacdo da reserva orcamentdria, com indicacdo das rubricas, no montante total
necessdrio para a contratagao.

DOC. 5 - Disponibilidade orgamentaria.

DOC. 6 - Despacho ao Gabinete ou, se necessdrio, a Coord. de Contratos.

Nota 1: Se for necessario contrato, sua minuta devera ser elaborada apds a reserva orcamentaria.
DOC. 7 - Minuta contratual (Coord. de Contratos).

DOC. 8 - Despacho ao Gabinete do Reitor.

Gabinete do Reitor

4. Autorizar contratagao direta.
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"Autorizacdo para contratagdo" assinada pelo Reitor, preferencialmente, mediante uso da

fungdo "carregar modelo" de documento no SIPAC.
DOC. 9 - Autorizagdo para contratacao (modelo SIPAC).

%

DOC. 10 - Despacho a Procuradoria Federal.
Nota 2: Se a Dispensa nao for eletrénica, a analise juridica ocorrera antes da autorizagao.

I. Trata-se de contratacao direta de pequeno valor?

Conforme a Instrucdo Normativa AGU n2 1, de 13 de setembro de 2021:

Art. 22 N3o é obrigatdria manifestacao juridica nas contratacdes diretas de pequeno
valor com fundamento no art. 75, l ou ll, e § 32 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este nao for
padronizado pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou nas hipéteses em que o
administrador tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de
licitagdo. Aplica-se o mesmo entendimento as contratacdes diretas fundadas no art.
74, da Lei n? 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites
previstos nos incisos | e Il do art. 75, da Lei n2 14.133, de 2021.

(destacaram-se insercdes de links)

SIM

Fluxograma seguira imediatamente para a etapa: “6. Juntar ao processo IN AGU n2 1, de 13
de setembro de 2021.”

NAO

Procuradoria Federal

12. Realizar andlise juridica.

Andlise sobre os aspectos juridicos do processo administrativo, sem adentrar em questoes
relativas a conveniéncia e oportunidade dos atos praticados. Segundo o Regimento Interno da
Procuradoria Federal junto ao IFAL:

Art. 52. As manifestagbes juridicas conclusivas da PF/IFAL em processos
administrativos serdao emitidas nos seguintes prazos:

| — 15 (quinze) dias, para processos envolvendo exame de minutas de editais de
licitagdo, contratos, convénios, acordos e ajustes afins, ou outros em que a
manifestagdo do 6rgdo juridico seja obrigatdria, por imposicao de lei ou ato
normativo valido, conforme art. 42 da Lei n? 9.784, de 1999;

Il — 05 (cinco) dias, nos casos de urgéncia solicitada pelos legitimados e aprovada
pelo Procurador-Chefe, desde que vidvel e sem prejuizo de outras questdes de
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%203%C2%BA%20As%20contrata%C3%A7%C3%B5es,proposta%20mais%20vantajosa.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%2075.%20%C3%89,servi%C3%A7os%20e%20compras%3B
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-agu-n-1-de-13-de-setembro-de-2021-345112360
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/
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maior urgéncia ou da qualidade da manifestacdo juridica a cargo da PF/IFAL;
(destacou-se insergao de link)

Acerca da antecipacdo de analise juridica em contratacdo direta, seguem trechos da NOTA
n. 00034/2021/PROC/PFIFALAGOAS/PGF/AGU (disponivel no SIPAC por meio do processo n2
23041.027820/2021-09):

11. Outrossim, se a contratacao direta for uma dispensa de licitacdo em decorréncia
de fracasso, com espeque no art. 22, lll da IN n? 67/2021 ou inexibilidade de
licitacdo, ndo ha falar em abertura de fase externa ou de envio de lances.

12. Considerando que nestes casos a analise deve ser prévia a contratacdo, como se
disse alhures, o parecer juridico deve ser emitido como ultimo ato antes da efetiva
decisdo administrativa reconhecendo o preenchimento dos requisitos e
determinando a contratacgdo, que foi denominada pela Lei n® 11.133/21 autorizagdo
da autoridade competente.

(destacaram-se insercdes de links)

DOC. 11 - Manifestacdo juridica (Cota/Nota/Parecer).

DOC. 12 - Despacho ao Dep. de Compras.

Departamento de Compras

6. Juntar ao processo IN AGU n2 1, de 13 de setembro de 2021.

Juntada ao processo eletronico da Instrucdo Normativa/AGU (Advocacia-Geral da Unido) n2
1, de 13 de setembro de 2021, que trata da ndo obrigatoriedade de manifestacdo juridica nas
contratacdes diretas de pequeno valor, e encontra-se disponivel em:
<https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-agu-n-1-de-13-de-setembro-de-2021-
345112360>.

DOC. 13 - Instrugdo Normativa AGU n2 1/2021.
Il. Trata-se de Dispensa Eletronica?

Segundo o art. 42 da Instrucdo Normativa/SEGES/ME n2 67, de 08 de julho de 2021, a
entidade adotard a dispensa de licitagcdo, na forma eletrénica, nas seguintes hipdteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art.
75 da Lein? 14.133, de 2021;

lIl - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei n2 14.133, de
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https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-agu-n-1-de-13-de-setembro-de-2021-345112360
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https://sipac.ifal.edu.br/public/jsp/processos/processo_detalhado.jsf?id=241836
https://sipac.ifal.edu.br/public/jsp/portal.jsf
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https://sipac.ifal.edu.br/public/verArquivoDocumento?idArquivo=768024&key=f407bf754b8c9090aececddf5fabd766&idDocumento=1109781&downloadArquivo=true&publicPath=true
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IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um 6rgao
ou entidade, nos termos do § 62 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

2021, quando cabivel; e

Fluxograma seguira imediatamente para a etapa: “9. Registrar dispensa de licitagdo pelo
Compras.gov.br.”

SIM
7. Elaborar Aviso de Dispensa Eletronica.

Elaboracdo do Aviso de Dispensa Eletronica com base em modelo elaborado pela
Advocacia-Geral da Unido (AGU), e aprovado pela Secretaria de Gestdo (SEGES/MGI),

disponibilizado em:

- <https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos>; ou

- <https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos>.

Segundo o artigo 75 da Lei n2 14.133/2021:

§ 32 As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serao
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdao do objeto pretendido
e com a manifesta¢do de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Depois disso, o "upload" do Aviso e seus anexos (termo de referéncia, etc.) devera ser feito
guando do cadastro da dispensa eletronica no Compras.gov.br.

DOC. 14 - Aviso de Dispensa Eletronica (modelo AGU/SEGES).

8. Realizar o procedimento de dispensa de licitagdo no sistema Compras.gov.br.

Realizagdo das a¢des necessdrias para que o procedimento de dispensa eletrdnica seja
realizado no Compras.gov.br, em atendimento as disposi¢des da Instru¢do Normativa/SEGES/ME n2
67, de 08 de julho de 2021. Segundo o seu art. 3°, § 12, deverao ser observadas as orientagdes
estabelecidas no Manual do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo: <https://www.gov.br/compras/pt-
br/acesso-a-informacao/manuais>.

Nessa ocasido, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances nao sera
inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulga¢do do aviso de contratacdo direta (art. 62,
paragrafo Unico). A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6
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https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=%C2%A7%206%C2%BA%20O%20sistema%20de%20registro%20de%20pre%C3%A7os%20poder%C3%A1%2C%20na%20forma%20de%20regulamento%2C%20ser%20utilizado%20nas%20hip%C3%B3teses%20de%20inexigibilidade%20e%20de%20dispensa%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o%20para%20a%20aquisi%C3%A7%C3%A3o%20de%20bens%20ou%20para%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%20de%20servi%C3%A7os%20por%20mais%20de%20um%20%C3%B3rg%C3%A3o%20ou%20entidade.

MANUAL DE COMPRAS
Versao 2023.1

\*

(seis) ou superior a 10 (dez) horas (art. 11). Encerrada a fase de lances, deverd ser verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag¢do ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagao ao estipulado para a contratagao (art. 15).

Caso a comprovacdo da compatibilidade de precos tenha sido adiada para o momento de
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa (art. 16, § 12), devera ser juntado ao processo
o DOC. 18 - Ateste de pesquisa de precos concomitante (modelo SIPAC). Esse documento pode,
legalmente, substituir a pesquisa de precos que, via de regra, é feita na fase de planejamento da
contratacao.

No que diz respeito a verificacdo da habilitagdo do vencedor, no caso de contrataces para
entrega imediata (considerada aquela com prazo de entrega de até 30 dias da ordem de
fornecimento), nas contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitacdo para compras em geral e nas contrata¢des de produto para pesquisa e desenvolvimento
de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 ; somente sera exigida das
pessoas juridicas a comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas
fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal (art. 20, IN/SEGES/ME n2 67/2021).

Além disso, caso o procedimento reste fracassado, o IFAL podera (art. 22):
- republicar o procedimento;

- fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

- valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas. Neste
caso, e se a contratagdo ndo for de pequeno valor, conforme orientagdo constante
na NOTA n2 00034/2021/PROC/PFIFALAGOAS/PGF/AGU, sera necessario enviar o
processo a procuradoria para manifestacdo juridica como ultimo ato antes da
autoriza¢do da autoridade competente.

Por fim, encerradas as etapas de julgamento e de habilitacdo, a Pré-reitoria de
Administracdo podera adjudicar o objeto e homologar o procedimento (art. 23).

DOC. 15 - Proposta(s) vencedora(s), se contratagdo de servico.

DOC. 16 — Relatodrio de realizacdo da Dispensa gerado pelo sistema.

DOC. 17 - Documentos de habilitac3do.

DOC. 18 - Ateste de pesquisa de precos concomitante (modelo SIPAC), se necessario.

9. Registrar dispensa de licitacdo pelo Compras.gov.br.*

Registro da dispensa de licitacao no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais

36



https://sipac.ifal.edu.br/sipac/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021#:~:text=Art.%2023.%20Encerradas%20a%20etapa%20de%20julgamento%20e%20de%20habilita%C3%A7%C3%A3o%2C%20o%20processo%20ser%C3%A1%20encaminhado%20%C3%A0%20autoridade%20superior%20para%20adjudica%C3%A7%C3%A3o%20do%20objeto%20e%20homologa%C3%A7%C3%A3o%20do%20procedimento%2C%20observado%2C%20no%20que%20couber%2C%20o%20disposto%20no%20art.%2071%20da%20Lei%20n%C2%BA%2014.133%2C%20de%202021.
https://sipac.ifal.edu.br/public/verArquivoDocumento?idArquivo=768024&key=f407bf754b8c9090aececddf5fabd766&idDocumento=1109781&downloadArquivo=true&publicPath=true
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021#:~:text=Art.%2020.%20No,a%20Fazenda%20Federal.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=c)%20produtos%20para%20pesquisa%20e%20desenvolvimento%2C%20limitada%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o%2C%20no%20caso%20de%20obras%20e%20servi%C3%A7os%20de%20engenharia%2C%20ao%20valor%20de%20R$%20300.000%2C00%20(trezentos%20mil%20reais)%3B
https://sipac.ifal.edu.br/sipac/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021#:~:text=%C2%A7%201%C2%BA%20Na%20hip%C3%B3tese%20de%20a,os%20valores%20por%20eles%20ofertados.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021#:~:text=Art.%20%C2%A015.%20%C2%A0Encerrado%20o%20procedimento%20de%20envio%20de%20lances%2C%20nos%20termos%20do%20art.%2012%2C%20o%20%C3%B3rg%C3%A3o%20ou%20entidade%20realizar%C3%A1%20a%20verifica%C3%A7%C3%A3o%20da%20conformidade%20da%20proposta%20classificada%20em%20primeiro%20lugar%20quanto%20%C3%A0%20adequa%C3%A7%C3%A3o%20ao%20objeto%20e%20%C3%A0%20compatibilidade%20do%20pre%C3%A7o%20em%20rela%C3%A7%C3%A3o%20ao%20estipulado%20para%20a%20contrata%C3%A7%C3%A3o.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021#:~:text=Art.%2011.%C2%A0A%20partir%20da%20data%20e%20hor%C3%A1rio%20estabelecidos%2C%20o%20procedimento%20ser%C3%A1%20automaticamente%20aberto%20pelo%20sistema%20para%20o%20envio%20de%20lances%20p%C3%BAblicos%20e%20sucessivos%20por%20per%C3%ADodo%20nunca%20inferior%20a%206%20(seis)%20horas%20ou%20superior%20a%C2%A010%20(dez)%20horas%2C%20exclusivamente%C2%A0por%20meio%20do%20sistema%20eletr%C3%B4nico.
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(SIASG), acessado por meio do Compras.gov.br. Quanto ao nimero da contratacdo direta a ser
registrada, podera haver pesquisa sobre a ultima Dispensa inserida no arquivo "Acompanhamento
de Projetos", armazenado em nuvem pelo Departamento de Compras, ou consulta ao mddulo
"Divulgacdo de Compras" do SIASG/Compras.gov.br para identificar a numeracdo desejada.

Nesse contexto, a data do despacho com a tipificacdo da contratacdo direta (DOC. 3 -
Despacho a CGO com enquadramento legal da Dispensa.) serd a referéncia para preenchimento do
campo: “Data do Reconhecimento”.

DOC. 19 - Registro da Dispensa pelo Compras.gov.br.

* N3o é necessario executar novamente este procedimento nas Dispensas eletrbnicas, tendo em
vista que o registro ocorre em: “8. Realizar o procedimento de dispensa de licitagdo no sistema
Compras.gov.br.”

10. Publicar resultados no DOU, se for necessario.

Publicagcdo do extrato da dispensa de licitagdo no Didrio Oficial da Unido (DOU), quando
couber, com a sua posterior juntada ao processo eletronico. Quanto aos casos em que a publicagdo
serd obrigatdria e/ou automatica, o sistema podera fornecer informacgdes a medida que o registro
da Dispensa for realizado.

DOC. 20 - Publicagao de resultados no Didrio Oficial da Unido, quando couber.

DOC. 21 - Despacho ao solicitante para requisicao de empenho.

Fluxo para emissiao de empenho da despesa
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https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/0AHJvy6BZANyZUk9PVA
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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4. Inexigibilidade de Licitagdao Tradicional
Definicao

Compra direta que se caracteriza pela inviabilidade de disputa entre possiveis fornecedores, ndo
exigindo do gestor publico instaura¢do de processo licitatério a contratacdo de bens ou servigos.

Base legal

* CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988, ART. 37, INCISO XXI;

e LEIN214.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021;

*  INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 65, DE 07 DE JULHO DE 2021;

e INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 103, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022 (LOCAGAO

¢

IMOBILIARIA).

Requisitos basicos

Documento ou razdes que fundamentem a inviabilidade de competicdo, conforme estabelece o
artigo 74 da lei n® 14.133/21; pesquisa de pregos ou, quando n3o for possivel, sua justificativa.

Documentacao necessaria

O processo eletronico devera ser instruido pelos agentes responsaveis com a documentacdo
indicada nos procedimentos do fluxograma (4.1. Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo
Tradicional). Entre os principais documentos, destacam-se:

¢ Atestado de exclusividade/Notdria especializacdo/etc.;

e Documentos de habilitagao;

* Despacho a CGO com enquadramento legal da Inexigibilidade;
e Lista de verificagdo (AGU/SEGES);

¢ Manifestacdo juridica (Cota/Nota/Parecer);

* Autorizagdo para contrata¢do (modelo SIPAC).

Fluxograma
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https://sipac.ifal.edu.br/sipac/?modo=classico
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%2074.%20%C3%89%20inexig%C3%ADvel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%20quando%20invi%C3%A1vel%20a%20competi%C3%A7%C3%A3o%2C%20em%20especial%20nos%20casos%20de%3A
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normtaiva-seges-me-no-103-de-30-de-dezembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normtaiva-seges-me-no-103-de-30-de-dezembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#:~:text=XXI%20-%20ressalvados%20os,cumprimento%20das%20obriga%C3%A7%C3%B5es.
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4.1. Procedimentos para Inexigibilidade de Licitagdo Tradicional

INiclO

Fluxograma base para toda contratagdo - Lei n2 14.133 de 2021.

Departamento de Compras

X

Verificacdo se o futuro fornecedor preenche os requisitos de habilitacdo e de qualificacao
minima necessarios (titulo Il, capitulo VI, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021):

1. Verificar habilitagao, formalizar enquadramento e, quando aplicavel, ajustar PCA.

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, por exemplo (habilitagdo juridica);
- Regularidade(s) fiscal(is);

- Regularidade perante a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico;

- Regularidade trabalhista;

- Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 72 da Constituicdo
Federal;

- Auséncia de penalidade que vede a contratacdo com o Instituto, mediante
consultas a: Sicaf (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores); e
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

Ressalta-se que quase todos os documentos acima podem ser extraidos do Sicaf, acessado
por meio do sistema Compras.gov.br. Nesse contexto, o agente de contratacdo poderd dispensar a
documentacao, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratacdes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral
e nas contratagGes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o limite de valor estabelecido
(art. 70, inciso lll, Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021).

Em seguida, verificar-se-a a necessidade de ajuste(s) no Plano de Contratacées Anual (PCA);
tendo em vista que a contratacdo de itens ndo previstos inicialmente no PCA pode ter sido
autorizada. Além disso, em se tratando de locac3o imobiliaria, devera ser observada a INSTRUCAO
NORMATIVA SEGES/ME N2 103, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022, especialmente o que consta no seu
CAPITULO V.

Por fim, deverd ser formalizado o enquadramento ou reconhecimento da inexigibilidade de
licitacdo por meio de despacho eletronico, que deverd ser assinado por responsavel pela area de
compras e relate ao menos: objeto e valor da contratacdo; setor ou unidade administrativa
solicitante; enquadramento da situacdo ao caput ou a algum dos incisos previstos no artigo 74 da
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%2074.%20%C3%89%20inexig%C3%ADvel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%20quando%20invi%C3%A1vel%20a%20competi%C3%A7%C3%A3o%2C%20em%20especial%20nos%20casos%20de%3A
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normtaiva-seges-me-no-103-de-30-de-dezembro-de-2022#:~:text=CAP%C3%8DTULO%20V%0ADA%20INEXIGIBILIDADE%20DE%20LICITA%C3%87%C3%83O
https://pncp.gov.br/app/pca
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=III%20-%20dispensada%2C%20total,trezentos%20mil%20reais).
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii:~:text=XXXIII%20-%20proibi%C3%A7%C3%A3o%20de%20trabalho%20noturno%2C%20perigoso%20ou%20insalubre%20a%20menores%20de%20dezoito%20e%20de%20qualquer%20trabalho%20a%20menores%20de%20dezesseis%20anos%2C%20salvo%20na%20condi%C3%A7%C3%A3o%20de%20aprendiz%2C%20a%20partir%20de%20quatorze%20anos%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii:~:text=XXXIII%20-%20proibi%C3%A7%C3%A3o%20de%20trabalho%20noturno%2C%20perigoso%20ou%20insalubre%20a%20menores%20de%20dezoito%20e%20de%20qualquer%20trabalho%20a%20menores%20de%20dezesseis%20anos%2C%20salvo%20na%20condi%C3%A7%C3%A3o%20de%20aprendiz%2C%20a%20partir%20de%20quatorze%20anos%3B
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=CAP%C3%8DTULO%20VI,DA%20HABILITA%C3%87%C3%83O
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Lein?14.133/21.

DOC. 1 - Documentos de habilitacado.
DOC. 2 - Comprov. de ajuste no Plano de Contrat. Anual, quando couber.
DOC. 3 - Despacho a CGO com enquadramento legal da Inexigibilidade.

X

Preenchimento do "check-list" correspondente com a contratacdo direta adotada no
processo, como instrumento de transparéncia e eficiéncia durante a sua fase de instrugdo a fim de
permitir a conferéncia das exigéncias legais minimas.

2. Preencher lista de verificagao.

As listas de verificagdo podem ser disponibilizadas pela Advocacia-Geral da Unido (AGU) ou
pela SECRETARIA DE GESTAO E INOVACAO DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM
SERVICOS PUBLICOS (SEGES/MGI):

- <https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos>;

- <https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos>.

DOC. 4 - Lista de verificacdo (AGU/SEGES).

Nota 1: Se contratacdo de pequeno valor, juntar ao processo IN AGU n2 1, de 13 de setembro de
2021.

DOC. 5 - Instrucdo Normativa AGU n® 1/2021.

Coordenagao de Gestdao do Orcamento

3. Providenciar reserva orgamentaria.

Realizacdo da reserva orgcamentdria, com indicagdo das rubricas, no montante total
necessario para a contratagdo.

DOC. 6 - Disponibilidade orcamentdria.

DOC. 7 - Despacho a PF/IFAL ou, se necessario, a Coord. de Contratos.

Nota 2: Se for necessario contrato, sua minuta devera ser elaborada apds a reserva orgamentaria.
DOC. 8 - Minuta contratual (Coord. de Contratos).

DOC. 9 - Despacho a Procuradoria Federal.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-agu-n-1-de-13-de-setembro-de-2021-345112360
https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Art.%2074.%20%C3%89%20inexig%C3%ADvel%20a%20licita%C3%A7%C3%A3o%20quando%20invi%C3%A1vel%20a%20competi%C3%A7%C3%A3o%2C%20em%20especial%20nos%20casos%20de%3A
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¢

Art. 22 N3o é obrigatdria manifestacdo juridica nas contratacdes diretas de pequeno
valor com fundamento no art. 75, l ou ll, e § 32 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, salvo se houver celebracdo de contrato administrativo e este nao for
padronizado pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou nas hipdteses em que o
administrador tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de
licitagdo. Aplica-se 0 mesmo entendimento as contratagdes diretas fundadas no art.
74, da Lei n2? 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites
previstos nos incisos | e Il do art. 75, da Lei n2 14.133, de 2021.

(destacaram-se insergGes de links)

I. Trata-se de contratacao direta de pequeno valor?

Conforme a Instrucdo Normativa AGU n2 1, de 13 de setembro de 2021:

SIM

Fluxograma seguira imediatamente para a etapa: “5. Autorizar contratacdo direta.”

NAO

Procuradoria Federal

4. Realizar analise juridica.

Analise sobre os aspectos juridicos do processo administrativo, sem adentrar em questdes
relativas a conveniéncia e oportunidade dos atos praticados. Segundo o Regimento Interno da
Procuradoria Federal junto ao IFAL:

Art. 52. As manifestacbes juridicas conclusivas da PF/IFAL em processos
administrativos serdao emitidas nos seguintes prazos:

| — 15 (quinze) dias, para processos envolvendo exame de minutas de editais de
licitacdo, contratos, convénios, acordos e ajustes afins, ou outros em que a
manifestacdo do orgdo juridico seja obrigatdria, por imposicdo de lei ou ato
normativo valido, conforme art. 42 da Lei n2 9.784, de 1999;

Il = 05 (cinco) dias, nos casos de urgéncia solicitada pelos legitimados e aprovada
pelo Procurador-Chefe, desde que viavel e sem prejuizo de outras questdes de
maior urgéncia ou da qualidade da manifesta¢do juridica a cargo da PF/IFAL;
(destacou-se insercdo de link)

DOC. 10 — Manifestacdo juridica (Cota/Nota/Parecer).

DOC. 11 - Despacho ao Gabinete do Reitor.

Gabinete do Reitor
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm#:~:text=Art.%2042.%20Quando%20deva%20ser%20obrigatoriamente%20ouvido%20um%20%C3%B3rg%C3%A3o%20consultivo%2C%20o%20parecer%20dever%C3%A1%20ser%20emitido%20no%20prazo%20m%C3%A1ximo%20de%20quinze%20dias%2C%20salvo%20norma%20especial%20ou%20comprovada%20necessidade%20de%20maior%20prazo.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-agu-n-1-de-13-de-setembro-de-2021-345112360

MANUAL DE COMPRAS
Versao 2023.1

¢

"Autorizacdo para contratacdo" assinada pelo Reitor, preferencialmente, mediante uso da
fungdo "carregar modelo" de documento no SIPAC.

5. Autorizar contratagao direta.

Ressalta-se que em inexigibilidade de licitagao:

[...] o parecer juridico deve ser emitido como ultimo ato antes da efetiva decisao
administrativa reconhecendo o preenchimento dos requisitos e determinando a
contratacdo, que foi denominada pela Lei n? 11.133/21 autorizacdo da autoridade
competente. (NOTA n. 00034/2021/PROC/PFIFALAGOAS/PGF/AGU, disponivel no
SIPAC por meio do processo n2 23041.027820/2021-09)

DOC. 12 - Autorizagdo para contrata¢do (modelo SIPAC).

DOC. 13 - Despacho ao Departamento de Compras.

Departamento de Compras

6. Registrar Inexigibilidade e, quando couber, publicar resultados no DOU.

Registro da inexigibilidade de licitagdao no Sistema Integrado de Administracao de Servicos
Gerais (SIASG), acessado por meio do Compras.gov.br. Quanto ao nimero da contratagdo direta a
ser registrada, poderd haver pesquisa sobre a ultima Inexigibilidade inserida no arquivo
"Acompanhamento de Projetos", armazenado em nuvem pelo Departamento de Compras, ou
consulta ao médulo "Divulgacdo de Compras" do SIASG/Compras.gov.br para identificar a
numeracdo desejada.

Além disso, a data do despacho com a tipificacdo da contratacdo direta (DOC. 3 - Despacho
a CGO com enquadramento legal da Inexigibilidade) sera a referéncia para preenchimento do
campo: “Data do Reconhecimento”.

Em seguida, se necessario, deverd haver a publicacdo do extrato da Inexigibilidade no
Diario Oficial da Unido (DOU) com a sua posterior juntada ao processo eletrénico. Quanto aos casos
em que a publicacdo serad obrigatéria e/ou automatica, o sistema podera fornecer informagdes a
medida que o seu registro for realizado.
DOC. 14 - Registro da Inexigibilidade pelo Compras.gov.br.
DOC. 15 - Publicacdo de resultados no Diario Oficial da Unido, se necessario.

DOC. 16 - Despacho ao solicitante para requisicao de empenho.

Fluxo para emissao de empenho da despesa
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. BRASIL. Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021. Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

5. Referéncias destaque

Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ At02019-2022/2021/Lei/L14133.htm>. Acesso em:

01 de junho de 2023.
. BRASIL. Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022. Dispde sobre o plano de contratagdes anual e
institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de ContratacGes no ambito da administragdo publica

federal direta, autdrquica e fundacional. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-

2022/2022/decreto/D10947.htm>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

o BRASIL. DECRETO N2 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023. Regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos para a contratacdo de
bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da Administracdo Publica federal

direta, autdrquica e fundacional. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2023-

2026/2023/decreto/D11462.htm>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

. BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Gestdo. INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N¢ 58, DE 8
DE AGOSTO DE 2022. DispGe sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicao
de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica

e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital. Disponivel em: <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-

informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022>.

Acesso em: 01 de junho de 2023.

. BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Governo Digital. Instru¢do Normativa SGD/ME n2 94,
de 23 de dezembro de 2022. Dispde sobre o processo de contratacdo de solucdes de Tecnologia da
Informagdo e Comunicacdo - TIC pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema de Administracdo dos
Recursos de Tecnologia da Informagdo - SISP do Poder Executivo Federal. Disponivel em:

<https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/instrucao-normativa-sgd-me-no-94-de-23-de-

dezembro-de-2022>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

. BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Gestdo. INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 81,
DE 25 DE NOVEMBRO DE 2022. DispGe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo
de bens e a contratacdo de servicos, no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e

fundacional, e sobre o Sistema TR digital. Disponivel em: <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
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informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-

de-2022>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

i BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Gestdo. Instrucdo Normativa n2 65, de 07 de julho de
2021. Dispbe sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao
de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito da administra¢do publica federal direta, autarquica e
fundacional. Disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

. BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Gestdo. INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73,
DE 30 DE SETEMBRO DE 2022. Disp&e sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por menor pre¢o ou
maior desconto, na forma eletrOnica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

o BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Gestdo. Instrucdao Normativa n2 67, de 08 de julho de
2021. DispGe sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no ambito da Administragcdo Publica federal direta,
autdrquica e fundacional. Disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-

normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

. BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Gest3o. Portaria SEGES/ME n2 938, de 2 de fevereiro
de 2022. Institui o catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servicos e obras, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Disponivel em:

<https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-938-

de-2-de-fevereiro-de-2022>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

. BRASIL. INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS. PORTARIA NORMATIVA N2 25/2022 — REIT. Estabelece
procedimentos a serem observados nas contratacdes de bens, servicos e obras realizadas no ambito do

Instituto Federal de Alagoas - IFAL. Disponivel em:
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<https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/PORTARIANORMATIVA25.2022 NovaportariadeCo

mpras.pdf>. Acesso em: 01 de junho de 2023.

. Brasil. Advocacia-Geral da Unido (AGU). Consultoria-Geral da Unido. Guia Nacional de Contratacgdes
Sustentaveis. 52 ed. Barth, Maria Leticia B. G; Cabral, Flavio. G.; Carvalho, Flavia G. de; Clare, Celso V.;
Fernandes, Viviane V. S.; Paz e Silva Filho, Manoel; Gomes, Patricia M.; Passos, Cynthia R. L; Pereira, Rodrigo
M.; Villac, Teresa. Brasilia: AGU, julho 2022.

. BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. LicitagBes e contratos: orientagbes e jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. — 4. ed. rev., atual. e ampl. — Brasilia: TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia:

Senado Federal, Secretaria Especial de Editoracdo e PublicagGes, 2010.
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6. Anexos

6.1. InstrugGes de acesso a fungdo “carregar modelo” de documento no SIPAC

Logar no SIPAC (<https://sipac.ifal.edu.br/public/jsp/portal.jsfr>) e acessar: “Mesa Virtual”;
“Documentos”; “Cadastrar Documento”; “Tipo do Documento”; “Escrever Documento”; “CARREGAR

MODELO”:

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

o

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulse na instituigde, isto &, infermagdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opgdo Continuar >>.

Os documentos avulsos da instituigdo devem ser classificados quanto ac seu assunto aberdado, indicado pelo campo Classificacdo do Documento. As classificagbes
tém como base as tabelas da classificagdo COMARQ (Conselho Nacional de Arguivos).

A seguir, sequem as tabelas referentes as atividades meio e fim das Instituigdes Federais de Ensino Superior - IFES:
Atividades-meio:

s Classificacdo, temporalidade e destinacéo de documentos de arquivoes
Atividades-fim:

s Cddigo de classificagdo de documentos de arquivos
* Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

Lista de tipos de documentos cadastrados no SIPAC

Para documentos digitais, o sistema sé permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico.

Dapos po DocuMENTO

Tipo do Documento: # [DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD] ]

DOCUMENTO DE FORMALIZAC,%O DA DEMANDA - DFD (MATERIAL) ]
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD (SERVIGCO)

Classificagdo do Documento:

MNatureza do Documento: #

Assunto do Documento: "

Observagies:

(/UU caracteres/u aigitaaos)
Forma do Documento: * () pacumento Fisico ® Escrever Documento ) Anexar Documento Digital

EscrEVER DocuMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~ Editar~ Insenr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~
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(13
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6.2. Planilhas de apuracgdo de pregos

Tendo em vista a determinagao dos percentuais de inexequibilidade (75%) e excessividade (125%),
as planilhas apresentam analogia com regra inscrita no art. 59, da Lei n® 14.133/2021: “§ 42 No caso de
obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores
a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo.”

Ainda que inferiores a setenta e cinco por cento, valores registrados em atas de registro de pregos e
em contratos firmados com o poder publico ndo deverdo ser considerados inexequiveis; uma vez que,
executados pela administragdo ou previamente avaliados no processo de licitagdo, tiveram sua
exequibilidade demonstrada. Entretanto, nesses casos, se for identificado preco com elevada disparidade
das demais referéncias, deverd ser verificada a ocorréncia de algum erro, a exemplo de: objetos diferentes,
que possuem semelhang¢a em suas descrigdes; unidades de medida incompativeis, como no caso de “caixa

'

\

¢/ 50” em vez de “pacote ¢/ 10”.

Os arquivos editaveis encontram-se disponiveis no armazenamento em nuvem compartilhado do

Departamento de Compras/Reitoria,

<compras@ifal.edu.br>:

“DOCUMENTOS MODELOS”,

ou podem ser solicitados pelo

*  PLANILHA DE APURACAO DA VANTAJOSIDADE (para adesdes/“caronas”, dispensas sem competicio,
inexigibilidades de licitagdo, e prorroga¢des contratuais):

1]
i
u
INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - IFAL
OBJETO: X000
PROCESSO:  [XXXXXGUNXNXX
PREGO1 | PREGO2 | PREGO3
(empresa, | (empresa, | (empresa, i
. sitio, etc.) | sitio, etc.) | sitio, etc.) PRECO | PREGO | VALORUNITARIO | VALOR TOTAL
ITEM | UNIDADE | QUANT. DESCRIGAO RESUMIDA INEXE?;J;?BJ]LIDADE EXCE”SstI‘;;I;JADE UNITARIO TOTAL PRATICADO JUNTO | PRATICADO JUNTO
PRECO PRECO PRECO MEDIO MEDIO AO IFAL AO IFAL
UNIT. UNIT. UNIT.
1 #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO! #DIVi0! R$ 0,00
2 #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO! #DIVi0! R$ 0,00
3 #DIVI0! #DIVI0! #DIVIO! #DIVI0! R$ 0,00
4 #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO! #DIVIO! R$ 0,00
5 #DIVIO! #DIVIO! #DIVIO! #DIVI0! R$ 0,00
6 #DIVIO! #DIVIO! #DIVIO! #DIVIO! R$ 0,00
7 #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO! #DIVi0! R$ 0,00
8 #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO! #DIVi0! R$ 0,00
9 #DIVI0! #DIVI0! #DIVIO! #DIVI0! R$ 0,00
10 #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO! #DIVIO! R$ 0,00
LEGENDA:
| Valores retirados do caleule do Valer Estimado do Item por terem sido considerados inexequiveis ou demasiadamente excessivos, conforme intervale de aceitabilidade definido na tabela acima.
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e PLANILHA DE APURACAO DO MENOR PRECO (para dispensas de licitacio com disputa entre

fornecedores):
INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - IFAL
PLANILHA DE APURACAO DO MENOR PREGO
OBJETO: XG0
PROCESSO: DOXKOEKX
PREGO 1 PREGO 2 PREGO 3 PREGO 4
ITEM | UNIDADE | QUANT. DESCRI(}E\O RESUMIDA (000KK) (0000} (o000cK) DA} INEXE?TUSI:I;'IDADE EXCT15255I\;DI;JADE
PREGO PRECO PRECO | PREGO | PRECO | PREGO | PRECO | PREGO
UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL
1 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIVIO! #DIViO!
2 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIV/0! #DIVio!
3 0.00 0.00 0,00 0.00 #DIVIO! #DIVI0!
4 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIVIO! #DIViO!
5 0.00 0.00 0,00 0,00 #DIV/i0! #DIVI0!
(] 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIVIO! #DIViO!
7 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIV/0! #DIVio!
8 0.00 0.00 0,00 0.00 #DIVIO! #DIVI0!
9 0,00 0,00 0,00 0,00 #DIVIO! #DIViO!
10 0.00 0.00 0,00 0,00 #DIV/i0! #DIVI0!
TOTAL GERAL: R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
PROPOSTA DE MENOR VALOR: R$ 0,00 FORNECEDOR:
*  PLANILHA DE APURACAO DO PRECO MEDIO/ESTIMADO (para licitagdes):
. PLANILHA DE APURAGAO DO PRECO MEDIO/ESTIMADO
FEDERAL
Alagoas
PREGO1 | PREGO2 | PRECO3 | PREGO4 | PREGOS
. (empresa, | (empresa, | (empresa, | empresa, | fempresa, |\ ooy inape | Excessivioape | PRESO | preco ToTAL
ITEM | UNIDADE | QUANT. DESCRIGAO RESUMIDA sitio, etc.) | sitio, etc.) |sitio, etc.) | sitio, etc.) | sitio, etc.) 75%) (125%) UNITARIO WEDIO
PRECO | PRECO | PRECO | PRECO | PRECO ( MEDIO
UNIT. UNIT. UNIT. UNIT. UNIT.

1 £DIVI0! #DIVi0! #DIVIO! #DIVIO!

2 £DIVI0! #DIVi0! #DIVIO! #DIVIO!

3 £DIV/0! #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO!

4 £DIV/0! #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO!

5 £DIVI0! #DIVi0! #DIVIO! #DIVIO!

6 £DIV/0! #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO!

7 £DIV/0! #DIVI0! #DIVIO! #DIVIO!

8 #DIVI0! #DIvVi0! #DIVIO! #DIVIO!

9 #DIVI0! #DIVi0! #DIVIO! #DIVIO!

10 #DIVI0! #DIvVi0! #DIVIO! #DIVIO!
TOTAL GERAL: #DIVIO!
LEGENDA:
* Valores retirados do calculo do Valor Estimado do Item por terem sido considerados inexequiveis ou demasiadamente excessivos, conforme intervalo de aceitabilidade definido na tabela acima.
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6.3. Planilha para calculo de cota reservada a contratacdo de ME/EPP

MANUAL DE COMPRAS
Versao 2023.1

Segundo o DECRETO N2 8.538, DE 6 DE OUTUBRO DE 2015, que regulamenta o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas:

Art. 82 Nas licitagOes para a aquisicdao de bens de natureza divisivel, e desde que nao haja
prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, os drgdos e as entidades contratantes
deverdo reservar cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a contratagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte.

[...]

§ 49 Nas licitacGes por Sistema de Registro de Preco ou por entregas parceladas, o
instrumento convocatério devera prever a prioridade de aquisicdo dos produtos das cotas
reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
guantidades ou as condicGes do pedido, justificadamente.

§ 52 N3o se aplica o beneficio disposto neste artigo quando os itens ou os lotes de licitacdo
possuirem valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), tendo em vista a
aplicacao da licitagcdo exclusiva prevista no art. 62.

(destaques e adequagao que ndo constam no decreto)

Para calculo das cotas, podera ser utilizada a planilha abaixo, cujo arquivo editdvel também se
encontra disponivel no armazenamento em nuvem compartilhado do Departamento de Compras/Reitoria
(DOCUMENTOS MODELOS):

%

\

PROCESSO: XO000O0XXXX

OBJETO: X0000CO00XKX

INSTITUTO
FEDERAL
Alagoas
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - IFAL
PLANILHA DE CALCULO DAS COTAS PARA ME/EPP

ITEM

QUANT.
TOTAL
100%

VALOR
UNITARIO

(R$)

VALOR DA COTA

RESERVADA (R§)| COTA | cota |VALORDA

COTA

COTA
VALOR [COTA DE 25% RESERVADA
PRINCIPAL

(R$)

(QUANT.

ARREDONDADO) (%) (%) (R$)

INFERIOR A (%) (QUANT)
80.000,00

COTA | SOMATORIO | SOMATORIO
TOTALDO| (QUANT. DEVE SER | RESERVADA | PRINCIPAL PRINCIPAL | DAS COTAS | DAS COTAS
ITEM(RS) | EXATO)

Por fim, recomenda-se que, na descricdo dos novos itens/lotes criados para contratacdo exclusiva,
seja feita mengdo ao percentual de cota utilizado, a exemplo de: “CAIXA DE SOM PARA COMPUTADOR.
Item exclusivo ME/EPP: corresponde a 13,95% da QUANTIDADE TOTAL do item 19 (Art. 48, Ill da LC 123 de
2006)".
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https://drive.google.com/drive/u/2/folders/0AHJvy6BZANyZUk9PVA
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm#:~:text=Art.%208%C2%BA%20Nas,no%20art.%206%C2%BA.

INSTITUTO
FEDERAL

Alagoas

DEPARTAMENTO DE COMPRAS - DCOMP
Rua Dr. Odilon Vasconcelos, 103, Jatitca — Sala 510

Macei6/AL. CEP: 57.035-660

E-mail: compras@ifal.edu.br
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