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INSTITUTO SERVICO PUBLICO FEDERAL
FEDERAL MINISTERIO DA EDUCACAO
Alagoas INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO/REIT

INSTRUCAO NORMATIVA N° 27/2024 - REIT-PROAD (11.01.05)

N° do Protocolo: 23041.037740/2024-04
Maceié-AL, 11 de outubro de 2024.

Dispde sobre os prazos para emissao de empenho e
movimentagdao de créditos no ambito do Instituto
Federal de Alagoas - Ifal para exercicio de 2024.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, nomeado pela Portaria n2
1.915/GR, de 19 de junho de 2019, do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, publicada no DOU em 21 de junho
de 2019, no uso das atribuices que Ihe conferem os artigos 62 e 82 da Resolugdo n°® 15/CS, de 5 setembro
de 2018, alterada pela Resolucdo n? 168/CS, de 2 de agosto de 2024, e o art. 29, inciso Il da Portaria no
43/Ifal, de 15 de agosto de 2023, e tendo em vista o disposto no art. 165, §10 da Constituicdo Federal do
Brasil, de 5 de outubro 1988, a Instrucdo Normativa STN n2 3, de 23 de maio de 2001, a Instrucdo
Normativa n? 2, de 16 de agosto de 2011, a Norma de Execugdao STN n? 1, de 8 de janeiro de 2015, a
Instrugao Normativa STN n2 30, de 5 de margo de 2021 e no Decreto n? 11.927, de 22 de fevereiro de 2024
e no que consta no processo n? 23041.35892/2024-64.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 192 Esta Instrucdo Normativa estabelece os prazos para emissdo de empenho e movimentacado de
créditos no ambito do Instituto Federal de Alagoas - Ifal para o exercicio de 2024.

Art. 22 Os campi e as dreas sistémicas deverdo observar os procedimentos estabelecidos neste
normativo para assegurar a execugao orgamentaria eficaz.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao |

Prazos para Emissao e Reforco de Empenho

Art. 32 Os campi e as areas da Reitoria deverdo observar os seguintes prazos para movimentacao de
créditos, emissao e reforco de empenhos:

| - até o dia 2 de dezembro de 2024 para as despesas primarias discriciondrias das dotagdes da Lei

Orcamentaria Anual - LOA do Ifal, exceto aquelas classificadas com identificador de resultado primario seis
- RP 6 ou sete - RP 7, referentes a Emendas Parlamentares;
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Il - até o dia 2 de dezembro de 2024 para devolugdo a Reitoria das dota¢des orgcamentarias nao
empenhadas citadas no inciso | deste artigo; e

Il - até o dia 31 de dezembro de 2024 para as despesas que constituem obriga¢des constitucionais ou
legais da Unido, das decorrentes de abertura e da reabertura de créditos extraordinarios e das despesas
classificadas com identificador de resultado primario seis - RP 7 ou sete - RP 7 (Emendas Parlamentares).

IV - até o dia 31 de dezembro de 2024 para despesas que constituem obrigacGes constitucionais ou legais
da Unido, para despesas decorrentes de abertura e reabertura de créditos extraordinarios e para despesas
classificadas com identificador de resultado primario seis - RP 6 ou sete - RP 7, referentes a Emendas
Parlamentares.

§12 Os empenhos e a movimentagdo dos créditos recebidos por destaque (Termo de Execugdo
Orcamentaria Descentralizada - TED e instrumentos congéneres) deverdo observar as datas definidas pelos
orgdos descentralizadores.

§22 Excepcionalmente, ocorrendo necessidade institucional, a Pro-Reitoria de Administracdo podera alterar
0 cronograma para emissao e reforco de empenhos e movimentacdo dos créditos no ambito do Ifal,
observando os prazos definidos pelo Governo Federal.

§32 O prazo para empenho de dotagdes orgamentarias se encerrara as vinte horas da data estabelecida no
inciso | do caput.

Secao ll
Despesas com Contratos Continuados

Art. 42 Os fiscais dos contratos das despesas de cardter continuado, relacionadas na Portaria Normativa
n? 8/Ifal, de 16 de margo de 2022, deverdo informar as areas de Orgamento, até o dia 14 de novembro
de 2024, os valores necessarios para garantir o cumprimento dos seus contratos continuados até o dia
31 de dezembro de 2024, incluindo seus apostilamentos e termos aditivos.

§12 A informacdo dos fiscais para as dreas de Orcamento poderd ser encaminhada utilizando o formulario
disposto no Anexo Unico desta Instru¢cdo Normativa.

§22 Os responsaveis pelas areas de Orcamento deverdo realizar ajustes (reforgcos/anulacées de empenho)
para garantir o cumprimento dos contratos continuados, incluindo seus apostilamentos e termos aditivos,
até o final do exercicio, conforme disposto no caput deste artigo.

Art. 52 Os campi e Reitoria deverdo observar o prazo de vigéncia de cada contrato continuado.

§ 12 Caso o término ocorra apds a data limite para emissdo e reforco de empenho definida por esta
Instrucdo Normativa a unidade devera antecipar a formaliza¢cdo do instrumento de renovac¢ao para permitir
a emissao ou reforgo do empenho.

§ 22 Caso ndo seja possivel formalizar o instrumento de renovagao antes da data estabelecida no caput
deste artigo, a unidade devera instruir o processo de prorrogagao contratual com a expectativa de renovagao
autorizando a emissdo antecipada da nota de empenho com anulagdo condicionada a ndo formalizagdo do
instrumento de renovagao.

Secao lll
Dos Empenhos Estimativos

Art. 62. Os fiscais dos contratos e as dreas responsaveis pelas despesas estimativas deverdo informar as
areas de orcamento, até o dia 14 de novembro de 2024, os valores necessarios para garantir o
cumprimento das respectivas obrigacoes até o final do exercicio.
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Paragrafo Unico - Os responsaveis pelas dreas de orcamento deverdao verificar se os empenhos
estimativos estdo com valores superiores ou inferiores ao previsto para atendimento das despesas do
presente exercicio, devendo reforcar ou anular totalmente ou parcialmente estes empenhos, ajustando
seus saldos para garantir a cobertura da despesa até o final do exercicio.

Secao IV
Dos Empenhos Ordinarios

Art. 79. As areas de almoxarifado e demais areas demandantes da instituicdo deverdo solicitar, até o dia
30 de outubro de 2024, a anulagdo total ou parcial dos empenhos ordinarios emitidos para aquisicdao de
materiais que ndo serdo entregues e para realizacdo de servicos que ndo serdo prestados,
respectivamente, sem prejuizo da adocdao de todos os procedimentos legais de notificacdo e eventual
punicdo ao fornecedor.

SecaoV
Das Reservas Orgamentarias

Art. 82 Os responsaveis pelas areas de orgamento deverao verificar, até o dia 14 de novembro de 2024,
junto as areas solicitantes se as reservas orgamentdrias terdo suas despesas realizadas antes do prazo
limite para emissao e reforco de empenho estabelecido nesta Instrucdo Normativa, devendo cancelar as
reservas orcamentdrias que nao serdao empenhadas.

Paragrafo Unico. Os saldos das reservas orcamentdrias canceladas que nao forem utilizados deverado ser
empenhados ou devolvidos para a Reitoria, observando a data estabelecida nesta Instru¢do Normativa.

Secao VI
Dos Programas Sistémicos

Art. 92 Os responsaveis pelos programas sistémicos institucionais (Assisténcia ao Estudante , Pesquisa,
Extensdo, Ensino, dentre outros) deverao informar as areas de orcamento, até o dia 14 de novembro de
2024, valores necessarios para garantir o cumprimento das respectivas obrigacdes até o final do exercicio.

Paragrafo Unico. Os responsaveis pelas areas de orcamento deverao verificar se os empenhos estimativos
estdo com valores superiores ou inferiores ao informado pelos responsaveis pelos programas sistémicos
institucionais, devendo reforcar ou anular totalmente ou parcialmente estes empenhos, ajustando seus
saldos para garantir a cobertura da despesa até o final do exercicio.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. E de responsabilidade do Pré-Reitor de Administracio, na Reitoria e do Dirigente de
Administracdo, nos campi, coordenar setores e servidores das diversas dreas de sua Unidade, para que
de forma organizada e articulada, cumpram as exigéncias dispostas nesta Instru¢do Normativa.

Art. 11. E de responsabilidade dos Ordenadores de Despesa, dos Dirigentes de Administracdo, dos
responsdveis pelas areas de contabilidade dos campi e pelos programas executados pelo Ifal atentarem
para:

| - as alteracGes na legislagdo pertinente, inclusive aquelas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional -
STN, que é Orgdo Central do Sistema de Contabilidade Federal e do sistema integrado de administragdo

financeira do governo federal - Siafi, divulgadas por meio de mensagem;

II- o fiel cumprimento das regras e procedimentos das Macrofunc¢des Siafi; e
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Il - o fiel cumprimento dos procedimentos e prazos estabelecidos nesta Instrugao Normativa.

Art. 12. E vedada a realizacdo de atos de gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial, no ambito do siafi,
apos 31 de dezembro de 2024, relativos ao exercicio findo, exceto ajustes para fins de elaboracdo das
demonstracdes contabeis, no prazo estabelecido pela norma de encerramento do exercicio.

Art. 13. Os servidores que tém seus periodos de férias e recesso marcados para os meses de outubro, novembro
e dezembro de 2024 e janeiro de 2025 deverdo treinar seus respectivos substitutos para realizarem os

procedimentos dispostos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 14. Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagado.

(Assinado digitalmente em 11/10/2024 10:26)
HEVERTON LIMA DE ANDRADE

PRO-REITOR - TITULAR
REIT-PROAD (11.01.05)
Matricula: 1587397

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https://sipac.ifal.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu niimero: 27, ano: 2024, tipo:
INSTRUCAO NORMATIVA, data de emissao: 11/10/2024 e o codigo de verificagdao: d2fb79ba90
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

: SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E FOLHA DE ASSINATURAS
WEEEEY CONTRATOS

Emitido em 11/10/2024

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 10/2024 - REI T-ASSEX (11.01.15)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 11/10/2024 10:52)
WELLINGTON SPENCER PEIXOTO
ASSESSOR- TITULAR
REIT-ASSEX (11.01.15)

Matricula: 1109445
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