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INSTITUTO SERVIGO PUBLICO FEDERAL
FEDERAL MINISTERIO DA EDUCAGAO
Alngoas INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO/REIT

INSTRUGAO NORMATIVA N° 2/ 2021 - REIT-PROAD (11.01.05)

N° do Protocolo: 23041.033684/2021-88
Maceid-AL, 15 de outubro de 2021.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/PROAD, DE 15 DE OUTUBRO DE 2021

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS - Ifal, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem os artigos 71 e 78 do Regimento Geral do Instituto Federal de Alagoas,
aprovado pela Resolugdo n°. 51/CS, de 09/12/2013, nomeado pela Portaria n° 1.915/GR, de 19 de
junho de 2019, do Instituto Federal de Alagoas, publicada no DOU em 21/06/2019,

CONSIDERANDO o §10, do art. 165, da Constituicdo Federal, que estabelece que a administragao
tem o dever de executar as programagdes orgcamentarias, adotando os meios e as medidas
necessarios, com o propoésito de garantir a efetiva entrega de bens e servigos a sociedade.

CONSIDERANDO o Decreto n° 10.699, de 14 de maio de 2021, que dispbde sobre a programagao
orcamentaria e financeira, estabelece o cronograma de execugdo mensal de desembolso do Poder
Executivo federal para o exercicio de 2021 e da outras providéncias.

CONSIDERANDO o Memorando n° 66/2021- PROAD-DOF, de 15 de outubro de 2021, da Diretoria de
Orgcamento e Finangas.

Resolve:

Art. 1°. Definir os prazos para emissdo de empenho e movimentacdo de créditos no ambito do Ifal e
orientar os campi e as areas sistémicas sobre os procedimentos com a finalidade de garantir execugéo
orcamentaria eficaz.

Prazos para Emissado e Reforco de Empenho

Art. 2°. Os campi e as areas da Reitoria deverdo observar os seguintes prazos para movimentagéo de
créditos, emissao e reforco de empenhos e pré-empenhos:

| - Até o dia 03 de dezembro de 2021 para as dotacbes orgcamentarias constantes da Lei Orgamentaria
Anual - LOA e dos créditos recebidos por destaque (Termo de Execug¢do Orgamentaria
Descentralizada - TED e instrumentos congéneres);

Il - Até o dia 03 de dezembro de 2021 para devolugcédo para a Reitoria das dotacbes orgamentarias
constantes da Lei Orgamentaria Anual - LOA e dos créditos recebidos por destaque; e

[l - Até o dia 31 de dezembro de 2021 para as despesas que constituem obriga¢des constitucionais ou
legais da Unido e das decorrentes de abertura de créditos extraordinarios.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, ocorrendo necessidade institucional, a Pro-Reitoria de
Administracédo podera alterar o cronograma para emisséao e reforgo de empenhos e movimentacao dos
créditos no dmbito do Ifal, observando os prazos definidos pelo Governo Federal.

Despesas com Contratos Continuados

Art. 3°. Os fiscais dos contratos das despesas de carater continuado, relacionadas na Portaria n°
2.214/GR, de 18 de julho de 2019, e suas alteragbes, deverado informar as areas de Orgamento, até
dia 12 de novembro de 2021, os valores necessarios para garantir o cumprimento dos seus contratos
continuados, incluindo seus apostilamentos e termos aditivos, até o dia 31 de dezembro de 2021.

§ 1°. A informagéo dos fiscais para as areas de orgamento podera ser encaminhada utilizando o
formulario disposto no Anexo desta Instrugdo Normativa.

§ 2° Os responsaveis pelas areas de Orgamento deverdo realizar ajustes (refor¢os/anulagbes de
empenho) para garantir o cumprimento dos contratos continuados, incluindo seus apostilamentos e
termos aditivos, até 31 de dezembro de 2021 conforme disposto no caput deste artigo.
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Art. 4°. Os campi e Reitoria deverao observar o prazo de vigéncia de cada contrato continuado, caso o
término ocorra apdés a data limite para emissédo e reforgo de empenho definida por esta Instrugéo
Normativa a Unidade devera antecipar a formalizagao do instrumento de renovacao para permitir a
emissao e/ou reforgo do empenho.

Paragrafo Unico - Caso ndo seja possivel formalizar o instrumento de renovacdo antes da data
estabelecida no caput deste artigo, a Unidade devera instruir o processo de contratacdo com a
expectativa e interesse da renovacgao, e, posteriormente, emitir o empenho.

Empenhos Estimativos

Art. 5°. Os fiscais dos contratos e as areas responsaveis pelas despesas estimativas deverao informar
as areas de Orgcamento, até dia 12 de novembro de 2021, os valores necessarios para garantir o
cumprimento das respectivas obrigagbes até o dia 31 de dezembro de 2021.

Paragrafo Unico - Os responsaveis pelas areas de Orcamento deverdo verificar se os empenhos
estimativos estdo com valores superiores ou inferiores ao previsto para atendimento das despesas do
presente Exercicio, devendo reforgar ou anular totalmente ou parcialmente estes empenhos, ajustando
seus saldos para garantir a cobertura da despesa até 31 de dezembro de 2021.

Empenhos Ordinarios

Art. 6°. As areas de Almoxarifado e demais areas demandantes da instituicdo deverao solicitar, até dia
19 de novembro de 2021, a anulagao total ou parcial dos empenhos ordinarios emitidos para aquisi¢ao
de materiais que ndo serdo entregues e para realizagdo de servicos que nao serdo prestados,
respectivamente, sem prejuizo a adogéo de todos os procedimentos legais de notificagdo e eventual
punicdo ao fornecedor.

Reservas Orcamentarias

Art. 7°. Os responsaveis pelas areas de Orgamento deverao verificar, até dia 19 de novembro de 2021,
junto as areas solicitantes se os pré-empenhos emitidos no SIAFI e as reservas or¢camentarias terao
suas despesas realizadas antes do prazo limite para emissdo e reforco de empenho estabelecido
nesta Instrugdo Normativa, devendo cancelar os pré-empenhos e as reservas orgamentarias que nao
serdo empenhadas.

Paragrafo Unico - Os saldos dos créditos reservados e dos pré-empenhos cancelados no SIAFI que
nao forem utilizados deverdo ser devolvidos para a Reitoria, observando a data estabelecida nesta
Instrucdo Normativa.

Programas Sistémicos

Art. 8°. Os responsaveis pelos programas sistémicos institucionais (Assisténcia ao Educando,
Pesquisa, Extensdo, Ensino, dentre outros) deverdo informar as areas de Orgcamento, até dia 12 de
novembro de 2021, valores necessarios para garantir o cumprimento das respectivas obrigagdes até o
dia 31 de dezembro de 2021.

Paragrafo Unico - Os responsaveis pelas areas de Orgamento deverdo verificar se os empenhos
estimativos estdo com valores superiores ou inferiores ao previsto para atendimento das despesas do
presente Exercicio, devendo reforcar ou anular totalmente ou parcialmente estes empenhos, ajustando
seus saldos para garantir a cobertura da despesa até 31 de dezembro de 2021.

Disposig¢oes Finais

Art. 9°. E de responsabilidade do dirigente de Administragdo, nos campi, e do Pré-Reitor de
Administracédo, na Reitoria, coordenar setores e servidores das diversas areas de sua Unidade, para
que de forma organizada e articulada, cumpram as exigéncias dispostas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 10. E de responsabilidade dos Ordenadores de Despesa, dos dirigentes de administragéo, dos
contadores ou técnicos em contabilidade responsaveis pelas areas de Contabilidade dos campi e
pelos programas executados pelo Ifal atentarem para:

| - As alteragbes na legislagéo pertinente, inclusive aquelas emanadas da Secretaria do Tesouro
Nacional - STN (Orgao Central do Sistema de Contabilidade Federal e do Sistema de Administragédo
Financeira Federal) divulgadas por meio de mensagem no SIAFI;

II - O fiel cumprimento das regras e procedimentos das Macrofungdes SIAFI; e
[l - O fiel cumprimento dos procedimentos e prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 11. E vedada a realizagdo de atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, no ambito do
SIAFI, apés 31 de dezembro de 2021, relativos ao exercicio findo, exceto ajustes para fins de
elaboragcdo das demonstragdes contabeis, no prazo estabelecido pela norma de encerramento do
exercicio.

https://sipac.ifal.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1142536 2/3



15/10/2021 18:58 https://sipac.ifal.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1142536

Art. 12. Os servidores que tém seus periodos de férias e recesso marcados para os meses de outubro,
novembro e dezembro de 2021 e janeiro de 2022 deverao treinar seus respectivos substitutos para
realizarem os procedimentos dispostos nesta Instrugao Normativa.

Art. 13. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 14. Esta Instrugao Normativa entra em vigor nesta data.

HEVERTON LIMA DE ANDRADE
Pré-Reitor de Administragéo
De acordo.
CARLOS GUEDES DE LACERDA
Reitor
ANEXO
INFORMACAO SOBRE NECESSIDADE DE EMISSAO/REFORCO DE EMPENHO

Em atendimento as normas de encerramento emitidas pela Reitoria e a necessidade de realizar os
procedimentos de encerramento e inicio de exercicios financeiros, informo sobre a necessidade de
emissao/reforco de Nota(s) de Empenho(s) para garantir o cumprimento das despesas contratuais,
conforme descrigéo a seguir:

Empresa:

N°/Ano do CNPJ da empresa:
contrato:

Objeto da
contratagao:

Data de inicio Data de término da vigéncia:
da vigéncia:

Valor mensal da Valor para Valor para empenho

~ contratacédo Valor total da | empenho em 2021 em 2022
Item da contratagéo contratacao (R$)

(R$) (R$) (R$)

Data:
Fiscal do Contrato

(Nome e matricula SIAPE)

(Assinado digitalmente em 15/10/2021 18:37) (Assinado digitalmente em 15/10/2021 18:14)

CARLOS GUEDES DE LACERDA HEVERTON LIMA DE ANDRADE
REITOR - TITULAR PRO-REITOR - TITULAR
Matricula: 1085939 Matricula: 1587397

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.ifal.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu numero: 2, ano: 2021, tipo: INSTRUGCAO NORMATIVA, data de emissao: 15/10/2021 e o cédigo
de verificagdo: ac88351b6b
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