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19 de dezembro de 2024



ORÇAMENTO 2024
 Prazo para empenho: 31 de dezembro de 2024

 Prazo para devolução do crédito: 30 de dezembro de 2024

 Observar os prazos e procedimentos da IN nº 30/2024-PROAD
  Indicação, pelo Ordenador de Despesas, para inscrição em RPNP
 Aprovações e autorizações no SCDP
 Prestação de contas dos Suprimentos de Fundos 



ORÇAMENTO 2024
 Não há previsão de liberação dos 
25% da Complementação 
orçamentária

 Todos os créditos referentes ao 
pagamento de bolsas e auxílio 
foram descentralizados*

 Recursos Próprios: apuração e 
envio dos créditos até 24/12*



ORÇAMENTO 2024
  Receita Própria: valores a descentralizar. O campus tem condições de empenhar? 

 
Valores a descentralizar após apuração em 18/12/2024
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 Memorando Circular

nº 68/2024 – PROAD-DOF, 
de 29/11/2024:
 Critérios/valores 

Multicampi;
 Valores AI, Reitoria e 

EAD;
 Valores da Assistência 

Estudantil



Orçamento 2025
  Valores da Assistência Estudantil serão encaminhados aos campi em 

única descentralização, se possível, observando:
 O planejamento para cada campus;
 A disponibilidade orçamentária.

Planejamento Orçamentário 2025
 Informações no Orçamento Web: até 28 de fevereiro de 2025;
 Informações das terceirizações e das Despesas com Custeio Básico: 

até 28 de fevereiro de 2025.
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Locação de Veículos Coletivos: fluxo do processo de pagamento

RESPONSÁVEL AÇÃO

Campus

Abre processo de Requerimento Geral no SIPAC; insere 
o formulário de Solicitação de Veículo Terceirizado; 
formulário deve ser assinado pelo/a solicitante e pelo/a 
diretor-geral; envia para a Chefia o Gabinete do Reitor 

Gabinete do Reitor Encaminha requerimento para a Empresa

Empresa
Confirma o requerimento, realiza a viagem e comunica a 
Chefia do Gabinete do Reitor 
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Locação de Veículos Coletivos: fluxo do processo de pagamento

RESPONSÁVEL AÇÃO

Gabinete do Reitor Solicita a emissão da Nota Fiscal

Empresa Emite a Nota Fiscal

Gabinete do Reitor Solicita ao campus o envio dos créditos (Nota de crédito)

Campus Envia os créditos para Reitoria (envia Nota de Crédito)*

Chefia do Gabinete do 
Reitor

Cadastra Nota Fiscal no sistema Contratos Gov; envia 
processo à Proad para emissão/reforço de empenho 
com UGR do campus, para liquidação e para pagamento
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Locação de Veículos Coletivos

 Valor do Km rodado com 
saída de Maceió;

 Havendo necessidade de 
pernoite: R$ 250,00/dia
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Serviços de buffet e outros: fluxo do processo de pagamento

RESPONSÁVEL AÇÃO

Campus

Formalizar a demanda por e-mail para 
comunicacao@ifal.edu.br 
Informar o nome do evento, dia, hora, local/endereço, 
responsável e telefone do responsável, os itens do 
contrato e quantidades desejadas
Enviar com antecedência mínima de 5 dias úteis

DCE

Verificar se há disponibilidade e empenho vigente
Negociar itens/quantidades com campus e empresa
Solicitar créditos ao campus (Nota de crédito)
Enviar Ordem de Serviço para empresa

Campus Enviar créditos para Reitoria (envia Nota de Crédito)*
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Serviços de buffet e outros: fluxo do processo de pagamento

RESPONSÁVEL AÇÃO

DCE
Confirmar com o campus a prestação do serviço
Monitorar a execução/entrega 

Empresa Emite a Nota Fiscal

DCE

Cadastrar Nota Fiscal no sistema Contratos Gov
Enviar processo à Proad para emissão/reforço de 
empenho com UGR do campus, para liquidação e para 
pagamento
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 Comissão de Orçamento:

 Mauricio Menezes
 Djalma Barbosa
 Fernando Santos
 Laudenice Matias
 Luís Antônio de Oliveira
 Natasha Navarro
 Sheila Silva de Albuquerque



Feliz Encerramento do Exercício



Maurício Ferreira Menezes
Diretor de Orçamento e Finanças/PROAD

CONTATOS:
e-mail: mauricio@ifal.edu.br
telefone: 82 98113-6310

LOCALIZAÇÃO
Reitoria, 5º andar, Sala 501

SITE:
https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao 

https://www2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao
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