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PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO/REIT

INSTRUCAO NORMATIVA N° 24/2024 - REIT-PROAD (11.01.05)

N° do Protocolo: 23041.019021/2024-01
Maceié-AL, 31 de maio de 2024.

DispGe sobre os procedimentos
relativos a operacionalizagdo do
sistema Compras.gov.br Contratos
para fins de gestao orcamentdria e

contratual dos contratos
administrativos do Instituto Federal
de Alagoas (ifal. omm
BaE
https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/normas/INSTRUONO  ,eiuro

FEDERAL

RMATIVAN242024REITPROADsistemaCompras.gov.brContratos.pdf s



O que muda com a publicacao da IN 24?

- A partir de 01/06/2024, todas as notas fiscais de
aquisicao de bens e contratacao de servicos devem ser

atestadas no sistema Compras.gov.br Contratos.
(Art. 22 da IN 24/2024 REIT - PROAD)

ATENCAO A DATA DE CORTE!!

Processos de pagamento abertos a partir de 01.06.2024 - nao .NSEE:TO

importando a data de emissao da nota fiscal! FEDERAL

Alagoas



‘Mas o que é atestar as notas fiscais no
Compras.gov.br Contratos?

E t3o somente cadastrar as notas fiscais no sistema, possibilitando
assim a apropriacao/liquidacdo da despesa no mesmo sistema pela
area de contabilidade e financas.

Este cadastro é feito pelo fiscal do contrato!

(Art. 12 da IN 24/2024 REIT - PROAD) e
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" E'quando for empenho sem contrato, tem fiscal?

Em tese, todo empenho é um contrato!

Sendo assim, a Portaria Normativa 58/2024 REIT designa as areas de
almoxarifado e os requisitantes da contratacado como responsaveis
(fiscais de contrato) pelas contratacbes celebradas por notas de
empenho. (Art. 11 da IN 24/2024 REIT - PROAD)

Areas de Almoxarifado - quando o objeto for a aquisicdo de materiais de
consumo ou bens permanentes. -

INSTITUTO

Requisitantes da Contratacao - quando o objeto for a prestacao de  Fepera
servigos.



@ ® (<]

. PR

EMPENHO

Areas de Orgamento

CADASTRO DO
INSTRUMENTO

CORRELACAO DOS
RESPONSAVEIS PELOS

INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS

Areas de Contratos

CONTRATUAL

CONTRATO

TERMOS DE EMPENHOS
SUBSTITUTIVOS DE

Areas de Contratos CONTRATO
Areas de Orgamento

INSERCAO DOS
INSTRUMENTOS
DE COBRANCA

Fiscais/gestores de contrato, areas de
almoxarifado ou solicitante da

aquisicao/contratacgao

OCEDIMENTOS PREVIOS AO ATESTO DA NOTA:

PAGAMENTO

Areas de Finangas

N

wu X



EMPENHO

- Na fase de elaboracao da minuta deve ser informado se o
mesmo é ou nao da categoria substitutivo de contrato. (Art. 82
da IN 24/2024 REIT - PROAD);

- Esta informacao devera constar no formulario de solicitacao de
empenho (Art. 72 da IN 24/2024 REIT - PROAD):
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EMPENHO

O que fazer com os empenhos antigos que nao seguiram esta
orientacao?

- Empenhos ano corrente - retornar as areas de orcamento para
o devido ajuste na minuta;

- Empenhos RAP - retornar as areas de contrato para registro
como instrumento contratual. s

INSTITUTO
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(Art. 92 da IN 24/2024 REIT - PROAD)



CADASTRO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

Contratos tipo empenho
- Todos os empenhos substitutivos de contrato deverao ser
imediatamente informados pelas areas de orcamento como
instrumento contratual;

Contratos formalmente celebrados
- Seguem o fluxo habitual e sao registrados pelas areas de
contrato.

(Art. 10 da IN 24/2024 REIT - PROAD) i3
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CORRELACAO DE RESPONSAVEIS POR INSTRUMENTO
CONTRATUAL

E a nomeacao dos fiscais de contrato no sistema Compras.gov.br
Contratos

- As areas de contrato sao as responsaveis por este procedimento
tanto para os contratos formalmente celebrados quanto para os
contratos tipo empenho. (Art. 11 § 12 da IN 24/2024 REIT - PROAD)

ATENCAO: SEM O CADASTRO DO EMPENHO COMO CONTRATO + ESTA
CORRELACAO NAO SERA POSSIVEL O ATESTO DA NOTA FISCAL NO SISTEMA 8-

PELO RESPONSAVEL! INSTITUTO

FEDERAL

Alagoas



CORRELACAO’DE’'RESPONSAVEIS POR INSTRUMENTO CONTRATUAL

Como a area de contratos vai saber quem sao os responsaveis pelos
empenhos?

- Esta informacao deve constar no formulario de solicitacao de empenho, a
ser preenchida pelo requisitante:

EMPENHO SUBSTITUTIVO DE CONTRATO? (| [)sim || |)NAo

CASO AFIRMATIVO, PREENCHER OS5 OF NIES TTENS:
USUARIO: (nome do(s) servidor(es) responsavel (is) pelo atesto da Nota Fiscal: servidor(es) da drea de almoxarifado da unidade ou requisitante(s) da contratacdo)

UN “’ R FUNSAYV UR UE ALFIUAAR ADU R FUNDSAV UNIUAD U ANITE
PORTARIA: PORTARIA NORMATIVA N© 58/2024 - REIT (Protocolo n® 23041.018785/2024-71)
SITUAGAO: ATIVO

BE
BEE
RECOMENDA-SE INDICAR MAIS DE UM RESPONSAVEL NO  mstituro

FEDERAL

CAMPO “USUARIO”



PERFIS NO'SISTEMA (Art. 52 da IN 24/2024 REIT - PROAD)

PROCEDIMENTO

AREA RESPONSAVEL

PERFIL
COMPRAS.GOV.BR
CONTRATOS

Emissdao de Nota de
Empenho

Areas de Orcamento

Execucao Financeira

Cadastro do Instrumento
Contratual

Areas de Contratos

Setor Contratos

Areas de Orcamento

Execucao Financeira

Correlagao dos
Responsaveis pelo
Instrumento Contratual

Areas de Contratos

Setor Contratos

Insergcao do Instrumento de
Cobranca

Fiscais de Contrato/ Areas
de Almoxarifado/ Areas de
Capacitacao

Responsavel por Contratos

Apropriagao dos
Instrumentos de Cobrancga

Areas de Contabilidade/
Financas

Execucao Financeira
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PERFIS NO SISTEMA

A habilitacao dos perfis para os wusuarios é realizada pelo
administrador do sistema Compras.gov.br Contratos em cada
unidade (Art. 17 12 da IN 24/2024 REIT - PROAD);

Em caso de necessidade de atualizacado dos cadastros de
administradores das unidades, contactar a Diretoria de Orcamento e
Financas;

O acesso ao sistema pode ser realizado através da senha Gov.br dos
usuarios.

INSTITUTO
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INFORMAGOES RELEVANTES:

A insercao dos instrumentos de cobranga dos contratos de
terceirizagcao centralizados na Reitoria sera realizada pela CGFC

(Art. 12, Paragrafo Unico da IN 24/2024 REIT - PROAD);

Fluxos da IN 24/2024:
https://www?2.ifal.edu.br/o-ifal/administracao/fluxos

Manual de Procedimentos do Sistema Compras.gov.br
Contratos:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuass"

is/lcomprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.Ramuro
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INFORMAGOES RELEVANTES:

A_Diretoria de Orcamento e Financas orienta que seja emitido apenas
uma nota de empenho para cada item contratado por ano,
independentemente se houver prorrogacao da vigéncia contratual ou
repactuacao. Ou seja, todo a despesa do item contratado em um
exercicio financeiro devera ser objeto da mesma nota de empenho. Esta
mudanca de orientacao facilitara a insercao dos instrumentos de
cobranca bem como a apropriacao da despesa.
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PAUTA
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CONTRATOS DE TERCEIRIZACAO

INSTITUTO
FEDERAL

aaaaaaa



V1

" POSTOS NAO ATIVADOS
Impactos negativos:

Nao ha previsao legal para tal pratica;

Entraves na gestao do contrato: controles, faturamento,
calculos re repactuacao, retirada de CFNR;

Obstaculo a transparéncia dos contratos: valores registrados

no Compras.gov.br Contratos divergem da realidade;
Frustracao dos fornecedores

Inseguranca orcamentaria: empresas podem requerer a e

gualguer momento a ativacao dos postos DR

Alagoas



" POSTOS NAO ATIVADOS
Encaminhamentos

Supressao contratual dos postos inativados, através de termo
aditivo, no momento das prorrogacoes de vigéncia dos
contratos ao longo de 2024.

Levantamento dos postos inativados por campi:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nJMhQNRXzRb
MHOCyxCustulY8cyIx9Vgnwud40QPdeY/edit#gid=0
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nJMhQNRXzRbMH0CyxCustuJY8cyIx9Vgnwud4OQPdeY/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nJMhQNRXzRbMH0CyxCustuJY8cyIx9Vgnwud4OQPdeY/edit#gid=0

INFORME
NOVO CONTRATO ALMOXARIFADO
VIRTUAL
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ALMdXARIFADO VIRTUAL - NOVO
Contrato: 07/2024 - Reitoria
Objeto: Contratacao de servicos de almoxarifado virtual
Valor Contratado: RS 1.927.360,00
Empresa Contratada: BRS Suprimentos Corporativos S/A

Diferenciais: 11 grupos de itens (inicial), possibilidade de inclusao dg,,
mais grupo de itens (mais de 20 mil produtos disponiveis), -

INSTITUTO

descentralizacao do contrato para os campi. e



ALMOXARIFADO VIRTUAL
METODOLOGIA DE EXECUGAO

PERFIS
Solicitante Aprovador Gestor
Emissdo de pedidos Andlise, correcoes Administrador do
Atesto Notas Fiscais devolucdo ou aprovacao sistema: inclusao de
(Coordenadores, dos pedidos dos novos itens, emissao de
Chefes de solicitantes relatérios
Departamento/ (Responsaveis pela area de (Coord. de e
Diretores/ Pro-Reitores @ almoxarifado dos campi) Almoxarifado da:E.

e Reitor) Reitoria) msmuro

FEDERAL
Alagoas



ALMOXARIFADO VIRTUAL
METODOLOGIA DE EXECUCAO

PEDIDOS E PRAZOS

Pedido Minimo

Prazos de Entrega

RS 400,00

Pedidos feitos entre 12 a
142 dias do més

Pedidos feitos entre 152 a
309 dias do més

Até 302 dia do més

Até 152 dia do més
seguinte

INSTITUTO
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. ALMOXARIFADO VIRTUAL - NOVO

Qual sera o papel das areas de almoxarifado?

acompanhamento do andamento dos pedidos;
verificacao do limite de compra por meio dos relatorios
gerenciais e financeiros;
acompanhamento dos prazos de atendimento e das entregas dos
pedidos;
acompanhamento das devolucdes de materiais;
aprovacao dos pedidos realizados.

A BR SUPPLY REALIZARA WORKSHOP PARA CAPACITACAO DAS "or

AREAS DE ALMOXARIFADO PARA UTILIZACAO DO SISTEMA



PORTFOLIO INICIAL IFAL:

https://drive.google.com/file/d/1n7RI9uJkijsoMml
5tQVV-AhNxSuLLtSbk/view?usp=drive link
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https://drive.google.com/file/d/1n7Rl9uJkjsoMml5tQVV-AhNxSuLLtSbk/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1n7Rl9uJkjsoMml5tQVV-AhNxSuLLtSbk/view?usp=drive_link

Obrigada!

ELANE COSTA

Diretoria de Suprimentos
PROAD/ Reitoria

Sala 506
suprimentos@ifal.edu.br
(82) 98169-9276
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