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XLI Reunifio do Férum de Dirigentes de Administracio do Instituto Federal de Alagoas

LOCAL: CAMPUS SATUBA DATA: 12, 13 E 14/09/2017

Abertura do XLI FORDAP — Os trabalhos foram iniciados pelo Diretor do Campus Satuba, Prof.

Anselmo Lucio, que saudou e desejou boas vindas a todos os presentes, parabenizando os
membros do FORDAP pela iniciativa. Na mesma oportunidade, falou da satisfagdo de estd
recebendo no Campus, eventos tdo importantes para o Ifal como: CONAC e FORDAP. Por fim,
deu-se inicio aos trabalhos do XLI FORDAP.

Aprovacio da Ata do FORDAP - A ata do XL FORDAP, realizado no periodo de 20 & 21 de

julho no Campus Arapiraca, sendo aprovada por unanimidade.

Informes da Coordenaciio do FORDAP — O Pré-Reitor de Administragdo Wellington Spencer
Peixoto abriu o forum dando as boas-vindas aos presentes. Em seguida falou da reunido da Proad
realizada no dia 11 de setembro, onde foi tratado sobre o horério de funcionamento de toda Pré-
Reitoria e que os servidores procurassem atender com mais presteza. O coordenador também
informou a chegada de 100% do financeiro, lembrando que o financeiro € mais enviado para fonte
100, sendo necessério que conversdo para a fonte 112 para que seja possivel o pagamento de tudo
que foi liquidado nos campi e Reitoria e que se observe a data do corte base. Em relagéio ao
or¢amento, foi liberado mais 5 % capital e 5% custeio e foi enviado 80%. Continuando os
informes, professor Wellington esclarece que os trabalhos da Comiss&o de Gestdo de Manutengio
Predial, estdo em fase final e que os questiondrios foram enviados aos campi mas ainda nfo foram
respondidos. Foi proposta e aprovada em reunifio de Colégio de Dirigentes, a defini¢do das datas
de visitas da Comissdo aos Campi. Ainda sobre o plano de manutengdo de cada Campus, devera
ser feito pela engenharia, recomendando ainda, que se planeje melhor a forma de contratar e
planejar o financeiro e orgamentario. Continuando os informes, Mauricio Menezes, lembrou que

0s questiondrios de pesquisa da Comissdo de Seguranga Institucional, enviados aos campi

Maragogi, Santana do Ipanema e Arapiraca, ainda nfo responderam. Ficando definido que estes
campi encaminhardo o questionario devidamente respondido para a Proad, por meio de

memorando Eletronico, até o dia 19/09/2017. Solicitou também, que as visitas aos campi pelos

técnicos das trés empresas: Century, Tigre e Servipa, sejam acompanhadas pelos Diretores

Administrativos. Sobre a Comissdo de Reequilibrio Econémico e Financeiro, foi deliberado no .
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XL Reunifo do Férum, em Arapiraca, que cada Campus teriam ao menos uma pessoa para compor
as Subcomissdes e que os nomes deveriam ter sido enviados até o dia 31/08/17. Alguns Diretores
Administrativos, alegaram nfo disponibilizarem de pessoal o suficiente. Mauricio Menezes
esclarece que os membros nfo precisam ser contabilistas e que o objetivo da Comisséo Central é
ajudar, porque sendo, cada campus teria que fazer o trabalho individualmente. O Diretor de
Orgamento e Finangas, informou que, até o dia 30/09/17, sera publicada uma nova Portaria para
Cursos de Capacitagfio, com validade de janeiro até dezembro de 2018. O Contador de Satuba,
Fernando Antdnio, comentou sobre a participagdo nas Comissdes, o que ndo prejudicaria os
trabalhos nos campi, porque pessoas com outras formagdes s6 agregam o trabalho realizado, por

isso, ndo precisaria ser exatamente da area.

SISPES - Sistema do Projeto Esplanada Sustentivel - Charles Nodier deu inicio a pauta,
informando que alguns campi ainda ndo atualizaram os dados no Sistema SISPES, que deveriam
constar as informagdes até o més de junho do corrente ano. Questionando quais campi pagam
energia e agua, e pediu para que verifiquem e alimentem corretamente o Sistema, pois estdo
colocando o valor sem anexarem as contas. Esclareceu que trata-se de algo importante e que
merece preocupacio, pois Esplanada sustentdvel, ¢ observado pelos 6rgdo de controle e que os
gastos com 4gua e energia de cada campus, sdo analisados individualmente. Solicitou também, que
se organize melhor o arquivo das contas de 4gua e luz.

Mauricio Menezes informou que foi encaminho relatério com pendéncias dos campi referente ao

preenchimento do SISPES. Cada campus devera atualizar as suas pendéncias. As justificativas
para o ndo preenchimento da despesa por conta da ndo existéncia de contrato ou da ndo obrigagéo
de pagamento do campus deve ser incluida no campo Observacdo do SISPES, caso contrério,
continuardo como pendentes nos futuros relatérios.

Avaliacdo do FORDAP - Continuando a Reunifio, o professor Wellington Spencer, analisa com o

grupo as atividades do Fordap, avaliando a formatagdo do Forum, destacando os avangos,
integracio e solugdes nas dreas de atuagio, lembrando que o papel da Proad ¢ de direcionar,

questionar a legalidade das cobrancas e que tudo fica acordado, mas os prazos nem sempre ‘L\{\

obedecidos e o que se busca é melhorar as condig¢des de cada campus. Pediu para que se 0 membro
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néo concordasse com algo que se discute e se aprova se posicionasse. Wellington Spencer solicitou
aos membros para que se nio houvesse condi¢do de cumprir o que foi acordado no Férum,
voltassem a discutir. Em relagio ao Lanche oferecido nas reunides, o que deveria ser modificado ¢
o cardapio, para atender as restrigdes alimentares de alguns membros, ficando mantido o valor R$
40,00, sem prestagdo de contas. Professor José Lins solicitou que se enviasse a programagéo do
Fordap, com no méaximo dez dias antes de cada reunifio, para possibilitar a liberagdo das didrias
dentro do prazo legal. Ficando acordado que, nas convocagdes das proximas reunides a minuta da
programacio serd enviada com antecedéncia de 15 dias. Apds o envio da minuta os campi terdo
trés dias uteis para sugerir inclusfo de temas a pauta da reunifio. Luis Anténio relatou sobre o
medo de se falar no Férum, e que o encontro ¢ exatamente para discussdo. Em relagfo as compras,
¢ necessario encontrar alguém com conhecimento de causa, para ndo precisar fazer de qualquer
jeito. Sérgio Ciriaco falou do receio que as pessoas tém de se colocarem no Férum e que trés dias
no Fordap, o campus fica descoberto. Para Paula Pradines, hd uma elevada quantidade de prazos a
serem cumpridos e € preciso que ocorra um repasse de informagdes dentro dos campi. Também
sugeriu divulgar melhores praticas de gestdo. Wellington Spencer fala que os prazos s@o
acordados, porém, nfo sdo cumpridos e que € preciso participar mais do FORDAP, pois as pautas
precisam ser construidas por todos. Para Fernando Anténio, faz parte de uma comissdo do
CONSUP para propor nova estrutura do Ifal e 0o FORDAP pode contribuir com o tema. Revisfo do

Regimento Interno serd enviado o Regimento Interno para apreciagéo e sugestdes de alteracdo. O

tema sera abordado na ultima reunifo deste ano. Calendario de Compras e Contratacdes - A

Proad ird discutir com a Diretoria de Suprimentos para viabilizar os encaminhamentos da Plenaria

do FORDAP, séo eles: 1) Reunir os servidores das 4reas de compras para discutir as questdes

Contratagdes; 2) Construir apresentagdo sobre o Calendario de Compras e Contratagdes para a
Proen, PRPI, Proex e dirigentes de ensino para sensibilizagdo e envolvimentos destes nos
procedimentos de compras; 3) Visitar os campi do Ifal para apresentar o Calendario de Compras e

Contratagdes e demais procedimentos relacionados ao tema.’ Welton propde regionalizar as

g 7
levantadas nas reunides do FORDAP, os problemas e as solugdes para o Calendério de Compras e gg
A

compras para que os campi néo percam tempo em se deslocar até a Reitoria para obter as solugdes
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dos problemas encontrados nos certames. E necessario, boas préticas de Gestéio e socializar mais
em todas dreas. Mariano sugeriu o agrupamento regional para o setor de compras, mutirdo para
cumprir o calendario. Prof. Wellington Spencer fala que € necessario pensar no planejamento antes
de comprar. Foi sugerido pelo Diretor Administrativo de Vigosa que se faga um levantamento para
saber quais os gargalos no setor compras, a partir de entfio, tomar as providéncias necessérias.

Gestiio de Pessoas — Em relacfio a esse tema, o Diretor Administrativo do Campus Sdo Miguel,

prof. José Lins de Oliveira, falou que a maior dificuldade em administrar os Campi, seria
quantidade de pessoal e da falta de motivagéo dos servidores da administragfo, por trabalhar mais
e pela responsabilidade ser maior que os servidores que trabalham no Académico, considerando a
questdo de Pessoal a dificuldade primordial, o que foi confirmado pelos Diretores Administrativos
do Campus Marechal e do Campus Vigosa. Paula Pradines — concorda com a falta de pessoal e que
vive apagando incéndio. Kleberson Santos diz que existe mais administrativo na 4rea de ensino
que na area de administra¢éo, sugere que para o problema do inventério seria uma uinica comissdo.
Sérgio Ciriaco disse que ¢é preciso priorizar a contratagdo de pessoal, ou vio ficar apenas
discutindo em todo Fordap sem nada resolver. José Adilson —a situagfio de falta de pessoal ndo e
facil e que os foruns sé tém fortalecido e ajudado os administrativos e que €& terrivel a
discriminagdo entre ensino e administragdo. Marcos Granja — tem que se tentar de alguma forma
padronizar as funcgdes, para néo perder pessoal, melhorar a satisfagfo na readequago. Vanessa —
fala da falta de pessoal e como explicar porque um pregoeiro tem fun¢fo e outros ndo tém e que
ndo existem fung¢des suficientes, muita dificuldade para pouco retorno. Wellington Spenser — para
ele é importante chamar alguns Diretores Gerais para participar do Férum e discutir sobre a falta
. de cédigos, o que gera dificuldades em contratar o administrativo. Alguns diretores ligaram
preocupados com os afastamentos, pelos cursos oferecidos pela Proad, apesar da participagio dos
servidores nos cursos estar deixando a desejar. Sugeriu que se buscasse a PROEN, com a

finalidade de sensibilizar e para que conhegam as dificuldades administrativas. Segundo Luis

« |Administrativo. Por fim, os membros do Férum, sugeriram a elaboragfio de material para

sensibilizagdo dos membros do Colégio de Dirigentes sobre a necessidade de fortalecer a estrutura

% Antdnio, tem que sensibilizar as 4reas de ensino para a necessidade de for¢a de trabalho noj
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de pessoal nos Campi, com mais servidores, com sugestdes para melhoramento nas gratificagdes
areas relacionadas & Proad nos campi. Mauricio Menezes, retomou a pauta em relagdo a
comunica¢do com os Diretores Gerais, sendo questionado pelo prof. Wellington Spencer, como
seria essa abordagem, solicitou que s6 se submetesse a gestdo o que realmente fosse importante e
sugeriu definir em votagdio o assunto tema que deveria ser levado a apreciagdo do Conselho
Superior. A sugestdo foi aprovada.

Calendario de Compras e Contratagio - O Pro-Reitor de Administragdo Wellington Spencer,

deu inicio a reunifio, falando do sistema Geplanes, pois ndo estava sendo atualizado com
informagdes mensais e semanais sobre o estado dos processos, lembrando que o Geplanes é uma
ferramenta de acesso para toda comunidade, reconheceu que a dificuldade em alimentar o sistema,
seria devido a falta de pessoal para tal atribui¢8o, perguntou aos presentes quais seria a alternativa,
por se tratar de processos atrasados. Sua preocupagéo também seria com a locagéo de impressoras,
por ndo poder mais contratar maquina de impress@io em tempo habil para licitagdo. Ficou decidido
que o Proé-Reitor, iria até a Procuradoria na proxima quinta-feira. Em relagio as contratagdes
atrasadas, perguntou quem estd alimentando o Geplanes, o que nfo foi respondido no momento.
Discutiu-se também, sobre os status dos processos licitatérios de cada campus. Wellington
Spencer, preocupa-se com a compra de equipamentos nfo termos orgamento de capital para
empenhar, que se pense nisso para o ano que vem. Pediu ainda, atengéo para ndo se perder a data
de renovagdo dos contratos. Ficou determinado que a Diretoria de Suprimentos e Departamento de
Compras deverdio se reunir para coletar dados para fomentar a discussio no préximo FORDAP

visando otimizar a execugéo do Calendéario de Compras e Contratagdes, além de sensibilizar os

gestores e a comunidade académica de sua importdncia. A Proad ird discutir com a Diretoria de
Suprimentos para viabilizar os encaminhamentos da Plendria do FORDAP, sdo eles: 1) Reunir os
servidores das 4reas de compras para discutir as questdes levantadas nas reunides do FORDAP, os
problemas e as solugdes para o Calendario de Compras e Contratagdes; 2) Construir apresentagio
sobre o Calenddrio de Compras ¢ Contratagdes para a Proen, PRPI, Proex e dirigentes de ensino mj\

para sensibilizagdo € envolvimentos destes nos procedimentos de compras; 3) Visitar os campi do

Ifal para apresentar o Calendério de Compras e Contrata¢des e demais procedimentos relacionados
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ao tema. Luis AntOnio, lembrou que em 26 setembro, tem que se adequar a nova IN e que a
renovacdo dos contratos, deve ser feita o quanto antes, devido a muitas mudangas. A aquisi¢éo das
carteiras funcionais ficou sob a responsabilidade DGP. O contrato dculos corretivo esta atualizado.
Porém, hd muitos outros contratos atrasados. Para ele, o ponto mais polémico nas discussdes,
sempre foi o calendario de compras, que ndo vai ser resolvido devido a falta de pessoal. Sugeriu
também, que se fizesse uma forca de trabalho e crie-se comissdes para interagirem nos setores de
compras. Mauricio Menezes disse que deveria juntar as pessoas por areas, o que poderia ajudar nos
processos de compras e lembra que nfo precisa ser membro do Fordap para participar das
comissdes. Para Elane, que ja trabalhou no setor de compras, o setor deve estd perto do solicitante,
por isso, ndo concorda em regionalizagdo, o problema estd dentro de cada campus e que a
capacitagdo, as vezes sdo direcionadas para pessoas que néo sdo da area.

Patrimdnio - Wellington Spencer inicia a pauta agradecendo a presenga dos servidores do setor de
Patriménio no forum, representado por Roberto, disse que apesar do afastamento de Ana Mércia, a
Web conferéncia vai ser realizada. Professor Wellington Spencer disse que o inventario nfo € para
ser feito pelo pessoal de Patriménio, os setores tém que entender que a comisséo tem livre acesso
para identificar a localizag@o desses bens e realizar o inventario. Que a Setec vem exigindo fazer
depreciagfo o que néo ¢é possivel sem a conclusdo do inventario. Que a preocupagéo da Comisséo,
estd com os bens adquiridos a partir 2010, caso ndo encontre vai ter que apurar as
responsabilidades, ndo adianta controles paralelos e sim a migragcdo no SIPAC, é uma exigéncia
legal. A necessidade de padronizagdo nas informagdes com campi, urgéncia e obrigatoriedades de
informar e prestar contas ¢ anual. Quem tem que contar os bens ¢ a comissdo néo séo os servidores
dos setores de patrimdnio e alertar aos DAs e DGs da importincia em se fazer os inventdrios,
conscientizando dos deveres e penalidades. E dever das autoridades maximas fazerem a
comunica¢do interna, lembrando ainda, que no periodo de inventario, fica proibido a
movimentagfo de bens, para ndo dificultar a contagem e levantamento de bens. Leu as etapas do
inventario. Paula Pradines pediu para quem tiver bens acautelados (em casa),dque informem & \\r\\
comissfo para que se sanem as inconsisténcias. Roberto informou que a responsabilidade da )

(% |comissdo termina quando aprovagdo e entrega do relatorio, a partir de|entdo, os correspondentes
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setores assumem o trabalho patrimonial. Foi relatado também, que muitos colegas néo colaboram,
fechando armarios e dificultado o trabalho da comissdo, o que devera ser informado nos relatorios.
Enfatizou que o treinamento e web conferéncia sdo importantes para a Comisséo e para os
servidores do setor de patrimdnio devem acompanhar as orientagdes e treinamentos. Professor
Wellington Spencer disse que a Comissdo serd formada por servidores da administragdo e do
Ensino. Os Diretores Administrativos sero responsaveis pela abertura do inventario e tem que
constar a relagio Sipac, que deveréa ser comparada com fisico. Fazer processo administrativo para
entregar a comissioc e formar também a comisséo de desfazimento. Mostrou como o fluxograma e
manual publicados na pagina da PROAD para facilitar os trabalhos.

(Re)planejamento Orc¢amentdirio - Serfio enviados aos campi novas planilhas individualizadas,

até o dia 18/09/2017, para que realizem seus (re)planejamento orgamentario 2017, que deverdo ser
devolvidas, por Memorando Eletrénico para a DOF/Proad, até o dia 26/09/2017. Sera liberado até
segunda-feira, dia 18/09/2017, 5% (cinco por cento) de limite orgamentario para os campi, que
deverdo priorizar os refor¢os de empenhos contratuais, visando garantir o cumprimento destas
despesas até dezembro de 2017. Para Despesas de Capital, os campi deverdo enviar a Diretoria de
Orcamento e Finangas até o dia 15/09/2017, as 12h, por Memorando Eletronico, o formulario
preenchido com sua demanda para Despesas de Capital. Todos os campi poderdo enviar demandas,
mesmo aqueles que nfo tenham em sua Dotagdo Orgamentdria créditos destinados & Despesas de
Capital. Os campi deverfio informar em sua demanda as despesas que est8o aptas para emissdo de
empenho. As demandas serfio sistematizadas pela Diretoria de Orgamento e Finangas e
encaminhadas a Pro-Reitoria de Administracdo para defini¢do junto ao Reitor, considerando os
limites orgamentdrios disponiveis e as necessidades e planejamento da Instituig#o.

Proposta Or¢amentdria 2018 - Mauricio Menezes iniciou a reunifio apresentando através de

planilhas, os custos e despesas do Instituto, procedimentos e fases da elaboragio da proposta
or¢gamentaria no Ifal. Constando também, os valores or¢gamentarios de 2017 e 2018, e expds a
metodologia da matriz CONIF. Mauricio Menezes disse aos membros que a proposta orgamentéria
ja havia sido discutida no XL Férum, sendo sugerido que se fizesse o levantamento de todas as

despesas multicampi e o impacto das atividades de pesquisa nas despesas. Na pauta, foi discutido o
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orgamento participativo e lembrado que o que os campi recebem ¢ insuficiente para executar
despesas. Na tltima reunigio, também foi realizada a anélise e ajustes na planilha e foi solicitado
que erros fossem evitados. Aprovada a constitui¢gio de uma comissfo para realizar estudo e
apresentar modelo de distribuigdo orgamentdria entre as unidades do Ifal, que contemplem as
questdes discutidas pelo Plendrio, e de implantagfio do Orgamento participativo.

Prof, Wellington Spencer, esclarece que o orgamento € para todo Ifal e nio por Campi, é preciso,
realizar alguns critérios de rateio, levando em conta a realidade de cada campus. E preciso avaliar
a distribuigdo interna do or¢amento para que seja satisfatorio para todo os campi, com reposigio e
sem perdas substanciais. Paula Pradines, sugere que sejam compostas duas comissdes uma de
participagfio e outra para distribui¢dio or¢amentéria. Prof, Wellington Spencer, explicou que n#o
haveria necessidades de duas Comissdes, porque primeiro seria trabalhado o cronograma inicial e
depois a distribui¢do orcamentéria. A comisso serd composta pelos seguintes servidores: Mauricio
(DOF/Proad), Dickinson (CGO/DOF), Luis Antbnio (Vigosa), Tiago (Marechal Deodoro), Djalma
(Sdo Miguel dos Campos), Jorge (Benedito Bentes), Adriana (Palmeira dos indios). Prof.
Wellington Spencer mostrou preocupagéo com or¢amento investidos nas obras e problemas com as
manuteng¢des dos prédios jé existentes. Quando o Ifal precisa de recursos para obras, tem que ser
através de TED. Em relagdo a aquisi¢do de veiculos, nfio ha autorizagio nfio existe autorizagdo
para compra de veiculos, a néo ser via SETEC, e que, mesmo assim, ndo existe aprovagéo, porém
o Campus Penedo necessita repor a frota devido a um sinistro, tendo autorizagio especial do
Ministério. O periodo de avaliagdo deve ser feito com critérios para que haja a distribuicfo do
orgamento para os campi. Luis Antdnio, solicitou que se fizesse uma metodologia de critérios
mais justos para os Campi de Sdo Miguel e Marechal Deodoro, por nfo alcangarem o numero
minimo de alunos. Nesse momento, prof. Wellington Spencer, explica para o grupo como se chega
ao numero de matriculas pelo valor do orgamento.

Acbes da Extensdo — Prof® Altemir Seco, pro-reitor de Extensdo apresenta as principais agdes e

avancos da extensfo no Ifal.
Capacitacio - Nesse momento, Mauricio Menezes, ja havia distribuido o cronograma dos cursos

da Proad a serem realizados até¢ o final do ano. Solicitou que os dirigentes de administragéo
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presentes, expliquem aos Diretores Gerais sobre a importdncia em qualificarem os seus servidores
e que pessoas que trabalhem nas &reas relacionadas participem desses cursos. Foi entregue
formuldrio para aplicagdo de pesquisa junto a todos os servidores das areas subordinadas aos
dirigentes de administra¢do dos campi visando levantar a necessidade de capacitagdo para 2018.
Os dirigentes dé .adﬁ'ﬁnistrégﬁo deverdo aplicar os questiondrios e devolvé-los & Proad na reunido
extraordinaria do FORDAP, dia 29/09/2017. Apresentada relagdo dos inscritos nos proximos
cursos. A Proad verificard a possibilidade de realizar uma turma do curso de Fiscalizagdo de
Contratos na cidade de Arapiraca.

ON_Encerramento do Exercicio 2017 - Professor Wellington Spencer, pediu que tivessem

cuidado com as despesas dos contratos continuados, com 0s prazos para empenhar e que sejam
evitados restos a pagar. A minuta da ON com as Orienta¢des de Encerramento do Exercicio 2017
foi aprovada e serd divulgada até o dia 19/09/2017. O Departamento de Contabilidade e
Finangas/Reitoria agendard reunifio com as dareas de Contabilidade para apresentar os
procedimentos contdbeis para o encerramento do exercicio. Fabianna Cavalcante, responsavel pelo
Departamento de Contabilidade e Finangas, solicitou que nfo deixem o Rol de Responséaveis para
o final do ano, propondo que seja alimentado mensalmente. Solicitou para observar os prazos da
ON de Encerramento do Exercicio, em especial para o envio dos inventdrios do Patriménio e do
Almoxarifado. O prof Wellington sugere aos dirigentes o treinamento de substitutos para
servidores que se afastarem no periodo de fechamento anual.

Encerramento do XILI FORDAP - Ficou definida a data da proxima reuniio de dirigentes §/
administrativos do Ifal, para os dias 16 e 17 de Outubro de 2017 no Campus Sio Miguel dos|% |
Campos. Por fim, agradece aos participantes do Férum pela realizagfio de mais uma reunifio dos

dirigentes de administragdo do IFAL. Acatando as sugestdes e encaminhamento desse encontro.
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