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XIX Reuniio do Forum de Dirigentes de Administrac:

de Alagoas

LOCAL: Campus Marechal Deodoro

ATA

1. Abertura do XIX FORDAP — A Diretora-Geral do C

1O
20as
Planejamento

¢ Planejamento do Instituto Federal

DATA: 29/08/2013

Goés, deu boas vindas, enfatizou a importéncia do trablho do servidor técnico-administrativo,

reforcou a importincia do Férum.
2. Aprovagio da Ata do XVIII FORDAP — A Ata d
participantes.

descritos no Memorando-Circular n° 27/2013, sobre a inst

para tratar da construgdio dos manuais de Almoxarifado 4

comissdo para planejar e conduzir o processo licitatorio

4. Considerando a importincia do tema e o interesse dos
ficou deliberado pelo Plendrio que os membros da citads

do Procurador-chefe da Procuradoria Federal no IFAL, e,

importancia do planejamento, das mudangas importanfes na Instituigdo, como a busca pelo
profissionalismo. Sérgio Ciriaco, Diretor de Administfagio do Campus Marechal Deodoro,

enalteceu o trabalho de sua equipe. O Coordenador db FORDAP, prof. Wellington Spencer,

b XVIII FORDAP foi aprovada pelos

3. Informes da Coordenagiio do FORDAP — 1) Os Campus devem cumprir os procedimentos

ucdo dos processos referentes as Atas de

Registro de Pregos. 2) Sera realizado um FORDAP extrgordinério no més de setembro de 2013,

de Patrimonio. 3) Serd constituida uma

para contratagio de terceirizados para o

Instituto, ja observando as novas demandas dos novos Carppus.

servidores da Comissdo de Orgamento,
Comisséo, participardo da apresentacio
somente no periodo da tarde se reunitdo

L.

para tratar dos assuntos relacionados ao Orgamento do IFA

sobre casos concretos”. Dr. Fabio da Costa Cavalcan

competéncias da Procuradoria Federal, sobre procedi

Licitacdo e Inexigibilidade, para contrataciio de capaci

Falou sobre a importdncia da Portaria n® 898/2010 --

'realizagdo de Dispensas de Licitagdo, que devemos nj

5. Apresentago: “Apontamentos sobre as atribui¢cSes da Procuradoria Federal no IFAL e debates

— Procurador Chefe — PF/IFAL — O

Procurador-chefe da Procuradoria Federal no IFAL, Fapio Cavalcanti, tratou das atribui¢des ¢

ntos para realizacio de Dispensas de
¢do, realizacdo de pesquisa de pregos.
IFAL, que a Institui¢do deve evitar a

clhorar sempre os editais ¢ termos de

by
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=
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impus Marechal Deodoro, prof. Marilia
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Campus agendassem as reunides e visitas a Procurado
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compras e contratag@es. Solicitou que os

ja Federal. Informou que 0s processos

podem ser enviados diretamente a PF/IFAL, porém a devojugdo se dara por meio da Reitoria; que a

PF/IFAL podera analisar minutas de portarias; que os q
refletir a realidade da necessidade da Institui¢do; que os
compras € o planejamento; a PRAP deve procurar un

Processos.
|6. Apresentagio da Portaria n® 1.374/GR, de 18 de junhd

titativos informados nos SRPs devem
Campus devem respeitar o calendario de

formizar o manuseio e as formas dos

de 2013 — que trata dos procedimentos

Edson Moreno — Coordenador de

para a participagio dos servidores em capacitagdo
Desenvolvimento e Capacitagdo de Pessoal/DGP/PRD
Reitoria, Edson Moreno, iniciou os trabalhos com a apre
de junho de 2013, que estabelece novos procedimentos p
IFAL. Antes da apresentagdio, Edson fez um res
regulamentagio da capacitagio no dmbito do IFAL, confs
ata. Exp0s a pesquisa de capacitagio de 2012 e o projeto
de que os cAmpus deem maior atengdo as respostas

capacitagio, geralmente ocorridas no final do ano. Falo
gue estio sendo disponibilizados, bem como os cursos in
cursos que hdo estiverem presentes no plano de agdo p

ainda sera submetida ao Colégio de Dirigentes, prevend

Palmeira dos Indios sobre a realizagfio do curso sobr

énfase na capacitagfo externa. Inicialmente, fez aprese
(que segue em anexo), com enfoque nos artigos mais ¢
constantes da portaria (arts. 16 ¢ 17). Na oportunidade,
a importancia de observincia dos prazos, tendo em vista
instruir o processo. Houve ainda a intervengiio de Mig
Wellington Spencer sobre a excegdo aos prazos do
impossibilidade de realizar o curso no prazo, median

Considerando que o Edson mencionou o plano anual

finalizado, Mauricio Menezes sugeriu que o plano anu:

- O Coordenador de Capacitagio da
entacio da Portaria n.® 1.374/GR, de 18
a capacitagdio externa dos servidores do
o acerca do projeto da CDCP para
rme documento que serd anexado a esta
e capacitagfo de 2013 e fez a solicitacdo
s proximas pesquisas de demanda de
sobre as oportunidades do cursos EAD
ompany. Informou da proposta de que os
a 2014 serfio indeferidos. Tal proposta

a necessidade de autorizagfo do Reitor

| para os casos de cursos ndo contidos no plano de agéo. Fajou da parceria entre a CDCP e o Campus |

compras € contratagdes publicas. Em

seguida, Edson Moreno passou 4 apresentagio da Portafia n.° 1.374/GR propriamente dita, com

agdo da cartilha de capacitagio externa
fusos da portaria. Esclareceu os prazos |
Pro-Reitor Wellington Spencer ressaltou |
tempo habil que a CDCP necessita para
1 Klébis, Mauricio Menezes, Nadiege e
. 17, nos casos de comprovagdo da
justificativa e autorizagdo do Reitor,
capacitagio de 2013 ainda esta sendo

de capacitagdo tenha validade de 1° de
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janeiro a 31 do dezembro de cada ano, mediante sua aprova¢ao no ano anterior. Ou seja, fazer com

que o plano tenha validade de um ano. O Edson esclarecenydizendo que, para atender essa sugestido
do Mauricio, a CDCP precisaria da cooperago dos servillores e setores do IFAL, no sentido de
informar as suas respectivas demandas quando consultddos, o que ndo vem sendo cumprido.
Concluida a apresentagdo do Edson Moreno, Mauricio Mdnezes trouxe as seguintes consideragbes
acerca do novo procedimento de capacitagiio externa: necessidade de ampla divulgagio da

portaria dentro do campus (ler e socializar); b) o tcfmo inicial da contagem do prazo da

r

capacitagfio conta-se da data do recebimento do formuléddo no setor de capacitagdo, devidamente
preenchido; ¢) necessidade de observéncia do trmite de cpda campus, no sentido de que o servidor
—  |interessado acompanhe o preenchimento do seu formuldtio em todos os setores envolvidos. O
Coordenador Administrativo do Campus Arapiraca, José dilson, suscitou a seguinte ddvida: como
o setor de orgamento vai acompanhar se 0 pedido do serjdor foi deferido ou indeferido pelo setor
de capacitagfio, a fim de cancelar ou manter a reserv orgamentaria foi feita no sistema?
professor Wellington Spencer sugeriu que, no campus, h endo negagfio pelo setor de capacitagdo,
este deve encaminhar de volta ao Orgamento, informanflo que nio a solicitagio do servidor foi
indeferida. Na Reitoria, sugeriu o Pré-Reitor, em havendd indeferimento pela CDCP, caberia a ela
informar ao campus, € este providenciar o cancelamento da reserva.

7. Apresentagio da minuta do Plano de Capacitagdp da Pré-Reitoria de Adminsitra¢do €
Planejamento e 4reas afins nos Campus — O Pré-Reitor Wellington Spencer iniciou a apresentagdo
do levantamento de capacitagio das areas de adminisagdo e planejamento da Reitoria e dos
" Campus, conforme documento anexo a esta ata. O Pro-Reitor registrou que apenas a PRAP e os

Campus Marechal Deodoro, Murici e Satuba respolc:‘eram suas demandas de capacitagio.

Consignou que o levantamento serd encaminhado aos cgmpus e estabeleceu que a PRAP ira fixar

um prazo para analise o do material ¢ apresentagdo das plopostas de capacitagdo para 2014. Propds | |

'a criagio de um plano anual de capacitagio da area jde administragio ¢ planejamento. Ficou' K 1

acordado com os presentes o prazo de 13 de setembro ($xta-feira) para manifestagdo dos campus, |

informando se concorda com os cursos contidos no |dvantamento e informando eventual nova

necessidade. Depois das respostas dos campus, a PRAPfard a compilagio do material ¢ preparard

o plano anual da PRAP e setores vinculadas, o qual pera apresentado e aprovado no prc’)ximo‘
FORDAP. Para finalizar sua fala, o Pré-Reitor destjcou a necessidade de que os diretoresI

. . ; |
os seus respectivos diretores-gerais.

entaria 2014 — O Digetor de Orcamento e Finangas, Mauricio

H%e@ut@ //

administrativos apresentem as propostas de capacitagio

L& Apresentagdo Proposfa
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janeiro a 31 do dezembro de cada ano, mediante sua aproy acfio no ano anterior. Ou seja, fazer com

que o plano tenha validade de um ano. O Edson esclarece dizendo que, para atender essa sugestéio

do Mauricio, a CDCP precisaria da cooperagio dos sery dores e setores do IFAL, no sentido de

informar as suas respectivas demandas quando consultados, o que ndo vem sendo cumprido.

' Concluida a apresentacdio do Edson Moreno, Mauricio Menezes trouxe as seguintes consideragdes

acerca do novo procedimento de capacitagdo externa:
|

h) necessidade de ampla divuigagdo da

Iportaria dentro do campus (ler e socializar); b) o tdmo inicial da contagem do prazo da

capacitagio conta-se da data do recebimento do formulafio no setor de capacitagio, devidamente

preenchido; ¢) necessidade de observancia do trémite de dada campus, no sentido de que o servidor

interessado acompanhe o preenchimento do seu formufirio em todos os setores envolvidos. O

Coordenador Administrative do Campus Arapiraca, José Adilson, suscitou a seguinte ddvida: como

o setor de orgamento vai acompanhar se o pedido do se

idor foi deferido ou indeferido pelo setor

|de capacitagio, a fim de cancelar ou manter a reservi orgamentaria foi feita no sistema? O

Iprofessor Wellington Spencer sugeriu que, no campus, h

este deve encaminhar de volta ao Orgamento, informar

Iendo negacio pelo setor de capacitagio,

o que ndo a solicitagdio do servidor foi

lindeferida. Na Reitoria, sugeriu o Pré-Reitor, em havendp indeferimento pela CDCP, caberia a ela

'Campus Marechal Deodoro, Murici e Satuba respo

'um prazo para andlise o do material e apresentagdo das p

informar ao campus, e este providenciar o cancelamento da reserva.

7. Apresentacdo da minuta do Plano de Capacitagdp da Pro-Reitoria de Adminsitragdo €

Planejamento e 4areas afins nos Campus — O Pro-Reitor
do levantamento de capacitagfio das dreas de adminis

Campus, conforme documento anexo a esta ata. O Pro6-

Consignou que o levantamento serd encaminhado aos ¢

'a criagdio de um plano anual de capacitacio da drea

acordado com os presentes o prazo de 13 de setembro (s

Iellington Spencer iniciou a apresentagio

acio e planejamento da Reitoria e dos

Reitor registrou que apenas a PRAP ¢ os

I‘ieram suas demandas de capacitagfio.

1pus € estabeleceu que a PRAP ira fixar
opostas de capacitagfo para 2014, Propbs
e administra¢do ¢ planejamento. Ficou

bxta-feira) para manifestagéio dos campus,

informando se concorda com os cursos contidos no ldvantamento e informando eventual nova

necessidade. Depois das respostas dos campus, a PRAP

fara a compilagfio do material e preparara

o plano anual da PRAP ¢ setores vinculadas, o qual ferd apresentado e aprovado no préximo

FORDAP. Para finalizar sua fala, o Pré-Reitor destdcou a necessidade de que os diretores

administrativos apresentem as propostas de capacitago gos seus respectivos diretores-gerais.

8. Apresenta do Proposta Or¢a

taria 2014 — O Dir

itor de Orcamento e Finangas, Mauricio_
)&)’;-/i "!
/ ' I&\
\
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Menezes, deu inicio a discussfo sobre a definigdio do Orkamento do exercicio de 2014, com base

ino documento anexo a esta ata tabela de agio orcamentarif funcionamento do Instituto. Ressaltou a
necessidade de que a reserva técnica seja tratada conmjo reserva técnica, bem como que seja
respeitado o limite orgamentério de cada campus. Valdo iro, do Campus Piranhas, questionou em
que situagdio se utiliza e pra que serve a rescrva técnicd. O Wellington Spencer explicou que a
reserva técnica protege o campus do contingenciamento jde despesas da Unifio. A reserva técnica
pode ser utilizada no momento que o campus achar opoftuno, estando consciente de que perderd
essa protegio do campus. Em seguida, Mauricio Menezgs passou para outra planilha, referente a
destinagiio dos 10% das agBes institucionais, confornfe anexo, € o valor da matriz CONIF.
- Apresentou também os valores relativos aos futuros fcampus Coruripe, Batalha, Unifio dos

Palmares ¢ Benedito Bentes ou Rio Largo.

9. Apresentagio da Comissdo Tematica de Orcamento doJFORDAP — Orgamento 2013 — Execugdo

e Procedimentos — O Coordenador de Gestiio do Orcanjento da Reitoria, Dickinson Cavalcante,
iniciou a apresentagio das conclusdes da comissio femdtica de orgamento do FORDAP -
Orgamento 2013 — Execugfio e procedimentos. Na ocasiap, o Mauricio Menezes fez um clamor aos
diretores de administragio acerca da importdncia de spr respeitada a reserva or¢amentiria no
SAEO. Solicitou repassar essa informagio aos Diretdres-Gerais. Informou ainda a ideia de
implantar o pré-empenho no SIAFJ, o que vai ser implenfentado no SIPAC no ano que vem. Com a
palavra, o Dickinson informou que foi fixada na comissfio que o pré-cmpenho serd implantado a
partir de 1° de setembro de 2013. Ficou estabelecido o enlvio de relatorio da execugdo orgamentaria

as sextas-feiras para Reitoria, que se responsabiliza parajelaborar o relatério geral. Se houver falta

de envio de relatorio, nfio serdo enviados créditos restanges aos campus. Outra pauta da reunido da
comissdo de or¢amento foi a necessidade de estreitamfnto da comunicagfio entre os setores de
orgamento das unidades do IFAL, para evitar acontecimfntos como o ocorrido na repactuagéo do
contrato com a Tigre ¢ melhorar as tomadas de decisdgs. Com a palavra, a servidora Margarez )
Firmino Rodrigues informou deveria ser melhorada Ja comunicagio quanto aos valores de
repactuagio entre os setores, bem como ser -solicitdda & comissfio relatério das possiveis

repactuacdes. Voltando a estar com a palavra, Dickipson informou algumas dificuldades do

procedimento de capacitagio: a) a solicitagio de capacitagfio passa trés vezes no setor de
orcamento; b) impossibilidade de se fazer o pré-empgnho, uma vez que ndo tem namero de|

processo no formulario de capacitagfio; c) falta de autofizag8io do ordenador para que o setor de

orgamento faga a reserva orgamentdria no formuldrid Diante da situagfio relatada, Mauricio//l
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Menezes ponderou que o ordenador, apos a reserva, aut]riza a despesa no mesmo formulario, ao

Iﬁnal. Ele disse que serd tomada solugdo para a qu

continuidade aos resultados da comissdo de orgamentd

' ocotre no final de ano no IFAL. Informou que ndo vai ser

emitir empenhos para 0 Campus se ndo estiver presente g

do respectivo Campus, ji que ele possui a senha necessd

stio de auséncia de processo. Dando
| Dickinson falou sobre o tumulto que
bossivel o setor de or¢amento da Reitoria
seu responsavel pelo setor de orgamento

ia para operacionalizago do sistema e 0

empenho do campus hoje s6 é feito na sua UG. Essa me] Hida visa a evitar a “correria” de final de

antes do final do ano, mediantc mapeamento prévio dos

devendo ser escolhido alguém para substituicdo. Vald
reclamando da rotatividade dos servidores no Campus P

que por isso o campus Piranhas falhou em algumas |

ano. Outra medida, segundo deliberagfio da comissio de ¢rgamento, € buscar executar 0 orgamento

processos. Além disso, Dickinson pediu

‘que o campus atentassc para eventual férias dos serviddores envolvidos na area do orgamento,

iro intervém para fazer um desabafo,
anhas e a sobrecarga de trabalhos. Disse

oisas, como a auséncia de resposta no

levantamento de capacitagio da PRAP. Conforme questfonamento da Laudenice, ficou registrado

‘que o SIPAC ir4 substituir o SAEO. Por fim, Dickin
|0rc,:amento acertaram reunides mensais ¢ a formag#o
|comissﬁo de orgamento, Mauricio Menezes propds a cr
forum, submetendo ao plendrio, a comissdo de contab
FORDAP. Com a palavra, Eduardo Costa, Diretor Admi
de que as dificuldades enfrentadas pela 4rea administrat
de Dirigentes, a fim de formar um cerco de dissemi
Wellington Spencer fez algumas consideragdes sobre a
:orgamento: a) tais reunides poderdo acarretar dificuld
'deslocamento dos servidores, seja pelo risco de haver e

‘atividades de orcamento do campus. Quanto & criaj

son informou que 0s responsaveis pelo

de um grupo de e-mail para troca de

informacBes e estreitamento das comunicagdes. F inarada a exposi¢io das deliberagBes da

acdo de uma nova comisséo temdtica do
lidade, para ser implantada no préximo
nistrativo do Campus Penedo, fez o apelo
va do campus fossem levadas ao Colégio

hagiio dessas dificuldades. O Pro-Reitor

;Iposta de reunides mensais dos setores de

es nos campus, seja pela distdncia para
ccesso de reunides capaz de prejudicar as

t30 da comiss@io de contabilidade, por

unanimidade, o plendrio do férum aprovou a sua cridcio, conforme determinagdio regimental.

Mauricio informa proposta do Charles para reunifo da ¢
aconteceu neste FORDAP.
10. Encaminhamentos Finais — O Wellington Spencel

extraordinario a ser realizado em setembro, na Reitoria,

@( w

bmissdo de transportes em separado como

informou as pautas do préximo forum

quais sejam: a) validagio dos manuais de

Acdo € monitoramgnto do calendario de compras 2013, c)
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construcdo do calendario de compras de 2014, d) inclusﬁflde informagdes na nova pagina da PRAP

'na internet, €) avaliagfo ¢ monitoramento dos médulos

| . ) .
mais havendo a ser tratado, eu, Anderson Luiz da Silva,

lavrei a presente ata e assinei junto aos Membros do Forum.

moxarifado e compras do SIPAC. Nada
Secretario da XIX reunifio do FORDAP,

Pré-Reitop de Administragdo e
Planejamento/Coordenador FORDAP

AL
L

Representante do Campus Maceio

-

A

A

Representante do Campus Palmeira dos
Indios

~

Representante do Campus Repre

Campus Maragogi
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Repre:Uentante do\Cdmpus Piranhas
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Representante do CAmpus Avangado Represgntante do Campus Avangado
em Murici e Santana do Ipanema
/
—
/
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Repiésentante do GAmpus Avangado Repjesentante DEPEAD/UAB

em SHo Migugl dos Campos

Representante do PRONATEC




