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TITULO |
DO FORUM E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° — F6rum de Dirigentes de Administracdo do Instituto Federal de Alagoas tem
carater permanente e reune o Pré-Reitor de Administracdo, os dirigentes de
Administracédo e ocupantes de cargos equivalentes do Instituto.

Art. 2° — O Forum tem como objetivos principais:

| — Identificar, analisar, sugerir, divulgar e implementar melhores praticas de gestéo e
governanca para as areas de Compras, Licitagcbes, Orcamento, Contabilidade,
Financas, Manutencéo, Transporte, Almoxarifado, Patriménio, Contratos, Protocolo e
Arquivo deste Instituto Federal,

Il - Promover o intercAmbio entre as areas temas de interesse do Férum e difundir
melhores experiéncias de gestao;

Il — Propor e promover qualificagcdo e capacitacdo para os gestores, membros do
Forum e servidores envolvidos nas areas temas do FORDAP;

IV - Elaborar, consolidar e divulgar documentos e normas internas relacionados as
areas de interesse do Férum, junto as demais areas deste Instituto Federal;

V — Assessorar os dirigentes do Instituto Federal de Alagoas;
VI — Encaminhar propostas aprovadas pelo Plenario ao Colégio de Dirigentes.

Paragrafo Unico — Ndo serdo encaminhadas ao Colégio de Dirigentes propostas
relacionadas exclusivamente aos procedimentos de competéncia privativa da Pro-
Reitoria de Administracdo e areas vinculadas.

TITULO Il
ESTRUTURA DO FORUM

Art. 3°— O Férum tem a seguinte estrutura organizacional;
| — Plenario;
Il — Coordenacéo;
Il — Grupos de Trabalho;
IV — Comissdes.

TITULO NI

DOS ORGAOS DO FORUM E SUAS ATRIBUICOES
Secao |

Do Plenério

Art. 4° — O Plenério tera a seguinte composic¢ao:

| — Membros do Férum:



a) O Pro-Reitor de Administracdo e os Diretores de Suprimentos e de Orgcamento e
Financas da Reitoria, ou nos seus impedimentos eventuais, 0S seus substitutos
legais;

b) 01 (um) dirigente de administracdo ou ocupante de cargo equivalente de cada
Campus ou, nos seus impedimentos eventuais, 0s seus substitutos legais,
devidamente comunicados a Coordenacéo;

c) 01 (um) responsavel pela administracdo de areas da Reitoria que, por sua
natureza, possuam orcamento proprio, ou, nos seus impedimentos eventuais, 0S
seus substitutos legais, comunicando a Coordenacéo;

Il - Convidados, aprovados pela Coordenacao.
Art. 5° - O Plenario é soberano no encaminhamento dos temas propostos.

81° — Os temas, encaminhados pelo Plenario, poderdo ser aprovados apenas pelos
Membros com direito a voto.

§2° — Cada campus, area da Reitoria que por sua natureza possua or¢camento
préprio e a Reitoria tera direito a 01 (um) voto.

83° - As votacdes serdo abertas.

84° — A aprovacdo dos temas propostos se dard por maioria simples, reservado ao
Coordenador o voto de desempate.

Secéo Il
Da Coordenacéao
Art. 6° — A Coordenacéo ter4 a seguinte composicao:
| — 01 (um) Coordenador, que sera o Pro-Reitor de Administracao;
Il — 04 (quatro) Coordenadores Adjuntos, que deverao ser membros do Forum;

Paragrafo Unico — O Coordenador designara um servidor, que podera ser Membro
do FORDAP ou ndo, para atuar como Secretario do Forum.

Art. 7° — O Coordenador tem as seguintes atribuicoes:
| — Organizar a pauta e convocar as reuniées plenarias do Férum;
Il — Receber e repassar, periodicamente, informacdes de interesse do FOrum;

Il — Articular-se com os Grupos de Trabalho e Comissbes para a permanente
atualizacdo do Férum;

IV — Representar o Forum junto ao Reitor, ao Colégio de Dirigentes e demais
instancias da Instituicdo, podendo solicitar a participacdo de outros membros do
Forum quando julgar necessério;

V — Encaminhar propostas aprovadas pelo Plenario ao Colégio de Dirigentes;



VI — Apresentar, trimestralmente, ao Colégio de Dirigentes, as atividades realizadas
pelo Forum, com relatos das reunides, registro da participacdo de seus membros,
além de outras informacgdes que julgar necessarias.

Art. 8° Os Coordenadores Adjuntos tém as seguintes atribuicdes:
| — Auxiliar o Coordenador em suas atribuicdes;
Il — Elaborar, com o Coordenador, a pauta das reuniées do Férum;

lll - Executar outras atribuicdes que lhe forem definidos pelo Coordenador ou pelo
Plenario do Forum.

Art. 9° O Secretario tem as seguintes atribuicdes:
I. Secretariar as reunides do Férum;

II. Transmitir aos membros do FOrum os avisos de convocacao, quando autorizado
pelo Coordenador;

[ll. Organizar e manter atualizada toda documentacdo do Forum, mantendo-as sob
sua guarda, devidamente arquivadas;

IV. Receber e expedir as comunicacgoes;
V. Lavrar as atas das reunifes do Férum;
VI. Manter o controle de frequéncia dos membros do Forum,;

VII. Providenciar, periodicamente, a divulgacdo, junto aos segmentos da
comunidade do Instituto Federal de Alagoas, das atividades desenvolvidas pelo
Forum.

Secao Il
Dos Grupos de Trabalho

Art. 10 — Os Grupos de Trabalho serdo formados a partir dos temas aprovados no
Plenario do Forum.

Art. 11 — Cada Grupo de Trabalho sera constituido por no minimo 3 (trés) e, no
méaximo 5 (cinco) Membros, indicados pela Coordenacdo e referendados pelo
Plenario.

Paragrafo Unico — Os Grupos de Trabalho terdo carater temporario e serdo criados
com prazo definido para conclusao dos trabalhos.

Art. 12 — Sao Atribuicbes dos Grupos de Trabalho:

| — Apreciar os temas definidos em Plenario e sobre eles emitir parecer que sera
objeto de deciséo;

Il — Promover estudos e analises para serem utilizados nos trabalhos do Plenario,
visando a adocao de melhores praticas na Instituicao;

[l — Elaborar propostas de documentos e atos normativos visando contribuir com o
desenvolvimento da Instituicéo.



Paragrafo Unico — Os membros de cada Grupo de Trabalho escolherdo entre si o
Coordenador.

Secéo IV
Das Comissoes

Art. 13 — As Comissdes terdo por objetivo apresentar solugdes nas areas definidas
no inciso I, do art. 2°, deste Regimento.

Paragrafo Unico — As solugdes propostas serdo submetidas a aprovacdo do
Plenario.

Art. 14 — A criacdo das Comissbes serd aprovada pelo Plenario, que serdo
constituidas por servidores indicados pela Coordenacdo do FORDAP.

81° - As Comissfes terdo no minimo 3 (trés) e no maximo 7 (sete) membros.

82° — O Coordenador de cada Comissdo sera escolhido pelo Coordenador do
FORDAP, ou, ndo havendo esta indicacéo, sera escolhido pelos seus membros.

83° — As Comissdes terdo carater temporario e serdo criadas com prazo definido
para conclusao dos trabalhos.

Art. 15 — Sao atribuicbes das Comissdes:
| — Pesquisar os temas relativos as suas areas de atuacao;

Il — Analisar, desenvolver e estruturar projetos e acfes, visando a praticas mais
eficientes de gestdo administrativa, evoluindo os procedimentos atualmente
utilizados;

Il — Apresentar, e submeter a aprovacdo do Plenario, o resultado dos trabalhos
desenvolvidos.

Art. 16 — As Comissodes se reunirdo por convocacgao do seu Coordenador.

Paragrafo Unico - Cada reunido devera, obrigatoriamente, possuir ata e lista de
presenca dos participantes.

TITULO IV
DO PREENCHIMENTO DE CARGOS

Art. 17 — Serdo Coordenadores Adjuntos os Diretores de Suprimentos e de
Orcamento e Financas da Reitoria, e outros dois Membros escolhidos mediante
processo eleitoral, em reunido do Férum.

81° - Os Coordenadores Adjuntos escolhidos pelo Férum terdo um mandato de 12
(doze) meses, podendo ambos serem reconduzidos por mais um periodo.

§2° - Podem votar e ser votados apenas os Membros do Forum.

83° - As inscri¢gbes sao individuais, de acordo com o que dispde o artigo 6°, e serdo
apresentadas na reunido do Férum previamente convocada.



84° - O Coordenador Adjunto do Forum indicado pelo Coordenador do FORDAP néo
terA mandato e poderd ser substituido a qualquer tempo.

TITULO V
DAS REUNIOES

Art. 18 - O Forum se relne em carater ordinario 4 (quatro) vezes ao ano, € em
carater extraordinario, por convocagdo da Coordenacao.

81° — A primeira reunido ordinaria acontecera até o més de fevereiro, quando serdo
definidos os locais e datas das demais reunides do ano.

82° - Poderdo ocorrer reunides em carater extraordinario, inclusive por meio de
videoconferéncia, quando um fato superveniente indicar necessidade ou por
solicitagdo da Coordenagéo.

Art. 19 - A convocacgdo para as reunifes serd feita por intermédio de expediente
dirigido eletronicamente, via memorando eletrbnico e/ou e-mail institucional, a cada
membro, com antecedéncia de pelo menos 03 (trés) dias para as reunides
extraordinarias e 10 (dez) dias para as reuniées ordinarias.

81° - No ato da convocacgao deverdo constar a pauta, local e horarios de inicio e
previsao de término da reunido.

§2° - As matérias constantes da pauta serdo encaminhadas, no ato da convocacao,
para conhecimento dos Membros do Forum.

Art. 20 - A instalacéo e as deliberacdes do Plenario serdo condicionadas a existéncia
de quérum minimo das reunides, correspondente a maioria absoluta dos Membros,
ou seja, a metade mais um.

Art. 21 - As reunibes deverdo ser registradas em Atas, que deverdo conter as
assinaturas dos presentes, apds sua aprovacao pelo Plenario.

Paragrafo Unico - A presenca dos participantes devera ser registrada em de Lista de
Presenca.

Art. 22 - Os locais das reunides ordinarias do Férum serdo decididos pelo Plenario.

Paragrafo Unico — Preferencialmente, as reunides do férum serdo realizadas de
forma alternada entre as unidades do Instituto, visando promover o conhecimento da
realidade técnica e fisica daquelas, além da integracao e troca de experiéncias entre
as unidades.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 — Os casos omissos neste Regimento serdo apreciados e decididos pelo
Plenario do Forum.

Art. 24 — As alteracbes deste Regimento deverdo ser aprovadas por maioria
absoluta dos Membros do FORDAP, sendo convocada reunido com esta finalidade.



Art. 25 — Este regimento foi aprovado na reunido do Plenario, no dia 06 de fevereiro
de 2020, na cidade de Maceid, Alagoas.
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