
FLUXOS PROAD:



FLUXO DE CADASTRO DE CONTRATOS DO TIPO EMPENHO 
                                                                   (ANO 2023)

O procedimento deve ser realizado pela área com servidor que tem perfil "Setor Contratos" e é semelhante quando regis-
tramos um contrato comum. A diferença é que o preenchimento dos campos deve corresponder aos dados do empenho 
e o sistema puxa a maior parte das informações contidas nesse documento. Reforçamos a necessidade de se conferir os 
dados, preencher todos os campos obrigatórios e selecionar as opções correspondentes a contratos do tipo empenho, 
principalmente a opção TIPO EMPENHO. Abaixo, segue o passo a passo das telas do sistema referente às principais dife-
renças existentes:



ABA – DADOS DO CONTRATO
Atentar que as datas de assinatura e de publica-
ção no DOU devem corresponder à data de assi-
natura do empenho emquestão.

ABA – CARACTERÍSTICAS DO CONTRATO 
Nesta aba selecionamos a opção TIPO 
EMPENHO
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na íntegra, clique aqui.

IMPORTANTE 

ABA – ITENS DO CONTRATO
Nesta aba, o sistema puxa a maior parte das informações contidas 
no empenho, só a data início que precisa ser preenchida, de acordo 
com a vigência inicial, que corresponde à data de assinatura do em-
penho.

ABA – VIGÊNCIA/VALORES
A vigência inicial corresponde à data de assinatura do empenho e a 
vigência final é a data do último dia do ano corrente.

destacar que para contratos do tipo empenho 
não é possível incluir aditivos, apostilamentos, 
rescisão ou relatório final.




