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INSTITUTO FEDERAL
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
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PORTARIA N° 2273/GR, DE 30 DE SETEMBRO DE 2013.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das
atribuicGes que lhe conferem os Artigos 11 e 14 da Lei n° 11.892, de 29.12.2008,
nomeado pela Portaria n° 987/MEC, de 29.07.2010, publicada no DOU de
30.07.2010, considerando o disposto nas Portarias 446/2011 e 404/2009, do
Ministério da Educagao; nos Decretos 91.800/1985 e 1.387/1995, e no artigo 95 da
Lei n° 8.112/1990, e tendo em vista 0 memorando n° 278/2013/DGP/Reitoria-IFAL,
de 26/09/2013, resolve:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Regulamenta o afastamento de servidor no ambito do IFAL para
viagem ao exterior com o objetivo de cooperagdo internacional, intercambio
académico, treinamento, capacitagéo, participagdo em congressos internacionais e a

servigo da Instituigdo, tendo como requisitos basicos:

[ — pertencer ao quadro permanente de servidores do IFAL e estar em efetivo

exercicio;
Il - interesse da Administrag&o no afastamento solicitado:

I — compatibitidade da viagem com o cargo e ou fungao exercida pelo

servidor;

IV —~ ndo estar respondendo a sindicancia ou a processo administrativo

disciplinar;

V ~ ndo ter pendéncia de ordem administrativa ou pedagdgica.
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Paragrafo Gnico — Nao se enquadra no disposto desta portaria as viagens
para fins de afastamento para qualificagdo em pés-graduacéo lafo sensu, stricto

sensu e pos-doutorado.

Art. 2° - O afastamento do servidor para viagem ao exterior a Servigo ou com

a finalidade de aperfeigoamento podera ser de trés modalidades:

I — com 6nus, quando implicar direito a passagens e diarias, assegurados ao
servidor o vencimento ou salario e demais vantagens de cargo, fungdo ou emprego;

I~ com 6nus limitado, quando implicar direito apenas ao vencimento ou
salario e demais vantagens do cargo, fungéo ou emprego;

Il - sem énus, quando implicar perda total do vencimento ou salario e demais
vantagens do cargo, fungdo ou emprego, e nao acarretar qualquer despesa para a
Administragéo.

Art. 3° — O afastamento do servidor para viagem ao exterior, com 6nus ou

com 6nus limitado, somente podera ser autorizado nos seguintes casos:

I — negociagdo ou formalizagdo de contratacdes internacionais que,
comprovadamente, ndo possam ser realizadas no Brasil ou por intermédio de

embaixadas, representagdes ou escritdrios sediados no exterior:

Il - servigo ou aperfeigoamento relacionado com a atividade fim do orgdo ou

entidade, de necessidade reconhecida pelo Ministro de Estado;

[l — intercdmbio cultural, cientifico ou tecnologico, acordado com
interveniéncia do Ministério das Relagbes Exteriores ou de utilidade reconhecida

pelo Ministro de Estado;
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§ 1° — A participagdo em congressos internacionais, no exterior, somente
poderd ser autorizada com 6nus limitado, salvo nos casos previstos no inciso 1l
deste artigo, ou de financiamento aprovado pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNPq, pela Financiadora de Estudos e
Projetos - FINEP ou pela Fundagao Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior - CAPES, cujas viagens seréo autorizadas com énus nao podendo

exceder, nas duas hipéteses, a 15 (quinze) dias.

§ 2° — O afastamento do Pais na forma disposta no paragrafo anterior quando
superior a quinze dias, somente podera ser autorizado mediante prévia audiéncia da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, inclusive nos casos de prorrogacao da

viagem .

§ 3° — Para os casos nao previstos neste artigo, as viagens somente poderao

ser autorizadas sem onus.

Art. 4° — Quando o servidor se afastar a convite direto de entidade estrangeira
de qualquer espécie ou custeado por entidade brasileira, sem vinculo com

administragdo publica, terd seu afastamento considerado sem 6nus.

Art. 5° — A autorizagdo de afastamento para viagem ao exterior do Reitor
devera ser concedida pelo Conselho Superior e a dos demais servidores, pelo

Reitor, conforme competéncia subdelegada pelo Ministro de Estado da Educacao.

§ 1° — O ato de autorizagao devera ser publicado no Diario Oficial da Unigo,
até a data do inicio da viagem ou de sua prorrogagéo, com indicacdo do nome do
servidor, cargo, 6rgéo ou entidade de origem, finalidade resumida da missao, pais

de destino, periodo e tipo do afastamento.
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§ 2° - As auséncias decorrentes de afastamento para o exterior sem
autorizagdo competente e publicagdo prévia de portaria no Diario Oficial da Unizo
serao consideradas faltas, e o servidor sujeito & apuracao da responsabilidade e

aplicagéo das penalidades previstas em lei.

Art. 6° — Independe de autorizagdo de afastamento ao exterior a viagem, em
carater particular, do servidor que estiver em gozo de férias, gala ou luto, devendo o
mesmo, comunicar ao chefe imediato o periodo de afastamento e o endereco

eventual fora do pais.

Art. 7° - O servidor que fizer viagem nas modalidades com énus ou com 6nus
limitado, ficara obrigado, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contado da data do
término do afastamento do Pais, a apresentar relatério circunstanciado das
atividades exercidas no exterior, devendo entregar uma cépia a chefia imediata e
outra a Coordenagdo de Gestdo de Pessoas ou Diretoria de Gestdo de Pessoas

para arquivamento na pasta funcional.

§ 1° - Ao relatdrio citado no caput deste artigo devera ser anexada, quando
couber, copia de diploma, certificado ou documento similar que comprove a efetiva
realizagao e participagéo do servidor nas atividades programadas na solicitagao de

afastamento.

§ 2° — O descumprimento da obrigagdo disposta neste artigo implicara na
devolugdo ao erario das despesas com diarias, passagens e remuneracao

referentes ao periodo de afastamento.
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DO AFASTAMENTO DO SERVIDOR PARA VIAGEM AO EXTERIOR COM A
FINALIDADE DE PARTICIPACAO EM CONGRESSOS, SEMINARIOS, SIMPOSIOS
E OUTROS EVENTOS DE NATUREZA ACADEMICA

Art. 8° — O servidor devera solicitar seu afastamento ao exterior, mediante
preenchimento de formulario especifico disponivel no portal institucional do IFAL,
devidamente protocolado na sua respectiva unidade de lotagédo, apresentados os

documentos e atendidas as condigées a seguir:
| — Para afastamentos com 6nus:

a) formalizar o pedido com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio

do evento;

b) apresentar carta de aceitagdo, emitida pela instituicdo organizadora do

evento;

¢) comprovar a participagdo no evento na qualidade de apresentador de artigo
cientifico de sua autoria ou como expositor com trabalho relacionado & inovagao
tecnolbgica, desde que tenha sido previamente selecionado ou ser formalmente
convidado a participar do evento como palestrante. Nessas hipdteses o tema
devera, obrigatoriamente, estar relacionado a algum projeto de pesquisa e

extensao desenvolvido no IFAL e devidamente atestado pela pré-reitoria correlata.

d) apresentar link do curriculo lattes atualizado;
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e) em caso de docente, apresentar plano de compensacgéo de aulas, para o

periodo de afastamento, devidamente autorizado pela chefia imediata;

f) participar de grupo de pesquisa certificado pelo IFAL e ter projeto de
pesquisa aprovado em edital vigente da PRPI ou ter projeto ou curso de extensio

em atividade e aprovado por edital da PROEX correlacionados ao objeto da viagem;
g) apresentar programacéo do evento;
h) caracterizar de forma expressa o trabalho do autor vinculado ao IFAL.

Il - Para afastamentos com énus limitado:

a) formalizar o pedido com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio

do evento;

b) comprovar a participagao no evento na qualidade de apresentador de artigo
cientifico de sua autoria ou como expositor com trabalho relacionado & inovagao
tecnolégica, desde que tenha sido previamente selecionado ou ser formalmente

convidado a participar do evento como palestrante.
¢) apresentar programacao do evento;

d) em caso de docente, apresentar plano de compensagdo de aulas, para o

periodo de afastamento, devidamente autorizado pela chefia imediata.
lIf - Para afastamentos sem 6nus

a) formalizar o pedido com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio

do evento;

b) comprovar a participagdo no evento;
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c) em caso de docente, apresentar plano de compensagéo de aulas, para o periodo

de afastamento, devidamente autorizado pela chefia imediata.

§ 1° — O afastamento para o exterior, quando autorizado na modalidade com
onus, podera ser realizado com 6nus parcial para o Instituto, quando o servidor

interessado declinar do pagamento de diarias ou passagens em seu requerimento.

§ 2° ~ Toda documentagéo para instrugdo do pedido devera ser apresentada

em original e com uma verséo traduzida para a lingua portuguesa.
§ 3° — Cabera a pro-reitoria correlata ao objeto da solicitagao da viagem:
| - atestar o interesse da administracao;

Il - relacionar o motivo da viagem com projeto pesquisa/extensao vinculado a

Pré-reitoria.
Il - enquadrar a solicitagéo dentre as hipdteses previstas no artigo 3°;

IV — Sugerir ao Reitor a modalidade de afastamento dentre as previstas no

artigo 2°

V — Nos casos de afastamento na modalidade com 6nus, indicar o programa
para concessao de diarias e passagens de acordo com autorizagdo do MEC para o

exercicio.

DO AFASTAMENTO DO SERVIDOR PARA VIAGEM AO EXTERIOR A SERVICO DA
INSTITUICAO
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Art. 8° — O afastamento do servidor para viagem ao exterior a servigo do IFAL
garantira ao mesmo a continuidade da percepgao da remuneracéo, vencimentos e

vantagens respectivos do cargo, diarias e passagens.

§ 1° — O ocupante de cargo em comisséo ou fungao gratificada s6 podera
afastar-se do pais por mais de 90 (noventa) dias com a perda do vencimento ou da

gratificagao.

§ 2° — O afastamento para o exterior a servico nio implicara designacéo de

substituto para o cargo ou fungéo gratificada.

Art. 10 — O servidor devera solicitar seu afastamento ao exterior, mediante
preenchimento de formulario especifico disponivel no portal institucional do IFAL,
devidamente protocolado na sua respectiva unidade de lotagdo, apresentados os

documentos e atendidas as condigbes a seguir:

a) formalizar o pedido com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio

do evento;

b) apresentar convite oficial, com a respectiva traducéo se ndo estiver em
portugués, emitido pela Instituicdo organizadora do evento efou designagao do

servidor pelo Reitor para representacao do IFAL no evento;

C) apresentar o objetivo da missido e programacdo de atividades a serem

realizadas;

d) parecer da chefia imediata, condicionado a aprovagéo do Reitor, quanto a
relevancia da prestagdo do servico ou da participagdo de servidor para as
finalidades do IFAL, indicando o programa para concessao de diarias e passagens

de acordo com autorizagao do MEC para o exercicio;
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DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 11 — Quando da autorizagéo para afastamento para viagem ao exterior, o
Reitor devera decidir quanto a modalidade de afastamento e, na hip6tese do
afastamento com 6nus, definir o programa para concessao de diarias e passagens

de acordo com autorizagdo do MEC para o exercicio.

Art. 12 — No caso de afastamento para o exterior na modalidade com 6nus, o
pagamento de diarias e/ou passagens devera ser requerido em formuldrio préprio
com a anexagao de copias da portaria de autorizagao de afastamento, publicada no

D.0C.U. e autorizagao coletiva do MEC.

§ 1° — A emissao de diarias efou passagens, ocorrera exclusivamente por

meio do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP).

§ 2° — N&o sera devido o pagamento de diaria ao servidor quando o evento ou
governc estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o

qual coopere custear as despesas com pousada, alimentagéo e locomocgéo urbana.

Ant. 13 — Para os casos previstos no artigo 8°, somente podera ser autorizado
o afastamento para viagem ao exterior, com 6nus, uma vez por ano civil ou até duas

vezes, quando o afastamento for sem 8nus ou com 6nus limitado.

Paragrafo Unico — sera admitida ao servidor afastado para viagem ao exterior
com onus, a concessdo de uma nova autorizagdo, desde que se enquadre na
modalidade de afastamento com 6nus limitado ou sem énus, desde que atendidas

as disposicoes contidas nesta regulamentacéo.
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Art. 14 — Quando o trabalho a ser apresentado possuir mais de um autor, a
viagem ao exterior somente poderd concedida a um Unico autor,

independentemente da modalidade de afastamento requerida.

Art. 15 — A concesséo de diarias e passagens esta condicionada a existéncia
de disponibilidade orgamentaria e financeira, observada a autorizagao coletiva
concedida pelo Secretario Execut;vo do Ministério da Educagdo ao IFAL, no

: respectlvo exercicio flnancelro

Art. 16 — Os processos em tramitacdo, até a data de publicacdo desta
portaria, e que ja. tenham ‘obtido autorizacdo prévia do dirigente méximo da
Instituicio para afastamento com ‘8nus, ficam diépensados de atenderem as

exigéncias contidas nas alineas “c” e “f", inciso “I", art. ‘8°, desta regulamentagio.

Art. 17 — Os casos omissos serdo analisados pela Reitoria do IFAL.

SERGIO T%RA COSTA
Reitor
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