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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
Ministério da Educagio
Secretarla de Educagio Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Alagoas
Pré-Reitoria de Administragio

ORIENTAGAO NORMATIVA N° 05/PROAD, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2014

Q PRO-REITOR DE ADMINISTRACAQ DO INSTITUTO FEDERAL DE
ALAGOAS - IFAL, no uso das atribuicbes que lhe conferem os artigos 71 e 78 do
Regimento Geral dos Instituto Federal de Alagoas, aprovado pela Resolug&o n°. 51/CS,
de 09/12/2013, nomeado pela Portaria n® 972/GR, de Ministério da Educagio, de
03/08/2010, publicada no DOU em 04/08/2010,

Considerando as Macrofungdes SIAFI n° 02.03.17, que trata sobre os
Restos a Pagar, e n° 02.03.18, que trata sobre o Encerramento do Exercicio 2014: e

Considerando a Portaria n® 05/MEC/SE/SPO, de 12 de novembro de
2014;

Resolve:

Orientar os Campus quanto a adogio de procedimentos, para o
encerramento do exercicio financeiro de 2014.

Art.1°. A inscricdo de despesas de restos a pagar n3o processados a
liquidar sera realizada com base nos saldos devedores da conta contabil 19.996.59.01 -
Controle Indicagdo de NE a ser inscrita em RP, mediante a indicagdo, no SIAFI, dos
empenhos constantes nas relagdes de notas de empenho (RN) pelo Ordenador de
Despesa da Unidade Gestora, no periodo de 01 a 15 de dezembro de"2014..

§ 1° - Somente os empenhos emitidos a partir do dia 16 de dezembro de
2014 poderao ser inscritos em restos a pagar apés o periodo fixado no caput deste artigo.

§ 2° - N3o ser&o inscritos em restos a pagar ndo processados empenhos
referentes a despesas com didrias, ajuda de custo e suprimento de fundos.

Art. 2°. E vedada a realizaggo de atos de gest&o orgamentdria, financeira

e patrimonial, no &mbito do SIAFI, apos 31 de dezembro de 2014, relativos ao exercicio
findo, exceto ajustes para fins de elaboragdo das demonstragdes contabeis, no prazo
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estabelecido pela norma de encerramento do exercicio (Lei n® 12.919/2013, art, 119, §
2°).

Art. 3°. Os detentores de suprimento de fundos deverdo informar, por
meio de memorando eletr8nico no SIPAC, & 4rea de Contabilidade a indicagdo precisa
das aplicagdes realizadas e dos saldos em seu poder até 15 de dezembro de 2014, para
fins de registro contabil dos valores aplicados e adequacgdo da responsabilidade pelos
saldos remanescentes.

§ 1° - A prestagdo de contas correspondente aos valores aplicados na
data mencionada no caput deste artigo devera ser apresentada até 20 de dezembro de
2014, conforme disposto no art. 46 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e
no manual SIAFI (macrofungéo 02.11.21 - Suprimento de Fundos, item 11 2.2).

§ 2° - As contas 21.268.01.00 - Saque-Cartao de Pagamento do Governo
Federal e 21.268.02.00 - Fatura - Cartio de Pagamento do Governo Federal deverao
conter somente os valores relativos 3 apropriagio de despesa vinculada a suprimento de
fundos referente as faturas a vencer no exercicio seguinte,

Art. 4°. As areas de Contabilidade do IFAL diligenciarao no sentido de que
todos os encargos, cuja documentagdo se encontre em seu poder, sejam liquidados e/ou
Pagos nos prazos estabelecidos, de acordo com o Cronograma de Encerramento de
Exercicio, Anexo |, desta Orientagdo Normativa.

Art. 5° - As 4reas de Contabilidade de cada Unidade Gestora do IFAL
deverdo atualizar o rol de responsaveis até o dia 31 de dezembro de 2014, conforme IN/
TCU /n° 63, de 01/09/2010.

Art. 6° - E vedado o registro do recebimento de bens e materiais pelas
areas de Almoxarifado no SIPAC — Médulo Almoxarifado, no periodo entre os dias 16 e 31

de dezembro de 2014.
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Art. 7° — As areas de Almoxarifado deverdo enfregar as areas de
Contabilidade, até o dia 19 de dezembro de 2014, o Relatério de Movimentagao do
Almoxarifado — RMA. :

Art. 8° — As areas de Patrimbnio da cada Unidade Gestora do |FAL
deverdo entregar as areas de Contabilidade, até o dia 19 _de dezembro de 2014,

levantamento patrimonial prévio constando a relagdo dos bens, com sua respectiva
classificagao contabil e o valor.

Art. 9° - As dreas de Almoxarifado e Patriménio da cada Unidade Gestora
do IFAL deverao entregar ao Ordenador de Despesa, até do dia 31 de dezembro de 2014,
0s seus respectivos Inventarios Anuais, referente ao Exercicio 2014.

§ 1° — Os Ordenadores de Despesa deverdo encaminhar os Inventarios
Anuais, de que frata o caput deste artigo, as dreas de Contabilidade no dia 31 _de
dezembro de 2014. .

§ 2° — Cabera a Diretoria de Suprimentos encaminhar ao Departamento
de Contabilidade e Finangas/Reitoria, até o dia 15 de janeiro de 2015, a consolidagao dos

Inventarios Anuais dos Almoxarifados e Patriménios do IFAL, de que trata o caput deste
artigo.

Art. 10 — As areas de Contabilidade e Finangas dos Campus do IFAL
deverso proceder a liquidagdo das notas fiscais no Novo SIAFI até o dia 19 de dezembro
de 2014.

§ 1° — As notas fiscais deverdo ser liquidadas considerando seu valor
bruto.

§ 2° — Apenas as notas fiscais de bens e materiais que constarem no
Relatério de MovimentagBo do Almoxarifado — RMA e nos Inventarios Anuais do
Almoxarifado e do Patriménio poderao ser liquidadas apds a data fixada no caput deste
artigo.
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Art. 11 - E de responsabilidade dos Ordenadores de Despesa e dos
Contadores Responsaveis das Unidades Gestoras do IFAL atentaremn para:

| - as alteragées na legislago pertinente, inclusive aquelas emanadas da
Secretaria do Tesouro Nacional - STN (Orgdo Central do Sistema de Contabilidade
Federal e do Sistema de Administragio Financeira Federal) divulgadas por meio de
mensagem do SIAFI:

Il - o fiel cumprimento da Macrofungéo SIAFI 02.03.18 - Encerramento do
Exercicio;

Il - os prazos estabelecidos no Cronograma de Encerramento de
Exercicio - ANEXO I, desta Orientagsio Normativa.

WELLINGTO NCER PEIXOTO
Pré-Reitor de Administragso
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ANEXO |
CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO 2014

Data Limite Providéncias
Prazo para indicagdo pelo Ordenador de Despesas para
0112/2014 a 15/12/2014 inscricdo em RP ndo processados a liquidar
Data limite para registro de entrada no SIPAC de bens e
DctaRgis materiais no Almoxarifado
Data limite para a area de Almoxarifado entregar o RMA a
1922014 4rea de Contabilidade
19/12/2014 Data limite para a éarea de Patriménio entregar o
levantamento patrimonial prévio a area de Contabilidade
19/12/2014 Data limite para Liquidagao de notas fiscais
Data limite para as areas de Almoxarifado e Patriménio
31/12/2014 entregarem os Inventarios Anuais para os Ordenadores de
Despesa
Data limite para o Ordenador de Despesa encaminhar os
31112/2014 Inventarios Anuais as areas de Contabilidade
Ultimos procedimentos no SIAFI2014 para as Unidades
Gestoras, inclusive o cancelamento dos saldos ainda
31/12/2014 existentes na conta 29.241.01.01 (empenhos a liquidar)
que néo serao utilizados e/ou estdo em desacordo com a
legislag@o vigente
Baixa de saldos RP néo processados a liquidar
31122014 blogueados (29.511.04.00)
3112/2014 Data limite para realizacido de atos da gestdo
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orcamentaria, financeira e patrimonial relativos ao
Exercicio 2014

Data limite para a Diretoria de Suprimentos encaminhar a
15/01/2015 consolidagdo dos Inventarios Anuais dos Almoxarifados e
Patriménio do IFAL

Registro da conformidade contabil de UG do més de
16:01/2015 dezembro no SIAFI2014
19/01/2015 Registro da conformidade contabil de orgéo do més de

dezembro no SIAFI2014




