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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
Ministério da Educacéo
Secretaria de Educagéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Alagoas
Pré-Reitoria de Administracao

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/PROAD, DE 08 DE NOVEMBRO DE 2019

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE
ALAGOAS - Ifal, no uso das atribuicdes que |lhe conferem os artigos 71 e 78 do
Regimento Geral do Instituto Federal de Alagoas, aprovado pela Resolugao n°. 51/CS, de
09/12/2013, nomeado pela Portaria n° 1.915/GR, de 19 de junho de 2019, do Instituto
Federal de Alagoas, publicada no DOU em 21/06/2019,

CONSIDERANDO a Portaria n° 02/MEC/SE/SPO, de 25 de outubro de
2019, que estabelece os prazos para emissdo e reforco de empenhos no @mbito do

Ministério da Educagéao,

Resolve:

Art.1°. Alterar os Incisos | e Il, do artigo 2°, da Orientacdo Normativa n°

02, de 15 de outubro de 2019, da Pré-Reitoria de Administragao.
Prazos para Emissao e Reforgo de Empenho
Art.2°. Os campi e as areas da Reitoria deverdo observar os seguintes

prazos para movimentagéo de créditos, emisséo e reforgo de empenhos e pré-empenhos:

| - Até o dia 12 de novembro de 2019 para as dotagdes orgamentarias

constantes da Lei Orcamentaria Anual — LOA e até o dia 13 de novembro de 2019 para

devolugao dos saldos destes créditos para a Reitoria;
Il — Até o dia 14 de novembro de 2019 para as dotagdes orgamentarias

recebidas por destaque (Termo de Execugdo Orcamentaria Descentralizada — TED) das
unidades orcamentarias vinculadas ao Ministério da Educacdo e até o dia 18 de

novembro de 2019 para devolugdo dos saldos destes créditos recebidos por destaque a

unidade orgamentaria que os enviou;
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Art.3°. O Anexo | da Orientagdo Normativa n® 02, de 15 de outubro de
2019, da Pro-Reitoria de Administragdo, passa a vigorar na forma do Anexo | desta
Orientagéo Normativa.

Art.4°. Convalidar os atos de emisséo e reforgo de empenho realizados no
dia 07 de novembro de 2019.

HEVERTON LIMADE ANDRADE

Pré-Reitor de Administracao

De acordo.

CARLOS G LACERDA

Reitor
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO 2019

Data Limite

Providéncias

31/10/2019

Prazo para os fiscais dos contratos das despesas de cara-
ter continuado informarem as areas de Orgamento os valo-
res necessarios para garantir o cumprimento dos seus con-
tratos continuados até o dia 31 de dezembro de 2019.

31/10/2019

Prazo para os fiscais dos contratos e as areas responsa-
veis pelas despesas estimativas informarem as areas de
Orcamento os valores necessarios para garantir o cumpri-
mento das respectivas obrigagdes até o dia 31 de dezem-
bro de 2019.

31/10/2019

Prazo para as areas Almoxarifados e areas de Compras
deverdo solicitar a anulagao total ou parcial dos empenhos
ordinarios emitidos para os materiais que ndo seréo entre-
gues e servigos que nado serdo prestados, sem prejuizo a
adogao de todos os procedimentos legais de notificacéo e
eventual punicao ao fornecedor.

31/10/2019

Prazo para os responsaveis pelas areas de Orgamento de-
verdo verificar junto as areas solicitantes se os pré-empe-
nhos emitidos no SIAF| terdo suas despesas realizadas an-
tes do prazo limite para emissao e reforgo de empenho es-
tabelecido nesta Instrugdo Normativa, devendo cancelar as
reservas orcamentarias que né@o serdo empenhadas até a
data supracitada.

31/10/2019

Prazo para os responsaveis pelos programas sistémicos
institucionais (Assisténcia ao Educando, Pesquisa, Exten-
s&o, Ensino, dentre outros) informarem as areas de Orga-
mento os valores necessarios para garantir o cumprimento
das respectivas obrigagées até o dia 31 de dezembro de
2019.
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13/11/2019

Prazo para movimentagdo de créditos, emissdo e reforgo
de Empenho e Pré-Empenho dos créditos da LOA.

14/11/2019

Prazo para devolugdo/estorno dos créditos da LOA nao uti-
lizados para a Reitoria.

14/11/2019

Prazo para emissao e reforgo de Empenho dos créditos re-
cebidos por Destaque (Termo de Execugdo Orcamentaria
Descentralizada — TED) das unidades orgamentarias vincu-
ladas ao Ministério da Educacéo.

18/11/2019

Prazo para devolugéo/estorno dos créditos recebidos por
Destaque (Termo de Execugdo Orgcamentéria Descentrali-
zada — TED) das unidades orcamentéarias vinculadas ao
Ministério da Educagdo do Ministério da Educacéo (Prona-
tec, UAB, E-Tec, outros) a unidade orgamentéaria que os
enviou.

01/12/2019 a 13/12/2019

Prazo para indicagdo pelo Ordenador de Despesas para
inscricago em RP N&o Processados a Liquidar e Em
Liquidagao

Prazo para emissdo e reforgo de Empenho dos créditos

06/12/2019 recebidos por Destaque das unidades orcamentarias nao
vinculadas ao Ministério da Educacéo
Os detentores de Suprimento de Fundos deverzo informar
15/12/2019 a area de Contabilidade a indicagao precisa das aplicagdes
realizadas e dos saldos em seu poder
Prazo para apresentagdo da prestacdo de contas dos
18/12/2019 Suprimentos de Fundos, correspondente aos valores
aplicados até o dia 17 de dezembro de 2019
20/12/2019 Data limite para Liquidacdo de notas fiscais
31/12/2019 Ultimos procedimentos no SIAFI2019 para as Unidades
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Gestoras, inclusive o cancelamento dos saldos ainda
existentes na conta de empenhos a liquidar que n&o serao
utilizados e/ou estdo em desacordo com a legislagéo
vigente

31/12/2019 Data limite para atualizagdo do Rol de Responsaveis
31/12/2019 Data limite para realizagdo de atos da gestdo orgcamentaria,
financeira e patrimonial relativos ao Exercicio 2019
Prazo para emisséo e reforco de Empenho das despesas
31/12/2019 que constituem obrigacdes constitucionais ou legais da
Unido e das decorrentes de abertura de créditos
extraordinarios
03/01/2020 Entrega da Declaragdo do Contador responsavel para o

Departamento de Contabilidade da Reitoria







