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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
Ministério da Educação
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica
Instituto Federal de Alagoas
Pró-Reitoria de Administração

ANEXO III
ORIENTAÇÃO NORMATIVA Nº 27/PROAD, DE 04 DE SETEMBRO DE 2018
CADASTRO PARA ACESSO DE OPERADOR
SIASG
	SISTEMA
	SOLICITAÇÃO

	
	1 - SIASG
	
	1 - INCLUSÃO

	
	
	
	2 - ALTERAÇÃO DE PERFIL

	
	
	
	3 –EXCLUSÃO

	
	2 – TREINO SIASG 
	
	4 –TROCA DE SENHA

	
	
	
	5 - TROCA DE UG

	
	
	
	6 - INATIVA/REATIVA USUÁRIO


1. IDENTIFICAÇÃO DO USUÁRIO
	1- NOME COMPLETO

	2- CPF


	3-NOME  PREFERENCIAL

	4- CARGO/FUNÇÃO


	5- UNIDADE GESTORA 

	6- CÓDIGO DA UG


	7- ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO 


	8 – EMAILS


	9- TELEFONES (PARTICULAR E COMERCIAL)

	10- ASSINATURA DO USUÁRIO (não é obrigatória para exclusões de usuários)


2. ATRIBUTOS PARA O CADASTRO
	11- NÍVEL DE ACESSO

	12- PERFIS SOLICITADOS


	13- OBSERVAÇÕES


	14- NOME DO SUPERIOR IMEDIATO


	15- CARGO/FUNÇÃO

	16- ASSINATURA E CARIMBO DO SUPERIOR IMEDIATO


3. AUTORIZAÇÃO PARA CREDENCIAMENTO
	17- NOME DO TITULAR DA UG/ÓRGÃO/ENTIDADE


	18- CARGO/FUNÇÃO

	19- ASSINATURA E CARIMBO DO TITULAR


4. CREDENCIAMENTO ( PARA USO DO CADASTRADOR )
	20- OBSERVAÇÃO


	21- DATA DO CREDENCIAMENTO
	



INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO
1. No Campo Sistema, informar o número corresponde do sistema para acesso. 
2. No Campo Solicitação, informar o motivo da solicitação. 
3. No Campo nº 11 informar o Nível de Acesso pretendido. O nível de acesso indica o tipo de informações a que o operador pode ter acesso. Para o IFAL são previstos os seguintes níveis de acesso para a utilização do SIASG:
Nível 1: Acessa dados da unidade (UASG) na qual está cadastrado.
Nível 2: Para usuários da Reitoria. Acessa dados próprios e das UASG vinculadas ao Órgão.
4. No Campo nº 12 – Perfis Solicitados, informar os módulos do SIASG que serão utilizados pelo usuário. São eles:
a) CON-GERAL - Perfil com todas as consultas do sistema
b) CADASTRO - Para servidor que atua na área de cadastramento de fornecedor pessoa física e jurídica
c) COMPRAS/RDCDIVULG1/RDCDIVULG2/PRESIDENTE/PRESID-RDC/GESTOR-ATA - Para servidor que atua na área de compras
d) CONVÊNIO -  Para servidor que atua na área de convênios
e) CONTRATO/RDCCONTRA1/RDCCONTRAT2/RDCCONSORC - Para servidor que atua na área de contratos
f) FISCAL/RDCFISCAL - Para servidor que atua na como responsável pelo acompanhamento da execução de contrato
g) FINANCEIRO/RDCFINANC1/RDCFINANC2 - Para servidor que atua na área financeira para geração de empenho, apropriação de contrato e de nota fiscal
h) HOMOLOGADOR/PRESIDENTE/HOMPREGAO/HOMOL-RDC/PAC-AUTOR- Para uso exclusivo do ordenador de despesas da unidade
i) RESP-ÓRGÃO - Para servidores responsáveis pela atualização de dados cadastrais do  órgão tais como Endereço, conformidade de usuários e rol de responsáveis
j) RESP- UASG - Para servidores responsáveis pela atualização de dados cadastrais da  UASG tais como Endereço, conformidade de usuários e rol de responsáveis
k) NAOINTSISG - Perfil exclusivo para usuários de entidades NÃO-SISG
l) SUPRIDO - perfil para suprido
m) PAC-UNCOMP/PREGAO - servidores do setor de licitações
3. No Campo nº 13 – Observações, informar a área de atuação do Operador. Exemplo: Compras, Licitações, Contratos, Contabilidade, Finanças, Orçamento. Além de outras informações que entender necessárias.
CARIMBO E ASSINATURA DO CADASTRADOR








