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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
Ministério da Educação
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica
Instituto Federal de Alagoas
Pró-Reitoria de Administração

ANEXO I
ORIENTAÇÃO NORMATIVA Nº 27/PROAD, DE 04 DE SETEMBRO DE 2018
CADASTRO PARA ACESSO DE OPERADOR
SIAFI
	SISTEMA
	SOLICITAÇÃO

	
	1 - SIAFI OPERACIONAL
	
	1 -INCLUSÃO

	
	
	
	2 - ALTERAÇÃO DE PERFIL

	
	2 - SIAFI EDUCACIONAL
	
	3 – EXCLUSÃO

	
	
	
	4 – TROCA DE SENHA

	
	3 - REDE SERPRO
	
	5- TROCA DE UG


SOLICITAÇÃO DE CADASTRAMENTO
1.1. IDENTIFICAÇÃO DO OPERADOR
	1- NOME COMPLETO

	2- CPF


	3-NOME  PREFERENCIAL

	4- CARGO/FUNÇÃO


	5- UNIDADE GESTORA 

	6- CÓDIGO DA UG


	7- ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO 


	8 – EMAILS


	9- TELEFONES (PARTICULAR E COMERCIAL)

	10- ASSINATURA DO OPERADOR (não é obrigatória para exclusões de usuários)


1.2. ATRIBUTOS DE CREDENCIAMENTO
	11- NÍVEL DE ACESSO

	12- PERFIS SOLICITADOS


	13- OBSERVAÇÕES


	14- NOME DO SUPERIOR IMEDIATO


	15- CARGO/FUNÇÃO

	16- ASSINATURA E CARIMBO DO SUPERIOR IMEDIATO


2. AUTORIZAÇÃO PARA CREDENCIAMENTO
	17- NOME DO TITULAR DA UG/ÓRGÃO/ENTIDADE


	18- CARGO/FUNÇÃO

	19- ASSINATURA E CARIMBO DO TITULAR


3. CREDENCIAMENTO ( PARA USO DO CADASTRADOR )
	20- OBSERVAÇÃO


	21- DATA DO CREDENCIAMENTO
	


INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO
1. No Campo Sistema, informar o número corresponde do sistema para acesso. 
2. No Campo Solicitação, informar o motivo da solicitação. 
3. No Campo nº 11 informar o Nível de Acesso pretendido. O nível de acesso indica o tipo de informações a que o operador pode ter acesso. Para o IFAL são previstos os seguintes níveis de acesso para a utilização do SIAFI:
Nível 1: acessa todos os dados da própria UG em que esteja cadastrado, tanto em nível analítico, quanto sintético.
Nível 3: Para usuários da Reitoria. Consulta todos os dados de qualquer UG que pertença ao mesmo Órgão/Entidade que a UG em que esteja cadastrado, assim como os dados sintéticos do Órgão/Entidade.
4. No Campo nº 12 – Perfis Solicitados, perfil é o conjunto de transações colocadas à disposição do operador para a realização de suas tarefas. Deve-se informar quais perfis deverão ser concedidos. Os perfis existentes são: Comunica, Consulta execução, Conformidade Contábil, Conformidade Documental, Consulta pagamentos, Contábil, Executor, Orçamento, Pagamento.
5. No Campo nº 13 – Observações, incluir outras informações que entender necessárias.
6. Não preencher o Item - Credenciamento (para uso do Cadastrador). Para uso exclusivo do Departamento de Contabilidade e Finanças/Reitoria.
CARIMBO E ASSINATURA DO CADASTRADOR








