M INSTITUTO FEDERAL
ALAGDAY

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
Ministério da Educacdo
Secretaria de Educagio Profisslonal e Tecnologica
Instituto Federal de Alagoas
Reitoria

PORTARIA N° 2020/GR, DE 17 DE AGOSTO DE 2015.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS, no uso das
atribuicBes que lhe conferem os artigos 11 e 14 da Lei n® 11.892, de 29.12.2008,
nomeado pelo Decreto de 22 de abril de 2015, publicado no DOU de 23.04.2015,
Secao 2, Pag. 1, e tendo em vista o que no Memorando Eletrénico n® 30/2015-PROAD-
DOF, de 17.08.2015,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacéo dos procedimentos para
aquisicio de passagem aérea no modelo de compra direta, instituido pela Instrucao
Normativa n° 03, de 11 de fevereiro de 2015, SLTI/MP, resolve:

Art. 1° Alterar os Anexos |, |l e IV da Portaria n® 2.522/GR, de
05.11.2014.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor a partir desta data.

SERGIO T&QRA COSTA
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Ministério da Educacido
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Alagoas
Reitoria

PORTARIA N° 2020/GR, DE 17 DE AGOSTO DE 2015.
ANEXO |

SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

_'I'Ipa de Proposta () Servidor do IFAL ( ) Convidade (Servider de outre érgfle federal) { ) Colaborador Eventual

( ) SEPE = Servidor de outro Poder ou Esfera (Empregado Publleo, Servidor do Judlclérle,
Legislativo, Estadual, Distrltal ou Munlcipal)

Nomo: = — Sexo: Maag( ) Fem( ) CPF,
Data Nasc.: _/_/__ Talefona: E-mall;

Banco! Agéncla: Conta;

Objeto e Justificativa da Viagem (motiva da viagem/assunto a ser tratade/evento)

Justificativa no caseo de vlngbm urgonte, demonstrando a Justificativa para Proposto com Prestagio de Contas dr;

Impesslbllidade da sollcltar a viagem no praze legal vlagem anterlor pandente
Molo do Transporte Custelo ' —
( )Adroo ( ) Rodavidrle ( ) Velculo Oficlal ( ) Dlarlas e Passagens ( ) Sements Dldrlas
(_) Outros (aspacifique) : (_) Soments Passagens ( ) Sem bnus
[Faasngﬂ () Ida( ) Valta |[Ressarciments Transperte Radoviarla { ) Sim ( ) Nio
Cldade Orlgem: UF: Pais: Data [da:
Cldade Destino: UF: Paia: Data volta:
Datado Inlclodoevento: Horadolniclodoevento:
Data do término do avento; Hera do término do avanto:
Justlficativa caso viagem Inlclar-se sexta-falra ou Incluarm CondlIgBes/rastrigtes do troche (Justificar datas/herdrlos da
sabados, domingos e farlados, [da/volta, caso nocossdrlo)
Anexos: Autorlzo a reallzaglo da viagem
( ) Programagdo do Evento Data;
{ ) Convite
( ) Convecagho
( ) Outros Asslnotura @ corlmbo do Propenente ou da chefla Imediata do
Propozte, ou chefe selor responsdvel pelo desiocamanto Convidado
| ou Colaborador Eventual
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PORTARIA N° 2020/GR, DE 17 DE AGOSTO DE 2015.

ANEXOQ Il

PCDP n°

PRESTACAQ DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS

Neme:

CPF; i
alefone: E-mall;
Data de salda/Embarque; Data de ratorno/Dasembarque:
Local do Evento (Cldade/UF/Pals):
Percurao/Trecho;

Dbjoto da Viagem (mative da viagem/assunto a ser tratado/eventa) - |

Doscriglio circunatanciada das atividades desenvolvidos

Justificativa do Proposte ou Proponants sobre a Impossiblidade de apresentar a Prestagdo de Contas no prazo legal

Anoxos: - Apragsento Prastagfio de Contas - o

( ) Relatdrio de Viagem de Velculo Data:
( ) Certlficade

( )Ata/Llsta de Prasenca
( ) Canhoto do Embarque
( ) Qutros

Aszinatura do Fropesto

Aprovo a Prestagho de Contas Rocebi a F'r;utm;ﬂn de Contas em conformidade com a

Portarla n® 2522/GR, de 05 de novembro da 2014
Data: Data:

Assinatura e carimbo da chefla imediata do proposto ou chefe
| setor responsdvel pelo desfocamento convidado ou colaborador
| eventual

Aszinatura do Solicitante de Viagem
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PORTARIA N° 2020/GR, DE 17 DE AGOSTO DE 2015.

ANEXO IV

SOLICITACAO DE CADASTRO DE USUARIO NO SCDP

pr—
Nome do usudrlo:

Telafone;

E-mall Institucional;

~ CPF:

Unidade de Lotagdo (Reitoria ou indicar o Campus);

Setor de Lotagao (Indlcar a Diretorla/Coordenagao/Coardenadoria):

( ) Solicltants de Viagam

(Insere o sollcitaghc de Dldrlas e
Passagens @ a Prastagio Contas no
SCDP)

Perfll (Indicar os perfls para ca&nmrnmunm)

( ) Sollcitante de Passagem
(Efetua @ reserva, sollcltaclio e
autorizaglo de emissdo de bllhetas de
passagens)

( ) Proponente
(Aprova o deslocamento & a Prastaclio
de Contas)

( )Adminlistrodor c-m Reembolso
(Sollelta créditos de  bllhetes
passagaens nio utllizados)

de

{ ) Ordonader de Dospasas
(Autorlza as despesas com Dlarlas @
Passagens)

( ) Coordenador Fll‘lill'l'::UiFD
(Cadastra empenho o efetua pagamento
ne SCDOP)

( )Asaeasor Proponenta
(Analisa previamente o PCDP para o
Proponaenta)

( ) Coordenador Qrgamentario Setorlal
(Dlstribul orgamente dantrc de uma
UGR no SCDP)

( )Autoridade Suparlor
(Aprova viagens urgentes e viagens com
rastrigSes)

{ ) Coordenador Orgamantdrlo Superlor
( Distribul argamenta antra UGRs do IFAL
no SCDP)

( ) Assessor Ordenador de Despesas
(Analisa previamente o PCDP para o
Ordenador de Dospesas)

Autorldade Superlar)

( )Assessor Auterldade Superlor
(Analisa prevlamenta o PCDP para a

( )Flscal de Contrato
(Confere o atosta a fatura do passagaens
aéroas vla Compra Dirata)

{ ) Titular de Cartlio de Crédito
(Responsdvel palo eartio de Gaverne
Federal para modalldade Compra

. _Dlruta)

( ) Goster de Contralo
(Confore & atosta a fatura do passagens
adroas via agdncla do viagens)

Data:

. Assinatura e carlmbo da autoridade competente

Autorlzo o cadastra do servidor no(s) parfll (Is) Indicado(s)
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